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En cumplimiento a lo ordenado por la Constitución Política 
del Estado Libre y Soberano de Puebla, en su Artículo 
108, así como en lo dispuesto en los Artículos 15 fracción 
I, 16, 47 fracción IV inciso b), 67 fracción V, 80, 82 y 108, 
y demás relativos de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y 
Municipal y en el Artículo 52 fracción I de la Ley de 
Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 
2017, de conformidad con los Artículos 10 fracción  III y 66 
del Reglamento Interior de la Secretaría de Finanzas y 
Administración, se emiten las siguientes Bases para la 
Licitación Pública Nacional GESFAL-004/2017 
COMPRANET CE-921002997-E4-2017de acuerdo a lo 

siguiente:  
 

1.- DEFINICIONES GENERALES 

 
1.1.- DEFINICIONES. Para los efectos de las presentes 

Bases, se dan las siguientes definiciones: 
 
1.1.1.- BASES: El presente documento, en conjunto con 

sus anexos, mismos que contienen los conceptos, 
prevenciones, especificaciones, requisitos, reglas, motivos 
de descalificación, excepciones y requerimientos, sobre 
los que se regirá la presente Licitación Pública Nacional y 
que serán aplicados para la contratación del servicio que 
se oferte. 
 
1.1.2.- COMPRANET: El Sistema Electrónico de 

Contrataciones Gubernamentales ubicado en Internet bajo 
la dirección www.compranet.funcionpublica.gob.mx 
 
1.1.3.- CONVOCANTE: Secretaría de Finanzas y 

Administración del Gobierno del Estado de Puebla a 
través de la Dirección de Adquisiciones de Bienes y 
Servicios de la Dirección General de Adquisiciones y 
Adjudicaciones de Obra Pública de la Subsecretaría de 
Administración. 
 
1.1.4.- CONTRATANTE: Secretaría de Finanzas y 

Administración. 
 
1.1.5.- CONVOCATORIA: La publicación legal hecha en 

los términos de los Artículos 78 y 79 de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público Estatal y Municipal, así como las modificaciones 
que al efecto se hicieren a la misma, que contiene a esta 
Licitación Pública Nacional. 
 
1.1.6.- DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: Planta Baja 

del Edificio que ocupa la Secretaría de Finanzas y 
Administración, Avenida 11 Oriente número 2224 en la 
Colonia Azcárate, de la Ciudad de Puebla, Puebla. 
 
1.1.7.- DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Avenida 11 

Oriente número 2224 Colonia Azcárate, Puebla, Puebla.  
 

1.1.8.- FINALIDAD DE LA LICITACIÓN: La presente 

Licitación Pública Nacional tiene como objetivo atender los 
requerimientos para la contratación del servicio de 
impresión de formatos oficiales para la prestación de 
servicios a cargo de las dependencias y entidades de 
la Administración Pública del Estado para la 
Secretaría de Finanzas y Administración. 

 
1.1.9.- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público Estatal y Municipal vigente. 
 
1.1.10.- LICITACIÓN: La Licitación Pública Nacional 
GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-
2017 
 
1.1.11.- LICITANTE: La persona física o jurídica (moral) 

que se inscriba y participe en la presente licitación de 
conformidad con lo que establecen las presentes bases. 
 
1.1.12.- OFICIO: El oficio de identificación de proveedor 

mediante el cual se acredita como tal, expedido por el 
Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado de 
Puebla a cargo de la Secretaría de la Contraloría.  
 
1.1.13.- DOCUMENTACIÓN LEGAL: Documentos legales 

que se exponen en esta licitación, conforme a las 
presentes bases, para análisis y valoración en todos sus 
aspectos. 
 
1.1.14.- PROPUESTA: Proposición técnica y económica 

que se expone en esta Licitación, conforme a las 
presentes Bases, para análisis y valoración en todos sus 
aspectos. 
 
1.1.15.- PROVEEDOR: La persona jurídica o física que 

celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o 
servicios como resultado de la presente Licitación. 
 
1.1.16.- CONTRATO: Instrumento legal que elabora la 

convocante y suscribe la contratante con el Licitante 
adjudicado, en el que constan los derechos y obligaciones 
conforme a los cuales se regirán las partes del mismo. 
 

2.- INFORMACIÓN GENERAL DE LA LICITACIÓN 

 
2.1.- DESCRIPCIÓN GENERAL.  
 
2.1.1.- CONTRATACIÓN de SERVICIO DE IMPRESIÓN 
DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL 
ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN, según cantidades, especificaciones y 
características descritas en el ANEXO 1 de las presentes 

Bases. 
 
2.1.2.- El carácter de esta licitación es: NACIONAL. 

http://www.compranet.funcionpublica.gob.mx/
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2.1.3.- El origen de los recursos es: ESTATAL. 

 
2.1.4.- El idioma en que deberán presentarse las 
proposiciones será: En ESPAÑOL y en caso de que 
algún documento venga en idioma distinto, deberá 
adjuntarse la TRADUCCIÓN SIMPLE AL ESPAÑOL. 
 
2.1.5.- Moneda: PESO MEXICANO  
 
2.1.6.- La presente licitación se realiza a tiempos  
cortos conforme a lo establecido en el artículo 82 de 
la Ley. 

 
2.1.7.- Ninguna de las condiciones contenidas en las 

presentes bases, así como en las propuestas presentadas 
por los licitantes podrán ser negociadas a excepción de lo 
que establece el Artículo 81 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y 
Municipal. 
 
2.2.- CONSULTA Y PAGO DE BASES: 

 
2.2.1- CONSULTA DE BASES:  

Se podrán consultar a través de la página: 
http://licitaciones.puebla.gob.mx/ o en la Dirección de 
Adquisiciones de Bienes y Servicios, ubicada en la planta 
baja del domicilio de la convocante, DEL 12 AL 16 DE 
ENERO DE 2017, en días hábiles y en un horario de 9:00 
a 16:00 horas. 
 
2.2.2.- COSTO DE BASES: $2,800.00  (DOS MIL 
OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M. N.) pagaderos en las 

instituciones bancarias señaladas en la orden de cobro.  
 
2.3.- GENERACIÓN DE ORDEN DE COBRO Y PAGO 
DE BASES: 
 
2.3.1.- GENERACIÓN DE ORDEN DE COBRO: Para 
poder realizar el pago, se deberá solicitar la 
generación de la “orden de cobro”, previa 
presentación del ANEXO G de las bases debidamente 
requisitado así como copia de identificación oficial de 
la persona que firma el Anexo G. Esta orden de cobro 
se expedirá EN LAS INSTALACIONES DE LA 
CONVOCANTE DEL 12 AL 16 DE ENERO DE 2017, en 

un horario de 9:00 a 16:00 horas y el último día 
sólo hasta las 14:00 horas. 
 

NOTA: “Conforme al „Acuerdo de la Secretaría de 

la Contraloría por el que se dan a conocer 
las formas en que se podrá tramitar la 
constancia de no inhabilitado de 
personas físicas y/o jurídicas (morales), 
para participar en procedimientos de 
adjudicación o para suscribir contratos 

de obra pública o servicios relacionados 
con la misma, de adquisición 
arrendamientos o servicios del sector 
público estatal, publicado en el Periódico 
Oficial del Estado en fecha 27 de mayo del 
año 2011, las personas físicas o jurídicas 
que pretendan participar en algún 
procedimiento de adjudicación o 
contratación en la materia de Obra pública, 
servicios relacionados con la misma, 
adquisiciones, arrendamientos o servicios 
deberán tramitar ante la Secretaría de la 
Contraloría, a través de la Coordinación 
General Jurídica, la Constancia de No 
Inhabilitado de personas físicas y/o jurídicas. 

 
 No podrán participar en ningún 

procedimiento de adjudicación o 
contratación que realicen las Dependencias 
y Entidades de la Administración Pública 
Estatal, las personas físicas o jurídicas 
que no presenten la Constancia de No 
Inhabilitado de personas físicas y/o 
jurídicas. Dicha constancia tendrá una 
Vigencia de 30 días naturales a partir del 
día de su expedición. 

 
La Secretaría de la Contraloría, a través 

de la Coordinación General Jurídica, previo 
pago de derechos del servicio y en los casos 
que resulte procedente, entregará al 
solicitante la “Constancia de No 
Inhabilitado de personas físicas y/o 
jurídicas” a que se refiere el acuerdo 
respectivo, la cual deberá tramitarse en la  
Planta Baja del Edificio Sur del Centro 
Integral de Servicios ubicado en Vía 
Atlixcayotl 1101, Col. Reserva Territorial 
Atlixcayotl, en caso de duda, podrán 
comunicarse al teléfono: (222) 3-03-46-00 
exts. 30134 y 30102 o bien, será expedida 
en los casos que resulte procedente a 
través de la página www.pue.gob.mx 
realizando los siguientes pasos: 

 
1. Menú: “Trámites y Servicios” 
2. Columna: De acuerdo a tu perfil 
3. Personas 
4. Empleo (Ícono) 
5. Constancia de no inhabilitación 

de adjudicación para proveedor 
o contratista. 

6. Iniciar 
 
Derivado de lo anterior, y una vez que 

se haya presentado la solicitud de 
expedición de la “Orden de Cobro”, 

http://www.pue.gob.mx/
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dentro del plazo anteriormente señalado, 
deberá presentar Constancia de No 
Inhabilitado de personas físicas y/o 
jurídicas VIGENTE para que la 
convocante pueda entregar dicho 
instrumento para proceder a realizar el 
pago en las sucursales bancarias antes 
del vencimiento del periodo establecido 
para el PAGO DE BASES, señalado en el 
punto 2.3.2. 

 
En el caso de los licitantes, QUE NO ESTÉN EN 
POSIBILIDAD DE ACUDIR A LAS OFICINAS DE LA 
CONVOCANTE, deberán solicitar la generación de la 
“Orden de Cobro” enviando los datos que se indican 
en el ANEXO G, ASÍ COMO LA CONSTANCIA DE NO 

INHABILITADO DE PERSONAS FÍSICAS Y/O 
JURÍDICAS, y copia de identificación oficial de la 
persona que firma el Anexo G a los siguientes 
correos: 
 

jarumy.vera@puebla.gob.mx 
jarumyvm@gmail.com 

 
Por esa vía, se podrá generar la orden de cobro y les 
será enviada su referencia de pago. Sólo se generará 
dicha orden DEL 12 AL 16 DE ENERO DE 2017 en un 

horario de 9:00 a 16:00 horas y el último día sólo 
hasta las 14:00 horas. 
 
Nota: Queda bajo la responsabilidad de los licitantes 
confirmar la recepción de su solicitud al teléfono (222) 
2 29 70 00 /13/ /14/ ext. 5033. 
 
Una vez que se obtenga la “Orden de Cobro”, el pago 
deberá efectuarse en los bancos autorizados en dicha 
orden, antes del vencimiento del periodo establecido 
para el PAGO DE BASES, señalado en el punto 2.3.2. 

 
2.3.2.- PAGO DE BASES: Una vez obtenida la Orden 
de Cobro, se deberá pagar el monto establecido en el 
punto 2.2.2 en los bancos referidos en dicha orden 

teniendo como fecha límite el 16 de ENERO de 
2017. 

 
2.4.- Para la consulta, generación de orden de cobro y 

pago de bases de esta licitación, se deberá respetar el 
período y horarios mencionados en los puntos 2.2.1, 2.3.1 
y 2.3.2. 

 
2.5.- Es requisito indispensable para participar en la 

presente licitación el “Pago de las Bases”, y en ningún 
caso, el derecho de participación será transferible. 
Aclarando que, la participación del licitante concluirá 
en caso de ser descalificado en alguno de los eventos 
de la licitación. 

 
NOTA.- Se les reitera a los licitantes que el trámite de 
solicitud de Generación de Orden de Cobro para 
poder efectuar el Pago de Bases debe realizarse a 
través de la Dirección de Adquisiciones de Bienes y 
Servicios, de conformidad con lo establecido en el 
punto 2.3.1. de las bases. 
 

3.- INTEGRACIÓN DE LAS PROPUESTAS  

 
El Licitante presentará la documentación legal y las 
propuestas técnica y económica en 3 SOBRES 

debidamente cerrados, sellados con cintas adhesivas e 
identificados con nombre del licitante, número de 
licitación, número de sobre y su contenido; en el lugar, 
fecha y hora establecidos en el punto 9 de estas bases. 

 
El PRIMER SOBRE deberá contener: 
 
3.1.- PODERES DE REPRESENTACIÓN Y 
ACREDITACIÓN DE PERSONAS FÍSICAS Y 
JURÍDICAS. 
 
3.1.1.- Identificación oficial vigente con fotografía de la 

persona asistente y que entrega la propuesta, cuyo 
original deberá presentarse al momento de cotejar la 
documentación (original o copia certificada y copia simple 
legible). Solamente se aceptarán: credencial para votar, 
pasaporte, cédula profesional o los formularios FM2 y 
FM3, éstos últimos en caso de ser de nacionalidad 
extranjera. 
 
3.1.2.- Aquellos Licitantes que tengan el oficio o 
constancia vigente de actualización en el padrón de 
proveedores del Gobierno del Estado de Puebla a 
cargo de la Secretaría de la Contraloría, podrán 
presentarlo(a) en original para cotejo y copia simple 
legible, sólo en copia simple legible, si es por vía 
electrónica, con el folio y número de referencia 
correspondientes. 
 
3.1.3.- Registro Federal de Contribuyentes actualizado, 

debiendo anexar constancia de situación fiscal (original o 
copia certificada para cotejo y copia simple legible, si es 
por vía electrónica, con la liga digital correspondiente). 
 
3.1.4.- Acta constitutiva del Licitante (original o copia 

certificada para cotejo y copia simple legible). En caso de 
que hubiese modificaciones a los estatutos, deberán 
presentarse dichas modificaciones. (Original o copia 
certificada para cotejo y copia simple legible). 
 
El objeto social indicado en el acta constitutiva de la 
empresa, deberá coincidir o estar relacionado con el 
servicio, motivo de esta Licitación.  
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3.1.5.- En caso de ser persona física, presentar acta de 

nacimiento del dueño del negocio. (Original o copia 
certificada para cotejo y copia simple legible). 
 
3.1.6.- Poder Notarial de la persona con poder general 

para Actos de Administración y/o poder especial para 
participar en Procedimientos de Adjudicación, con 
facultades para presentar y firmar propuestas. (Original o 
copia certificada para cotejo y copia simple legible). 
 

En caso de que la persona que asista no tenga el Poder 
Notarial citado en el párrafo anterior, deberá acreditar su 
personalidad mediante la presentación de una Carta 
poder simple debidamente requisitada para acudir en su 
representación a los eventos de Presentación de 
Documentación Legal y Apertura de Propuestas técnicas, 
Apertura económica y Fallo, debiendo anexar 
invariablemente copia simple legible de la 
identificación oficial vigente de quien otorga el poder. 
 
NOTA: La Carta Poder simple deberá presentarse sólo en 

original, dentro del fólder de copias y deberá contener los 
siguientes elementos:  

 Nombre y firma del otorgante;  

 Nombre y firma de quien recibe el poder; 

 Debe hacer referencia al procedimiento de licitación 
correspondiente 

 Nombre y firma de 2 testigos. 
 

3.1.7.- Identificación oficial vigente con fotografía de la 

persona con poder notarial, que firma la propuesta técnica 
y económica, cuyo original deberá entregarse dentro de la 
propuesta dentro del primer sobre (original o copia 
certificada y copia simple legible). Solamente se 
aceptarán: credencial para votar, pasaporte, cédula 
profesional o los formularios FM2 y FM3, éstos últimos en 
caso de ser de nacionalidad extranjera. Si la persona que 
asiste al evento es el representante legal, no le aplica el 
presente punto. 
 
3.1.8.- Escrito en hoja membretada, suscrito y firmado por 
el representante mencionado en el punto 3.1.6 en el que 

manifieste bajo protesta de decir verdad que: 
 

 Los documentos que presento en el punto 3.1.4 son los 

estatutos con los que se rige actualmente la empresa 
que represento. 

 

 El poder que exhibo no me ha sido revocado ni limitado 
en forma alguna. 

 

 Mi representada no se encuentra en ninguno de los 
supuestos del Artículo 77 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
Estatal y Municipal; tampoco se encuentra 

inhabilitado, o su registro en el Padrón de Proveedores 
suspendido o cancelado para participar en cualquier 

procedimiento de adjudicación por resolución de la 
Secretaría de la Contraloría del Estado de Puebla. 

 

 Mi representada no se encuentra inhabilitada o 
suspendida para proveer BIENES O SERVICIOS a la 
Federación o a cualquier otra entidad federativa. 
 

 Conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad 
con todos y cada uno de los puntos y requisitos 
establecidos en las bases de la Licitación Pública 
Nacional GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-
921002997-E4-2017. Asimismo, conozco y estoy 

conforme con todo lo asentado en la Junta de 
Aclaraciones. 

 

 Que sujeto la información proporcionada en la 
documentación legal, en la propuesta técnica y 
económica a la evaluación de la Convocante y la 
Contratante.  

 

 El tamaño de mi representada es: MICRO, PEQUEÑA, 
MEDIANA o GRANDE Empresa (Debiendo indicar a 
cuál de las opciones pertenece). 

 
Este escrito debe presentarse conforme al ANEXO A de 

las presentes Bases, en original y dentro del fólder de 
copias.  
 
Si el licitante inscrito en este procedimiento es una 
persona física, no le aplican los dos primeros puntos del 
escrito; excepto cuando acuda su representante legal. 
 
Si el licitante presenta el oficio del punto 3.1.2 y la 

persona que acude es el representante legal, este escrito 
se podrá elaborar considerando solo los cinco últimos 
puntos. 
 
3.1.9.- Copia simple legible del acuse de recibo del SAT 
con el sello o liga digital correspondiente, de la 

declaración provisional o definitiva de impuestos federales 
del Periodo Noviembre 2016 o posterior, así como de la 
declaración anual del ejercicio fiscal de 2015 y la 
“Opinión de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales”, 

emitida por el SAT, con el sello o liga digital 
correspondiente, dicho documento deberá haber sido 
expedido dentro de los 20 días hábiles previos al Acto de 
Presentación de Documentación Legal y Apertura de 
Propuestas Técnicas. 
 
3.1.10.- Comprobante de pago de bases con sello 

bancario, cuya referencia deberá coincidir con la 
establecida en la orden de cobro generada por la 
convocante (original para cotejo y copia simple legible, 
sólo en copia simple legible, si el pago se realizó por vía 
electrónica o si se presenta comprobante fiscal de pago 
electrónico, ambos con la liga digital correspondiente), 
debiendo la fecha y monto de dicho comprobante, estar 
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dentro de lo señalado en los puntos 2.2.1, 2.2.2 y 2.3.2 de 

las presentes bases. 
 
NOTA.- El trámite de solicitud de Generación de Orden 
de Cobro y Pago de Bases debe realizarse a través de 
la Dirección de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 
de conformidad con lo establecido en el punto 2.3.1. 
de las bases. 
 
3.1.11.- Opinión de Cumplimiento de Obligaciones en 
materia de Seguridad Social vigente, emitida por el 
Instituto Mexicano del Seguro Social, en la que señale el 

número de empleados que tiene registrados, con el sello 
digital correspondiente. 
 
a) Si el licitante tiene celebrado contrato de Prestación de 

Servicios de Recursos Humanos con un tercero deberá 
presentar: 
 

 Copia simple legible del contrato celebrado con el 
prestador de servicios de Recursos Humanos, en el 
que indique el número de empleados que tiene 
contratados con la prestadora, adjuntando los 
nombres y RFC de los trabajadores, y;  

 

 La Opinión de Cumplimiento de Obligaciones en 
materia de Seguridad Social, vigente emitida por el 
Instituto Mexicano del Seguro Social, que corresponda 
al tercero con el que se tiene celebrado el contrato, en 
el que señale el número de empleados que tiene 
registrados, con el sello digital correspondiente.  

 
b) En caso de que el licitante cuente dentro de su plantilla 

laboral con personal cuyo régimen laboral sea de sueldos 
asimilados a salarios, deberá presentar escrito bajo 
protesta de decir verdad, mediante el cual manifieste que 
el personal se encuentra bajo dicho régimen, en el que 
detallen el nombre, RFC, cargo o puesto dentro de la 
empresa del licitante que desempeña el personal 
conforme al Anexo A1; así como el documento que 

expida el Instituto Mexicano de Seguro Social, en el que 
conste que no se cuenta con ningún otro registro patronal 
asociado a la denominación o razón social con una 
antigüedad no mayor a cinco días hábiles. 
 
c) En caso de que el licitante cuente dentro de su plantilla 

laboral con personal contratado por servicios 
independientes o prestación de servicios profesionales, 
deberá presentar escrito bajo protesta de decir verdad en 
el que detallen el nombre, RFC, cargo o puesto que 
desempeñan dentro de la empresa, tipo de contratación 
(servicios independientes o servicios profesionales) y en 
este último, además la profesión y el número de cédula 
profesional conforme al Anexo A2; así como, el 

documento que expida el Instituto Mexicano de Seguro 
Social en el que conste, que no cuenta con ningún otro 

registro patronal asociado a la denominación o razón 
social con una antigüedad no mayor a cinco días hábiles. 
 
d) En el caso de que el licitante no cuente con ningún 

trabajador, deberá presentar carta bajo protesta de decir 
verdad, en la que manifieste que no cuenta con ningún 
trabajador al momento de la presentación y apertura de 
las propuestas legal y técnica; así como, el documento 
que expida el Instituto Mexicano de Seguro Social en el 
que conste, que no cuenta con ningún otro registro 
patronal asociado a la denominación o razón social con 
una antigüedad no mayor a cinco días hábiles. 
 
CONSIDERACIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE 
LA DOCUMENTACIÓN LEGAL: 
 
1.- Con la finalidad de dar certidumbre al procedimiento, el 

Licitante, bajo su más estricta responsabilidad, deberá 
presentar la copia de la documentación legal solicitada, 
debidamente foliada en estricto orden consecutivo, en 
todas y cada una de las hojas. De no hacerlo así, no 
tendrá derecho a reclamar la pérdida de documento 
alguno. 
 
2.- En caso de que el licitante no presente dentro del 

sobre cerrado correspondiente, la copia simple legible de 
algún documento, será descalificado, sin embargo, podrá 
de así considerarlo pertinente y bajo su propio riesgo, 
dejar el documento original para copia y cotejo de la 
convocante, en el entendido que el original se encuentre 
en el sobre cerrado, pudiendo solicitar su devolución un 
día posterior al fallo de la licitación. 
 
3.- Los Licitantes deberán presentar la documentación 

legal en original y copia solicitada, debidamente señalada 
para su rápida identificación, en un solo sobre, 
invariablemente cerrado y sellado con cinta adhesiva, 
debidamente identificado con el nombre del licitante, 
número de licitación y la leyenda “Documentación legal” 
“Sobre 1”; los originales o copias certificadas estarán en 
un fólder y las copias simples invariablemente en tamaño 
carta, en otro fólder con broche tipo “baco”, dentro del 
sobre; respetando en ambos casos el orden de 
presentación. 
 
4.- Los licitantes deberán presentar la documentación 

legal escaneada en archivo pdf, en orden consecutivo y 
exactamente igual a su original en un dispositivo USB, el 
cual será proporcionado por el licitante, mismo que deberá 
encontrarse dentro del Sobre 1 Documentación legal. 
 
Nota: Para los documentos en los que se acepta su 

presentación “solo en copia simple legible”, estos deberán 
incluirse únicamente en el juego de copias. 
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4.- ASPECTOS TÉCNICOS 

 
El SEGUNDO SOBRE identificado con el nombre del 

Licitante, número de licitación y la leyenda “Propuesta 
Técnica” “Sobre 2”, deberá contener: 
 
4.1.- PROPUESTA TÉCNICA. 

 
4.1.1.- El formato CARÁTULA DEL ANEXO B Y ANEXO 
B así como todos los documentos solicitados deberán 

estar impresos en papel original membretado del Licitante 
indicando la siguiente leyenda: LICITACIÓN PÚBLICA 
NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-
921002997-E4-2017 SERVICIO DE IMPRESIÓN DE 
FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL 
ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN; EN DOS TANTOS (original y copia 

debidamente separados), debiendo los 2 (dos) tantos 
(original y copia) ser exactamente iguales, tanto en 
anexos, escritos, etcétera y separando los originales de 
las copias. 
 

Además de lo anterior, deberán contener la firma 
autógrafa al margen y al calce en su caso, lugar y fecha, 
nombre y puesto del representante legal del licitante 
(aplica a escritos y formato ANEXO B), y encontrarse 
dentro del segundo sobre. No cumplir con lo anterior, será 
causa de descalificación.  
 
Tanto el original, como la copia deberán estar 
debidamente separados, en diferentes recopiladores, 
debiendo el contenido de los dos tantos ser exactamente 
iguales. 
 
NOTA: Con la finalidad de dar certidumbre al 

procedimiento, el Licitante, bajo su más estricta 
responsabilidad, deberá presentar los Formatos 
(CARÁTULA DE ANEXO B Y ANEXO B) y demás 
documentos solicitados, debidamente foliados en estricto 
orden consecutivo, sellados y firmados al calce en todas y 
cada una de las hojas por el representante legal. De no 
hacerlo así, no tendrá derecho a reclamar la pérdida de 
documento alguno. 
 
4.1.2.- Aquellos documentos que formen parte de la 

propuesta técnica y que por su misma naturaleza no 
puedan ser modificados o alterados, se acepta que se 
presenten en su forma original. 
 
En caso de que se le soliciten documentos originales 
para cotejo, el licitante deberá incluir 2 copias del mismo 

en el juego de los originales, toda vez que el documento 
ya cotejado será devuelto. 
 

4.1.3.- La propuesta técnica deberá ser clara 

incondicionada e indubitable, por lo que se requiere estar 
ausente de raspaduras, enmendaduras, alteraciones y 
entrelineadas. 
 
Cabe aclarar que dicho formato (ANEXO B), será 

entregado por la Convocante al término del evento de la 
Junta de Aclaraciones, y el dispositivo solicitado deberá 
contener, asimismo, la información y modificaciones 
derivadas de la Junta de Aclaraciones. 
 
Es importante que el licitante verifique antes de incluir 
su dispositivo usb en el sobre, que el mismo contenga 
una etiqueta con el nombre del licitante, número de 
licitación y la leyenda “propuesta técnica”; que la 
información solicitada se encuentre debidamente 
escaneada, en orden consecutivo en archivo pdf, y los 
Formatos CARÁTULA DEL ANEXO B Y  ANEXO B 

deberá también presentarse en Word. 
 
4.1.4.- En caso de no presentar el dispositivo USB 

solicitado o si el archivo guardado en el dispositivo no se 
pueda abrir o este se presente en un formato diferente, o 
difiera de la propuesta impresa, en cualquiera de estos 
casos prevalecerá la propuesta técnica impresa. 
 
4.2.- Todas las características y especificaciones 
plasmadas en el Formato ANEXO B y demás 

documentos, deberán basarse invariablemente en lo 
requerido en el ANEXO 1 y todo lo requerido en bases, 

considerando los posibles cambios de la Junta de 
Aclaraciones. No cumplir con lo anterior, será causa de 
descalificación, toda vez que son elementos esenciales 
para llevar a cabo la evaluación de la propuesta. 
 
Nota: No se acepta poner la leyenda “LO SOLICITADO 
EN EL ANEXO 1” o la leyenda “COTIZO”, por lo que el 

licitante al momento de elaborar su propuesta técnica 
deberá plasmar todo lo requerido en el ANEXO 1, 

considerando los posibles cambios de la Junta de 
Aclaraciones. 
 
4.3.- PERÍODO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: Será 
conforme a lo siguiente: Del 01 de Febrero al 30 de 
Noviembre de 2017 bajo demanda de la Dirección de 

Ingresos de la Contratante. 
 
4.3.1.- La presente licitación es en la modalidad de 
contrato abierto por lo que la SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, en apego al artículo 

108 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público Estatal y Municipal del Estado 
de Puebla, se compromete a adquirir obligatoriamente las 
cantidades mínimas señaladas y las cantidades, 
correspondientes a las cantidades máximas, en función de 
las necesidades y la suficiencia presupuestal. 
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4.4.- PERÍODO DE GARANTÍA: Deberá ser mínima de 18 
meses posterior a la entrega de los formatos. 
 
4.4.1.- Los términos y condiciones establecidos en los 
puntos 4.3 y 4.4 deberán estar asentados en la propuesta 
técnica (ANEXO B) debiendo coincidir con lo solicitado. 

 
4.5.- REQUISITOS TÉCNICOS COMPLEMENTARIOS: El 

Licitante deberá anexar a su propuesta técnica dentro del 
segundo sobre lo siguiente: (No cumplir con alguno de 
ellos será causa de descalificación).  
 
Los requisitos técnicos que a continuación se plasman 
fueron requeridos por: 
 
LA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES DE LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 

 
4.5.1.- Currículum del licitante en hoja membretada de la 

empresa, debiendo plasmar su experiencia mínima de 
tres años en la comercialización de bienes iguales o 
similares a los solicitados, conforme al Anexo K. 

 
4.5.2.- Escrito en papel membretado del Licitante, 

debidamente firmado por el representante legal, con la 
siguiente redacción:  
 
Bajo protesta de decir verdad me comprometo, en caso de 
resultar adjudicado, a lo siguiente: 
 
a) A que mi representada garantizará que la 
confidencialidad y propiedad de los trabajos estarán 
vigentes por tiempo indefinido aún después de vencido el 
contrato y de recibidos los bienes materia del presente 
instrumento. 
 
b) A que las formas valoradas tendrán una vida útil de al 
menos 18 meses en condiciones óptimas de uso, 

posteriores a la entrega de los bienes. 
 
c) A que mi representada entregará dos muestras de cada 
formato con las características, mascarillas o diseños 
requeridos para la aprobación por parte de cada una de 
las áreas que “LA CONTRATANTE” considere 
pertinentes, antes de la entrega total. 
 
d) A que mi representada proporcionará un catálogo con 
todos los formatos finales completos. 
 
e) A que mi representada realizará el canje al 100% de las 
formas adjudicadas que presenten vicios ocultos o que 
resulten dañados por defectos de empaque y/o 
transportación, a partir de la recepción de los mismos en 
el almacén de valores de “LA CONTRATANTE”, éstos 
serán devueltos a mi representada y deberán ser 
sustituidos a satisfacción de “LA CONTRATANTE”, en un 

plazo no mayor a diez días hábiles. 

 
Nota: Se entiende por vicios ocultos cualquier 

inconsistencia que no pueda ser apreciable al momento 
de la recepción de los bienes. 
 
f) A que mi representada garantizará que los bienes 
suministrados en virtud del contrato, serán completamente 
nuevos y que ninguna de las partes que lo componen, 
habrán sido sujetas a uso; y de la misma forma, mi 
representada se compromete a responder por su cuenta y 
riesgo, de los defectos y vicios ocultos de los bienes 
suministrados que se puedan manifestar durante su uso. 
 
g) A que mi representada administrará y resguardará 
estos diseños, los cuales serán propiedad de la Secretaría 
de Finanzas y Administración del Gobierno del Estado de 
Puebla, así como el resultado de cualquier trabajo 
adicional que para lograr un diseño se hubiera requerido 
(escaneo de imágenes, trazos, captura de textos y 
dibujos). 
 
h) A que mi representada generará alguna impresión 
variable independiente a lo solicitado, si “LA 
CONTRATANTE” lo requiere posterior a la notificación de 
la Dirección de Ingresos de “LA CONTRATANTE” en 
tiempo y forma. 
 
i) A que mi representada guardará confidencialidad, por 
las características de la información utilizada en todo el 
proceso y la inclusión en el contrato de una cláusula de 
confidencialidad de información proporcionada para la 
fabricación de los bienes, así como los datos y resultados 
obtenidos de los bienes ya sea a través de publicaciones, 
conferencias, informaciones, así como la reproducción 
total o parcial de cualquier otra forma o medio, sin la 
autorización expresa y por escrito de “LA 
CONTRATANTE”, pues dichos datos y resultados son 
propiedad exclusiva de esta última. 
 
j) A que mi representada proporcionará los instrumentos o 
dispositivos de validación que se requieran y permitan ver 
y en su caso leer todas las medidas de seguridad 
requeridas, en dos juegos de dispositivos, mismos que 
deberán estar identificados con el nombre del Licitante y 
la medida de seguridad que se podrá validar; para la 
entrega de estos, cada uno deberá presentar un acuse de 
recibo en original y 2 copias en hoja membretada, 
enlistando cada uno de los dispositivos entregados; los 
dispositivos pueden entregarse por separado (fuera del 
sobre de la propuesta técnica). 
 
Nota: En caso de ser adjudicado los dispositivos 

permanecerán en poder de la Dirección de Ingresos, en 
caso contrario dichos dispositivos serán devueltos 15 días 
hábiles después del fallo del presente procedimiento. 
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k) A que mi representada aceptará que se hará acreedor a 
las sanciones en que incurra por la no confidencialidad de 
datos proporcionados en la base de datos que entregará 
la Dirección de Ingresos de “LA CONTRATANTE” o por la 
fuga de información así como, de las responsabilidades 
civiles y penales a que haya lugar, de conformidad con los 
ordenamientos legales vigentes en el Estado de Puebla. 
 
l) A que mi representada presentará ante la Dirección de 
Ingresos de “LA CONTRATANTE”, el diseño del formato 
para la validación de la información fija en un plazo no 
mayor a 3 días hábiles posteriores. 

 
m) A que mi representada presentará ante la contratante 
el documento que acredite, de acuerdo a las disposiciones 
de la Normatividad en la materia, el cumplimiento de las 
obligaciones de seguridad social mensualmente durante la 
vigencia del contrato. 
 
n) A que mi representada garantizará que los bienes 
suministrados son completamente nuevos y que ninguna 
de las partes que lo componen, han sido sujetas a uso. 
 
4.5.3.- Los licitantes deberán presentar junto con su 

propuesta técnica, una corrida financiera, que contará con 
un análisis de flujo de efectivo por el periodo de ejecución 
del contrato, en donde se desglose la fuente y monto de 
los recursos que aplicarán durante la ejecución del 
contrato en licitación, en ella, deberán considerar tanto los 
recursos propios, como los recursos provenientes de 
créditos con otras empresas y los recursos obtenidos a 
través de créditos bancarios, en cualquier caso, deberán 
acreditarlo documentalmente.  
 
Respecto de la corrida financiera la cual deberán 
presentar en su proposición técnica y económica, se 
aclara que es un documento que deberá contener la 
información respecto de la aplicación de los recursos 
económicos con los que su representada, en caso de 
resultar ganadora, hará frente al compromiso de la 
prestación del suministro en licitación, para ello, deberá 
indicar en un apartado mes a mes, las cantidades de 
dinero que aplicarán y la suma total de los recursos, en 
otro apartado  indicará la aplicación del financiamiento 
mes a mes, por todo el periodo de vigencia del contrato, 
este documento deberá ser firmado por representante 
legal con poderes de dominio y/o administración, 
anexando copia simple de la identificación oficial y por el 
contador público de la empresa licitante, anexando copia 
simple de su cédula profesional. La presentación es 
en formato libre. 

 
4.5.4.- Los licitantes deberán anexar a su propuesta 

técnica un programa de trabajo en el que se describa 
específicamente la forma en que prestarán el servicio, a 
través de un diagnóstico o ruta crítica por el período de 
realización de los trabajos. 

 
4.5.5.- Los licitantes deberán anexar a su propuesta 

técnica la descripción de la maquinaria que utilizarán en el 
servicio de impresión y su correlación con los impresos 
materia de esta licitación pública, propiedad del licitante, 
deberán acreditarlo documentalmente. 
 
4.5.6.- Los licitantes deberán presentar original del Estado 
de Resultados del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 
2015 y Balance General al 31 de Diciembre de 2015 

expedidos por el Contador Público de la Empresa, con 
firma autógrafa, debiendo adjuntar copia simple de su 
Cédula Profesional, identificación oficial vigente y teléfono 
de contacto. 
 
4.5.7.- Copia simple legible de 3 (tres) facturas expedidas 

por el licitante y/o copia de 3 contratos que haya 
celebrado con dependencias o entidades del sector 
público o privado, en los que compruebe que ha prestado 

servicios iguales o similares a los licitados, dentro del 
periodo de Enero 2014 a la fecha, con los precios 

visibles en las citadas facturas o contratos. 
 
Nota: La factura expedida será válida para este 
procedimiento siempre y cuando el servicio haya sido 
prestado dentro del periodo señalado en este punto. 
 
Si alguna de las facturas no presenta fecha del 
periodo de la prestación del servicio, se tomará como 
válida la fecha de expedición, siempre y cuando se 
encuentre dentro del periodo requerido. 
 
Si alguna de las facturas solicitadas no hace 
referencia al periodo señalado en el punto 4.5.7, será 
motivo de descalificación. 
 
4.5.8.- Se requiere que los licitantes propongan dos 

medidas adicionales de seguridad (que en caso de 
adjudicar el contrato, estas serán aplicadas a todos los 
formatos descritos en la partida 1) 

 
4.5.9.- Los licitantes deberán proporcionar y enlistar los 

instrumentos de validación, que se requieran y permitan 
ver y en su caso leer todas las medidas de seguridad, en 
dos juegos de dispositivos, mismos que serán devueltos 
15 días hábiles después del fallo del presente 

procedimiento. 
 
4.5.10.-PRESENTACIÓN DE MUESTRAS FÍSICAS. Los 

licitantes deberán presentar junto con su propuesta 
técnica, los siguientes formatos:  
 
Partida 1 

 
4.5.10.1.- 50 muestras físicas del folio: 01,350, 001 al 
folio: 01, 350,050 de cada uno de los siguientes formatos: 
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 Formato tamaño carta: Hoja de certificaciones 
SFA. 

 Formato tamaño oficio: Hoja especial de 
certificaciones para el archivo de Notarías. 

 Tamaño media carta: Boleta Infracción de 
Seguridad Vial. 

 Formato tamaño boleto: Boleto para el Museo 
Internacional del Barroco. 

 Formatos especial: Declaración de Impuesto 
predial 

 Formato especial: Certificado de verificación tipo 
“1” del Programa de Verificación  

 Formato especial: Constancia de no 
antecedentes penales de la Fiscalía General del 
Estado. 

 Formato especial: Recibo Oficial de cobro forma 
continua. 

 
Estas muestras físicas, deberán incluir todas las 
especificaciones descritas en la partida, así como las 
medidas de seguridad solicitadas. Los folios requeridos 
para las muestras serán en 8 dígitos en forma consecutiva 
(dichos folios deberán corresponder en las medidas 
solicitadas que así lo requieran, además del código de 
barras y códigos tipo QR). Estas muestras deberán 
contener todos los aspectos de diseño que se solicitan en 
la partida, además dos medidas adicionales de seguridad, 
propuestas por el licitante, deberán contener impresa con 
letras huecas al centro al centro de cada muestra la 
leyenda “MUESTRA SIN VALOR, NO NEGOCIABLE”. Las 
muestras deberán estar acompañadas de un diagrama 
que permita identificar claramente la ubicación de cada 
medida de seguridad solicitada y las 2 medidas 
propuestas por el Licitante, así como los dispositivos que 
permitan la lectura de cada medida de seguridad. Con la 
finalidad de certificar su autenticidad se entregarán en 
bolsas transparentes perfectamente identificadas y 
etiquetadas con el nombre del licitante, número del 
procedimiento, así como la descripción sintetizada de las 
mismas, podrán venir dentro del sobre de su propuesta 
técnica o bien fuera del sobre de su propuesta técnica. 
 
Partida 2 
4.5.10.2.- 50 muestras físicas del folio: 02,350, 001 al 
folio: 02, 350,050 de cada uno de los siguientes formatos: 

 
• Extracto de Matrimonio (SIEC). 
• Formato de Nacimiento (SIEC). 
 
Estas muestras físicas, deberán incluir todas las 
especificaciones descritas en la partida, así como las 
medidas de seguridad solicitadas. Los folios requeridos 
para las muestras serán en 8 dígitos en forma consecutiva 
(dichos folios deberán corresponder en las medidas 
solicitadas que así lo requieran, además del código de 
barras y código tipo QR.) Estas muestras deberán 
contener todos los aspectos de diseño que se solicitan, e 

impresa con letras huecas al centro al centro de cada 
muestra la leyenda “MUESTRA SIN VALOR, NO 
NEGOCIABLE”. Las muestras deberán estar 
acompañadas de un diagrama que permita identificar 
claramente la ubicación de cada medida de seguridad 
solicitada y las 2 medidas propuestas por el Licitante, así 
como los dispositivos que permitan la lectura de cada 
medida de seguridad. Con la finalidad de certificar su 
autenticidad se entregarán en bolsas transparentes 
perfectamente identificadas y etiquetadas con el nombre 
del licitante, número del procedimiento, así como la 
descripción sintetizada de las mismas, podrán venir dentro 
del sobre de su propuesta técnica o bien fuera del sobre 
de su propuesta técnica. 
 
Las muestras deben ser acompañadas de un diagrama 
que permita identificar claramente la ubicación de cada 
medida de seguridad solicitada y las 2 medidas 
propuestas por el licitante. En caso de resultar 
adjudicado, estas medidas deberán ser aplicadas a 
todos los formatos descritos en la Partida 1. 

 
4.5.10.3.-Junto con dichas muestras físicas los licitantes 

deberán presentar original y 2 copias en hoja membretada 
de acuerdo al formato de recibo/entrega de las muestras 
físicas, (Anexo 6) asentando en el mismo las muestras 

que entrega. No presentar todas y cada una de las 
muestras solicitadas, será motivo de descalificación. 
 
4.5.10.4.- Con la finalidad de certificar su autenticidad se 

entregarán en bolsas transparentes perfectamente 
identificadas y etiquetadas con el nombre del licitante, 
número de la presente licitación, así como la descripción 
sintetizada de las mismas, podrán venir dentro del sobre 
de su propuesta técnica o bien fuera del sobre de su 
propuesta técnica.  Asimismo, deberán proporcionar los 
instrumentos de validación que se requieran y permitan 
ver y en su caso leer todas las medidas de seguridad, en 
dos juegos de dispositivos, mismos que serán devueltos 
15 días hábiles después del fallo del presente 
procedimiento. 
 
Nota 1.- Se acepta presentar muestras físicas de trabajos 

similares que en su conjunto reúnan las especificaciones 
solicitadas, siempre y cuando sean 50 formatos foliados 
como se solicita por cada elemento que no se pueda 
incorporar al formato solicitado. 
 
Nota 2: En las formas oficiales valoradas 

correspondientes al registro del Estado Civil de las 
Personas del Estado de Puebla, “el Licitante” deberá tener 
en cuenta que algunos formatos manejan papel excedente 
para encuadernación del lado izquierdo y un talón 
desprendible en la parte inferior del formato, todo esto 
fuera del marco de la serpiente emplumada 
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4.6.- INFORMATIVOS. 

 
4.6.1.- De acuerdo a lo dispuesto por la Ley de Ingresos 

del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal 2017, en el 
apartado B de otros Servicios, el licitante que resulte 
adjudicado deberá obtener de la Secretaría de Finanzas y 
Administración, la “Constancia de no adeudo relativa al 
cumplimiento formal de obligaciones y la inexistencia 
de créditos fiscales” (VER ANEXO H), la cual tendrá 

una vigencia de 30 días naturales a partir del día de su 
expedición, misma que deberá exhibir al momento de la 
formalización del contrato; de no presentarla dentro del 
término legal, se procederá a la cancelación del mismo. 
 
4.6.2.- Se informa al licitante que resulte adjudicado que a 

partir del fallo y vistos buenos por la Dirección de 
Ingresos, deberá realizarse la primera entrega en un plazo 
de hasta 15 días naturales posteriores de la solicitud y 
las cantidades serán de acuerdo al anexo 5. 
 
4.6.3.- La cantidad de la primera entrega será conforme al 
anexo 5. El licitante adjudicado presentará ante la 

Dirección de Ingresos de “LA CONTRATANTE”, el diseño 
del formato para la validación de la información fija en un 
plazo no mayor a 3 días  hábiles posteriores. 
 
4.6.4.- Las cantidades máximas y mínimas son estimadas 

las cuales podrán variar en función a la demanda de cada 
uno de los formatos, asimismo la nomenclatura de los 
formatos son de manera enunciativa mas no limitativa ya 
que podrán ser modificados. 
 
4.6.5.- Después de la notificación del fallo se le indicará al 

Licitante la fecha en que se llevará a cabo una reunión 
con la Dirección de Ingresos para acordar el programa de 
trabajo que se llevará a cabo durante la vigencia del 
servicio. 
 
4.6.6.- Se informa al licitante que resulte adjudicado que 

cuando se requiera solicitar la modificación de una forma 
oficial o la inclusión de una nueva, la Dirección de 
Ingresos de la “LA SECRETARÍA”, comunicará los 
detalles especificando los requerimientos con una imagen 
de referencia estableciendo un periodo de 5 días hábiles 
para que “EL LICITANTE” remita un Dummy con la 
impresión en el tamaño e imagen requerida incluyendo la 
leyenda “MUESTRA SIN VALOR, NO NEGOCIABLE” 
impresa en letras huecas al centro de la forma; la 
Dirección de Ingresos de “LA SECRETARÍA” validará con 
el visto bueno el Dummy y posteriormente procederá a 
realizar el pedido. 
 
4.6.7.- Para efecto de los pedidos una vez que la 

Dirección de Ingresos valide los Dummies realizará los 
pedidos durante la vigencia del contrato a “EL 
PROVEEDOR”, quien deberá tener una cantidad en stock 

para poder entregarlos a más tardar en 6 días hábiles. 
 
4.6.8.- En la junta de aclaraciones se entregarán en medio 

electrónicos los diseños (dummies) que no son 
manipulables y muestras físicas con las que cuenta la 
Contratante y se pondrán a la vista, las cuales son de 
referencia para la prestación de las muestras físicas ya 
que podrán cambiar los diseños y para lo cual la 
contratante le indicará al licitante adjudicado en la 
formalización del contrato los diseños definitivos. 
 
4.6.9.- Se informa a los licitantes que para este 

procedimiento no se acepta la participación conjunta, toda 
vez que se requiere que un solo licitante presente las 
garantías solicitadas. 
 
4.6.10.- Se le solicita a los Licitantes que en la 

presentación de sus propuestas se maneje 
preferentemente letra mínimo tamaño 10, ya que permite 
una rápida identificación de los datos asentados. 
 
4.6.11.- INTEGRACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 

La propuesta técnica deberá presentarse dentro del 
segundo sobre, de la siguiente manera: 
 
a) En 2 (dos) tantos (original y copia) exactamente iguales 

y separando los originales de las copias, en recopiladores 
diferentes. 
 
b) La presentación de las propuestas será en 

recopiladores lefort de dos argollas preferentemente, o en 
carpetas de 3 argollas, solicitando atentamente no 
presentar hojas sueltas y/o engrapadas, ni en fólder 
con broche. 

 
c) La documentación deberá venir organizada, a través de 

separadores o pestañas, de acuerdo al orden de los 
puntos señalados en las presentes Bases. 
 
d) Cada uno de los documentos que integren la propuesta 

técnica, deberán estar debidamente foliados o 
numerados, tanto en el original como en la copia, 
incluyendo toda la documentación anexa que se les haya 
solicitado, de conformidad con la nota indicada en el punto 
4.1.1 de las presentes Bases. 

 
e) Los documentos que se anexen y no hayan sido 

solicitados en las presentes Bases, no serán considerados 
para la evaluación técnica. 
 
Debido a que los 2 juegos deberán ser exactamente 
iguales, se recomienda sacar las copias una vez que 
se haya integrado, firmado y foliado toda la 
documentación del original.  
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5.- ASPECTOS ECONÓMICOS 

 
El TERCER SOBRE identificado con el nombre del 
licitante, número de licitación, la leyenda Propuesta 
Económica “Sobre 3”, deberá estar debidamente 

cerrado y sellado con cinta adhesiva por todos 
sus lados y deberá contener: 

 
5.1.- PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
5.1.1.- El formato ANEXO C, deberá estar impresa en 

papel membretado original del Licitante, indicando el 
número de la presente Licitación GESFAL-004/2017, 

solo en original, debiendo contener invariablemente la 
firma en todas y cada una de las hojas, por el 
representante legal, indicando nombre y puesto del 
licitante. 
 
NOTA: Con la finalidad de dar certidumbre al 

procedimiento, el Licitante, bajo su más estricta 
responsabilidad, deberá presentar el formato ANEXO C y 

demás documentos solicitados, debidamente foliados en 
estricto orden consecutivo, sellados y firmados al calce en 
todas y cada una de las hojas por el representante legal. 
De no hacerlo así, no tendrá derecho a reclamar la 
pérdida de documento alguno. 
 
La propuesta económica del Licitante deberá presentarse 
escaneada, en formato pdf en orden consecutivo igual a 
su propuesta impresa. Además, deberá presentar el 

Formato ANEXO C en Excel. 
 
NOTA: El dispositivo USB se les regresará al finalizar el 

evento de apertura de propuestas económicas. 
 
Cabe aclarar, que dicho formato será entregado por la 
Convocante, al término del evento de Junta de 
Aclaraciones, y el dispositivo solicitado deberá contener, 
asimismo, la información y modificaciones derivadas de la 
Junta de Aclaraciones. 
 
5.1.1.1.- En caso de no presentar el dispositivo USB 
solicitado en el punto 5.1.1 o si el Anexo Económico no 

viene guardado en el dispositivo o cuando no se pueda 
abrir el archivo o este se presente en un formato diferente, 
o difiera de la propuesta impresa, prevalecerá la impresa. 
 
5.1.2.- Los precios deberán presentarse en Moneda 
Nacional, con 2 decimales como máximo, y deberán 
mencionar en la propuesta, que “Los precios serán 
firmes hasta la total prestación del servicio”. No 

presentarla así, será causa de descalificación. 
 
5.1.3.- La propuesta económica deberá ser clara 

incondicionada e indubitable, por lo que se requiere estar 

ausente de raspaduras, enmendaduras, alteraciones y 
entrelineadas. 
 
5.1.4.- En caso de que existan errores aritméticos, éstos 

serán rectificados, prevaleciendo invariablemente el precio 
unitario ofertado. Sin embargo, si presenta un precio 
unitario en 0 pesos, la propuesta se tendrá por no puesta 
y será descalificado. 
 
5.1.5.- Solo será cubierto por la contratante, el impuesto al 

valor agregado (IVA); cualquier otro impuesto o derecho 
deberá ser cubierto por el proveedor. 
 
5.1.6.- En caso de que existiere algún error en el cálculo 

del IVA (16%), la convocante podrá hacer la corrección de 
dicho impuesto, sin que esto, sea motivo de 
descalificación de las partidas ofertadas.  
 
5.1.7.- Si en el apartado de precio total ofertado, el 

importe plasmado con número no coincide con el recuadro 
que se haya ofertado con letra, la convocante tomará 
como bueno el precio más bajo. No obstante lo anterior, si 
el importe total se puede determinar aritméticamente de 
los precios unitarios, este será el que prevalezca. 
 
Si al abrir el tercer sobre se observa que no se encuentra 
plasmado el importe con letra dentro de la oferta 
económica (ANEXO C), sólo se considerará el importe 
plasmado con número. 
 
5.1.8.- Los Licitantes sólo podrán presentar una propuesta 

económica por partida, en caso de presentar dos 
propuestas o más, el Licitante será descalificado en la 
partida en cuestión. 
 
5.1.9.- Se solicita que los precios unitarios presentados se 

protejan con cinta adhesiva preferentemente. 
 
5.1.10.- En el precio ofertado, el Licitante deberá 

considerar lo concerniente a transportación, alimentación 
y viáticos en general, derivado de la contratación del 
servicio; por lo que en caso de resultar adjudicado, no 
podrá exigir mayor retribución por ningún otro concepto. 
No se aceptarán proposiciones escaladas de precios, las 
propuestas serán en precios fijos hasta el término del 
contrato.  
 
Nota: Es importante que el Licitante verifique antes de 
incluir su dispositivo USB en el sobre, que el mismo 
contenga una etiqueta con el nombre del Licitante, 
número de licitación y “Propuesta Económica”, que la 
información solicitada se encuentre debidamente 
capturada, no escaneada, a renglón seguido y que no 
tenga problema para leerse.  
 
Lo anterior, con el objeto de que la misma se pueda 
plasmar, en el Acta correspondiente del evento 
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señalado en el punto 12 de estas Bases. (No incluir  
imágenes). 
 
5.2.- Todos los Licitantes deberán anexar a su propuesta 

económica, en el tercer sobre, lo siguiente:  
 
5.2.1.- Garantía de seriedad, conforme al punto 6 de estas 

Bases, la cual deberá presentarse también escaneada, en 
formato pdf. No cumplir con lo anterior será causa de 
descalificación. 
 
5.2.2.- La impresión de las formas valoradas será bajo 

demanda de la Dirección de Ingresos de “LA 
CONTRATANTE”, por tanto se requiere que el licitante 
presente un precio unitario por cada uno de los tamaños 
solicitados (incluso los de Registro Civil). El licitante 
deberá considerar todos los cambios que los formatos 
requieran durante la vigencia del Contrato. 
 

6.-  GARANTÍA DE SERIEDAD DE PROPUESTA. 

 
6.1.- En apego al Artículo 126 fracción I de la Ley, los 

Licitantes garantizarán la seriedad de sus propuestas, 
mediante póliza de fianza o cheque cruzado, el cual 
deberá contener la leyenda de “No negociable”, en 
cualquiera de los dos casos deberá expedirse a favor de 

la “Secretaría de Finanzas y Administración 
del Gobierno del Estado de Puebla” (no 

abreviado), por un importe equivalente al 10% (diez por 
ciento) del monto total de su propuesta a cantidades 
máximas sin incluir el IVA. 

 
NOTA: En caso de presentar cheque cruzado este no 

deberá contener otra leyenda diversa a “No negociable”, 
lo anterior de conformidad a lo establecido en el Artículo 
178 de la Ley General de Títulos y Operaciones de 
Crédito. 
 
La garantía se exige para cubrir al Gobierno del Estado de 
Puebla, contra el riesgo de incumplimiento por parte de 
los licitantes en los siguientes casos: 
 
a) Si el Licitante retira su oferta. 

 
b) Si el Licitante al que se le adjudicó el contrato derivado 

de esta licitación, no firma el mismo, de conformidad con 
los plazos establecidos en estas bases. 
 
En cualquiera de estos casos, la garantía de seriedad se 
aplicará en beneficio del Gobierno del Estado de Puebla, 
como indemnización por los daños ocasionados. Esta 
garantía deberá presentarse dentro del “Sobre 3”. 

 
6.2.- En caso de que los Licitantes, para garantizar sus 

propuestas, decidan otorgar póliza de fianza, ésta deberá 
ser expedida por Afianzadora autorizada conforme a la 

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, y su 
redacción será conforme al ANEXO D. 
 
6.3.- No se aceptarán garantías con enmendaduras, 

tachaduras, rotas o perforadas. Ni cheques de cuentas de 
persona distinta al licitante. El presentarlas así, será 
causa de descalificación. 
 
Nota importante: En caso de presentar cheque cruzado, 

éste deberá estar en mica o sobre; por lo que no se 
aceptarán cheques engrapados o pegados en hojas 
blancas.  
 
6.4.- Esta garantía se regresará a los licitantes que no 

hayan resultado adjudicados, en un tiempo de 15 días 
posteriores a la notificación del fallo respectivo.  
 
6.5.- Por lo que respecta al proveedor adjudicado, se le 

devolverá una vez que presente la garantía de 
cumplimiento respectiva con sello de recibido por parte de 
la Convocante. 
 
6.6.- El horario para recoger las garantías, será los días 

viernes de 13:00 a 14:00 horas en las oficinas de la 
convocante; presentando lo siguiente: 
 
a) Recibo de la garantía que le fue entregado en el 

evento de apertura económica; 
 

En caso de no haber asistido a la apertura económica, 
asentar que por esa razón no presenta recibo de garantía; 

 
b) Anexo I debidamente requisitado. 
 
c) Copia de identificación oficial de la persona que 

recibirá la garantía; y  
 

d) En caso de que acuda persona distinta del 
representante legal acreditado en la licitación o no 
sea la persona física que participó como licitante, 
deberá presentar carta poder simple anexando copia 
de identificación del poderdante y del apoderado. 

 
Nota: Debido a la importancia de esta documentación, no 

será devuelta garantía alguna si no se cumplen los 
requisitos anteriormente establecidos. 

 
6.7.- La devolución de las garantías de seriedad se 

realizará máximo dentro de los 6 meses posteriores a la 
comunicación del fallo de esta licitación; después de este 
plazo, las garantías serán consideradas como canceladas 
y resguardadas en el archivo general de la convocante. 
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EVENTOS DE LA LICITACIÓN 

 

7.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE 
ACLARACIONES. 

 
7.1.- Las dudas referentes a las especificaciones 

descritas, puntos de las Bases y requisitos para los 
Licitantes, SÓLO SERÁN RECIBIDAS HASTA EL DÍA 16 
DE ENERO DE 2017 A LAS 14:00 horas, después de 
esta fecha y hora no se aceptará ninguna pregunta.  

 
Estas deberán ser enviadas invariablemente en el formato 
identificado como ANEXO F, este anexo deberá 
elaborarse en WORD (no escaneado y de preferencia en 

un sólo archivo), única y exclusivamente a 
través del correo electrónico que a 
continuación se señala, debiendo enviar copia 

legible escaneada del comprobante de pago de Bases 

respectivo, por el mismo medio: 
 

juntadeaclaraciones.sa.pue@gmail.com 
 
QUEDA BAJO LA MÁS ESTRICTA RESPONSABILIDAD 
DE LOS LICITANTES, LLAMAR AL TELÉFONO (222) 2 
29 70 00 /13/ /14/ EXT. 5033 PARA CONFIRMAR QUE 
SUS PREGUNTAS HAYAN SIDO RECIBIDAS, PREVIO 
A LA REALIZACIÓN DEL ACTO DE JUNTA DE 
ACLARACIONES. 
 

Lo anterior, con el fin de que la convocante esté en 
posibilidad de analizar, responder y dar lectura a las 
respuestas de las dudas planteadas en tiempo y forma en 
el evento de Junta de Aclaraciones. 
 

NOTA: En caso de que el licitante no envíe sus 
dudas al correo antes mencionado y tampoco 
confirme la recepción de las mismas en los 
teléfonos arriba señalados, la Convocante no se 
hace responsable de que las dudas presentadas 
no sean respondidas en el evento señalado en el 
punto 8.1 de estas bases. 
 
7.2.- Por ningún motivo se aceptarán preguntas por 

escrito, en forma directa, en el mismo acto, ni vía fax, 
debiendo ser remitidas, invariablemente, el día señalado 
en el punto 7.1. Asimismo, no se aclarará, en el evento 
señalado en el punto 8 de estas Bases, duda alguna que 

no haya sido planteada con anterioridad o en el día antes  
señalado. Solo serán contestadas las preguntas de 
carácter técnico y legal previamente presentadas, 
reservándose la Convocante el derecho de resumirlas en 
caso de que éstas contengan comentarios adicionales. 
 

7.3.- Las preguntas de los Licitantes deberán realizarse 

precisando a qué punto de las Bases o partida del  
ANEXO 1 se refieren; en caso de no presentarse como se 

indica, no serán tomadas en cuenta. 
 
7.4.- Asimismo, cuando el licitante pretenda proponer 
alguna opción diferente a lo requerido en el Anexo 1, 
ya sea de marca, color, medida, o en general alguna 
característica técnica “superior” o “similar” a lo 
solicitado, deberá detallar claramente en su pregunta 
la opción propuesta, con el fin de que la convocante 
esté en posibilidad de analizar y determinar si es 
viable. 
 
7.5.- No se tomarán en cuenta las preguntas de aquellos 

Licitantes que no hayan enviado su comprobante de pago 
de Bases, así como las preguntas escaneadas y firmadas, 
previamente al evento de Junta de Aclaraciones. 
 

8.- JUNTA DE ACLARACIONES. 

 
8.1.- FECHA, HORA Y LUGAR.- Este evento se llevará a  
cabo el 18 DE ENERO DE 2017 A LAS 13:00 HORAS, 
EN LA SALA  NO. 1 DE LA DIRECCIÓN DE 
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE LA 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, 

ubicada en la Planta Baja del domicilio de la Convocante. 
 

NOTA: LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA 
USB PARA QUE SE LES PROPORCIONE COPIA DEL 
ACTA DEL EVENTO. 
 

8.2.- A los licitantes presentes se les hará entrega en 

forma impresa de las respuestas a las preguntas que los 
licitantes hayan presentado, previo a este evento y por 
escrito, en los términos señalados en el punto 7 de estas 

bases. 
 

8.3.- Los representantes de la Convocante, de la 

Contratante y de la Secretaría de la Contraloría, así como 
los Licitantes presentes, firmarán el acta, en la que se 
encontrarán asentadas las aclaraciones a las dudas 
presentadas. 
 

8.4.- Se entregará copia del acta a los asistentes y se 

procederá a subir la misma a la página electrónica de la 
presente licitación.  
 
8.5.- Todo lo que se establezca en el Acta de la Junta de 

Aclaraciones, será parte integrante de estas Bases, de 
conformidad al Artículo 81 fracción II de la Ley. No cumplir 
con lo anterior, será causa de descalificación. 
 
8.6.- La convocante podrá convocar a una segunda o 

subsecuente Junta de Aclaraciones, cuando a su criterio 
sea necesario para resolver cualquier incidencia dentro de 
la presente licitación. La notificación a los licitantes será 
realizada con la suficiente antelación a través del correo 
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electrónico o número telefónico que haya registrado en el 
Anexo G. 
 
NOTA: Toda vez que la presencia del Licitante no es 

requisito indispensable para participar en este evento, su 
inasistencia queda bajo su estricta responsabilidad, 
considerando que estará de acuerdo con las aclaraciones 
realizadas en la misma y que la Convocante se libera de 
cualquier responsabilidad en relación a que algún 
Licitante, carezca de alguna información proporcionada en 
este evento. No obstante lo anterior, podrá acudir al 
domicilio de la Convocante, para solicitar copia del acta 
correspondiente o solicitarla vía correo electrónico, o bien 
consultarla en la página correspondiente a esta licitación. 
 

9.- PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
APERTURA DE PROPUESTAS TÉCNICAS 

 
9.1.- FECHA, HORA Y LUGAR.- Este evento será el 23 
DE ENERO DE 2017 A LAS 13:00 HORAS, EN LA SALA  
NO. 1 DE LA DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE 
BIENES Y SERVICIOS DE LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, ubicada en la Planta 

Baja del domicilio de la Convocante; el registro se llevará 
a cabo 15 minutos antes de esa hora. EXACTAMENTE 

a la hora señalada y tomando como Base la hora que 
marca el reloj del recinto mencionado, se cerrarán las 
puertas del mismo, no permitiéndose posteriormente, el 
ingreso a documentación o Licitante alguno, quedando 
descalificado automáticamente y sin responsabilidad 
alguna para la Convocante. 
 
Para este evento, sólo podrá estar presente una sola 
persona por Licitante (el Licitante o su representante 

legal).  
 
NOTA: LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA 
USB PARA QUE SE LES PROPORCIONE COPIA DEL 
ACTA DEL EVENTO, O TAMBIÉN SE PODRÁ UTILIZAR 
LA MEMORIA PRESENTADA DENTRO DEL SEGUNDO 
SOBRE. 

 
9.2.- Los Licitantes que adquirieron Bases y no estén 

presentes al iniciar este acto, quedarán automáticamente 
descalificados.  
 
DESARROLLO DEL EVENTO. 
 
9.3.- Se hará declaración oficial de apertura del evento. 

 
9.4.- Se pasará lista de asistencia de los Licitantes, 

quienes deberán presentar, a través de sus 
representantes debidamente acreditados, los TRES 
SOBRES IDENTIFICADOS, CERRADOS, FIRMADOS Y 
SELLADOS CON CINTA ADHESIVA, conforme a lo 
señalado en los puntos 3, 4 y 5 de estas Bases. 
 

9.5.- Con fundamento en el Artículo 85 fracción II de la 

Ley, se procederá a la apertura del primer sobre, con la 
documentación legal de cada Licitante, que debe contener 
los originales o copias certificadas y copias simples de la 
documentación solicitada, mismas que se cotejarán en el 
momento, y serán devueltos los originales o copias 
certificadas, excepto el ANEXO A. Las copias simples se 

quedarán invariablemente en poder de la Convocante.  
 
En caso de que algún Licitante quede descalificado por no 
presentar uno o varios de los documentos legales 
solicitados en el punto 3 de las presentes Bases, se le 

hará entrega inmediatamente de los dos sobres que 
contienen la propuesta técnica, así como la económica, 
quedando bajo su elección el abandonar el recinto en ese 
momento.  
 
9.6.- Una vez concluida la revisión cuantitativa de la 

documentación legal presentada, se procederá a abrir el 
segundo sobre de cada licitante, del cual se realizará de 
igual forma una revisión cuantitativa de lo solicitado en el 
punto 4 de estas bases. 

 
9.7.- Las propuestas serán rubricadas por los asistentes al 

evento. 
 
9.8.- Se levantará acta circunstanciada del evento de 

Presentación de Documentación Legal y Apertura de 
propuestas técnicas, asentando los motivos de la 
descalificación de aquellos Licitantes que hubiesen 
omitido cualquiera de los requisitos a que se refieren los 
puntos 3 y 4 de las presentes Bases, las propuestas 

recibidas y las observaciones respectivas. El acta será 
firmada por los asistentes a este evento, entregándoles 
copia al final del mismo.  
 
9.9.- La omisión de firmas por parte de algún Licitante o 

representante, no invalidará el contenido y efecto del acta. 
 
9.10.- El tercer sobre de cada Licitante, cerrado y sellado, 

que debe contener la Propuesta Económica y la Garantía 
de Seriedad de la propuesta, será debidamente firmado 
por los asistentes, quedando los mismos, en custodia de 
la Convocante, hasta el día del evento de la Apertura de 
propuestas económicas. 
 
9.11.- TODA LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA 

DE LOS LICITANTES CUYAS PROPUESTAS SEAN 
ACEPTADAS EN ESTA PRIMERA REVISIÓN 
CUANTITATIVA, SE RECIBIRÁN PARA SU POSTERIOR 
Y DETALLADO ANÁLISIS, DANDO A CONOCER EL 
RESULTADO EL DÍA DEL EVENTO DE 
COMUNICACIÓN DE EVALUACIÓN TÉCNICA. 
 
Una vez concluido el acto señalado en este numeral, la 
Convocante realizará el análisis cualitativo de la 
documentación legal recibida para determinar si se 
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cumplen los requisitos legales solicitados y de esta 
manera proceder a la evaluación de las propuestas 
técnicas de los licitantes que hayan cumplido con dichos 
requisitos. 
 

10.- DICTAMEN TÉCNICO 

 
La Convocante y la Contratante realizarán el análisis 
cualitativo y la evaluación de las propuestas técnicas 
recibidas, si cumple con todos y cada uno de los 
requisitos solicitados en las presentes bases y sus 
posibles cambios en la Junta de Aclaraciones, para lo cual 
emitirán un Dictamen, mismo que se dará a conocer en el 
evento señalado en el punto 11 de estas Bases. 
 
CRITERIOS QUE SE APLICARÁN PARA LA 
EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
10.1.- Se verificará que la propuesta técnica ofertada por 

el Licitante cumpla con los requisitos esenciales 
solicitados en las bases de la presente licitación, así como 
los cambios derivados de la Junta de Aclaraciones. No 
cumplir con lo anterior, será causa de descalificación. 
 
10.2.- Se efectuará un análisis y evaluación de las 

propuestas que se hayan admitido, comparando que las 
diferentes condiciones ofrecidas por los licitantes cumplan 
con todo lo solicitado en las bases. 
 
10.3.- Se emitirá un Dictamen por escrito, en el que se 

estipule quien reunió las condiciones legales y técnicas 
solicitadas. 
 
10.4.- La evaluación de las propuestas, en ningún caso, 

estará sujeta a mecanismos de puntos o porcentajes. 
 

11.- COMUNICACIÓN DE EVALUACIÓN TÉCNICA Y 
APERTURA DE PROPUESTAS ECONÓMICAS. 

 
11.1.-  FECHA, HORA Y LUGAR.- Este evento se llevará 
a cabo el 24 DE ENERO DE 2017 A LAS 16:00 HORAS, 
EN LA SALA NO. 1 DE LA DIRECCIÓN DE 
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE LA 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, 

ubicada en la Planta Baja del domicilio de la Convocante. 
 
NOTA: LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA 
USB PARA QUE SE LES PROPORCIONE COPIA DEL 
ACTA DEL EVENTO, O TAMBIÉN SE PODRÁ UTILIZAR 
LA MEMORIA PRESENTADA DENTRO DEL TERCER 
SOBRE. 

 
NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS 
LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO 
INVALIDARÁ EL ACTA. 
 

11.2.- La Convocante procederá a informar el resultado de 

la evaluación de las propuestas técnicas, de cada 
Licitante, según el dictamen correspondiente. 
 
11.3.- Respecto de las propuestas técnicas descalificadas, 

el tercer sobre de los Licitantes, quedará en poder de la 
Convocante mismo que será devuelto después de 
comunicación del fallo. 
 
El horario para recoger el sobre que contiene la propuesta 
económica será los días viernes de 13:00 a 14:00 horas 
en las oficinas de la Convocante. 

 
Para realizar este trámite el Licitante deberá 

presentar lo siguiente: 
 
a) Anexo J debidamente requisitado; 
b) Copia simple legible de la identificación oficial de la 

persona que recoge el sobre; 
c) En caso de que acuda persona distinta del 

Representante Legal acreditado en la Licitación o no 
sea la persona física que participó como Licitante, 
deberá presentar carta poder simple anexando copia 
de identificación del poderdante y del apoderado. 

 
Nota: Debido a la importancia de esta documentación, no 

será devuelta garantía alguna si no se cumplen los 
requisitos anteriormente establecidos. 
 
11.4.- La devolución del tercer sobre se realizará máximo 

dentro de los 6 meses posteriores a la comunicación del 
Fallo de esta Licitación; después de este plazo, el sobre 
será resguardado en el Archivo General de la 
Convocante. 
 
11.5.- Una vez firmada el acta correspondiente a esta 

Comunicación de Evaluación Técnica, se procederá con: 
 

12.- APERTURA DE PROPUESTAS ECONÓMICAS 

 
DESARROLLO DEL EVENTO  
 
12.1.- Se hará declaración oficial de inicio del evento de 

Apertura de propuestas económicas. 
 
12.2.- Se pasará lista de asistencia de los Licitantes cuyas 

propuestas técnicas fueron aceptadas. 
 
12.3.- Se procederá a la apertura del tercer sobre de cada 

Licitante, y una vez verificada la Garantía de Seriedad, se 
dará lectura en voz alta a las propuestas económicas.  
 
12.4.- Cuando algún Licitante no asista a este evento, y su 

propuesta técnica sea aceptada, su tercer sobre que debe 
contener la propuesta económica así como la garantía 
solicitada, en ese instante, será abierto por un 
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representante de la Convocante, y se procederá a dar 
lectura a la misma. 
 
12.5.- Las propuestas económicas serán firmadas por los 

asistentes a este evento. 
 
12.6.- Se levantará acta circunstanciada del evento, 

asentando los importes unitarios y totales de todas y cada 
una de las propuestas económicas aceptadas y las 
observaciones respectivas; firmando los representantes 
de la Contratante, Convocante y Secretaría de la 
Contraloría, así como de los Licitantes cuyas propuestas 
económicas fueron recibidas; y entregando copia, al final 
del evento, a los mismos. 
 
NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS 
LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO 
INVALIDARÁ EL ACTA DEL EVENTO. 
 
12.7.- La Secretaría podrá negociar a la baja los precios 

contenidos en las propuestas económicas de los licitantes, 
cuando exista el riesgo de declararse desierto el 
procedimiento, siempre y cuando se haga del 
conocimiento previo de todos los licitantes presentes al 
momento de la apertura de propuestas; lo anterior de 
conformidad con la fracción III del Artículo 81 de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público Estatal y Municipal. 
 

13.- FALLO. 

 
13.1.- FECHA, HORA Y LUGAR.- Este evento se llevará 
a cabo el día 25 DE ENERO DE 2017 A LAS 10:00 
HORAS, EN LA SALA  NO. 1 DE LA DIRECCIÓN DE 
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE LA 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, 

ubicada en la Planta Baja del domicilio de la Convocante. 
 

NOTA: LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA 
USB PARA QUE SE LES PROPORCIONE COPIA DEL 
ACTA DEL EVENTO. 

 

NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS 
LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO 
INVALIDARÁ EL ACTA. LOS LICITANTES PODRÁN 
SOLICITAR SU ACTA A TRAVÉS DE CORREO 
ELECTRÓNICO. 

 
13.2.- En sustitución de este acto, la Convocante podrá 

optar por notificar el fallo, a través de medios electrónicos. 
 

14.- DESCALIFICACIÓN DE LOS LICITANTES 

 
14.1.- Será motivo de descalificación a los Licitantes que 

incurran en uno o más de los siguientes supuestos: 
 

14.1.1.- Por no estar presentes al iniciar el evento de 

Presentación de Documentación Legal y Apertura de 
propuestas técnicas. 
 
14.1.2.- Si no presenta o no cumple con todos y cada uno 

de los requisitos solicitados en las Bases de la presente 
licitación, de conformidad a lo señalado en el Artículo 80 
fracción VII de la Ley, ya que todos los requisitos 
solicitados son esenciales.  
 
14.1.3.- Si no presenta los formatos, anexos y escritos 
solicitados en los apartados 4 y 5 de las bases, en hoja 

membretada del licitante, indicando el número y 
descripción del procedimiento, datos completos de 
identificación del licitante solicitados en su respectivo 
Anexo, nombre del representante legal y/o persona física 
así como sello de la empresa. 
 
14.1.4.- Por no presentar firma autógrafa al margen y al 

calce en todas las hojas cuando se requiera. 
 
14.1.5.- Si se comprueba que tienen acuerdo con otros 

Licitantes que participen en esta licitación, para elevar los 
precios del servicio que se está licitando o cualquier otro 
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los 
demás licitantes; 
 
14.1.6.- Si no presenta la garantía solicitada en el punto 6 

de estas Bases dentro del tercer sobre, si no viene 

expedida a favor de la Secretaría de Finanzas y 
Administración del Gobierno del Estado de 
Puebla o bien, cuando el valor de la garantía para la 

seriedad de la propuesta, sea inferior al 10% (diez por 
ciento) del monto total de su propuesta, sin incluir el 

IVA., o bien dicha garantía se encuentra rota, perforada o 
a nombre de otra persona distinta al Licitante. 
 
14.1.7.- Si se comprueba que incurrieron en falsedad en la 

información presentada.  
 
14.1.8.- Cuando se compruebe que algún Licitante se 

encuentra dentro de los supuestos que marca el Artículo 
77 de la Ley. 
 
14.1.9.- Si su propuesta no indica el periodo de garantía o 

la prestación del servicio, o si cualquiera de los dos no 
cumple con los tiempos establecidos en estas Bases. 
 
14.1.10.- Si en la propuesta ya sea legal, técnica o 

económica, existe información que se contraponga. 
 
14.1.11.- En caso de que el escrito solicitado en el punto 
3.1.8 se presente con alguna restricción o salvedad. 
 
14.1.12.- Cualquier punto o concepto adicional no 

solicitado en las Bases, que sea presentado en la 
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propuesta legal técnica o económica y que éste afecte a 
los intereses del Gobierno del Estado de Puebla. 
 
14.1.13.- Si se demuestra que el Licitante utiliza o ha 

utilizado documentación no auténtica, falsa, apócrifa o 
declarado falsamente en este o en cualquier otro 
procedimiento de adjudicación, previsto por la Ley, en el 
que se encuentre participando, cualquiera que sea el 
estado del procedimiento en cuestión. 
 
14.1.14.- La inclusión de elementos en cualquiera de las 

propuestas técnica, económica e incluso en la 
documentación legal, que implique el otorgamiento de 
bienes en condiciones inferiores a las establecidas por las 
Bases, y eventualmente modificadas por la Junta de 
Aclaraciones; toda vez que lo anterior, representa una 
negociación indirecta de las Bases, de conformidad con lo 
establecido en los artículos 79 fracción V y 80 fracción X 
de la Ley; numerales que expresamente establecen que el 
contenido de las Bases no es negociable. 
 
14.1.15.- En aquellos casos en que la inclusión sea de 

elementos que impliquen condiciones superiores a las 
establecidas, se estará a lo que al efecto determine la 
Convocante, previo análisis de la conveniencia de la 
aceptación de dichas condiciones; por lo que de 
determinarse que no son convenientes y por ende 
representan ofrecimiento de condiciones inferiores, será 
procedente la descalificación. 
 
14.1.16.- Por no cumplir con la descripción detallada del 
servicio en el Formato ANEXO B de su propuesta técnica 
conforme al ANEXO 1 de estas Bases, o por no 

considerar los cambios derivados de la Junta de 
Aclaraciones.  
 
14.1.17.- Por no presentar los formatos ANEXOS B Y C 

debidamente requisitados conforme a lo solicitado, o bien 
la información contenida no coincida conforme a lo 
solicitado en el ANEXO 1 y los cambios solicitados en 
la Junta de Aclaraciones. 
 
NOTA: En caso de existir algún error en el formato 

ANEXO B, prevalecerá lo solicitado en el apartado 4 por lo 
que deberá tenerlo en consideración o será descalificado. 
 
14.1.18.- Por no presentar el comprobante con sello 

bancario, en original y copia simple legible; o bien, si el 
mismo no coincide con la referencia de la orden de cobro 
generada por la Convocante o no se encuentre pagado 
dentro del periodo y con el monto señalados en los puntos 
2.2.1, 2.2.2 y 2.3.2 de las Bases. 

 
14.1.19.- Si en el evento señalado en el punto 9 de estas 

Bases, no presenta todos o alguno de los 3 sobres 
requeridos. 
 

14.1.20.- Por no aplicar en sus propuestas técnica y 

económica los cambios derivados de la Junta de 
Aclaraciones. 
 
14.1.21.- Por no presentar o por no cumplir con algún 
requisito legal solicitado en el punto 3 de las presentes 

Bases. 
 
14.1.22.- Por no presentar o por no cumplir con algún 

requisito técnico o económico solicitado. 
 
14.1.23.- Si la unidad de medida no coincide con la 

solicitada o si algún licitante ofrece una cantidad de 
bienes distinta a la solicitada en el Anexo 1, si oferta dos o 
más opciones en cuanto a color, dimensiones, medidas, 
entre otras de acuerdo al Anexo 1. Si algún licitante 

ofrece cantidades mayores en la columna de cantidad 
mínima o cantidad máxima sólo se le adjudicará, en su 
caso, la cantidad establecida en el citado anexo. Si por el 
contrario la oferta es por una cantidad menor, el licitante 
quedará descalificado en la partida correspondiente. 
 
14.1.24.- Por no coincidir el número de partida de acuerdo 

a lo solicitado en las bases y a lo ofertado en la propuesta 
técnica y económica del licitante. 
 
14.1.25.- Por no presentar su propuesta técnica y demás 

documentos en español o con traducción simple al 
español, de conformidad con lo solicitado en el punto 
2.1.4 de las bases. 

 
14.1.26.- Por presentar información legal, técnica y 

económica inconsistente. 
 

15.- CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN. 

 
15.1.- Se adjudicará el contrato, de entre los licitantes, a 

aquél cuya propuesta resulte solvente porque reúne, 
conforme a los criterios de adjudicación establecidos en 
las bases de la presente licitación, las condiciones 
legales, técnicas y económicas exigidas, considerando en 
particular los aspectos de calidad requeridos por la 
solicitante, y que garantice satisfactoriamente el 
cumplimiento de las obligaciones respectivas a la 
propuesta económica solvente más baja por partida. 
 
15.2.- Si resultare que 2 ó más propuestas satisficieran la 

totalidad de los requerimientos de la convocante, y 
existiera un empate en precio, se adjudicará la partida o 
partidas a: 
 

 En primer término, a las micro empresas, a 
continuación, se considerará a las pequeñas 
empresas y en caso de no contarse con alguna de las 
anteriores, se adjudicará a la que tenga el carácter de 
mediana empresa. 
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 En caso de subsistir el empate entre empresas de la 
misma estratificación de los sectores señalados en el 
párrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este 
sector y el empate se diera entre licitantes que no 
tienen el carácter de MIPYMES, se realizará la 
adjudicación del contrato a favor del licitante que 
resulte ganador del sorteo por insaculación que realice 
la convocante, el cual consistirá en depositar en una 
urna o recipiente transparente, las boletas con el 
nombre de cada licitante empatado, acto seguido se 
extraerá en primer lugar la boleta del licitante ganador 
y posteriormente las demás boletas de los licitantes 
que resultaron empatados en esa partida, con lo cual 
se determinarán los subsecuentes lugares que 
ocuparán tales proposiciones. Si hubiera más partidas 
empatadas se llevará a cabo un sorteo por cada una 
de ellas, hasta concluir con la última que estuviera en 
ese caso. 

 
NOTA: Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por 

insaculación, la convocante deberá girar la invitación a la 
Secretaría de la Contraloría del Estado de Puebla, para 
que en su presencia se lleve a cabo el sorteo y se 
levantará acta que firmarán los asistentes, sin que la 
inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta 
respectiva de los licitantes invalide el acto. 
 
15.3.- La presente licitación es en la modalidad de 
contrato abierto por lo que la  SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINSTRACIÓN en apego al artículo 108 

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público Estatal y Municipal del Estado de 
Puebla, se compromete a adquirir obligatoriamente las 
cantidades mínimas señaladas y las cantidades restantes, 
correspondientes a las cantidades máximas, en función de 
las necesidades y la suficiencia presupuestal. 
 
15.4.- La convocante podrá modificar las cantidades 

adjudicadas, pudiendo aumentar o reducir estas, ya sea 
por necesidades o por restricciones presupuestales Y A 
PETICIÓN DE LA Contratante. 
 

16.- DECLARACIÓN DE LICITACIÓN Y/O PARTIDA 
DESIERTA O CANCELADA. 

 
La presente licitación se podrá declarar desierta: 
 
16.1.- Cuando todas las propuestas presentadas no 

reúnan los requisitos esenciales previstos en las Bases, 
con fundamento en el Artículo 92 fracción I de la Ley. 
 
16.2.- Si después de efectuada la evaluación, no fuese 

posible adjudicar el contrato objeto de la presente 
licitación con ningún Licitante, porque sus precios rebasen 
el presupuesto autorizado, de conformidad con el Artículo 
92 fracción II de la Ley. 
 

16.3.- Cuando no adquieran estas Bases, por lo menos 

tres Licitantes, o habiéndose inscrito, no se presente 
ninguna propuesta, de conformidad con el Artículo 92 
fracción III de la Ley. 
 
Asimismo, se puede cancelar, modificar o dar desierta 
una partida o la Licitación: 
 
16.4.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan  

circunstancias que provoquen la extinción de la necesidad 
de esta licitación, de conformidad con el Artículo 91 de la 
Ley. 
 
16.5.- Por restricciones presupuestales de la Contratante. 
 
16.6.- Por así convenir a los intereses de la Convocante 

y/o Contratante, de conformidad con el Artículo 92 
fracción IV de la Ley. 
 

17.- GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO. 

 
17.1.- De conformidad con el Artículo 126 fracción III de la 

Ley, el proveedor ganador, garantizará el cumplimiento 
del contrato, así como la indemnización, por vicios 
ocultos, mediante cheque certificado, de caja, fianza o 

hipoteca otorgada a favor de la Secretaría de 
Finanzas y Administración del Gobierno del 
Estado de Puebla, por un importe equivalente al 10% 

(diez por ciento) del monto total adjudicado a 
cantidades máximas con IVA. 

 
Esta garantía deberá cubrir el cumplimiento oportuno del 
periodo de entrega, calidad y vicios ocultos y deberá 
presentarse a la firma del contrato citado, tomando como 
ejemplo el ANEXO E, en caso de ser fianza. 

 
NOTA: En caso de que la garantía otorgada presente 

errores subsanables, se otorgará al licitante un lapso de 2 
días hábiles a efecto de que enmiende los mismos, 
debiendo presentar dicha garantía en el domicilio de la 
convocante en horario de oficina. 
 
17.2.- No se aceptarán garantías de cumplimiento de 

contrato diferente a cheque certificado, de caja, fianza o 
hipoteca, con independencia del texto del contrato y del 
importe adjudicado. 
 
17.3.- Cabe destacar que en caso de que el proveedor 

adjudicado no presente la garantía de cumplimiento, le 
será aplicado lo señalado en el Artículo 105 de la Ley.   
 

18.- CONTRATOS. 

 
18.1.- El Licitante que obtenga adjudicación, deberá 

presentarse a firmar y recibir el contrato derivado de la 
presente licitación, dentro del término de 5 días hábiles 
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contados a partir de la comunicación del fallo, en las 
instalaciones de la Contratante, en el domicilio citado en el 
punto 1.1.7 de las presentes Bases. Dichos documentos 

solamente se podrán entregar al representante 
acreditado, mediante la presentación de lo siguiente: 
 
I.- Original y dos copias de la Garantía de Cumplimiento 

de contratos. 
 
II.- Original y dos copias de la “Constancia de no adeudo 

relativa al cumplimiento formal de obligaciones y la 
inexistencia de créditos fiscales” expedida por la 
Secretaría de Finanzas y Administración, vigente a la 

fecha de la formalización del Contrato.  
 
III.- Cédula de identificación fiscal o R.F.C. (Dos copias 

simples legibles) 
 
IV.- Acta constitutiva de la persona jurídica (moral) o Acta 

de nacimiento, en caso de ser persona física (Dos copias 
simples legibles). 
 
Nota: En caso de que la empresa haya tenido 

modificaciones a su Acta constitutiva, deberá presentar 
las últimas.  (Dos copias simples legibles). 
 
V.- Poder notarial del representante o apoderado legal de 

la empresa (Dos copias simples legibles). 
 
VI.- Identificación Oficial vigente con fotografía del 

apoderado o representante legal (Dos copias simples 
legibles por ambos lados). 
 
VII.- Comprobante de domicilio con antigüedad no mayor 

a tres meses (Dos copias simples legibles). 
 
VIII.- En su caso, aquellos documentos que, con 
motivo de esta licitación, se hubieren comprometido a 
entregar. 
 
Nota: Los documentos que se solicitan en este numeral 

también deberán presentarse en medio electrónico por 
medio de CD o USB. 

 
18.2.- En caso de no presentarse a la formalización de los 

contratos, o no presentar alguno de los documentos 
mencionados  en el punto 18.1 dentro del tiempo y lugar 

estipulado en el punto anterior, no se podrá proceder con 
la formalización del contrato y se hará efectiva la garantía 
de seriedad de propuesta y la contratación pasará al 
segundo lugar. 
 
NOTA: En términos de lo que se establece en el artículo 

25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público, Estatal y Municipal, al momento de 
resultar adjudicado con un contrato, deberá realizar los 

trámites administrativos y legales con la finalidad de 
obtener su registro en el padrón de proveedores. 
 
18.3.- El licitante en caso de resultar adjudicado, deberá 

acreditar a la contratante el cumplimiento de las 
obligaciones en materia de Seguridad Social de forma 
mensual, durante la vigencia del contrato con cualquiera 
de los documentos indicados en el punto 3.1.11 de las 

presentes bases. 
 

19.- MODIFICACIÓN DE LOS CONTRATOS 

 
La Contratante podrá modificar los contratos bajo su 
responsabilidad y por razones fundadas, dentro de los 
seis meses posteriores a su firma; siempre que el monto 
total de las modificaciones no rebase, en conjunto o 
separadamente, el 20% (veinte por ciento) de los 
conceptos y volúmenes establecidos originalmente en los 
mismos. Esto se formalizará por escrito, de conformidad 
con el Artículo 112 de la Ley. 
 

20.- RESCISIÓN DEL CONTRATO. 

 

La Contratante podrá rescindir administrativamente el 
contrato, cuando el Proveedor no cumpla con las 
obligaciones derivadas del mismo, tales como: 
 
20.1.- Si  no se lleva a cabo el servicio en el tiempo y 

forma convenido. 
 
20.2.- Incumplimiento de las obligaciones del contrato 

celebrado. 
 
20.3.- Cuando las diversas disposiciones legales 

aplicables, al respecto así lo señalen. 
 
20.4.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor. 

 
Cuando se rescinda el contrato, la Contratante deberá 
informar a la Convocante, a efecto de que ésta verifique 
conforme al criterio de adjudicación, si existe otra 
proposición que resulte aceptable, en cuyo caso, el 
contrato se celebrará con el Licitante que ocupara el 
segundo lugar en precios más bajos y cuya oferta técnica 
haya sido aceptada.   
 
20.5.- Para rescindir administrativamente el contrato por 

causas imputables al Proveedor, se hará de la siguiente 
manera: 
 
a) Podrá iniciarse el procedimiento de rescisión, a partir 

del día siguiente a aquel en que se tenga conocimiento 
del incumplimiento. 
 
b) Se comunicará por escrito al presunto infractor los 

hechos constitutivos de la infracción, para que dentro del 
término que para tal efecto se señale, y que no podrá ser 
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menor a 3 (tres) días hábiles, exponga lo que a su 
derecho convenga y aporte las pruebas que estime 
pertinentes. 
 
c) Transcurrido el término a que se refiere el punto 

anterior, se resolverá considerando los argumentos y 
pruebas que se hubiesen hecho valer; y 
 
d) La resolución será debidamente fundada y motivada,  

se notificará personalmente o por correo certificado con 
acuse de recibo al infractor, dentro de un término de 15 
DÍAS HÁBILES. 
 

21.- EMPAQUE DE BIENES Y TRANSPORTACIÓN 

 
21.1.- La forma de transporte que utilice el Proveedor, 

será bajo su absoluta responsabilidad y deberá garantizar 
la entrega de los bienes, en el tiempo requerido y en 
condiciones óptimas, tales que preserven la calidad de 
estos. 
 
21.2.- La transportación de los bienes, seguros y 

maniobras de descarga en los almacenes de la 
Contratante, no implicará costos adicionales a cargo de la 
misma, quedando estos a cargo del Proveedor. 
 
21.3.- Cualquier parte que resulte dañada, por defectos de 

transporte, será devuelta al Proveedor y deberá ser 
sustituida a satisfacción de la Contratante. 
 

22.- CONDICIONES Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO 

 
22.1.- LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO Los 

formatos deberán entregarse en el Almacén de Formas 
Valoradas de “LA CONTRATANTE” en un horario de 9:00 
a 15:00 horas de lunes a viernes ubicado en el sótano del 
edificio central de “LA CONTRATANTE” en Calle 11 
Oriente no. 2224, Colonia Azcárate, C.P. 72501 Puebla, 
Pue. Con el encargado del almacén previa cita al teléfono 
2-29-70-00 ext.7032. 
 
22.2.- El Proveedor deberá notificar a la Contratante por 

correo electrónico, a través del “Formato de Prestación de 
Servicios”, con una anticipación de por lo menos 24 horas 
a la fecha de entrega. 
 
Correos para notificación: 

martha.briones@puebla.gob.mx 
arnulfo.baez@puebla.gob.mx 

 
Teléfono para notificación: 

(222) 2 29 70 00 ext. 2084, 4030, 2066 

 
22.3.- El proveedor, al momento de iniciar el servicio 

deberá llevar consigo la siguiente documentación: 
 

a) Dos copias fotostáticas del contrato. 
b) Original y copia fotostática de la factura  
 
Lo anterior de conformidad con lo dispuesto por el Artículo 
107 fracción IV de la Ley. 
 

23.- DEVOLUCIONES. 

 

La Contratante podrá hacer devoluciones de los bienes 
cuando no cumplan con los requisitos solicitados en las 
Bases, asimismo, cuando se comprueben deficiencias en 
la calidad de los bienes suministrados por el Proveedor. 
Las devoluciones se harán dentro del periodo de garantía, 
en estos casos el Proveedor se obliga a reponer el 100% 
del volumen devuelto, o bien si durante el periodo de 
garantía los bienes sufrieran cambios físicos ocasionados 
por causas imputables al Proveedor, deberán ser 
devueltos y canjeados en su totalidad, en un término no 
mayor a 10 días hábiles a partir de la fecha en que el 

Proveedor reciba la notificación de los productos que se 
encuentran con deficiencias; en caso de no cumplir con lo 
establecido, se hará acreedor a sanciones. 
 

24.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES. 

 

Las sanciones que la contratante aplicará serán las 
siguientes: 
 
24.1.- Se hará efectiva la garantía de seriedad de la 
propuesta en los siguientes casos: 

 
24.1.1.- Cuando los Licitantes no sostengan sus ofertas o 

se retiren de la licitación, después del acto de apertura de 
propuestas técnicas. 
 
24.1.2.- Cuando el Licitante adjudicado no confirme su 

aceptación para que se le adjudique el contrato dentro de 
los 5 (cinco) días hábiles siguientes a la fecha en que se 
hubiere comunicado el fallo. 
 
24.1.3.- Cuando el Licitante adjudicado no entregue la 

garantía de cumplimiento, dentro de los 5 (cinco) días 
hábiles posteriores a la comunicación del fallo. 
 
24.2.- Se hará efectiva la garantía de cumplimiento, 

cuando exista incumplimiento en el servicio, por no iniciar 
el servicio motivo de esta licitación en los plazos y 
especificaciones establecidos en las Bases, o por dar 
servicios de calidad inferior a la pactada. 
 
24.3.- Las penas convencionales que se aplicarán por 

retraso en la fecha de inicio o prestación de servicio, 
serán las siguientes: 
 

a) a) El 2% del monto no entregado (sin incluir 

I.V.A.), por cada día natural de retraso, 
inclusive, por la entrega de bienes diferentes o 
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bienes de calidad inferior a lo establecido en el 
contrato; mismo que será deducido a través 
de cheque certificado, o de caja o documento 
que deberá estar a nombre de “La Secretaría 
de Finanzas y Administración del Gobierno 
del Estado de Puebla”. Y deberá ser 

presentado previamente a la entrega de la 
facturación. La contratante podrá rescindir el 
contrato, total o parcialmente, según sea el 
caso, haciendo efectiva la póliza de garantía y 
podrá adjudicar el contrato al segundo lugar. 
En caso de que la contratante autorice una 
prórroga, por causas imputables al licitante, 
durante la misma, se aplicará la sanción 
establecida en este punto por cada día de 
prórroga. 

 
b) Aplicación de las sanciones estipuladas en la 

Ley. 
 
24.4.- El licitante que no firme el contrato por causas 

imputables al mismo será sancionado en los términos del 
artículo 136 de la Ley. 
 

25.- PAGO. 

 
25.1.- Los pagos estarán en función a las entregas que 
realicen de manera mensual, en exhibiciones 
mensuales, a los 20 días naturales posteriores a la 

presentación de las facturas que cumplan con los 
requisitos fiscales y administrativos. 
 
25.2.- La factura deberá ser expedida, a nombre de la 

Contratante y tendrá que cubrir los requisitos fiscales 
correspondientes, de acuerdo a lo siguiente: 
 

RAZÓN 
SOCIAL 

R.F.C. DOMICILIO FISCAL 

GOBIERNO DEL 
ESTADO DE 

PUEBLA 
GEP 850101 1S6 

11 ORIENTE, NÚMERO 2224, 
COLONIA AZCARATE,  
CÓDIGO POSTAL 72501, 
PUEBLA, PUE. 

 
NOTA: Se le recomienda al licitante adjudicado que 

cualquier duda que tenga en lo referente a la facturación o 
al lugar y trámites a realizar para el pago, lo confirme con 
la Contratante; lo anterior para evitar contratiempos.  
 
25.2.1.- El proveedor deberá presentar junto con su 

factura, el documento que acredite el cumplimiento de las 
obligaciones en materia de seguridad social. 
 
25.3.- La Contratante no otorgará anticipos al licitante 

adjudicado. 
 
25.4.- Se hace del conocimiento del Licitante que la 

Contratante será la responsable de llevar a cabo la 

retención a que se refiere el Artículo 35 fracción V la Ley 
de Ingresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 
2017, correspondiente al pago de derechos equivalente al 
5 al millar sobre el importe de su factura antes de IVA, el 
cual se deberá considerar en la presentación de su factura  
 
25.5.- Solo será cubierto por la Contratante el IVA, 

cualquier otro impuesto o derecho deberá ser cubierto por 
parte del Proveedor. 
 
25.6.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE 
AUTOR.- El Licitante al que se le adjudique el contrato 

asumirá la responsabilidad total para el caso en que al 
prestar el servicio a la Contratante, infrinja la Ley de 
Fomento y Protección de la Propiedad Industrial. 
 

26.- ASPECTOS VARIOS. 

 
26.1.- Una vez que los Licitantes hayan ingresado al 

recinto establecido, durante cualquier etapa, no podrán 
utilizar aparatos de intercomunicación de ningún tipo, 
(Teléfonos celulares, computadoras portátiles, etc.), en 
caso de insistir deberán retirarse del evento. 
 
Asimismo, al ingresar al recinto en los actos de 
comunicación de evaluación técnica y apertura de 
propuestas económicas, así como para la comunicación 
del fallo, los asistentes deberán presentar una 
identificación oficial o la carta poder mencionada en el 
punto 3.1.6. de las presentes bases, de lo contrario 

deberán abstenerse de realizar cualquier tipo de 
comentario.  
 
26.2.- Los lugares, fechas y horarios de los distintos 

eventos que conforman la licitación podrán ser 
suspendidos, cambiados o diferidos de conformidad con 
las necesidades de la Convocante, con el fin de proveer al 
óptimo desarrollo de la Licitación, siempre apegándose a 
lo dispuesto  para tal efecto en la Ley; por lo anterior, será 
de la más estricta responsabilidad del Licitante, por medio 
de sí o de quien lo represente, el presentarse en todos y 
cada uno de los eventos tanto en las fechas indicadas en 
las presentes Bases, así como en las que al efecto sean 
señaladas como sustitución a éstas, lo cual 
invariablemente le será señalado en los eventos de Junta 
de Aclaraciones o de Aperturas. 
 
Lo anterior, sin que bajo ninguna circunstancia tenga la 
Convocante obligación alguna de notificar personalmente 
al Licitante acerca del estado, resultado, fechas, horas o 
lugares de cualquier evento de la presente licitación pues 
en estas Bases le han sido informadas tales 
circunstancias o lo serán en las actas que al efecto se 
levanten. 
 
26.3.- De conformidad con lo establecido en el artículo 25 

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
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del Sector Público, Estatal y Municipal, en caso de resultar 
adjudicado con un contrato, deberá realizar los trámites 
administrativos y legales respectivos con la finalidad de 
obtener su registro en el padrón de proveedores. 
 
Si Usted no está registrado o actualizado dentro del 
padrón de proveedores, le sugerimos consultar nuestra 
dirección de Internet 

http://cga.sfapuebla.gob.mx/app_proveedor
es, a efecto de preparar y presentar su documentación y 
así actualizarse o registrarse mientras se desarrolla el 
proceso de Adjudicación. 
 

27.- CONTROVERSIAS. 

 

Las controversias que se susciten con motivo de la 
interpretación o ejecución derivadas de estas Bases, se 
resolverán con apego a lo previsto en la Ley. 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 
 
 

TERESITA MONTSERRAT GAMBOA CORZAS 
DIRECTORA DE ADQUISICIONES DE BIENES Y 

SERVICIOS
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ANEXO A 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 
 
Por medio de la presente, en mi carácter de representante legal de (PERSONA FÍSICA O JURÍDICA) declaro bajo protesta de 

decir verdad que: 
 
 

1. Los documentos que presento en el punto 3.1.4 son los estatutos con los que se rige actualmente la empresa que 

represento. 
 

2. El poder que exhibo no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna. 
 

3. Mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del Artículo 77 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, así como tampoco se encuentra inhabilitado, o 

su registro en el Padrón de Proveedores suspendido o cancelado para participar en cualquier procedimiento de 
adjudicación por resolución de: La Secretaría de la Contraloría. 

 
4. Mi representada no se encuentra inhabilitada o suspendida para proveer BIENES O SERVICIOS a la Federación o a 

cualquier otra entidad federativa. 
 

5. Conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad con todos y cada uno de los puntos y requisitos establecidos en 
las Bases de licitación GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017. Asimismo conozco y estoy 

conforme con todo lo asentado en la junta de aclaraciones. 
 

6. Que sujeto la información proporcionada en la documentación legal, en la propuesta técnica y en la propuesta 
económica a la evaluación de la Convocante y la Contratante.  

 
7. El tamaño de mi representada es: MICRO, PEQUEÑA, MEDIANA o GRANDE Empresa (Debiendo indicar a cuál de las 

opciones pertenece). 
 

ATENTAMENTE 
LUGAR Y FECHA 

 
 

___________________________________________ 
NOMBRE, PUESTO  Y FIRMA  

DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO DE LA EMPRESA 

 
 
 
 
 

Esta carta debe presentarse en original, dentro del primer sobre y dentro del fólder de copias.  
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ANEXO A1 

 
DIRIGIDO A: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
                           DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
   PRESENTE 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 CONTRATACIÓN DEL 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 

 
Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el siguiente personal se encuentra bajo el régimen laboral de sueldos asimilados a 
salarios: 
 

No. Nombre RFC Cargo o puesto Tipo de contratación 

1    
Sueldos asimilados a 
salarios 

2     

3     

4     

5     

6…     

 

 
ATENTAMENTE 

LUGAR Y FECHA 
 
 

___________________________________________ 
NOMBRE, PUESTO  Y FIRMA  

DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO DE LA EMPRESA 
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ANEXO A2 

 
DIRIGIDO A: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
                           DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
   PRESENTE 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 CONTRATACIÓN DEL 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 

 
Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el siguiente personal se encuentra contratado por servicios independientes o 
prestación de servicios profesionales: 
 

No. Nombre RFC 
Cargo o 
puesto 

No. Cédula 
profesional 

Profesión Tipo de 
contratación 

1    

  Servicios 
independientes 
o prestación de 
servicios 
profesionales: 

2       

3       

4       

5       

6…       

 

 
ATENTAMENTE 

LUGAR Y FECHA 
 
 

___________________________________________ 
NOMBRE, PUESTO  Y FIRMA  

DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO DE LA EMPRESA 
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CARÁTULA DEL ANEXO B 

RESUMEN DE LA PROPUESTA TÉCNICA 
 

HOJA DE PRESENTACIÓN 
 
 

FECHA: ______________________________ 
 

NOMBRE DEL LICITANTE  

DIRIGIDA A: 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE 
OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL  GESFAL-004/2017 COMPRANET: CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE: 

IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

No. de 
Partida 

Unidad de 
medida 

Cantidad Descripción General 

1 SERVICIO 1 

I DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
Se requiere  la impresión de formatos oficiales para la prestación de servicios a cargo de las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública del Estado. 
 
II.PERIODO Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICO: 
El servicio se deberá de llevar a cabo a partir del 01 de febrero al 30 de noviembre de 2017, 
será en las instalaciones de la contratante ubicadas en la 11 oriente 2224 colonia Azcárate. 

2 SERVICIO 1 

I DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
Se requiere  la impresión de formatos oficiales para la prestación de servicios a cargo del 
Registro del Estado Civil de las Personas del Estado de Puebla. 
 
II.PERIODO Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICO: 
El servicio se deberá de llevar a cabo a partir del 01 de febrero al 30 de noviembre de 2017, 
será en las instalaciones de la contratante ubicadas en la 11 oriente 2224 colonia Azcárate. 

 

 
NOTA: EN EL PRESENTE FORMATO SOLO DEBERÁN INCLUIRSE LAS PARTIDAS QUE COTICE EL 
LICITANTE. 
 

A T E N T A M EN T E 
 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 
  

  

________________________________ 

 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 

SELLO DE LA EMPRESA 
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ANEXO B 

 
Formato para la presentación de la Propuesta Técnica con características originales, el Licitante tendrá que tomar en cuenta 
todos los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentación de su propuesta.  
 
DIRIGIDO A: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
                           DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
   PRESENTE 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 CONTRATACIÓN DEL 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 
 
NOMBRE DEL LICITANTE: 

PARTIDA CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 
PERIODO DE PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO  
PERIODO DE GARANTÍA 

1 1 SERVICIO    

DESCRIPCIÓN TÉCNICA DETALLADA DEL SERVICIO: 

 
 

(DESCRIPCIÓN DETALLADA CONFORME AL ANEXO1) 
 

 
 
DATOS DEL LICITANTE 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
RFC CON HOMOCLAVE: 
DOMICILIO FISCAL: 
CALLE: 
NÚMERO: 
COLONIA: 
C.P.: 
DELEGACIÓN O MUNICIPIO: 
ENTIDAD FEDERATIVA: 
TELÉFONOS: 
FAX: 
CORREO ELECTRÓNICO: 

 

Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos será causa de descalificación 
Deberá presentarse en hoja membretada de la empresa, firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre  
y firma del representante legal. 
 
NOTA: El Licitante deberá respetar y llenar el presente formato con toda la información solicitada, ya que en caso de no hacerlo 
así, será causa de descalificación. Este formato se presentará en WORD. 

 
LUGAR Y FECHA 

 
 

___________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE  

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA  
SELLO DE LA EMPRESA 
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ANEXO C 
 

Formato para la presentación de la Propuesta Económica con características originales, el Licitante tendrá que tomar en 
cuenta todos los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentación de su propuesta. 
 

DIRIGIDO A: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

                           DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 

 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 CONTRATACIÓN DEL 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 
 

NOMBRE DEL LICITANTE: 

PARTIDA CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

TIPO DE FORMATO 
CANTIDAD 

MINIMA 
 (A) 

CANTIDAD 
MAXIMA 

(B) 

  
COSTO 

UNITARIO 
 (C) 

IMPORTE 
TOTAL A 

CANTIDADES 
MINIMAS (A*C) 

IMPORTE 
TOTAL A 

CANTIDADES 
MÁXIMAS (B*C) 

1 1 SERVICIO 

Constancias de No Inhabilitado para 
Desempeño de un Empleo, Cargo o 

Comisión en el Servicio Público. 
639 1,064 

   

Constancias de No Inhabilitado para 
Personas Físicas y/o Jurídicas, para 

Participar en Procedimientos de 
Adjudicación 

333 554 

   

Constancias de Inscripción al Listado de 
Contratistas 

71 117 
   

Constancias de Revalidación al Listado 
de Contratistas 

260 432 
   

Constancias de Ampliación de 
Especialidades en el Listado de 

Contratistas 
31 51 

   

Hojas para Expedición de Certificaciones 
SEP 

900 1,500 
   

Kardex de Secundaria 77,564 129,272    

Kardex de Bachillerato 42,000 70,000    

Diplomas SEP 1800 3,000    

Certificados de Estudios SEP 42340 70,566    

Hojas Especiales para Certificación de la 
Secretaría de Finanzas y Administración 

11,340 18,900 
   

Certificados Definitivos de Nicho del 
Memorial La Piedad 

288 480 
   

Certificados Definitivos de Fosa del 
Memorial La Piedad 

720 1,200 
   

Hojas para Expedición de Certificaciones 
del Registro Público de la Propiedad. 

90,000 150,000 
   

Constancias de Revalidación de 
Autorización para la Prestación de 
Servicios de Seguridad Privada 

90 150 
   

Dictámenes de Aumento de Modalidades 
de Servicios de Seguridad Privada 

8 12 
   

Hojas para Expedición de Registro y 
Autorización para la Prestación de 

Servicios de Seguridad Privada 
65 108 

   

Constancias de Medidas Preventivas 
Contra Incendio 

8400 14,000 
   

Constancias de Curso de Primeros 
Auxilios 

90 150 
   

Constancias de Curso de Medidas 
Preventivas Contra Incendio 

72 120 
   

Cédulas Catastrales 4500 7,500    

Avalúos Catastrales 52,440 87,400    

Regularización de Predio Rústico 1800 3,000    

Boletas de Infracción Ley Ganadera 300 500    

Formatos media carta 6454 10,756    

Apostilles de Legalización de 
Documentos 

3198 5,330 
   

Formatos de Legalización 51000 85,000    
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Boletas de Infracción Ambiental (No 
Verificar) 

13200 22,000 
   

Boletas de Infracción Ambiental  
(Contaminar Ostensiblemente) 

300 500 
   

Boletas de Infracción de Seguridad Vial. 18,000 30,000    

Ordenes de Liberación de Vehículos 1920 3200    

Comprobantes de No Adeudo de 
Seguridad Vial 

72 120 
   

Títulos de Derechos de Acceso y Uso de 
Palcos y Plateas del Estadio 
Cuauhtémoc. 

6 10 
   

Títulos de Derechos de Acceso y Uso de 
Palcos del Estadio de Béisbol Hermanos 

Serdán 
3 5 

   

Hojas Especiales de Certificaciones para 
el archivo de notarías 

8367 13,944 
   

Autorizaciones de Protocolo 634 1,056    

Manifiestos Catastrales 9780 16,300    

Boletos para la Cinemática Luis Buñuel 
Ciclos Normales y Cortometrajes 
(General) 

60 100 
   

Boletos para Cultura (General) 59,393 98,987    

Boletos para Cultura (Menores) 11,214 18,690    

Boletos para el Museo Internacional del 
Barroco 

30,240 50,400 
   

Boletos para el Museo Internacional del 
Barroco INAPAN o personas con 
discapacidad, estudiante, maestro 

30,240 50400 
   

Recibos Oficiales de cobro forma 
continua. 

107,085 178,495  
   

Stickers de embargo  120 200    

Stickers de clausura  44 72    

Declaraciones de Impuesto Predial 540,000 900,000    

Cartas invitación tenencia  480,000 800,000    

Hojas Blancas Registro Civil tamaño 
carta 

14,909 24,847 
   

Hojas Blancas Registro Civil tamaño 
oficio 

18,485 30,807 
   

Certificados para el Programa de 
Verificación con holograma. 

495,057 825,094 
   

Constancias de no aprobado del 
Programa de Verificación sin holograma. 

116,286 193,810 
   

Permisos para circular sin placas 15 días 13,200 22,000    

Constancias de No Antecedentes 
Penales de la Fiscalía General del 

Estado 
101,496 169,160 

   

Constancias de No Haber Cometido 
Delito con Arma de Fuego de la Fiscalía 

General del Estado 
2547 4245 

   

Constancias de Identificación Vehicular 
de la Fiscalía General del Estado 

1815 3,024 
   

Avalúos Comerciales Urbanos 420 700    

Avalúos Comerciales Rústicos 240 400    

2 1 SERVICIO 

Formatos de Defunción (SIEC) 40,641 67,735    

Formato de Divorcio (SIEC) 244 406    

Formato de Matrimonio (SIEC) 15,243 25,404    

Formato de Nacimiento (SIEC) 140,115 233,524    

Formato de Presentación Matrimonial 
(SIEC) 

15,303 25,505 
   

Formato de Reconocimiento de Hijos 
(SIEC) 

2,663 4,438 
   

Orden de Inhumación (SIEC) 32,351 53,918    

Orden de Traslado de Cadáver (SIEC) 8101 13,501    

Extracto de Defunción (SIEC) 35,252 58,752    

Extracto de Matrimonio (SIEC) 41,817 69,694    

Hoja para Expedición de Certificados 
(SIEC) 

70,204 117,014 
   

 
IMPORTE CON LETRA A CANTIDADES MÍNIMAS 

 
SUBTOTAL 

   

IMPORTE CON LETRA A CANTIDADES MÁXIMAS 
IVA 16%    

TOTAL    
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DATOS DEL LICITANTE 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
RFC CON HOMOCLAVE: 
DOMICILIO FISCAL: 
CALLE: 
NÚMERO: 
COLONIA: 
C.P.: 
DELEGACIÓN O MUNICIPIO: 
ENTIDAD FEDERATIVA: 
TELÉFONOS: 
FAX: 
CORREO ELECTRÓNICO: 

 
 “LOS PRECIOS SERÁN FIRMES HASTA EL TOTAL DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO”. 

 
Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos será causa de descalificación 
Deberá presentarse en hoja membretada de la empresa, firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando 
nombre y firma del representante legal. 
 
NOTA: El Licitante deberá respetar y llenar el presente formato con toda la información solicitada, ya que en caso de no 
hacerlo así, será causa de descalificación. Este formato se presentará en EXCEL. 

 
 

LUGAR Y FECHA 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE  

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO 
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ANEXO D 

 
 

GARANTÍA (FIANZA) DE SERIEDAD DE PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 
 

Ante o a favor de: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN DEL GOBIERNO DEL 
ESTADO DE PUEBLA 

 
 
 
 
Para garantizar por (nombre de la persona física o jurídica), con RFC. _____________, con domicilio en 
_______________________________________________, la seriedad de la oferta presentada en la Licitación Pública 
Nacional GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 realizada por el Gobierno del Estado de Puebla de 
conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, por el 10% del 
monto  total de  su  propuesta sin incluir el IVA de $ (número) (           letra________M.N.) 

 
Esta fianza permanecerá vigente aun cuando se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolución firme 
por autoridad competente. 
 
El sostenimiento de la oferta es por un período mínimo de 60 (sesenta) días contados a partir del acto de apertura de ofertas. 
 
En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compañía afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de $ (número) 
(           letra________M.N.) que corresponde al 10% del monto total de la propuesta económica sin incluir IVA. Como 

garantía de sostenimiento de oferta, para lo cual, (compañía afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de 
ejecución (con exclusión de cualquier otro) establecido en los artículos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de 
Seguros y de Fianzas. 
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ANEXO E 

 
FIANZA DE CUMPLIMIENTO 

 
 
 

Ante o a favor de: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN DEL GOBIERNO 
DEL ESTADO DE PUEBLA 
 

 
 

 
Para garantizar por (nombre de la persona física o jurídica), con R.F.C. _____________, con domicilio en 
_______________________________________________, el fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las 
obligaciones derivadas de la adjudicación del procedimiento de LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL, relativo a la 
CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 
PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN realizado por el Gobierno del Estado de Puebla de 

conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, dentro del 
expediente No. _ (Para licitaciones públicas: GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017, por el monto 
total adjudicado con IVA de $ (número) (letra________M.N.) 

 
Esta fianza permanecerá vigente en cuanto al cumplimiento del contrato No.__________, desde la fecha de su 
expedición hasta la total terminación de las obligaciones derivadas del mismo, aun cuando se otorguen prórrogas o 
esperas y para los casos en que se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolución firme por 
autoridad competente. 
 
Así mismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnización en los casos de vicios o defectos ocultos de 
los servicios contratados, quedando vigente un año posterior a la entrega o prestación de los mismos. 
 
En los casos de hacerse exigible la fianza esta compañía afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de $ 
(número)  (        letra________M.N.) que corresponde al 10 % del monto total del contrato con IVA. Como garantía de su 

cumplimiento así como contra vicios o defectos ocultos, para lo cual, (compañía afianzadora) acepta someterse 
expresamente al procedimiento de ejecución (con exclusión de cualquier otro) establecido en los artículos 178, 279, 282, 
283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas. 
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ANEXO F 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

 
EL FORMATO DE PREGUNTAS DEBERÁ SER LLENADO DE LA SIGUIENTE  MANERA: 

 
 

APARTADO DE REFERENCIA: 

EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERÁ MENCIONAR A QUÉ PUNTO, PARTIDA O ANEXOS DE LAS BASES SE 
REFIERE. 
EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO. 

APARTADO DE PREGUNTA: 

EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERÁ HACER SU PREGUNTA U OBSERVACIÓN. 

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS 
DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS. ESTE FORMATO 
SERÁ ELABORADO EN WORD. 
 

NOMBRE DEL LICITANTE: 

1 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

2 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

3 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

4 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

5 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

6 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

7 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  
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ANEXO G 

 

No. DE LICITACIÓN: GESFAL-004/2017 COSTO DE LAS BASES: $_2,800.00__________ 
 
NOMBRE: __________________________________________________________________ 
 
RFC (CON NÚMERO Y LETRA):_______________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
DIRECCIÓN: _________________________________________________________________ 

                           CALLE         NÚMERO 
COLONIA: __________________________________________ C.P.: ___________________ 
 
CIUDAD: ___________________________________ 
 
TELÉFONO DE LAS OFICINAS DEL LICITANTE: ___________________________________ 
 
NOMBRE DE LAS PERSONAS CON PODER GENERAL PARA ACTOS DE 
ADMINISTRACIÓN Y/O PODER  ESPECIAL PARA PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE 
ADJUDICACIÓN: ________________________________________ 
 
NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE CONSTITUYEN LA SOCIEDAD: 
________________________________________ 
 
CORREO ELECTRÓNICO DEL CONTACTO:_______________________________________ 
 
TELÉFONO CELULAR DEL CONTACTO: _________________________________________ 

 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ANTERIORMENTE 
MANIFESTADOS SON LOS DEL CONTACTO AUTORIZADO POR MI REPRESENTADA, Y 
ACEPTO Y LEGITIMO QUE LA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO SEÑALADA, 
SEA EL MEDIO OFICIAL PARA LA O LAS NOTIFICACIONES RELATIVAS A ESTE 
PROCEDIMIENTO. ASIMISMO, MANIFIESTO QUE LA DIRECCIÓN SEÑALADA EN ESTE 
DOCUMENTO ES EL DOMICILIO OFICIAL DE MI REPRESENTADA, Y ES EL QUE SE 
DEBERÁ CONSIDERAR EN LA ELABORACIÓN DEL CONTRATO EN CASO DE 
RESULTAR ADJUDICADO, COMPROMETIÉNDOME A NOTIFICAR DE INMEDIATO A LA 
CONVOCANTE CUALQUIER CAMBIO EN EL MISMO. 
 

        ______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE 

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
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ANEXO H 

 
REQUISITOS PARA TRAMITAR LA CONSTANCIA DE NO ADEUDO A PROVEEDORES Y 

PRESTADORES DE SERVICIOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO 
 
 
PARA SOLICITAR EL TRÁMITE DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO, LOS LICITANTES ADJUDICADOS 
DEBERÁN REALIZAR LO SIGUIENTE: 
 

1. DIRIGIRSE AL MÓDULO 8 UBICADO EN LA PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, UBICADO EN LA 11 ORIENTE No. 2224, COL. AZCÁRATE, PUEBLA, 
PUE. 

 
2. SOLICITAR EL FORMATO DE SOLICITUD DE LA CONSTANCIA (PREGUNTAR POR LIC. OLGA 

FABIOLA CARRETERO CABRAL). 
 

3. ENTREGAR FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO EN EL CUAL SE INCLUIRÁ LA SIGUIENTE 
INFORMACIÓN: 

 
a. RFC 
b. CURP 
c. CORREO ELECTRÓNICO (ACTIVO Y VIGENTE) 
d. TELÉFONO(S) 
e. DOMICILIO FISCAL 

 
4. SOLICITAR GENERACIÓN DE ORDEN DE COBRO PARA EFECTUAR EL PAGO  

CORRESPONDIENTE DE $410.00 (EN DICHA ORDEN SE INDICAN LOS BANCOS EN LOS QUE SE 
PODRÁ EFECTUAR EL PAGO). 

 
5. REALIZAR EL PAGO DE LOS DERECHOS, DEL CUAL SE LE ENTREGARÁ EL COMPROBANTE DE 

PAGO A LA PERSONA QUE LES ATENDIÓ. 
 

6. PASADAS 48 HORAS, DIRIGIRSE A LA OFICINA RECAUDADORA Y ENTREGAR EL COMPROBANTE 
CORRESPONDIENTE: 

 EN CASO DE QUE SU SITUACIÓN FISCAL SE ENCUENTRE AL CORRIENTE, LA 
CONSTANCIA LE SERÁ ENTREGADA EN ESE MOMENTO; 

 EN CASO DE QUE SU SITUACIÓN FISCAL REFLEJE ALGÚN CRÉDITO FISCAL, LA 
OFICINA RECAUDADORA LE INFORMARÁ LA FORMA DE PROCEDER PARA 
CORREGIR LA MISMA. 

 
NOTA: LA VIGENCIA DE LA CONSTANCIA ES DE 30 DÍAS NATURALES A PARTIR DE SU FECHA DE 
EXPEDICIÓN. 
 
PARA MAYOR INFORMACIÓN, COMUNICARSE AL TELÉFONO (01222) 2 29 70 71. 
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ANEXO I 

 

 
 
FORMATO DE SOLICITUD DE GARANTÍA DE SERIEDAD DE PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 
 

Por medio de la presente, en mi carácter de representante legal de (PERSONA FÍSICA O JURÍDICA) solicito la 

devolución de la Garantía de Seriedad de la Propuesta Económica, que fue presentada dentro del procedimiento no. 
GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017, Contratación del SERVICIO DE IMPRESIÓN DE 
FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN, consistente en un cheque cruzado o fianza no. XXXXX, del banco o compañía afianzadora 
XXXXXXXXXX, por un monto de $XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, adjuntando al presente el recibo de garantía en 

original que me fue entregado en el evento de Apertura Económica y copia simple de la garantía de cumplimiento que se 
presentó al momento de formalizar el contrato. 

 
ATENTAMENTE 

LUGAR Y FECHA 
 
 
 
 

___________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE 

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 

 
 
Notas:  

 En caso de que acuda persona distinta del Representante Legal acreditado en el procedimiento de adjudicación o no sea 
la persona física que participó como Licitante, deberá presentar carta poder simple anexando copia de identificación del 
poderdante y del apoderado. 

 

 En caso de ser proveedor adjudicado, se le devolverá una vez que presente la garantía de cumplimiento respectiva con 
sello de recibido por parte de la Contratante. 

 

 Anexar a la presente solicitud copia simple de la identificación oficial de la persona que recibirá la Garantía de Seriedad de 
la Propuesta Económica. 
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ANEXO J  

 
 
 

FORMATO DE SOLICITUD DEL “SOBRE 3” Ó PROPUESTA ECONÓMICA 
  

SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 
 

Por medio de la presente, en mi carácter de representante legal de (PERSONA FÍSICA O JURÍDICA) solicito la 
devolución del “Sobre 3” ó Propuesta Económica, que contiene la garantía de seriedad de la propuesta, mismo que 
fue presentado dentro del procedimiento no. GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017, Contratación 
del SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE 
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA 
DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 

  
 

ATENTAMENTE 
LUGAR Y FECHA 

 
 
 
 

___________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE 

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 

 
Notas:  

 En caso de que acuda persona distinta del Representante Legal acreditado en el procedimiento de adjudicación o no sea 
la persona física que participó como Licitante, deberá presentar carta poder simple anexando copia de identificación del 
poderdante y del apoderado. 

 

 Anexar a la presente solicitud copia simple de la identificación oficial de la persona que recibirá el “Sobre 3” ó Propuesta 
Económica.  
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ANEXO K 

 
CURRÍCULUM VITAE DE LA EMPRESA 

INDICACIONES: Todos los campos del presente anexo se deberán llenar sin excepción alguna. En caso de que no exista la 
información de alguno de los campos se deberá asentar “NO APLICA”.  
 
Se podrán utilizar los espacios que requiera en cada uno de los campos del presente anexo. 
        (Nombre completo)         manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente 
verificados así como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedimiento de adjudicación, a nombre 
y representación de: (persona moral); y que la documentación que se entrega con la propuesta es verídica, legítima y fidedigna.              
 

1. INFORMACIÓN GENERAL  

NOMBRE DE LA 
EMPRESA 

  

RFC CON HOMOCLAVE   

DOMICILIO FISCAL 

CALLE:                                                 NÚMERO: 

COLONIA:                                                                 C.P. 

DELEGACIÓN  
O MUNICIPIO: 

ENTIDAD  
FEDERATIVA: 

TELÉFONOS   FAX. 

CORREO ELECTRÓNICO   FECHA DE FUNDACIÓN: 

ESCRITURA PÚBLICA EN 
LA QUE CONSTA SU 
ACTA CONSTITUTIVA 

NÚMERO : FECHA: 

NOTARIO PÚBLICO ANTE 
EL CUAL SE DIO FE EL 
ACTA CONSTITUTIVA 

NOMBRE: 
NÚMERO: 
LUGAR: 

RELACIÓN DE 
ACCIONISTAS 

APELLIDO PATERNO: 
APELLIDO MATERNO: 
NOMBRES: 
RFC: 

APELLIDO PATERNO: 
APELLIDO MATERNO: 
NOMBRES: 
RFC: 

OBJETO SOCIAL   

REFORMAS AL ACTA 
CONSTITUTIVA 

  

DATOS DE INSCRIPCIÓN 
EN EL REGISTRO 

PÚBLICO DE COMERCIO 
NÚMERO : 

FOLIO: 
FECHA: 

REPRESENTANTE LEGAL 

APELLIDO PATERNO: 
APELLIDO MATERNO: 
NOMBRES: 
RFC: 

DOMICILIO FISCAL DEL 
REPRESENTANTE LEGAL 

CALLE:                                                  NÚME NÚMERO: 

COLONIA:                                                                 C.P. 

DELEGACIÓN O MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA: 

TELÉFONOS   FAX. 

CORREO ELECTRÓNICO 
  
 

DATOS DEL DOCUMENTO 
MEDIANTE EL CUAL 

ACREDITA SU 
PERSONALIDAD Y 

FACULTADES 

NÚMERO DE ESCRITURA PÚBLICA: 
FECHA: 
NOMBRE DEL NOTARIO: 
NÚMERO DEL NOTARIO: 
DOMICILIO DE LA NOTARÍA: 

 

2. ANTECEDENTES DE LA EMPRESA: 
(CÓMO SE FUNDÓ, CON QUÉ OBJETO Y CUÁL HA SIDO SU EVOLUCIÓN, HASTA LA PRESENTE FECHA). 

 
 

 

3. PRINCIPALES SERVICIOS O PRODUCTOS QUE MANEJE, INDICANDO SUS PRINCIPALES MARCAS, (ÉSTOS DEBEN SER 
SERVICIOS O PRODUCTOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE 
ADQUISICIÓN/CONTRATACIÓN). 
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4. INDICAR LA EXPERIENCIA QUE SE TIENE EN LA VENTA DE BIENES O SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS 
SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN (ESTÁ DEBE SER  POR LO MENOS DE 3 AÑOS DE ANTIGÜEDAD). 

 
 

 

5. RELACIÓN DE PRINCIPALES CLIENTES (MÍNIMO 3 ) 
DEBERÁN SER DEL MISMO GIRO O SIMILAR AL SOLICITADO EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIÓN/CONTRATACIÓN). 

1 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DIRECCIÓN:  

TELÉFONOS CON LADA:  
 

 

2 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DIRECCIÓN:  

TELÉFONOS CON LADA:  
 

 

3 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DIRECCIÓN:  

TELÉFONOS CON LADA:  
 

Nota: El presente documento podrá ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido. 
 
 

(Lugar y Fecha) 
 
 
 
 

_______________________________________ 
NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

1 1 SERVICIO I DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
 
SE REQUIERE  LA IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO, BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATO 
ABIERTO DE CONFORMIDAD AL ARTÍCULO 108 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL 
SECTOR PÚBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, POR LO QUE EL MONTO DE LA CONTRATACIÓN ESTARÁ EN FUNCIÓN A LAS 
CANTIDADES MÍNIMAS, QUEDANDO LAS CANTIDADES MÁXIMAS SUJETO A LAS NECESIDADES Y SUFICIENCIA 
PRESUPUESTAL DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE FEBRERO 
DE 2017 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2017 LAS CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMAS ESTIMADAS SERÁN DE ACUERDO AL 
ANEXO 4. 
 
II. PERIODO Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
 
EL SERVICIO SE DEBERÁ DE LLEVAR A CABO A PARTIR DEL 1 DE FEBRERO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2017, SERÁ EN 
LAS INSTALACIONES DE LA CONTRATANTE UBICADAS EN LA 11 ORIENTE 2224 COLONIA AZCÁRATE. 
 
III. DESCRIPCIÓN ESPECIFICA DEL SERVICIO: 
 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE 
PUEBLA Y ÓRGANO AUTÓNOMO, QUE SE UTILIZAN EN LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO, ASÍ COMO PARA IMPONER LAS 
SANCIONES QUE LES COMPETEN. 
 
CANTIDAD MÁXIMA DE 4,119,728  
 
CANTIDAD MÍNIMA DE 2, 471,836.  
 
LAS FORMAS QUE SE RELACIONAN SON RESULTADO DE UNA ESTIMACIÓN DE ACUERDO AL CONSUMO, SE 
DETALLAN LOS TIPOS DE FORMAS QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN USO, DE MANERA ENUNCIATIVA, MÁS 
NO LIMITATIVA, Y SE SOLICITARÁN CONFORME SE DEMANDEN, POR LO TANTO SE REQUIERE ASIGNAR PRECIO POR 
TAMAÑO Y FORMATO ESPECIAL SOLICITADO, BAJO ESTE CONTEXTO, PODRÁ VARIAR EL NÚMERO DE CADA UNO DE 
LOS FORMATOS REFERIDOS, ASÍ TAMBIÉN SE PODRÁN SOLICITAR OTROS QUE NO ESTÉN DETALLADOS, PERO QUE 
CONTENGAN LAS MISMAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, PARA TAL CASO EL PROVEEDOR DEBERÁ ELABORARLOS 
AL MISMO PRECIO. LAS FORMAS SE SOLICITARÁN EN PEDIDOS CONFORME SE DEMANDE DURANTE EL CONTRATO, 
PUDIERA HABER VARIACIONES EN LAS CANTIDADES FINALES, PERMITIENDO QUE SE SOLICITEN DE MÁS O DE 
MENOS SIN QUE SE REBASE EL MONTO CONTRATADO, ASÍ TAMBIÉN EN LA VIGENCIA DEL CONTRATO PUEDE HABER 
VARIACIÓN EN LOS COLORES, DISEÑOS, LOGOTIPOS Y TEXTOS, SIN MODIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS. 
(VER ANEXO 4 DE LAS CANTIDADES MÍNIMAS Y MÁXIMAS): 
 
1.1. FORMAS UNIVERSALES, ÉSTOS TIENEN SIMILARES CARACTERÍSTICAS DE IMAGEN Y ESPECIFICACIONES Y SOLO 
DIFIEREN EN LOS TAMAÑOS:  
 
• CARTA (21.6X28.0 CM). 
• MEDIA CARTA (21.6 X 14 CM). 
• OFICIO (21.6 X 34 CM). 
• BOLETO (21.6X8 CM). 
 
A. FORMATOS TAMAÑO CARTA (21.6 X 28 CM), DIVIDIDO EN: 
 
CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO PARA DESEMPEÑO DE UN EMPLEO, CARGO O COMISIÓN EN EL SERVICIO 
PÚBLICO. 
 
CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO PARA PERSONAS FÍSICAS Y/O JURÍDICAS, PARA PARTICIPAR EN 
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACIÓN. 
 
CONSTANCIAS DE INSCRIPCIÓN AL LISTADO DE CONTRATISTAS. 
 
CONSTANCIAS DE REVALIDACIÓN AL LISTADO DE CONTRATISTAS. 
 
CONSTANCIAS DE AMPLIACIÓN DE ESPECIALIDADES EN EL LISTADO DE CONTRATISTAS 
 
HOJAS PARA EXPEDICIÓN DE CERTIFICACIONES SEP 
 
KARDEX DE SECUNDARIA 
 
KARDEX DE BACHILLERATO 
 
DIPLOMAS SEP 
 
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS SEP 

ANEXO 1 
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PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

 
HOJAS ESPECIALES PARA CERTIFICACIÓN DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
 
CERTIFICADOS DEFINITIVOS DE NICHO DEL MEMORIAL LA PIEDAD 
 
CERTIFICADOS DEFINITIVOS DE FOSA DEL MEMORIAL LA PIEDAD 
 
HOJAS PARA EXPEDICIÓN DE CERTIFICACIONES DEL REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD. 
 
CONSTANCIAS DE REVALIDACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA 
 
DICTÁMENES DE AUMENTO DE MODALIDADES DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA 
 
HOJAS PARA EXPEDICIÓN DE REGISTRO Y AUTORIZACIÓN PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD 
PRIVADA 
 
CONSTANCIAS DE MEDIDAS PREVENTIVAS CONTRA INCENDIO 
 
CONSTANCIAS DE CURSO DE PRIMEROS AUXILIOS 
 
CONSTANCIAS DE CURSO DE MEDIDAS PREVENTIVAS CONTRA INCENDIO 
 
CÉDULAS CATASTRALES 
 
AVALÚOS CATASTRALES 
 
REGULARIZACIÓN DE PREDIO RÚSTICO 
 
B. FORMATOS TAMAÑO MEDIA CARTA (21.6 X 14 CM) DIVIDIDO EN: 
 
BOLETAS DE INFRACCIÓN LEY GANADERA 
 
FORMATOS MEDIA CARTA 
 
APOSTILLES DE LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
 
FORMATOS DE LEGALIZACIÓN 
 
BOLETAS DE INFRACCIÓN AMBIENTAL (NO VERIFICAR) 
 
BOLETAS DE INFRACCIÓN AMBIENTAL  (CONTAMINAR OSTENSIBLEMENTE) 
 
BOLETAS DE INFRACCIÓN DE SEGURIDAD VIAL. 
 
ORDENES DE LIBERACIÓN DE VEHÍCULOS  
 
COMPROBANTES DE NO ADEUDO DE SEGURIDAD VIAL. 
 
C.FORMATOS TAMAÑO OFICIO (21.6 X 34 CM) DIVIDIDO EN: 
 
TÍTULOS DE DERECHOS DE ACCESO Y USO DE PALCOS Y PLATEAS DEL ESTADIO CUAUHTÉMOC. 
 
TÍTULOS DE DERECHOS DE ACCESO Y USO DE PALCOS DEL ESTADIO DE BÉISBOL HERMANOS SERDÁN 
 
HOJAS ESPECIALES DE CERTIFICACIONES PARA EL ARCHIVO DE NOTARÍAS 
 
AUTORIZACIONES DE PROTOCOLO 
 
MANIFIESTOS CATASTRALES 
 
D.FORMATOS TAMAÑO BOLETO (21.6X8 CM) DIVIDIDO EN: 
 
BOLETOS PARA LA CINEMÁTICA LUIS BUÑUEL CICLOS NORMALES Y CORTOMETRAJES (GENERAL) 
 
BOLETOS PARA CULTURA (GENERAL)  
 
BOLETOS PARA CULTURA (MENORES)  
 
BOLETOS PARA EL MUSEO INTERNACIONAL DEL BARROCO GENERAL 
 
BOLETOS PARA EL MUSEO INTERNACIONAL DEL BARROCO INAPAM O PERSONAS CON DISCAPACIDAD, 
ESTUDIANTES Y MAESTROS.  
 
1.2. FORMAS ESPECIALES DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:  
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PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

A.RECIBOS OFICIALES DE COBRO FORMA CONTINUA.(21.6X14 CM) 
B. STICKERS DE EMBARGO (64X21.5 CM) 
C. STICKERS DE CLAUSURA (64X21.5 CM) 
D. DECLARACIONES DE IMPUESTO PREDIAL (21.6X28 CM) 
E. CARTAS INVITACIÓN TENENCIA (21.6X28 CM) 
F. HOJAS BLANCAS REGISTRO CIVIL TAMAÑO CARTA (21.6X28 CM) 
G. HOJAS BLANCAS REGISTRO CIVIL TAMAÑO OFICIO (21.6X34 CM) 
H. CERTIFICADOS PARA EL PROGRAMA DE VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA. 
I. CONSTANCIAS DE NO APROBADO DEL PROGRAMA DE VERIFICACIÓN SIN HOLOGRAMA. 
J. PERMISOS PARA CIRCULAR SIN PLACAS 15 DÍAS  (21.6X35.4 CM) 
K. CONSTANCIAS DE NO ANTECEDENTES PENALES DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO 
L. CONSTANCIAS DE NO HABER COMETIDO DELITO CON ARMA DE FUEGO DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO 
M. CONSTANCIAS DE IDENTIFICACIÓN VEHICULAR DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO 
N. AVALÚOS COMERCIALES URBANOS 
Ñ. AVALÚOS COMERCIALES RÚSTICOS 
 
ESTAS 4’119,728 COMO CANTIDAD MÁXIMA DE FORMAS RELACIONADAS SON RESULTADO DE UNA ESTIMACIÓN Y 
2,471,836 COMO CANTIDAD MÍNIMA DE FORMAS , PARA SOLICITAR LA MODIFICACIÓN DE UNA FORMA OFICIAL O LA 
INCLUSIÓN DE UNA NUEVA, LA DIRECCIÓN DE INGRESOS DE LA “LA SECRETARÍA”, COMUNICARÁ LOS DETALLES 
ESPECIFICANDO LOS REQUERIMIENTOS CON UNA IMAGEN DE REFERENCIA ESTABLECIENDO UN PERIODO DE 5 DÍAS 
HÁBILES PARA QUE “EL PROVEEDOR” REMITA UN DUMMY CON LA IMPRESIÓN EN EL TAMAÑO E IMAGEN REQUERIDA 
INCLUYENDO LA LEYENDA “MUESTRA SIN VALOR, NO NEGOCIABLE” IMPRESA EN LETRAS HUECAS AL CENTRO DE LA 
FORMA; LA DIRECCIÓN DE INGRESOS DE “LA SECRETARÍA” VALIDARÁ CON EL VISTO BUENO EL DUMMY Y 
POSTERIORMENTE PROCEDERÁ A REALIZAR EL PEDIDO.  
 
PARA EFECTO DE LOS PEDIDOS UNA VEZ QUE LA DIRECCIÓN DE INGRESOS VALIDE LOS DUMMIES REALIZARÁ LOS 
PEDIDOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO A “EL PROVEEDOR”, QUIEN DEBERÁ TENER UNA CANTIDAD EN 
STOCK PARA PODER ENTREGARLOS A MÁS TARDAR EN 6 DÍAS HÁBILES. 
 
“LA CONTRATANTE” SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR, ADEMÁS DEL FORMATO, LAS COPIAS QUE DEL MISMO 
LAS DEPENDENCIAS NECESITEN, POR TANTO SE DEBE CONSIDERAR EL COSTO DE CADA COPIA IMPRESA EN PAPEL 
BOND DE 90 GRS. CON LOS DISEÑOS Y COLORES DEL FORMATO, PERO SIN EFECTOS MOIRE, TINTAS ESPECIALES, 
IMÁGENES ENCRIPTADAS, FOLIOS INVISIBLES, TAMPOCO EFECTOS EN EL CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR, QUE EN 
LAS COPIAS SE IMPRIMIRÁ EN NEGRO. EN EL ANEXO 3 SE DETALLAN LOS FORMATOS SOLICITADOS Y SE INDICA EL 
NÚMERO DE COPIAS DE CADA UNO, ASÍ COMO LAS QUE REQUIEREN DE PAPEL AUTOCOPIANTE DE 90GRS EN EL 
ORIGINAL Y PARA LAS COPIAS INTERMEDIAS Y FINAS DE 54 A 62 GRS., ASÍ TAMBIÉN SE DESCRIBE LA FORMA DE 
ENTREGA DE LOS FORMATOS. 
 
1.1. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LAS FORMAS UNIVERSALES: 
 
LAS FORMAS UNIVERSALES TAMAÑO CARTA, MEDIA CARTA, OFICIO Y BOLETO, COMPARTEN LAS MISMAS 
CARACTERÍSTICAS DE IMPRESIÓN SOLO VARÍAN EN TAMAÑO, LAS CARACTERÍSTICAS SON LAS SIGUIENTES: 
 
PAPEL 
 
• PAPEL SEGURIDAD DE 90 GR. CON FIBRAS ÓPTICAS VISIBLES E INVISIBLES, REACTIVO A QUÍMICOS 
ADULTERADORES, EXCEPTO LA FORMA DENOMINADA DIPLOMA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA QUE SE 
REALIZARÁ CON PAPEL CARTULINA DE 164 GRS., Y EN LAS QUE SE REQUIERA PAPEL AUTOCOPIANTE SERÁ DE 90 
GRS., EN EL ORIGINAL Y PARA LAS COPIAS INTERMEDIAS Y FINAS DE 54 A 62 GRS. (VER ANEXO 3)  
 
IMPRESIÓN 
 
• IMPRESIÓN EN EL ANVERSO CON EL DISEÑO INSTITUCIONAL EN SELECCIÓN A COLOR CONTEMPLANDO UNA 
RETÍCULA DE FONDO, EN EL CENTRO DEL FORMATO EL ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA, EN COLOR AZUL A 
MANERA DE CALADO, LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA, LA PARTICULARIZACIÓN CON TEXTOS 
QUE IDENTIFIQUEN A CADA FORMA OFICIAL, LA UNIDAD RESPONSABLE QUE LA UTILIZA, EL FOLIO VARIABLE 
CONSECUTIVO, ADEMÁS ALGUNAS FORMAS OFICIALES REQUIEREN DE ESQUELETOS Y TEXTOS PRE- IMPRESOS EN 
EL CUERPO DE LA FORMA Y/O EN EL REVERSO. 
 
• ENCABEZADOS EN LA PARTE SUPERIOR DE LAS FORMAS DELIMITADOS POR UNA LÍNEA FORMADA CON MICRO 
TEXTO (POSITIVO EN COLOR NEGRO CON EL NÚMERO DE FOLIO VARIABLE CONSECUTIVO ASIGNADO A LA FORMA), 
CON TEXTOS PRE IMPRESOS QUE VARÍAN PARA IDENTIFICAR LA FORMA Y LA DEPENDENCIA O UNIDAD 
RESPONSABLE QUE UTILIZA LA FORMA OFICIAL, EN ESTA ÁREA ADEMÁS SE IMPRIMIRÁ UN CÓDIGO DE BARRAS, EN 
COLOR NEGRO, UN MOIRE DE DOBLE CANAL CON LAS PALABRAS “PUEBLA Y VÁLIDO”, TAMBIÉN ESTARÁ IMPRESO EL 
FOLIO VARIABLE CONSECUTIVO DE LA FORMA Y LA CLAVE ADMINISTRATIVA DE LA FORMA. 
 
• MARGEN IZQUIERDO EN COLOR AZUL, CON LA PALABRA “PUEBLA“, EN COLOR BLANCO DE MANERA CALADA. 
 
• CÓDIGO DE BARRAS, DEBE SER UN CÓDIGO 3 DE 9, EN ESPACIO EN BLANCO LIMITADO POR UN RECTÁNGULO CON 
ESQUINAS REDONDEADAS FORMADO POR LÍNEAS DE MICRO TEXTO EN POSITIVO EN COLOR NEGRO CON LA 
LEYENDA "GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA", EL CÓDIGO DE BARRAS DEBERÁ CONTENER EL FOLIO VARIABLE 
ASIGNADO A LA FORMA. 
 
MEDIDAS DE SEGURIDAD. 
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CONCORDANCIA EN EL FOLIO VARIABLE CONSECUTIVO QUE SE ASIGNE A LA FORMA, EN CADA FORMA ESTE FOLIO 
SE REPETIRÁ EN LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: EL QUE SE IMPRIME EN EL ENCABEZADO, EL MICRO TEXTO QUE 
FORMA UNA LÍNEA PARA DELIMITAR EL ENCABEZADO, EN LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL CÓDIGO DE BARRAS, 
EN EL FOLIO DUAL DE LA TINTA ESPECIAL NO. 2, EN LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL CÓDIGO QR Y EN LAS 
MEDIDAS DE SEGURIDAD QUE ASÍ LO REQUIERAN. 
 
• TINTAS FUGITIVAS EN LA RETÍCULA DE FONDO DE TODO EL CUERPO DEL FORMATO Y EN EL ESCUDO DEL ESTADO 
DE PUEBLA, AL CENTRO DEL FORMATO. 
 
• MICRO TEXTOS FORMANDO LÍNEAS QUE DELIMITAN EL ENCABEZADO (EN EL TAMAÑO BOLETO DADO EL ESPACIO 
NO SE REQUIERE LA LÍNEA QUE DELIMITA EL ENCABEZADO) Y AL CÓDIGO DE BARRAS. 
 
• MOIRE DOBLE CANAL IMPRESO EN COLOR NEGRO FORMANDO LA SILUETA DEL ESTADO DE PUEBLA, CON LAS 
PALABRAS “PUEBLA Y VÁLIDO”. 
 
• MOIRE INVISIBLE DE DOBLE CANAL CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO VISIBLE CON LÁMPARA LUZ UV Y 
MICA DECODIFICADORA QUE SE IMPRIMIRÁ EN TODOS LOS TAMAÑOS DE LOS FORMATOS UNIVERSALES: EN LOS 
TAMAÑOS CARTA, OFICIO Y MEDIA CARTA, LA MEDIDA SERÁ DE 29 X 21 MMS. EN EL FORMATO TAMAÑO BOLETO 
SERÁ DE 16 X12 MMS. EN EL RECIBO OFICIAL SERÁ DE 22 X 11 MMS. CON LAS PALABRAS PUEBLA Y VÁLIDO. 
 
SE DEBERÁN INTEGRAR DOS TINTAS ESPECIALES A TODOS LOS TAMAÑOS DE LOS FORMATOS DE TIPO UNIVERSAL 
EN EL TANTO ORIGINAL (CARTA, MEDIA CARTA, OFICIO Y BOLETO): 
 
• UNA DE ELLAS ES INVISIBLE CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO, VISIBLE ÚNICAMENTE AL COLOCARLA BAJO 
LUZ NEGRA, CON LA PALABRA “PUEBLA” EN LETRAS HUECAS EN TODO EL CUERPO DEL FORMATO (LA PALABRA 
“PUEBLA“, SE REPITE EN TODO EL FORMATO CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: LARGO DE LA PALABRA DE 
2.2 CMS CON UN ALTO DE 0.5 CM, ESPACIO ENTRE CADA PALABRA DE 1 CM Y ESPACIO EN CADA RENGLÓN DE 0.5 
CM, ESTO SERÁ EN TODOS LOS FORMATO UNIVERSALES). 
 
• LA SEGUNDA TINTA TIENE QUE SER DE ACUERDO A LA SIGUIENTE DESCRIPCIÓN: CONTENDRÁ UN FOLIO INVISIBLE 
DUAL (QUE CORRESPONDERÁ CON EL FOLIO ÚNICO QUE SE LE ASIGNE A ESA FORMA OFICIAL), ESTE FOLIO SERÁ 
VARIABLE E IRREPETIBLE PARA CADA FORMATO, DEBERÁ ESTAR ELABORADO DE LA SIGUIENTE MANERA: LAS 
MEDIDAS DE ESTE FOLIO DEBERÁN SER DE 8.5 CMS. (PODRÁ TENER UN MÍNIMO DE 5 CMS Y UN MÁXIMO DE 10 CMS) 
DE LARGO, POR 1 CM DE ANCHO (PODRÁ TENER UN MÁXIMO DE 2 CMS), LOS CARACTERES QUE FORMAN DICHO 
FOLIO ÚNICAMENTE DEBERÁN ESTAR DELINEADOS Y ESTE FOLIO DEBERÁ ESTAR DENTRO DE UN RECTÁNGULO 
FORMADO POR MICROTEXTOS VARIABLES CORRESPONDIENTES AL MISMO FOLIO Y SU MEDIDA SERÁ DE 1 MM. ESTE 
FOLIO ES INVISIBLE AL OJO HUMANO Y SOLO SE PUEDE OBSERVAR POR COMPLETO CON UN LECTOR UV DUAL QUE 
AL SER ACTIVADO MOSTRARÁ DICHO FOLIO EN DOS COLORES DIFERENTES VISIBLES A SIMPLE VISTA (DEBERÁ 
CAMBIAR DE AZUL A ROSA) NO SE ACEPTARÁN LECTORES DIFERENTES PARA MOSTRAR CADA COLOR, TAMPOCO 
COLORES DIFERENTES. 
 
• EN EL TANTO ORIGINAL DE TODOS LAS FORMAS UNIVERSALES DE LA PARTIDA UNO SE DEBERÁ INCLUIR UNA 
IMAGEN REPRESENTATIVA DEL ESTADO DE PUEBLA, QUE DEBERÁ INTEGRAR INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA, 
VARIABLE DINÁMICA LA CUAL NO SERÁ VISIBLE A TRAVÉS DEL OJO HUMANO O MEDIOS CONVENCIONALES TALES 
COMO LECTORES DE CÓDIGOS DE BARRAS, MICAS DECODIFICADORAS, MICROSCOPIOS Ó LUZ ULTRAVIOLETA, 
ÚNICAMENTE PODRÁ SER LEÍDA CON UNA APLICACIÓN ESPECIAL PARA EL ESTADO DE PUEBLA, LA CUAL DEBERÁ 
EJECUTARSE EN DISPOSITIVOS SMARTPHONE QUE CUENTEN CON CÁMARA CON AUTO-FOCUS Y ACCESO A 
INTERNET. LA INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA NO DEBERÁ ALTERAR DE MANERA VISIBLE EL DISEÑO DE LA 
FORMA VALORADA. LA INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA, NO DEBERÁ ESTAR ALOJADA EN EL DISPOSITIVO 
SMARTPHONE, CARGADA COMO UNA BASE DE DATOS, SERÁ CONSULTADA EXCLUSIVAMENTE VÍA INTERNET, LA 
INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA, QUE DEBERÁ APARECER ES LA SIGUIENTE: ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA, 
LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA (DE ACUERDO A LA MUESTRA PROPORCIONADA POR LA 
“SECRETARÍA”, EL TEXTO “SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN” Y LOS ÚLTIMOS DOS DÍGITOS DEL 
FORMATO.  
 
• EN EL TANTO ORIGINAL DE LOS FORMAS UNIVERSALES TAMAÑOS CARTA Y OFICIO SE DEBERÁ COLOCAR UN 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR ENCRIPTADO A 2 NIVELES DE LECTURA CON ACCESO EXCLUSIVO PARA EL 
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA. EL CÓDIGO PERMITIRÁ SU LECTURA EN 2 NIVELES, EL PRIMERO SERÁ DE 
ACCESO PÚBLICO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN FIJA QUE PODRÁ SER LEÍDA UTILIZANDO LECTORES ESTÁNDARES 
O TELÉFONOS INTELIGENTES CON APLICATIVO DE LECTURA DE CÓDIGOS TIPO QR. LA LECTURA TENDRÁ QUE SER 
TRANSPARENTE Y DEBERÁ ENLAZAR DE MANERA AUTOMÁTICA SIN NECESIDAD DE TECLEAR LA DIRECCIÓN 
WWW.PUEBLA.GOB.MX DESPLEGANDO LA PÁGINA Y PERMITIENDO UNA LIBRE NAVEGACIÓN EN LA MISMA. EL 
SEGUNDO NIVEL DE LECTURA SERÁ DE ACCESO RESTRINGIDO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN VARIABLE DE USO 
EXCLUSIVO PARA “LA CONTRATANTE”, QUE PERMITIRÁ LA SEGUNDA VALIDACIÓN DEL FORMATO, DEBERÁ INCLUIR 
EL NÚMERO DE FOLIO DEL FORMATO (FOLIO VARIABLE, CONSECUTIVO IMPRESO AL FRENTE DEL FORMATO), TIPO 
DE FORMATO (SE REFIERE A LA CLAVE DEL FORMATO) Y LA PALABRA “ORIGINAL” O “VÁLIDO”. ESTA INFORMACIÓN 
DEBERÁ ESTAR CONTENIDA EN EL NIVEL DE ACCESO PRIVADO DEL MISMO CÓDIGO Y NO PODRÁ SER EXTRAÍDA DE 
FUENTES ALTERNAS RELACIONANDO BASES DE DATOS. LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE NIVEL DE ACCESO 
RESTRINGIDO PODRÁ SER ACCESADA POR “LA CONTRATANTE” UTILIZANDO LOS DISPOSITIVOS DE ACCESO 
RESTRINGIDO QUE CONTENGAN EL APLICATIVO DE LECTURA EN SISTEMA ANDROID, A TRAVÉS DE LLAVES DE 
ENCRIPTACIÓN DE 128 BITS, DE ESTA MANERA “LA CONTRATANTE” PODRÁ VALIDAR LA LEGITIMIDAD DEL CÓDIGO Y 
POR ENDE LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO. DEBIDO A QUE EL PRODUCTO FINAL ES UN FORMATO VALORADO 
DE USO OFICIAL NO SE ACEPTARÁN CÓDIGOS GENERADOS CON SOFTWARE DE USO COMERCIAL DEL DOMINIO 
PÚBLICO O DISPONIBLE PARA EL PÚBLICO EN GENERAL EN INTERNET FACILITANDO LA FALSIFICACIÓN DE LOS 
MISMOS. “LA CONTRATANTE” DEBERÁ LEER EL CÓDIGO EN SUS 2 NIVELES UTILIZANDO EL MISMO DISPOSITIVO. 
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DICHO CÓDIGO DEBERÁ SER EN MEDIDA DE 2.2 CM X 2.2 CM,  IMPRESO CON UN PATRÓN DE COLORES DE FORMA 
HORIZONTAL Y VERTICAL, LOS COLORES QUE CONFORMAN EL PATRÓN SON, AZUL, NARANJA, NEGRO Y VERDE, 
DICHO CÓDIGO DEBERÁ SER IMPRESO CON TINTAS FUGITIVAS SENSIBLES AL BORRADO MECÁNICO. 
  
• TAMBIÉN EN LAS FORMAS UNIVERSALES TAMAÑO CARTA Y OFICIO, LLEVARÁN EL FOLIO INVISIBLE VARIABLE CON 
EL FONT SANS SERIF EN MEDIDA MÍNIMA DE 5.2 CM X 1.7 CM. ESTE FOLIO ESTARÁ DENTRO DE UN RECTÁNGULO 
FORMADO POR MICRO FOLIOS VARIABLES  CORRESPONDIENTES AL MISMO FOLIO Y SU MEDIDA SERÁ DE 2 
MILÍMETROS DE ALTO COMO MÁXIMO, CON FONT ARIAL. EL FOLIO Y LOS MICRO FOLIOS DEBERÁN SER VISIBLES 
ÚNICAMENTE AL SER EXPUESTOS A LA LUZ SOLAR NATURAL O LÁMPARA DE LUZ UV Y DEBERÁN MOSTRARSE EN 
COLOR PURPURA, AL RETIRAR EL FOLIO Y LOS MICRO FOLIOS DE LA LUZ SOLAR NATURAL O LÁMPARA DE LUZ UV, 
DEBERÁN PERMANECER VISIBLES POR UN TIEMPO MÍNIMO DE 6 SEGUNDOS Y MÁXIMO DE 50 SEGUNDOS, PASANDO 
EL TIEMPO MÁXIMO, DEBERÁN DESAPARECER COMPLETAMENTE. EL FOLIO Y LOS MICRO FOLIOS TIENEN QUE 
COINCIDIR CON EL FOLIO DEL FORMATO. 
 
• EN EL TANTO ORIGINAL DE LAS FORMAS UNIVERSALES TAMAÑOS BOLETO Y MEDIA CARTA SE DEBERÁ COLOCAR 
EN EL REVERSO EL CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR ENCRIPTADO A 2 NIVELES DE LECTURA CON ACCESO 
EXCLUSIVO PARA EL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA. EL CÓDIGO PERMITIRÁ SU LECTURA EN 2 NIVELES: EL 
PRIMERO SERÁ DE ACCESO PÚBLICO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN FIJA QUE PODRÁ SER LEÍDA UTILIZANDO 
LECTORES ESTÁNDARES O TELÉFONOS INTELIGENTES CON APLICATIVO DE LECTURA DE CÓDIGOS TIPO QR. LA 
LECTURA TENDRÁ QUE SER TRANSPARENTE Y DEBERÁ ENLAZAR DE MANERA AUTOMÁTICA SIN NECESIDAD DE 
TECLEAR LA DIRECCIÓN WWW.PUEBLA.GOB.MX DESPLEGANDO LA PÁGINA Y PERMITIENDO UNA LIBRE NAVEGACIÓN 
EN LA MISMA. EL SEGUNDO NIVEL DE LECTURA SERÁ DE ACCESO RESTRINGIDO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN 
VARIABLE DE USO EXCLUSIVO PARA “LA CONTRATANTE”, QUE PERMITIRÁ LA SEGUNDA VALIDACIÓN DEL FORMATO, 
DEBERÁ INCLUIR EL NÚMERO DE FOLIO DEL FORMATO (FOLIO VARIABLE, CONSECUTIVO IMPRESO AL FRENTE DEL 
FORMATO), TIPO DE FORMATO (SE REFIERE A LA CLAVE DEL FORMATO) Y LA PALABRA “ORIGINAL” O “VÁLIDO”. ESTA 
INFORMACIÓN DEBERÁ ESTAR CONTENIDA EN EL NIVEL DE ACCESO PRIVADO DEL MISMO CÓDIGO Y NO PODRÁ SER 
EXTRAÍDA DE FUENTES ALTERNAS RELACIONANDO BASES DE DATOS. LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE NIVEL 
DE ACCESO RESTRINGIDO PODRÁ SER ACCESADA POR “LA CONTRATANTE”, UTILIZANDO LOS DISPOSITIVOS DE 
ACCESO RESTRINGIDO QUE CONTENGAN EL APLICATIVO DE LECTURA EN SISTEMA ANDROID, A TRAVÉS DE LLAVES 
DE ENCRIPTACIÓN DE 128 BITS, DE ESTA MANERA “LA CONTRATANTE”, PODRÁ VALIDAR LA LEGITIMIDAD DEL 
CÓDIGO Y POR ENDE LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO. DEBIDO A QUE EL PRODUCTO FINAL ES UN FORMATO 
VALORADO DE USO OFICIAL NO SE ACEPTARÁN CÓDIGOS GENERADOS CON SOFTWARE DE USO COMERCIAL DEL 
DOMINIO PÚBLICO O DISPONIBLE PARA EL PÚBLICO EN GENERAL EN INTERNET FACILITANDO LA FALSIFICACIÓN DE 
LOS MISMOS. “LA CONTRATANTE”, DEBERÁ LEER EL CÓDIGO EN SUS 2 NIVELES UTILIZANDO EL MISMO DISPOSITIVO. 
DICHO CÓDIGO DEBERÁ SER ELABORADO EN MEDIDA DE 24MM X 24MM, IMPRESO EN COLOR NEGRO CON TRIPLE 
FLUORESCENCIA VISIBLE ÚNICAMENTE AL SER EXPUESTA A LA LUZ UV CON UN MISMO DISPOSITIVO DE LECTURA 
DONDE LA MITAD DEL CÓDIGO AL SER EXPUESTO A LA LUZ UV FRECUENCIA 1 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL 
CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR VERDE Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO NO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA 
ALGUNA Y AL SER EXPUESTO EL MISMO CÓDIGO A LA LUZ UV FRECUENCIA 2 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL 
CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR NARANJA Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA EN 
COLOR ROJO. LA FLUORESCENCIA ANTES MENCIONADA ÚNICAMENTE DEBERÁ OBSERVARSE EN LAS ÁREAS 
NEGRAS QUE CONFORMAN EL CÓDIGO, TODAS LAS ÁREAS BLANCAS QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DEL CÓDIGO 
NO DEBERÁN MOSTRAR FLUORESCENCIA ALGUNA. 
 
COPIAS. 
 
DEBIDO A QUE LAS FORMAS OFICIALES SE REQUIEREN CON UN TANTO ORIGINAL Y ALGUNAS CON JUEGOS DE 
COPIAS, LAS COPIAS DEBERÁN TENER EL MISMO TAMAÑO E IMPRESIÓN CON LOS DISEÑOS Y COLORES DE LOS 
ORIGINALES, CUANDO SE SOLICITA PAPEL AUTOCOPIANTE EL ORIGINAL SERÁ DE 90 GRS. Y LAS COPIAS Y PARA LAS 
COPIAS INTERMEDIAS Y FINAS DE 54 A 62 GRS DE (ESTA ESPECIFICACIÓN LA DEBEN DE LLEVAR LOS FORMATOS 
QUE REQUIERAN COPIAS ) 
 
PAPEL BOND DE 90 GRS. 
IMPRESIÓN EN SELECCIÓN A COLOR CON EL MISMO TAMAÑO, DISEÑOS Y COLORES DEL ORIGINAL. 
TINTAS FUGITIVAS EN LA RETÍCULA DE FONDO DEL FORMATO. 
MICRO TEXTOS EN LAS LÍNEAS QUE DELIMITAN LOS ENCABEZADOS Y AL CÓDIGO DE BARRAS. 
CÓDIGO DE BARRAS 3 DE 9, MICRO FOLIO Y FOLIO VARIABLE. 
TAMAÑO FINAL CARTA, 21.6 X 28 CM.  
TAMAÑO FINAL MEDIA CARTA, 21.6 X 14 CM.  
TAMAÑO FINAL OFICIO, 21.6 X 34 CM. 
 
EN LOS TANTOS DE COPIA (S) DE LAS FORMAS UNIVERSALES TAMAÑO CARTA, MEDIA CARTA Y OFICIO DEBERÁN 
CONTENER: UN CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR ENCRIPTADO A 2 NIVELES DE LECTURA CON ACCESO EXCLUSIVO 
PARA EL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA. EL CÓDIGO PERMITIRÁ SU LECTURA EN 2 NIVELES, ESTE CÓDIGO 
BIDIMENSIONAL SERÁ IMPRESO EN COLOR NEGRO. DE LOS NIVELES DE LECTURA, EL PRIMERO SERÁ DE ACCESO 
PÚBLICO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN FIJA QUE PODRÁ SER LEÍDA UTILIZANDO LECTORES ESTÁNDARES O 
TELÉFONOS INTELIGENTES CON APLICATIVO DE LECTURA DE CÓDIGOS TIPO QR. LA LECTURA TENDRÁ QUE SER 
TRANSPARENTE Y DEBERÁ ENLAZAR DE MANERA AUTOMÁTICA SIN NECESIDAD DE TECLEAR LA DIRECCIÓN 
WWW.PUEBLA.GOB.MX DESPLEGANDO LA PÁGINA Y PERMITIENDO UNA LIBRE NAVEGACIÓN EN LA MISMA. EL 
SEGUNDO NIVEL DE LECTURA SERÁ DE ACCESO RESTRINGIDO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN VARIABLE DE USO 
EXCLUSIVO PARA “LA CONTRATANTE” QUE PERMITIRÁ LA SEGUNDA VALIDACIÓN DEL FORMATO, DEBERÁ INCLUIR EL 
NÚMERO DE FOLIO DEL FORMATO (FOLIO VARIABLE, CONSECUTIVO IMPRESO AL FRENTE DEL FORMATO), TIPO DE 
FORMATO (SE REFIERE A LA CLAVE DEL FORMATO) Y LA PALABRA “ORIGINAL” O “VÁLIDO”. ESTA INFORMACIÓN 
DEBERÁ ESTAR CONTENIDA EN EL NIVEL DE ACCESO PRIVADO DEL MISMO CÓDIGO Y NO PODRÁ SER EXTRAÍDA DE 
FUENTES ALTERNAS RELACIONANDO BASES DE DATOS. LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE NIVEL DE ACCESO 
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RESTRINGIDO PODRÁ SER ACCESADA POR “LA CONTRATANTE” UTILIZANDO LOS DISPOSITIVOS DE ACCESO 
RESTRINGIDO QUE CONTENGAN EL APLICATIVO DE LECTURA EN SISTEMA ANDROID, A TRAVÉS DE LLAVES DE 
ENCRIPTACIÓN DE 128 BITS, DE ESTA MANERA “LA CONTRATANTE” PODRÁ VALIDAR LA LEGITIMIDAD DEL CÓDIGO Y 
POR ENDE LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO. DEBIDO A QUE EL PRODUCTO FINAL ES UN FORMATO VALORADO 
DE USO OFICIAL NO SE ACEPTARÁN CÓDIGOS GENERADOS CON SOFTWARE DE USO COMERCIAL DEL DOMINIO 
PÚBLICO O DISPONIBLE PARA EL PÚBLICO EN GENERAL EN INTERNET FACILITANDO LA FALSIFICACIÓN DE LOS 
MISMOS. “LA CONTRATANTE” DEBERÁ LEER EL CÓDIGO EN SUS 2 NIVELES UTILIZANDO EL MISMO DISPOSITIVO Y 
APLICATIVO DE LECTURA DE MANERA SIMULTÁNEA ACCESANDO DE MANERA TRANSPARENTE, AUTOMÁTICO Y SIN 
NECESIDAD DE TECLEAR INFORMACIÓN ADICIONAL. 
 
CARACTERÍSTICAS DEL DISEÑO DEL FORMATO PREIMPRESO UNIVERSAL PARA EL GOBIERNO DEL ESTADO DE 
PUEBLA: 
 
EL DISEÑO DEL PREIMPRESO ESTARÁ CONSTITUIDO POR LO SIGUIENTE: 
 
A. FORMAS UNIVERSALES TAMAÑO CARTA: 
 
• PAPEL SEGURIDAD DE 90 GR. CON FIBRAS ÓPTICAS VISIBLES E INVISIBLES, REACTIVO A QUÍMICOS 
ADULTERADORES, MEDIDA FINAL 21.6 X 28 CM. 
  
• EL FONDO DE TODO EL CUERPO DE ESTE FORMATO DEBERÁ ELABORARSE A PARTIR DE UNA RETÍCULA EN 
SELECCIÓN A COLOR, ESTAS TINTAS DEBERÁN TENER LA PARTICULARIDAD DE SER BORRABLES, TINTA INVISIBLE, 
LA CUAL ES VISIBLE ÚNICAMENTE AL PONER LUZ NEGRA CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO, CON EL TEXTO 
“PUEBLA” EN LETRAS HUECAS EN TODO EL CUERPO DEL FORMATO. LA PALABRA “PUEBLA” SE REPITE EN TODO EN 
FORMATO CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS LARGO DE LA PALABRA DE 2.2 CMS CON UN ALTO DE 0.5 CM, 
ESPACIO ENTRE CADA PALABRA DE 1 CM Y ESPACIO EN CADA RENGLÓN DE 0.5 CM. 
 
• MOIRE INVISIBLE CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO DE DOS CANALES: LOS DOS CANALES SE TIENEN QUE 
OBSERVAR CON LA MISMA MICA DECODIFICADORA BAJO LUZ UV. 
 
• CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO CON TINTAS FUGITIVAS EN PATRÓN DE COLORES DE FORMA 
HORIZONTAL Y VERTICAL, LOS COLORES QUE CONFORMAN EL PATRÓN SON, AZUL, NARANJA, NEGRO Y VERDE, 
ANTES DESCRITO (EN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD). 
 
• EN EL CENTRO DEL FORMATO SE IMPRIMIRÁ EL ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA A MANERA DE CALADO, EN UN 
SOLO COLOR (AZUL) Y EL FONDO EN COLOR AZUL EN TIPO MARCA DE AGUA.  
 
• EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA EN 
SELECCIÓN A COLOR, DE ACUERDO A LA MUESTRA QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
 
• INMEDIATAMENTE DEBAJO DE ESTE LOGOTIPO DEBERÁ CONTENER UN ESPACIO EN BLANCO DE 45 X 15MM 
DELIMITADO POR UN MICRO TEXTO POSITIVO EN COLOR NEGRO CON LA LEYENDA "GOBIERNO DEL ESTADO DE 
PUEBLA" CON EL FIN DE PERSONALIZAR POR MEDIO DE UN CÓDIGO DE BARRAS VARIABLE SERÁ DE 3 DE 9 CON UNA 
MEDIDA DE 3.8 CM DE LARGO X 1.1 CM DE ALTO EN CADA UNO DE LOS FORMATOS. 
 
• MIENTRAS EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA SE PODRÁ OBSERVAR LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO DE 
PUEBLA, IMPRESO EN COLOR NEGRO FORMADA INTERNAMENTE EN EFECTO MOIRE DE DOS CANALES: CON LAS 
PALABRAS “PUEBLA” Y “VÁLIDO”. ESTE MAPA DEBERÁ TENER UNA MEDIDA DE 21 X 29MM, JUNTO DE ESTE DEBERÁ 
SITUARSE UN FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO, CON 8 DÍGITOS  
 
• ADEMÁS DE ESTE FOLIO, SE IMPRIMIRÁ EN MICRO FOLIO UNA LÍNEA CON EL MISMO FOLIO DEL FORMATO. ESTE 
FOLIO SE REPETIRÁ  A TODO LO ANCHO DEL FORMATO. 
 
• EN EL MARGEN IZQUIERDO UNA LÍNEA EN COLOR AZUL CON LA PALABRA “PUEBLA” DE MANERA (CALADA) EN 
BLANCO. 
 
• “EL PROVEEDOR” DEBERÁ ELABORAR EL FORMATO EN TAMAÑO CARTA, ESPECÍFICAMENTE LAS COPIAS, CON LOS 
MISMOS COLORES Y DISEÑOS DE LOS ORIGINALES, IMPRIMIÉNDOLOS SIN LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: 
 
SIN EFECTOS MOIRE, TINTAS ESPECIALES, IMÁGENES ENCRIPTADAS, FOLIOS INVISIBLES, TAMPOCO EFECTOS EN EL 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR, EL CUAL SERÁ IMPRESO EN NEGRO 
LAS COPIAS SE REALIZARÁN EN PAPEL BOND DE 90 GRS., DEBEN LLEVAR CÓDIGO DE BARRAS, TINTAS FUGITIVAS 
DE LA PANTALLA DE FONDO Y MICRO TEXTOS DICHAS FORMAS DEBERÁ INTEGRARSE EN JUEGOS EN LOS 
FORMATOS QUE ASÍ LO REQUIERAN CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: PAPEL AUTO COPIANTE, UNIDOS POR 
GOMA Y TERMINADOS EN BLOCK.  
 
1.1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA QUE CORRESPONDEN AL TAMAÑO 
CARTA, ADEMÁS SE APLICARÁN LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS: 
 
• EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
PÚBLICA EN SELECCIÓN A COLOR SEGÚN MUESTRA QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
 
• ESTE FORMATO CONTENDRÁ UN FOLIO ARÁBIGO DE 8 DÍGITOS EN COLOR ROJO UBICADO EN LA PARTE INFERIOR 
IZQUIERDA DEL FORMATO. 
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• TEXTOS PREIMPRESOS EN EL FORMATO. 
 
• “EL PROVEEDOR” DEBERÁ ELABORAR EL FORMATO EN TAMAÑO CARTA, SE ESPECIFICA QUE ESE FORMATO 
INCLUYE UNA COPIA (HOJA SUELTA) QUE SERÁ ELABORADA EN PAPEL BOND DE 90 GRAMOS DE ACUERDO A LAS 
CARACTERÍSTICAS DESCRITAS PARA LAS COPIAS. 
 
• HOJA SUELTA EN MEDIDA DE 21.6 X 28 CM (TAMAÑO CARTA). 
 
1.2 DIPLOMAS SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
 
TAMBIÉN CORRESPONDEN AL TAMAÑO CARTA, ADEMÁS SE APLICARÁN LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS 
ESPECÍFICAS: 
 
• PAPEL CARTULINA DE 164 GRS. 
• EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
PÚBLICA EN SELECCIÓN A COLOR SEGÚN MUESTRA QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
• ESTE FORMATO CONTENDRÁ UN FOLIO ARÁBIGO DE 8 DÍGITOS EN COLOR ROJO UBICADO AL LADO IZQUIERDO Y A 
LA ALTURA MEDIA DEL FORMATO. 
• TEXTOS PREIMPRESOS EN EL FORMATO. 
• HOJA SUELTA EN MEDIDA DE 21.6 X 28 CM (TAMAÑO CARTA). 
 
B. FORMATO UNIVERSAL TAMAÑO MEDIA CARTA: 
 
• PAPEL SEGURIDAD FOVI, 90 GRS. 
• IMPRESIÓN A SELECCIÓN A COLOR MÁS UNA TINTA ESPECIAL CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO CON LA 
PALABRA “PUEBLA” EN LETRAS HUECAS EN TODO EL CUERPO DEL FORMATO, VISIBLE ÚNICAMENTE AL COLOCARLA 
BAJO LUZ NEGRA. 
• LA SEGUNDA TINTA TIENE QUE SER DE ACUERDO A LA SIGUIENTE DESCRIPCIÓN: CONTENDRÁ UN FOLIO INVISIBLE 
DUAL, VARIABLE E IRREPETIBLE PARA CADA FORMATO, DEBERÁ ESTAR ELABORADO DE LA SIGUIENTE MANERA: LAS 
MEDIDAS DE ESTE FOLIO DEBERÁN SER DE 8.5 CMS. (PODRÁ TENER UN MÍNIMO DE 5 CMS Y UN MÁXIMO DE 10 CMS) 
DE LARGO, POR 1 CM DE ANCHO (PODRÁ TENER UN MÁXIMO DE 2 CMS), LOS CARACTERES QUE FORMAN DICHO 
FOLIO ÚNICAMENTE DEBERÁN ESTAR DELINEADOS Y ESTE FOLIO DEBERÁ ESTAR DENTRO DE UN RECTÁNGULO 
FORMADO POR MICROTEXTOS VARIABLES CORRESPONDIENTES AL MISMO FOLIO Y SU MEDIDA SERÁ DE 1 MM. ESTE 
FOLIO ES INVISIBLE AL OJO HUMANO Y SOLO SE PUEDE OBSERVAR POR COMPLETO CON UN LECTOR UV DUAL QUE 
AL SER ACTIVADO MOSTRARÁ DICHO FOLIO EN DOS COLORES DIFERENTES VISIBLES A SIMPLE VISTA (DEBERÁ 
CAMBIAR DE AZUL A ROSA) NO SE ACEPTARÁN LECTORES DIFERENTES PARA MOSTRAR CADA COLOR, TAMPOCO 
COLORES DIFERENTES. 
• ESTE TAMAÑO TENDRÁ LAS MISMAS CARACTERÍSTICAS DEL FORMATO CARTA PERO EL TAMAÑO FINAL SERÁ DE 
21.6 X 14.0 CM.  
• CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR , IMPRESO EN COLOR NEGRO CON TRIPLE FLUORESCENCIA VISIBLE 
ÚNICAMENTE AL SER EXPUESTA A LA LUZ UV CON UN MISMO DISPOSITIVO DE LECTURA DONDE LA MITAD DEL 
CÓDIGO AL SER EXPUESTO A LA LUZ UV FRECUENCIA 1 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA 
EN COLOR VERDE Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO NO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA ALGUNA Y AL SER 
EXPUESTO EL MISMO CÓDIGO A LA LUZ UV FRECUENCIA 2 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA 
EN COLOR NARANJA Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA EN COLOR ROJO, ANTES 
DESCRITO (EN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD) 
• EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA, 
EN SELECCIÓN A COLOR, DE ACUERDO A LAS MUESTRAS. INMEDIATAMENTE DEBAJO DE ESTE LOGOTIPO DEBERÁ 
CONTENER UN ESPACIO EN BLANCO DE 45 X 15MM DELIMITADO POR UN MICRO TEXTO POSITIVO EN COLOR NEGRO 
CON LA LEYENDA "GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA" CON EL FIN DE PERSONALIZAR POR MEDIO DE UN CÓDIGO 
DE BARRAS VARIABLE CON EL FOLIO CONSECUTIVO PARA CADA UNO DE LOS FORMATOS. 
• MIENTRAS EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA SE PODRÁ OBSERVAR LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO DE 
PUEBLA FORMADA INTERNAMENTE EN EFECTO MOIRE DE DOS CANALES: CON LAS PALABRAS “PUEBLA” Y “VÁLIDO”, 
LOS DOS CANALES SE TIENEN QUE OBSERVAR CON LA MISMA MICA DECODIFICADORA. EL MAPA SE ELABORARÁ DE 
17 X 12 MM, JUNTO DE ÉSTE DEBERÁ SITUARSE UN FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO CON 8 DÍGITOS.  
 
ADEMÁS, SE IMPRIMIRÁ EN MICRO TEXTO FORMANDO UNA LÍNEA A TODO LO ANCHO DEL FORMATO, CON EL MISMO 
FOLIO DEL FORMATO.  
 
ADEMÁS SE IMPRIMIRÁ LA CLAVE DEL FORMATO EN 8 DÍGITOS EN EL COSTADO DERECHO DEL FORMATO EN FORMA 
VERTICAL, DE MANERA CENTRADA. 
 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ ELABORAR EL FORMATO EN TAMAÑO MEDIA CARTA, ESPECÍFICAMENTE LAS COPIAS, CON 
LOS MISMOS COLORES Y DISEÑOS DE LOS ORIGINALES, IMPRIMIÉNDOLOS SIN LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: SIN 
TINTAS INVISIBLES A LA LUZ ULTRAVIOLETA Y SIN EFECTOS MOIRE. DICHAS FORMAS DEBERÁN INTEGRARSE EN 
JUEGOS EN LOS FORMATOS QUE ASÍ LO REQUIERAN CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: PAPEL 
AUTOCOPIANTE PARA LAS COPIAS INTERMEDIAS Y FINAS DE 54 A 62 GRS., UNIDOS POR GOMA Y TERMINADOS EN 
BLOCK. 
 
C. FORMA UNIVERSAL TAMAÑO OFICIO: 
 
ESTE TAMAÑO DEBERÁ TENER LAS MISMAS CARACTERÍSTICAS DE LOS FORMATOS UNIVERSALES TAMAÑO CARTA, 
ASÍ COMO A LA UBICACIÓN Y TAMAÑO DEL ESCUDO, LOGOTIPO, Y ESPACIO PARA EL CÓDIGO DE BARRAS PERO CON 
LA DIFERENCIA DE QUE EL TAMAÑO FINAL SERÁ DE 21.6 X 34 CM. 
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EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA SE PODRÁ OBSERVAR LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO DE PUEBLA, 
IMPRESO EN COLOR NEGRO, FORMADA INTERNAMENTE EN EFECTO MOIRE DE DOS CANALES: CON LAS PALABRAS 
“PUEBLA” Y “VÁLIDO”, LOS DOS CANALES SE TIENEN QUE OBSERVAR CON LA MISMA MICA DECODIFICADORA. EL 
MAPA SE ELABORARÁ DE 21 X 29 MM, JUNTO DE ÉSTE DEBERÁ SITUARSE UN FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO DE 
8 DÍGITOS. 
 
ADEMÁS SE DEBERÁ IMPRIMIR EN MICRO TEXTO UNA LÍNEA CON EL MISMO FOLIO DEL FORMATO QUE SE REPETIRÁ 
A TODO LO ANCHO DEL FORMATO. 
 
EN EL MARGEN IZQUIERDO UNA LÍNEA EN COLOR AZUL CON LA PALABRA “PUEBLA” DE MANERA CALADA EN BLANCO. 
 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO CON TINTAS FUGITIVAS EN PATRÓN DE COLORES, ANTES DESCRITO (EN 
LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD) 
 
• “EL PROVEEDOR” DEBERÁ ELABORAR EL FORMATO EN TAMAÑO OFICIO, ESPECÍFICAMENTE LAS COPIAS, CON LOS 
MISMOS COLORES Y DISEÑOS DE LOS ORIGINALES, IMPRIMIÉNDOLOS SIN LOS SIGUIENTES ELEMENTOS DE 
SEGURIDAD: SIN TINTAS INVISIBLES A LA LUZ ULTRAVIOLETA Y SIN EFECTOS MOIRE, EN PAPEL BOND DE 90 GRS. 
DICHAS FORMAS DEBERÁN INTEGRARSE EN JUEGOS EN LOS FORMATOS QUE ASÍ LO REQUIERAN CON LAS 
SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: PAPEL AUTOCOPIANTE UNIDOS POR GOMA Y TERMINADOS EN BLOCK. 
 
D. FORMA UNIVERSAL TAMAÑO BOLETO: 
 
ESTE FORMATO DEBERÁ TENER LAS MISMAS CARACTERÍSTICAS DE LOS FORMATOS UNIVERSALES ASÍ COMO:  
 
MOIRE DOBLE CANAL IMPRESO EN COLOR NEGRO, FORMANDO LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO DE PUEBLA DE 
17 X 13 MMS, CONTENIENDO LAS PALABRAS SON "PUEBLA" Y "VALIDO". 
 
MOIRE INVISIBLE DE DOBLE CANAL CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO AL COLOCAR LÁMPARA DE LUZ 
NEGRA. LAS PALABRAS SON "PUEBLA" Y "VALIDO" Y LA MEDIDA RECTANGULAR ES DE 16 X 13 MMS. 
 
CÓDIGO DE BARRAS 3 DE 9 Y FOLIO DE 8 DÍGITOS VARIABLE. 
 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO EN COLOR NEGRO CON TRIPLE FLUORESCENCIA VISIBLE ÚNICAMENTE 
AL SER EXPUESTA A LA LUZ UV CON UN MISMO DISPOSITIVO DE LECTURA DONDE LA MITAD DEL CÓDIGO AL SER 
EXPUESTO  A LA LUZ UV FRECUENCIA 1 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR VERDE 
Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO NO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA ALGUNA Y AL SER EXPUESTO EL MISMO 
CÓDIGO A LA LUZ UV FRECUENCIA 2 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR NARANJA 
Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO DEBERÁ MOSTRAR FLUORESCENCIA EN COLOR ROJO, ANTES DESCRITO (EN LAS 
MEDIDAS DE SEGURIDAD) 
 
TAMAÑO FINAL 21.6 CM X 8 CM.  
 
DEBERÁ PODER DIVIDIRSE EN DOS O TRES SECCIONES POR MEDIO DE UNA LÍNEA DE SUAJE DE DESPRENDIMIENTO, 
LAS CUALES PRESENTARÁN CADA UNA LOS MISMOS PATRONES Y DISEÑO DE FONDO DE LOS DEMÁS FORMATOS, 
CON LA DIFERENCIA DE UNA LÍNEA DE TINTA IMPRESA EN COLOR GRIS AL 70 % CON LA PALABRA “PUEBLA” DE 
MANERA CALADA EN BLANCO QUE SE INCLUIRÁ EN EL COSTADO IZQUIERDO DE LA FORMA.  
 
CADA SECCIÓN CONTENDRÁ EL LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA (SON 3 DIFERENTES) DE ACUERDO A LAS 
MUESTRAS QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
 
TERMINADO EN BLOCK DE 50 BOLETOS CADA UNO, UNIDOS POR GOMA. 
 
1.2 FORMAS ESPECIALES: 
 
TODOS LAS FORMAS ESPECIALES TENDRÁN EL CÓDIGO TIPO QR IMPRESO EN COLOR NEGRO (EXCEPTO CUANDO 
SE INDIQUE OTRA ESPECIFICACIÓN),ADEMÁS DE LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: 
 
A. FORMATOS DE RECIBO OFICIAL FORMA CONTINUA: 
 
PAPEL SEGURIDAD EN EL ORIGINAL. 
PAPEL AUTOCOPIANTE EN LAS COPIAS 
IMPRESIÓN A SELECCIÓN DE COLOR 
MICROTEXTOS 
TINTAS FUGITIVAS 
MOIRE DOBLE CANAL IMPRESO EN COLOR NEGRO CON LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO DE PUEBLA DE 
CONTENIENDO LAS PALABRAS "PUEBLA" Y "VALIDO". 
MOIRE INVISIBLE DE DOBLE CANAL CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO AL COLOCAR LÁMPARA DE LUZ 
NEGRA LA MEDIDA SERÁ DE 22 X 11 MMS. 
CÓDIGO DE BARRAS 3 DE 9 Y FOLIO DE 8 DÍGITOS. 
TAMAÑO FINAL 21.6 X 14 CM. 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO EN COLOR NEGRO (LLEVARÁ EL MISMO QUE SE ENUNCIA EN LA 
ESPECIFICACIÓN DE COPIAS) IMPRESO EN LA PARTE INFERIOR AL COSTADO DERECHO DEL CÓDIGO DE BARRAS. 
LOS RECIBOS SE DEBERÁN ENTREGAR  EN FORMA CONTINUA, SEGÚN LAS CANTIDADES SOLICITADAS. 
 
CARACTERÍSTICAS DEL PAPEL: 



“2017, Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos y de la Constitución Política del Estado libre y Soberano de Puebla” 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 

PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

 Página 49 de 69 

PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

 
PAPEL SEGURIDAD EN EL ORIGINAL Y PAPEL AUTOCOPIANTE COLOR BLANCO EN LAS COPIAS, TAMAÑO 21,6 X 14 CM. 
CARACTERÍSTICAS DEL PAPEL: ORIGINAL DE 90 GRS. COPIAS INTERMEDIAS Y FINAS DE 54 A 62 GRS. CON IMPRESOS 
EN ORIGINAL Y TRES COPIAS, IMPRESIÓN EN SELECCIÓN A COLOR. 
DEL LADO IZQUIERDO UNA LÍNEA EN COLOR AZUL CON LA PALABRA “PUEBLA” DE MANERA CALADA EN BLANCO, EN 
EL CENTRO DEL FORMATO SE IMPRIMIRÁ EL ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA (DE ACUERDO AL DUMMY) DEBERÁ 
DE IMPRIMIRSE UN MICROTEXTO CON LA PALABRA "PUEBLA" FORMANDO LÍNEAS EN LAS CAJAS QUE INTEGRAN EL 
ESQUELETO DEL DISEÑO DEL FORMATO (ESTA CARACTERÍSTICA SOLO APLICA AL ORIGINAL EN LAS COPIAS SON 
LÍNEAS SENCILLAS), EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DE LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, EN SELECCIÓN A COLOR, CÓDIGO DE BARRAS UBICADO AL FRENTE, EN LA PARTE 
INFERIOR IZQUIERDA A 13 MM., DEL MARGEN IZQUIERDO Y EN TODOS LOS TANTOS DEL RECIBO, CON LAS 
SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: 3 DE 9, EN COLOR NEGRO TIPO DE DATO: NUMÉRICO: MISMO FOLIO DEL FORMATO. 
 
EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA SE DEBERÁ OBSERVAR LA SILUETA DEL MAPA DEL ESTADO FORMADA 
INTERNAMENTE EN EFECTO MOIRE DE DOS CANALES: CON LAS PALABRAS “PUEBLA” Y “VÁLIDO”, LOS DOS CANALES 
SE TIENEN QUE OBSERVAR CON LA MISMA MICA DECODIFICADORA.  
 
EL MAPA SE ELABORARÁ DE 17 X 12 MM. 
 
AL REVERSO DEL FORMATO, AL CENTRO EN TODOS LOS TANTOS CONTENDRÁ IMPRESO EN TINTA NEGRA LOS 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PROVEEDOR, (NOMBRE COMPLETO, RFC. DIRECCIÓN Y TELÉFONO) FECHA DE 
IMPRESIÓN, NÚMERO DE CONCURSO ASIGNADO, Y LA FOLIATURA QUE SE IMPRIME, LA CUAL LE PROPORCIONARÁ 
“LA CONTRATANTE”. 
LA DISTRIBUCIÓN DEBERÁ DE REALIZARSE DE LA SIGUIENTE MANERA: 
 
ORIGINAL: CONTRIBUYENTE, 1ERA. COPIA: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, 2ª. COPIA. OFICINA 
RECAUDADORA Y DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE, 3ERA. COPIA: VARIOS. 
 
DEBERÁ ENTREGARSE EL FORMATO EN CAJAS DE CARTÓN TAMAÑO CARTA DE 2000 JUEGOS CADA UNA. 
 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ ELABORAR LAS COPIAS DE LOS RECIBOS OFICIALES DE PAGO FORMA CONTINUA,  CON 
LAS MISMAS CARACTERÍSTICAS Y DISEÑOS DE LOS ORIGINALES, IMPRIMIÉNDOLOS SIN LOS SIGUIENTES 
ELEMENTOS DE SEGURIDAD: SIN MICRO TEXTOS, SIN TINTAS INVISIBLES A LA LUZ ULTRAVIOLETA Y SIN EFECTOS 
MOIRE. 
 
EN ESTOS TANTOS DEBERÁ INCLUIRSE EL MISMO CÓDIGO DE BARRAS DE MANERA INDEPENDIENTE.  
 
DICHAS FORMAS OFICIALES VALORADAS DEBERÁN INTEGRARSE EN JUEGOS CON LAS CARACTERÍSTICAS DE PAPEL 
DE FORMA CONTINUA Y EN PAPEL AUTOCOPIANTE. 
 
B. STICKER DE BIEN EMBARGADO. 
C. STICKER DE CLAUSURA. 
 
ESTOS DOS FORMATOS COMPARTEN LAS CARACTERÍSTICAS Y SOLO CAMBIAN LOS TEXTOS PREIMPRESOS, MISMOS 
QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
PAPEL CUCHÉ 90 GRS. AUTO ADHERIBLE 
IMPRESIÓN A SELECCIÓN DE COLOR. 
TEXTOS PRE IMPRESOS CON LA FUNDAMENTACIÓN Y LOS QUE IDENTIFICAN EL USO DE LA FORMA. 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO EN COLOR NEGRO, ANTES DESCRITO (LLEVARÁ EL MISMO QUE SE 
ENUNCIA EN LA ESPECIFICACIÓN DE COPIAS) 
EL FONDO DE TODO EL CUERPO DE ESTE FORMATO DEBERÁ ELABORARSE A PARTIR DE UNA RETÍCULA EN 
SELECCIÓN A COLOR. 
EN EL CENTRO DEL FORMATO SE IMPRIMIRÁ EL ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA A MANERA DE CALADO, EN UN 
SOLO COLOR (AZUL) Y EL FONDO EN COLOR AZUL EN TIPO MARCA DE AGUA.  
EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA EN SELECCIÓN A 
COLOR, DE ACUERDO A LA MUESTRA QUE PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO DE 8 DÍGITOS EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA.  
HOJA SUELTA. 
TAMAÑO FINAL 64 X 21.6 CM. 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ ENTREGAR EL FORMATO EN PAQUETES DE CIEN, DENTRO DE BOLSAS PLÁSTICAS 
TRANSPARENTES SELLADAS. 
 
D. DECLARACIÓN DE IMPUESTO PREDIAL: 
 
PAPEL SEGURIDAD DE 90 GRS. 
IMPRESIÓN A SELECCIÓN A COLOR 
CÓDIGO DE BARRAS DEBE SER 2/5 ENTRELAZADO 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR EN EL REVERSO DE LA BOLETA EN LAS CUATRO DIVISIONES. COLOR NEGRO 
MOIRE INVISIBLE DE DOBLE CANAL CON REFLECTANCIA EN COLOR AMARILLO AL COLOCAR LÁMPARA DE LUZ 
NEGRA, LOS DOS CANALES SE TIENEN QUE OBSERVAR CON LA MISMA MICA DECODIFICADORA. 
LOS TEXTOS SERÁN PROPORCIONADOS AL “EL PROVEEDOR”, LOS DOS CANALES SE TIENEN QUE OBSERVAR CON 
LA MISMA MICA DECODIFICADORA. 
TINTAS FUGITIVAS. 
TAMAÑO FINAL 21.6 X 28 CM. 
DEBERÁN IR SUAJADAS CON LÍNEAS DE DESPRENDIMIENTO. 
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SE DEBERÁN PERSONALIZAR COMO ESTADO DE CUENTA Y PARA ELLO SE TIENE QUE CONTEMPLAR LA 
PROGRAMACIÓN DE LOS DATOS A IMPRIMIR. 
LA ELABORACIÓN DE DISCOS COMPACTOS QUE CONTENGAN LA INFORMACIÓN DIGITAL DEL RESULTADO DE DICHA 
PROGRAMACIÓN DIVIDIDA POR MUNICIPIOS O POR ALGÚN OTRO MUESTREO QUE “LA CONTRATANTE” CONSIDERE 
PERTINENTE. 
CADA DOCUMENTO DEBERÁ ESTAR DIVIDIDO EN CUATRO SECCIONES IMPRESAS.  
CONTENDRÁ EL MISMO FOLIO FÍSICO.  
CONTENDRÁ UNA PLECA EN FORMA HORIZONTAL Y VERTICAL, Y CADA UNA DE ESTAS SECCIONES DEBERÁ DE 
MEDIR 10.9 CM DE ANCHO POR 13.9 CM DE LARGO. 
CADA SECCIÓN DEL FORMATO DE DECLARACIÓN DE IMPUESTO PREDIAL, DEBERÁ DE CONTENER LO SIGUIENTE: 
IMPRESIÓN SOBRE PAPEL SEGURIDAD DE 90 GRS.  
EL FONDO DE TODO EL CUERPO DE ESTE FORMATO DEBERÁ ELABORARSE A PARTIR DE UNA RETÍCULA EN 
SELECCIÓN A COLOR. 
 
A LO LARGO DEL FORMATO DEL LADO IZQUIERDO, DEBERÁ IMPRIMIRSE UNA LÍNEA EN COLOR AZUL DE 5 
MILÍMETROS, CON EL TEXTO "PUEBLA" DE MANERA CALADA EN BLANCO (DE ACUERDO AL DOMMIE QUE 
PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
 
EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA ESTARÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN EN SELECCIÓN A COLOR. 
 
EL FORMATO DEBERÁ CONTENER IMPRESO EL SIGUIENTE CÓDIGO DE BARRAS, VER MUESTRA QUE 
PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE”. 
 
CÓDIGO DE BARRAS 2/5 ENTRELAZADO, IMPRESO EN CALIDAD LASER. LONGITUD DE LA BARRA 40 MM Y ALTURA DE 
LA BARRA 12.8MM. 
 
LOS FORMATOS DEBERÁN ELABORARSE EN CUATRO SECCIONES CON PLECA DE CORTE EXACTO, ENTRE LAS 
CUATRO SECCIONES, TENIENDO LA SIGUIENTE DISTRIBUCIÓN: SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, 
TESORERÍA DEL MUNICIPIO, CONTRIBUYENTE Y RECIBO INFORMATIVO IMPRESIÓN EN LA PARTE SUPERIOR 
DERECHA. 
 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ PRESENTAR ANTE LA DIRECCIÓN DE INGRESOS DE “LA CONTRATANTE”, EL DISEÑO DEL 
FORMATO PARA LA VALIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN FIJA EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DÍAS HÁBILES POSTERIORES 
A LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
LA IMPRESIÓN EN EL FORMATO SERÁ FIJA EN EL ANVERSO Y REVERSO E IMPRESIÓN VARIABLE EN EL ANVERSO. 
CONFORME A LA BASE DE DATOS DEL PADRÓN Y EN ANVERSO DEL RECIBO INFORMATIVO. 
 
PARA LA IMPRESIÓN DE LA INFORMACIÓN VARIABLE DE LOS FORMATOS DE IMPUESTO PREDIAL, SE DEBE 
CONSIDERAR: 
 
VERTICAL: 8 CARACTERES POR PULGADA (1/8 OCTAVOS) 
HORIZONTAL: 10 CARACTERES POR PULGADA (1/10 DÉCIMOS) 
LA BASE DE DATOS SERÁ ENTREGADA A “EL PROVEEDOR” EN LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE DE 
2017. 
 
IMPRESIÓN DE LA EMISIÓN SE DETALLARÁ EN EL RECUADRO DESTINADO PARA ELLO Y SERÁ: ANUAL Y BIMESTRAL. 
 
PARA LA EMISIÓN ANUAL DE LOS FORMATOS DE IMPUESTO PREDIAL: 
 
SE DEBERÁ IMPRIMIR COMO CONSTANTE EN EL RECUADRO QUE SE REFIERE AL EJERCICIO FISCAL 2018 Y EN CLASE 
DE PAGO: ANUAL. ASIMISMO, LA VIGENCIA HASTA EL 30 DE ABRIL DEL 2018, EN EL RECIBO INFORMATIVO. 
 
PARA LA IMPRESIÓN DE LA EMISIÓN BIMESTRAL DE LOS FORMATOS DE IMPUESTO PREDIAL: 
 
SE DEBERÁ IMPRIMIR COMO CONSTANTE EN EL RECUADRO DE EJERCICIO FISCAL EL NÚMERO DE: 2018 Y EN LA 
CLASE DE PAGO BIMESTRAL Y EN EL NÚMERO DE BIMESTRE, EL QUE CORRESPONDA DEL 1º AL 6º Y LA VIGENCIA DE 
CADA BIMESTRE EN EL RECIBO INFORMATIVO. LA CUAL SERÁ: 
 
1ER. BIMESTRE 31 DE ENERO DE 2018. 
2DO. BIMESTRE 31 DE MARZO DE 2018. 
3ER. BIMESTRE 31 DE MAYO DE 2018. 
4TO. BIMESTRE 31 DE JULIO DE 2018. 
5TO. BIMESTRE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018. 
6TO. BIMESTRE 30 DE NOVIEMBRE DE 2018. 
 
EN LA IMPRESIÓN DE DECLARACIONES ANUALES Y BIMESTRALES DE LOS FORMATOS DE IMPUESTO PREDIAL SE 
DEBERÁ CONSIDERAR LO SIGUIENTE: 
 
FOLIO CONSECUTIVO ARÁBIGO A 6 POSICIONES. 
NÚMERO DE OFICINA RECAUDADORA (01 A LA 21). 
NÚMERO DE MUNICIPIO (001 AL 217). 
LA LETRA U, R O S SEGÚN CORRESPONDA (URBANO, RÚSTICO O SUBURBANO). 
NÚMERO DE CUENTA PREDIAL A 8 POSICIONES. 
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EN LOS RECUADROS DE SUPERFICIE DEBERÁ EXPRESARSE EN M2. 
EN EL RECUADRO DE DIFERENCIAS 2017, SE DEBERÁ IMPRIMIR EL NÚMERO DEL BIMESTRE EN SU CASO. 
LOS IMPORTES SE DEBERÁN IMPRIMIR JUSTIFICANDO HACIA LA DERECHA DEL RECUADRO EXPRESADO CON DOS 
DECIMALES. 
LA IMPRESIÓN VARIABLE ÚNICAMENTE SERÁ EN LOS ESPACIOS DISEÑADOS PARA ELLO. 
ENTREGA DE LAS DECLARACIONES DE IMPUESTO PREDIAL: 
DEBERÁ SER EN FORMA INDIVIDUAL (HOJA SUELTA).  
EN PAQUETES SEPARADOS POR PAGO ANUAL Y BIMESTRAL Y UNA VEZ CLASIFICADOS POR EL PRIMER CONCEPTO. 
DICHOS FORMATOS DEBERÁN DE SUBCLASIFICARSE POR OFICINA RECAUDADORA Y ASISTENCIA AL 
CONTRIBUYENTE Y TENIENDO COMO ÚLTIMO PARÁMETRO DE CLASIFICACIÓN LOS MUNICIPIOS. 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ CONSIDERAR EN LOS FORMATOS DE IMPUESTO PREDIAL: 
 
ENTREGAR LOS FORMATOS ACOMPAÑADOS DE UNA RELACIÓN EN MEDIO MAGNÉTICO (DISCO COMPACTO QUE 
PERMITA REESCRIBIR INFORMACIÓN).  
 
DICHO ARCHIVO DEBERÁ DE ESTAR CLASIFICADO EN RÚSTICO Y URBANO, POR OFICINA RECAUDADORA Y DE 
ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE Y POR MUNICIPIO, ADEMÁS DE CONTENER LOS SIGUIENTES CAMPOS: 
 
NÚMERO DE CUENTA. 
BASE DEL IMPUESTO. 
IMPUESTO. 
DIFERENCIAS DEL IMPUESTO. 
TOTAL A PAGAR. 
TOTAL DE RECIBOS. 
TOTALES GLOBALES (IMPUESTO, DIFERENCIAS DE IMPUESTO Y TOTAL A PAGAR), SOLO DEL MUNICIPIO QUE 
CORRESPONDA. 
 
LA CANTIDAD DE DECLARACIONES QUE SE SOLICITAN EN LA REQUISICIÓN ES VARIABLE, YA QUE PUEDE 
INCREMENTARSE O DISMINUIRSE DEBIDO A QUE LA IMPRESIÓN ES CONFORME A LA BASE DE DATOS DEL PADRÓN.  
 
AL TÉRMINO DE LA IMPRESIÓN, “EL PROVEEDOR” DEBERÁ ENTREGAR 300 FORMATOS EN BLANCO SIN ESPECIFICAR 
EJERCICIO FISCAL, AL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS MUNICIPALES COORDINADOS ADSCRITO A LA DIRECCIÓN DE 
INGRESOS DE “LA CONTRATANTE”. 
EL PLAZO DE ENTREGA DE LAS DECLARACIONES SERÁ DE 10 DÍAS HÁBILES, CONTADOS A PARTIR DEL DÍA 
SIGUIENTE A LA FECHA DE LA ENTREGA DE LA BASE DE DATOS. PARA EL EFECTO, “EL PROVEEDOR”, TENDRÁ QUE 
PRESENTAR PARA LA VALIDACIÓN DE LA IMPRESIÓN VARIABLE, POR LO MENOS 200 RECIBOS COMO MUESTRAS 
(PARTE DEL PEDIDO TOTAL), ANTES DE LLEVAR A CABO EL TIRAJE TOTAL. DICHA VALIDACIÓN ESTARÁ A CARGO DEL 
DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS MUNICIPALES COORDINADOS, Y EL PLAZO DE VALIDACIÓN SE CONSIDERARÁ 
DENTRO DE LOS 10 DÍAS HÁBILES. 
 
SE HACE DE CONOCIMIENTO A “EL PROVEEDOR” QUE SE HARÁ ACREEDOR A LAS SANCIONES EN QUE INCURRA POR 
LA NO CONFIDENCIALIDAD DE DATOS PROPORCIONADOS EN LA BASE DE DATOS QUE ENTREGARÁ LA DIRECCIÓN 
DE INGRESOS DE “LA CONTRATANTE” O POR LA FUGA DE INFORMACIÓN ASÍ COMO, DE LAS RESPONSABILIDADES 
CIVILES Y PENALES A QUE HAYA LUGAR, DE CONFORMIDAD CON LOS ORDENAMIENTOS LEGALES VIGENTES EN EL 
ESTADO DE PUEBLA. 
 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ GARANTIZAR QUE LOS BIENES SUMINISTRADOS SON COMPLETAMENTE NUEVOS Y QUE 
NINGUNA DE LAS PARTES QUE LO COMPONEN, HAN SIDO SUJETAS A USO; Y DE LA MISMA FORMA, EL PROVEEDOR 
DEBERÁ DE RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO, DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES 
SUMINISTRADOS QUE SE PUEDAN MANIFESTAR DURANTE SU USO. 
 
E. CARTA INVITACIÓN TENENCIA. 
1. HOJA EXTENDIDA TAMAÑO CARTA (81/2 X 11”) 
2. PAPEL BOND 90GRS. 
3. IMPRESIÓN ANVERSO EN SELECCIÓN A COLOR DE ALTA RESOLUCIÓN. 
4. IMPRESIÓN REVERSO EN SELECCIÓN A COLOR DE ALTA RESOLUCIÓN. 
5. IMPRESIÓN EN EL ANVERSO CON DATOS VARIABLES DE ACUERDO A LA BASE DE DATOS PROPORCIONADA POR 
CONTRATANTE, EN LOS CAMPOS ASIGNADOS CON LOS SIGUIENTES DATOS: 
 
A) NOMBRE DEL PROPIETARIO. 
B) LÍNEA DEL VEHÍCULO. 
C) MARCA DEL VEHÍCULO. 
D) PLACA DEL VEHÍCULO. 
E) NÚMERO DE SERIE DEL VEHÍCULO. 
F) IMPORTE DE PAGO. 
G) NÚMERO DE REFERENCIA. 
H) CÓDIGO TIPO QR QUE CONTIENE EL NÚMERO DE REFERENCIA. 
 
6. IMPRESIÓN AL REVERSO CON DATOS VARIABLES DE ACUERDO A LA BASE DE DATOS PROPORCIONADA POR 
CONTRATANTE, EN LOS CAMPOS ASIGNADOS CONTENDRÁ LOS SIGUIENTES DATOS: 
 
A) DESTINATARIO. 
B) DIRECCIÓN. 
C) CÓDIGO POSTAL. 
D) CÓDIGO DE REPARTO. 
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E) CÓDIGO DE BARRAS TIPO 128. 
 
7. IMPRESIÓN DE FOLIO DE CONTROL EN TIRA DE DESPRENDIMIENTO. 
8. ACABADO FINAL EN AUTO SOBRE DOBLADO EN “C” CON PLECAS LATERALES PARA ABRIR LA CARTA. 
9. EMPAQUE EN SACAS CON ETIQUETA DE IDENTIFICACIÓN. 
10. EL SERVICIO DE IMPRESIÓN INCLUYE EL MAPEO DE LA BASE DE DATOS Y CLASIFICACIÓN DE ACUERDO A LAS 
INSTRUCCIONES QUE DETERMINE LA CONTRATANTE. 
 
F. HOJA BLANCA TAMAÑO CARTA:  
TAMAÑO CARTA (21.6 X 28 CM). 
PAPEL BOND DE 90GR. 
SOBRE IMPRESA A DOS TINTAS EN COLOR AZUL Y NEGRO (FOLIO VARIABLE CONSECUTIVO). 
HOJA SUELTA CARTA EN MEDIDA DE (21.6X 28 CM) 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR IMPRESO EN NEGRO EN EL REVERSO DE LA HOJA (LLEVARÁ EL MISMO QUE SE 
ENUNCIA EN LA ESPECIFICACIÓN DE COPIAS) 
FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO DE 8 DÍGITOS, IMPRESO HORIZONTALMENTE A UN LADO DEL MARGEN 
IZQUIERDO, QUE ES DE COLOR AZUL CON LA PALABRA “PUEBLA” EN LETRAS CALADAS COLOR BLANCO. 
 
G. HOJA BLANCA TAMAÑO OFICIO:  
 
TAMAÑO OFICIO (21.6 X 34 CM). 
PAPEL BOND DE 90GR. 
SOBRE IMPRESA A DOS TINTAS EN COLOR AZUL Y NEGRO. 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR EN EL REVERSO DE LA HOJA EN COLOR NEGRO (LLEVARÁ EL MISMO QUE SE 
ENUNCIA EN LA ESPECIFICACIÓN DE COPIAS). 
HOJA SUELTA OFICIO EN MEDIDA DE (21.6X 34 CM) 
FOLIO ARÁBIGO EN COLOR NEGRO DE 8 DÍGITOS, IMPRESO HORIZONTALMENTE A UN LADO DEL MARGEN 
IZQUIERDO, QUE ES DE COLOR AZUL CON LA PALABRA “PUEBLA” EN LETRAS CALADAS COLOR BLANCO. 
 
H. CERTIFICADOS DE VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA DEL PROGRAMA DE VERIFICACIÓN VEHICULAR OBLIGATORIA 
PARA EL ESTADO DE PUEBLA: 
 
CERTIFICADO VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA TIPO "1". 
CERTIFICADO VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA TIPO "2". 
CERTIFICADO VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA TIPO “CERO”. 
CERTIFICADO VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA TIPO “DOBLE CERO”. 
CERTIFICADO VERIFICACIÓN CON HOLOGRAMA TIPO “EXENTO”. 
 
1.- FORMAS DE 9 1/2" X 11" EN PAPEL DE ALTA SEGURIDAD DE 90 GRS., POR M2. COMO MÍNIMO REQUERIDO, QUE SE 
ENTREGARÁN EN HOJAS SUELTAS. 
2.- IMPRESO EL ISOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA (SE ENTREGARÁ EL DISEÑO Y PODRÁ SER 
MODIFICADO EN EL TRANSCURSO DEL CONTRATO) 
3.- PANTALLA DE SEGURIDAD CON DOS TINTAS FUGITIVAS CON TEXTURA IRISADA Y LÍNEAS GUILLOCHE. 
4.- TEXTOS AL REVERSO EN TINTA NEGRA, (SE PROPORCIONARÁN A “EL PROVEEDOR”). 
5.- LÍNEAS CON ELEMENTOS DE MICRO IMPRESIÓN CON LEYENDA "CERTIFICADO DE VERIFICACIÓN VEHICULAR 
PUEBLA" Y EL EJERCICIO FISCAL QUE CORRESPONDA (EXCEPTO EN LOS TIPOS DOBLE CERO Y EXENTO), EN TODAS 
LAS LÍNEAS DE IDENTIFICACIÓN DEL DOCUMENTO. 
6.- CONTENDRÁ IMPRESO EL LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA (SE ENTREGARÁ EL DISEÑO AL 
PROVEEDOR ADJUDICADO Y PODRÁ SER MODIFICADO EN EL TRANSCURSO DEL CONTRATO) EN TINTA DE ALTA 
SEGURIDAD HIBRIDA, INVISIBLE DE FRECUENCIA ELECTRÓNICA CON TRIPLE VALIDACIÓN. 
 
VALIDACIONES: 
 
A) AL SOBREPONER EL VERIFICADOR EN LA TINTA DE FRECUENCIA ELECTRÓNICA DE ALTA SEGURIDAD, SE 
VALIDARA CON UN BEEP, ADEMÁS DE PRENDER UNA LUZ DE VALIDACIÓN EN COLOR AMARILLO EN EL VERIFICADOR. 
 
B) AL PASAR EL HAZ DE LUZ DE UN VERIFICADOR LÁSER SOBRE LA TINTA DE FRECUENCIA ELECTRÓNICA DE ALTA 
SEGURIDAD, SE ACTIVARÁ UN PUNTO EN COLOR VERDE. 
 
C) LA TINTA DE FRECUENCIA ELECTRÓNICA DE ALTA SEGURIDAD INVISIBLE SERÁ FLUORESCENTE A LA LUZ UV EN 
COLOR AMARILLO. 
 
LOS INSTRUMENTOS DE VALIDACIÓN DEBERÁN SER PROPORCIONADOS POR EL PROVEEDOR Y SERÁN: 
 
- VERIFICADOR ELECTRÓNICO. 
- VALIDADOR LÁSER. 
- LÁMPARA DE LUZ UV. 
 
7.- CONTENDRÁ DOS PLECAS HORIZONTALES QUE DIVIDEN LA FORMA EN TRES TANTOS: 
 
A) VERIFICACIÓN VEHICULAR. 
 
B) PROPIETARIO. 
 
C) CENTRO DE VERIFICACIÓN. 
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8.- APLICACIÓN DE BARNIZ SILICÓN A REGISTRO EN EL REVERSO DE LA FORMA PARA PODER INTEGRAR EL 
HOLOGRAMA DEL VEHÍCULO O BIEN, COLOCACIÓN DE UN PARCHE DE SILICÓN A REGISTRO EN EL REVERSO DE LA 
FORMA PARA PODER INTEGRAR EL HOLOGRAMA. 
 
9.- VENTANA DE DESPRENDIMIENTO MEDIDA DE 2" X 1 6/8" DENTRO DE LA CUAL SE ASIGNARÁN LAS VARIABLES DEL 
VEHÍCULO COMO SON: CLAVE DEL CENTRO DE VERIFICACIÓN VEHICULAR, PLACAS DEL VEHÍCULO, NÚMERO DE 
FOLIO (LA NUMERACIÓN LA PROPORCIONARÁ “LA CONTRATANTE” A “EL PROVEEDOR”), Y DE SER NECESARIO 
ALGUNA OTRA QUE SE REQUIERA POR LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS  
 
10.- EN CADA TANTO DEL CERTIFICADO CONTENDRÁ UNA IMAGEN REPRESENTATIVA DEL ESTADO DE PUEBLA, QUE 
DEBERÁ INTEGRAR INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA, VARIABLE LA CUAL NO SERÁ VISIBLE A TRAVÉS DEL OJO 
HUMANO O MEDIOS CONVENCIONALES TALES COMO LECTORES DE CÓDIGOS DE BARRAS, MICAS 
DECODIFICADORAS, MICROSCOPIOS O LUZ ULTRAVIOLETA, ÚNICAMENTE PODRÁ SER LEÍDA CON UNA APLICACIÓN 
ESPECIAL PARA EL ESTADO DE PUEBLA, LA CUAL DEBERÁ EJECUTARSE EN DISPOSITIVOS SMARTPHONE QUE 
CUENTEN CON CÁMARA CON AUTO-FOCUS Y ACCESO A INTERNET. LA  INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA NO 
DEBERÁ ALTERAR DE MANERA VISIBLE EL DISEÑO DE LA FORMA VALORADA. LA INFORMACIÓN OCULTA 
ENCRIPTADA, NO DEBERÁ ESTAR ALOJADA EN EL DISPOSITIVO SMARTPHONE, CARGADA COMO UNA BASE DE 
DATOS, SERÁ CONSULTADA EXCLUSIVAMENTE VÍA INTERNET, LA INFORMACIÓN OCULTA ENCRIPTADA, QUE DEBERÁ 
APARECER ES LA SIGUIENTE: ESCUDO DEL ESTADO DE PUEBLA, LOGOTIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE 
PUEBLA”, EL TEXTO “SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN”, LOS ÚLTIMOS DOS DÍGITOS DEL FORMATO, 
TIPO DE HOLOGRAMA Y CALENDARIO DE VERIFICACIÓN VEHICULAR. 
 
LA DESCRIPCIÓN DE ESTA PARTIDA CONTINUA EN EL ANEXO 2 

2 1 SERVICIO I. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
 
SE REQUIERE  LA IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO, BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATO 
ABIERTO DE CONFORMIDAD AL ARTÍCULO 108 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL 
SECTOR PÚBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, POR LO QUE EL MONTO DE LA CONTRATACIÓN ESTARÁ EN FUNCIÓN A LAS 
CANTIDADES MÍNIMAS, QUEDANDO LAS CANTIDADES MÁXIMAS SUJETO A LAS NECESIDADES Y SUFICIENCIA 
PRESUPUESTAL DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN, DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE FEBRERO 
DE 2017 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2017 LAS CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMAS ESTIMADAS SERÁN DE ACUERDO AL 
ANEXO 4. 
 
II. PERIODO Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
 
EL SERVICIO SE DEBERÁ DE LLEVAR A CABO A PARTIR DEL 1 DE FEBRERO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2017, SERÁ EN 
LAS INSTALACIONES DE LA CONTRATANTE UBICADAS EN LA 11 ORIENTE 2224 COLONIA AZCÁRATE. 
 
III. DESCRIPCIÓN ESPECIFICA DEL SERVICIO: 
 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMAS OFICIALES DE USO EN EL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS 
DEL ESTADO DE PUEBLA.  
 
CANTIDAD MÁXIMA DE 669,891 
CANTIDAD MÍNIMA DE 401,934. 
 
LAS FORMAS QUE SE RELACIONAN SON RESULTADO DE UNA ESTIMACIÓN DE ACUERDO AL CONSUMO, SE 
DETALLAN LOS TIPOS DE FORMAS QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN USO, DE MANERA ENUNCIATIVA, MÁS 
NO LIMITATIVA, Y SE SOLICITARÁN CONFORME SE DEMANDEN, POR LO TANTO SE REQUIERE ASIGNAR PRECIO POR 
TAMAÑO Y FORMATO ESPECIAL SOLICITADO, BAJO ESTE CONTEXTO, PODRÁ VARIAR EL NÚMERO DE CADA UNO DE 
LOS FORMATOS REFERIDOS, ASÍ TAMBIÉN SE PODRÁN SOLICITAR OTROS QUE NO ESTÉN DETALLADOS, PERO QUE 
CONTENGAN LAS MISMAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, PARA TAL CASO EL PROVEEDOR DEBERÁ ELABORARLOS 
AL MISMO PRECIO. LAS FORMAS SE SOLICITARÁN EN PEDIDOS CONFORME SE DEMANDE DURANTE EL CONTRATO, 
PUDIERA HABER VARIACIONES EN LAS CANTIDADES FINALES, PERMITIENDO QUE SE SOLICITEN DE MÁS O DE 
MENOS SIN QUE SE REBASE EL MONTO CONTRATADO, ASÍ TAMBIÉN EN LA VIGENCIA DEL CONTRATO PUEDE HABER 
VARIACIÓN EN LOS COLORES, DISEÑOS, LOGOTIPOS Y TEXTOS, SIN MODIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS. 
POR SUS CARACTERÍSTICAS LAS FORMAS SE AGRUPARON EN DOS PARTIDAS (VER ANEXO 4 DE LAS CANTIDADES 
MINÍMAS Y MAXIMAS): 
 
1. SERVICIO DE IMPRESIÓN DE 669,891 FORMATOS OFICIALES COMO CANTIDAD MÁXIMA Y COMO CANTIDAD MÍNIMA 
401,934, DE USO EN EL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS DEL ESTADO DE PUEBLA DIVIDIDAS DE LA 
SIGUIENTE MANERA: 
 
FORMATOS DE DEFUNCIÓN (SIEC) 
FORMATO DE DIVORCIO (SIEC) 
FORMATO DE MATRIMONIO (SIEC)  
FORMATO DE NACIMIENTO (SIEC)  
FORMATO DE PRESENTACIÓN MATRIMONIAL (SIEC) 
FORMATO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS (SIEC) 
ORDEN DE INHUMACIÓN (SIEC) 
ORDEN DE TRASLADO DE CADÁVER (SIEC) 
EXTRACTO DE DEFUNCIÓN (SIEC) 
EXTRACTO DE MATRIMONIO (SIEC) 
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HOJA PARA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS (SIEC) 
 
LAS 669,891 FORMAS RELACIONADAS SON RESULTADO DE UNA ESTIMACIÓN Y DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES 
DEL CONTRATO SE SOLICITARÁN CONFORME SE DEMANDEN Y POR LO TANTO “EL PROVEEDOR” ASIGNARÁ PRECIO 
POR CADA TAMAÑO SOLICITADO Y FORMATO ESPECIAL SOLICITADO. 
 
BAJO ESTE CONTEXTO, PODRÁ VARIAR EL NÚMERO DE CADA UNO DE LOS FORMATOS REFERIDOS.  
 
“EL PROVEEDOR” DEBERÁ TENER UNA CANTIDAD EN STOCK PARA PODER  ENTREGARLOS, A MÁS TARDAR EN 6 DÍAS 
HÁBILES. 
 
LOS FORMATOS DE REGISTRO CIVIL SE PUEDEN REQUERIR EN JUEGOS CON MÁS DE UN ORIGINAL Y COPIAS (VER 
ANEXO 3). TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DEBERÁN DE IR EN EL PRIMER TANTO ORIGINAL Y LOS DEMÁS 
TANTOS ORIGINALES Y COPIAS, SERÁN EN PAPEL SEGURIDAD DE 90 GRS. CON TODOS LOS COLORES Y DISEÑO, ASÍ 
COMO EL CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR. AL REVERSO DEL FORMATO CON UN MICROFOLIO DEL FORMATO (FOLIO 
VARIABLE, CONSECUTIVO IMPRESO AL FRENTE DEL FORMATO) ASÍ TAMBIÉN SE DEBERÁ IMPRIMIR EL FONDO CON 
LETRAS HUECAS EL DESTINATARIO DE CADA UNO DE LOS TANTOS Y AL CALCE LA PALABRA ORIGINAL O COPIA 
SEGÚN CORRESPONDA.  
 
FORMATOS SIEC 
 
PARA LAS OFICIALÍAS DEL REGISTRO CIVIL QUE CUENTAN CON UN SISTEMA AUTOMATIZADO Y EL EQUIPO 
NECESARIO PARA LA EXPLOTACIÓN DE LA BASE DE DATOS PRODUCTO DE LA CAPTURA HISTÓRICA, SE REQUIERE 
IMPRIMIR FORMATOS CON EL DISEÑO Y LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ANTES SEÑALADAS, EN BLANCO, PARA 
IMPRIMIR LA INFORMACIÓN QUE SE DEBERÁ CERTIFICAR DE CADA UNO DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL POR 
MEDIOS AUTOMATIZADOS (SEGÚN MUESTRA). 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
PAPEL: 
GRAMAJE: 90 GRS./M2 
TAMAÑOS: OFICIO, CARTA O ESQUELA, CONFORME A LAS CANTIDADES ARRIBA SEÑALADAS. 
MEDIDA(S) DE SEGURIDAD: CON MARCA DE AGUA EXCLUSIVA DEL REGISTRO NACIONAL DE POBLACIÓN E 
IDENTIFICACIÓN PERSONAL 
REACTIVOS QUÍMICOS CONTRA SOLVENTES, ÁCIDOS, BASES POLARES Y NO POLARES, ÁLCALIS Y AL BORRADO. 
FIBRAS ÓPTICAS VISIBLES E INVISIBLES. 
COLOR DEL PAPEL CON TINTA FUGITIVA AL BORRADO, PANTONE 434 
 
IMPRESIÓN:  
MEDIDAS DE SEGURIDAD: CALCOGRAFÍA EN RELIEVE EN EL MARCO DEL FORMATO CONSTITUIDO POR LA 
SERPIENTE EMPLUMADA (QUETZALCÓATL), CONFORME AL DISEÑO EXCLUSIVO DEL FORMATO Y EN PANTONE 491. 
ESCUDO NACIONAL UBICADO EN EL EXTREMO SUPERIOR IZQUIERDO. 
ESCUDO DEL ESTADO, UBICADO EN EL MARGEN SUPERIOR DERECHO. 
MICROTEXTOS POSITIVOS UBICADO EN EL MARGEN SUPERIOR. 
MICROTEXTOS NEGATIVOS UBICADO EN EL MARGEN IZQUIERDO. 
IMAGEN LATENTE UBICADA EN EL CENTRO INFERIOR DEL MARCO. 
FONDO DE SEGURIDAD PERSONALIZADO CON EL ESCUDO NACIONAL EN EL CENTRO DEL FORMATO. 
MICROTEXTO POSITIVO EN OFFSET PARA LA FIRMA DEL TITULAR DEL REGISTRO CIVIL, UBICADO EN EL CENTRO 
IZQUIERDO DEL FORMATO Y ARRIBA DEL MARCO INFERIOR. 
FOLIO CONSECUTIVO IMPRESO EN TINTA PENETRANTE. 
FOLIO CONSECUTIVO IMPRESO EN TINTA INVISIBLE FLUORESCENTE, UBICADO EN EL CENTRO INFERIOR DEL 
FORMATO. 
ESCUDO DEL ESTADO QUE CORRESPONDA Y CONTORNO DE LA REPÚBLICA MEXICANA, IMPRESOS EN TINTA 
INVISIBLE FLUORESCENTE, FUGITIVA AL BORRADO, DISTRIBUIDOS EN EL FONDO DEL FORMATO. 
IMPRESIÓN INDICIA EN TODO EL FONDO DEL FORMATO. 
COLORES: PANTONE 491 PARA LA SERPIENTE, ESCUDO NACIONAL, ESCUDO DEL ESTADO, E IMAGEN LATENTE. 
PANTONE 434 PARA EL FONDO DEL FORMATO. 
 
DESCRIPCIÓN DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: 
PAPEL  
MARCA DE AGUA 
 
ESTE DOCUMENTO ESTÁ IMPRESO EN PAPEL SEGURIDAD CON UN GRAMAJE 90 GRS/M2 CON MARCA DE AGUA, QUE 
YA ES EXCLUSIVA DEL FORMATO, CUYO DISEÑO FORMA CORDONES ENTRELAZADOS OBSERVABLES A CONTRALUZ, 
EL CUAL REPRESENTA UNO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD POR EXCELENCIA. ESTE SELLO SE ELABORA AL 
HACER VARIAR DE FORMA SELECTIVA EL GRAMAJE DEL PAPEL EN UN LADO DE LA HOJA DURANTE SU FABRICACIÓN, 
YA SEA FORMANDO LA HOJA DE PAPEL EN UN MOLDE TRIDIMENSIONAL (FORMA REDONDA), O APRETANDO UN 
RODILLO FILIGRANADOR EN LA SUPERFICIE DEL PAPEL (SE RATIFICA QUE EL PAPEL DEBERÁ CONTENER LA MARCA 
DE AGUA Y QUE ES EXCLUSIVA DEL RENAPO). 
 
LAS MARCAS DE AGUA SON MUY DIFÍCILES DE FALSIFICAR, PORQUE FORMAN PARTE INTEGRAL DEL PAPEL, Y 
RESULTA IMPOSIBLE FOTOCOPIARLAS. 
 
FIBRAS ÓPTICAS VISIBLES 
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ASIMISMO, EL PAPEL DEBERÁ CONTAR CON FIBRAS ÓPTICAS VISIBLES E INVISIBLES. LAS PRIMERAS SE 
INCORPORAN EN EL PAPEL DURANTE SU FABRICACIÓN EN FORMA DISPERSA (SIEMBRA), EN FORMA LOCALIZADA 
(BANDA), Y QUE A SIMPLE VISTA PUEDEN SER IDENTIFICADAS LAS FIBRILLAS SIN NECESIDAD DE APARATOS. 
 
FIBRAS ÓPTICAS INVISIBLES 
 
POR SU PARTE LAS FIBRAS ÓPTICAS INVISIBLES, SON INCORPORADAS EN LA MASA DEL PAPEL, INVISIBLES A LA LUZ 
DEL DÍA, LAS CUALES APARECERÁN COLOCADAS BAJO LA LUZ ULTRAVIOLETA; RESULTANDO IMPOSIBLE 
REPRODUCIRLAS CON FOTOCOPIADORAS A COLOR, SCANNER O CON IMPRESIÓN CONVENCIONAL. 
 
REACTIVOS QUÍMICOS 
 
ADICIONALMENTE EL PAPEL DEBERÁ SER FABRICADO CON REACTIVOS QUÍMICOS QUE LOS PROTEJA CONTRA 
ALTERACIONES POR MEDIOS QUÍMICOS, A FIN DE QUE EL PAPEL REACCIONE CONTRA SOLVENTE, ÁCIDO, BASES 
POLARES O NO POLARES, ÁLCALIS Y LÁPICES BORRADORES DE TINTAS COMERCIALES. 
 
TINTAS FUGITIVAS AL BORRADO. 
 
DEBIDO AL INCREMENTO DE FRAUDES EN LOS DOCUMENTOS DE VALOR SE HAN DESARROLLADO UN GRAN 
NÚMERO DE TINTAS PARA PROTEGER ESTOS DOCUMENTOS. ENTRE LAS TINTAS CON LAS QUE ESTÁN IMPRESOS 
LOS DOCUMENTOS UNIVERSALES DESTACAN LAS FUGITIVAS AL BORRADO, ENTRE OTRAS, POR LO QUE PARA EL 
FONDO DEL FORMATO SE DEBERÁ UTILIZAR DICHA TINTA FUGITIVA AL BORRADO, LA CUAL DEBERÁ SER EN EL 
COLOR PANTONE 434 (SEGÚN MUESTRA) A FIN DE OFRECER AL DOCUMENTO UN ALTO ÍNDICE DE PROTECCIÓN 
CONTRA MANIPULACIONES MECÁNICAS DE FALSIFICACIÓN TÉCNICA, POR EJEMPLO, LA GOMA PARA BORRAR, 
PERMITIENDO REALIZAR UNA SEGUNDA PROTECCIÓN CONTRA LA ALTERACIÓN FALSA CON SOLVENTES 
ORGÁNICOS. 
 
CALCOGRAFÍA EN RELIEVE (INTAGLIO). 
NOTA: SOLO LA LLEVARÁ EL PRIMER FORMATO ORIGINAL. 
 
TÉCNICA DE ESTAMPACIÓN CON LÁMINAS METÁLICAS GRABADAS FORMADORAS DE RELIEVE UNA VEZ IMPRESA, 
DESTINADA PARA LA IMPRESIÓN DE PAPEL MONEDA. 
 
EL FORMATO DEBERÁ TENER UN MARCO DE 1.3 CM. DE ANCHO. EN EL MARCO DEBERÁ APARECER LA SERPIENTE 
EMPLUMADA (QUETZALCÓATL), CONFORME AL DISEÑO YA ESTABLECIDO, UN MICROTEXTO NEGATIVO EN EL 
MARGEN IZQUIERDO Y UN MICROTEXTO POSITIVO EN EL MARGEN SUPERIOR, AMBOS CON LA LEYENDA "REGISTRO 
CIVIL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA". TODOS LOS ELEMENTOS DEL MARCO DEBERÁN ESTAR 
IMPRESOS EN CALCOGRAFÍA EN RELIEVE EN COLOR PANTONE 491. 
 
EL FORMATO DEBERÁ CONTENER ADEMÁS, EN EL EXTREMO SUPERIOR IZQUIERDO, EL ESCUDO NACIONAL, Y EN EL 
EXTREMO SUPERIOR DERECHO EL ESCUDO ESTATAL, AMBOS IMPRESOS EN CALCOGRAFÍA EN COLOR PANTONE 
491. 
 
IGUALMENTE EN CALCOGRAFÍA EN RELIEVE, DEBERÁ INCLUIRSE UNA IMAGEN LATENTE EN EL ÓVALO QUE 
CONSTITUYE EL CENTRO DEL MARCO INFERIOR LA CUAL CONSISTE EN LA CODIFICACIÓN DE UN MENSAJE OCULTO 
EN LA BARRA DE INTAGLIO QUE SE REALIZA MEDIANTE LA APLICACIÓN DE MICROCORTES EN LA PLACA EN QUE SE 
GRABA EL INTAGLIO, MISMA QUE SE PODRÁ APRECIAR EN UNA INCLINACIÓN DE 50º. 
 
EL MENSAJE OCULTO DEBERÁ DECIR “REGISTRO CIVIL”, UBICADO EN EL CENTRO DEL ÓVALO. 
 
LOS MICROCORTES SE REALIZAN POR MEDIO DE RAYO LÁSER CON LA FINALIDAD DE QUE ESTA MISMA INCLINACIÓN 
PUEDA APRECIARSE LA INFORMACIÓN CODIFICADA. ESTA MISMA INCLINACIÓN PROVOCA UN EFECTO TAL QUE NI 
MEDIANTE "SCANNERS" O FOTOCOPIADORAS DE ALTA RESOLUCIÓN SE PUEDA REPRODUCIR. 
 
FONDOS DE SEGURIDAD 
 
ESCUDO NACIONAL PARA EL FONDO DEL FORMATO DE 12 X 12 CMS, UBICADO AL CENTRO DEL FORMATO, IMPRESO 
EN OFFSET EN COLOR 0.5 DEL PANTONE 434 CONSTITUYENDO UN DISEÑO ÚNICO PERSONALIZADO, DIFÍCILMENTE 
FOTOCOPIABLE O DE REPRODUCIRSE POR MEDIOS CONVENCIONALES. 
 
MICROTEXTO PARA FIRMA 
 
SE DEBERÁ INCLUIR UN MICROTEXTO POSITIVO IMPRESO EN OFFSET FORMANDO UNA LÍNEA DE 7 CM. PARA LA 
FIRMA DEL DOCUMENTO, UBICADA 1.5 CM. ARRIBA DEL MARCO INFERIOR DE LA SERPIENTE EMPLUMADA Y 2 CM. 
SEPARADA DEL BORDE DEL MARCO IZQUIERDO, EN TINTA NEGRA. EL TEXTO QUE DEBERÁ CONTENER ES: “TITULAR 
DEL REGISTRO CIVIL”, DE MANERA CONTINUA, ESTE ELEMENTO DE SEGURIDAD NO SERÁ PERCEPTIBLE A SIMPLE 
VISTA; LOS CARACTERES PROCESADOS EN EL MICROTEXTO SON IDENTIFICABLES CON CUENTA HILOS O LUPA. 
 
TINTAS PENETRANTES 
 
TINTA DE SEGURIDAD PENETRANTE A LA MASA DEL PAPEL, USADA GENERALMENTE PARA PROTECCIÓN DE LA 
NUMERACIÓN DE DOCUMENTOS DE VALOR, OTORGANDO SEGURIDAD ANTE EL BORRADO MECÁNICO O INJERTOS. 
 
EL FORMATO CONTENDRÁ UN FOLIO EN TINTA PENETRANTE IMPRESO EN EL EXTREMO INFERIOR DERECHO DEL 
FORMATO, CON UNA SEPARACIÓN DE 1 CM. DEL MARCO DERECHO Y 1 CM. ARRIBA DEL MARCO INFERIOR Y EL 



“2017, Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos y de la Constitución Política del Estado libre y Soberano de Puebla” 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 

PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

 Página 56 de 69 

PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

MISMO FOLIO EN TINTA INVISIBLE FLUORESCENTE, IMPRESO EN EL CENTRO DEL MARCO INFERIOR EN DONDE SE 
LOCALIZA LA IMAGEN LATENTE IMPRESA EN INTAGLIO. LA IMPRESIÓN DEL FRENTE APARECE NEGRA Y EL 
RESPALDO CON LA MISMA IMAGEN EN ROJO. 
 
TINTAS INVISIBLES FLUORESCENTES 
 
EN LOS FORMATOS PARA LA ENTIDAD DEBERÁN IMPRIMIRSE EN TINTAS INVISIBLES FLUORESCENTES FUGITIVAS AL 
BORRADO, EL ESCUDO DEL ESTADO QUE CORRESPONDA Y EL CONTORNO DE LA REPÚBLICA MEXICANA 
DISTRIBUIDOS EN EL FONDO DEL FORMATO (SEGÚN MUESTRA), TINTAS QUE SON INCORPORADAS A LA MASA DEL 
PAPEL, INVISIBLES A LA LUZ DEL DÍA LAS CUALES APARECERÁN COLOCADAS BAJO LUZ ULTRAVIOLETA; RESULTA 
IMPOSIBLE REPRODUCIRLAS CON FOTOCOPIADORAS A COLOR, SCANNER O CON IMPRESIÓN CONVENCIONAL. 
 
IMPRESIÓN INDICIA 
 
OTRA DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DENOMINADA INDICIA DEBERÁ SER INVISIBLE EN TODO EL FORMATO (EL 
DISEÑO, DEBE SER CON LA LEYENDA REGISTRO CIVIL EN UNA LÍNEA CONTINUA Y RC EN OTRA, DE IGUAL MANERA, 
DISTRIBUIDAS EN TODO EL FORMATO), APRECIABLES CON EL VISOR DE PLÁSTICO EN FORMA HORIZONTAL Y CON 
EL VISOR EN FORMA VERTICAL DEBERÁ APRECIARSE EL CONTORNO DE LA REPÚBLICA MEXICANA (SEGÚN 
MUESTRA), ESTE EFECTO SE LOGRA EMPLEANDO UNA CÁMARA DE ALTA PRECISIÓN PROGRAMADA 
ELECTRÓNICAMENTE Y UTILIZANDO UNA INNOVADORA SERIE DE TÉCNICAS, LA CÁMARA DISTORSIONA LAS 
IMÁGENES. YA IMPRESAS LAS IMÁGENES, PUEDEN SER SOBREPUESTAS Y SER DECODIFICADAS CON UN SIMPLE Y 
ECONÓMICO VISOR DE PLÁSTICO. 
 
POR SER UN SISTEMA ELECTRÓNICO, NO ES POSIBLE COPIARSE O SCANEARSE, YA QUE LAS IMÁGENES SE 
DEGRADAN Y EL COSTO DE UNA DUPLICACIÓN SERÍA MUY ALTO, EXTREMADAMENTE DIFÍCIL Y VIRTUALMENTE 
IMPOSIBLE. 
 
COLOR 
 
PANTONE 491 PARA TODO EL MARCO DEL FORMATO Y LA SERPIENTE EMPLUMADA (QUETZALCÓATL), ESCUDO 
NACIONAL, ESCUDO DEL ESTADO, E IMAGEN LATENTE, (IMPRESOS EN CALCOGRAFÍA EN RELIEVE) 
 
PANTONE 434 PARA EL FONDO DEL FORMATO EN TINTA FUGITIVA AL BORRADO. 
 
PANTONE 434 A NIVEL 0.5 PARA EL FONDO DE SEGURIDAD PERSONALIZADO CON EL ESCUDO NACIONAL CON UN 
DIÁMETRO DE 12X12 CMS. EN EL CENTRO DEL FORMATO. 
 
FOLIO INVISIBLE VARIABLE  
 
CON EL FONT SANS SERIF EN MEDIDA MÍNIMA DE 5.2 CM X 1.7 CM. ESTE FOLIO ESTARÁ DENTRO DE UN 
RECTÁNGULO FORMADO POR MICRO TEXTOS VARIABLES CORRESPONDIENTES AL MISMO FOLIO Y SU MEDIDA SERÁ 
DE 2 MILÍMETROS DE ALTO COMO MÁXIMO CON  FONT ARIAL, EL FOLIO Y LOS MICRO TEXTOS DEBERÁN SER 
VISIBLES ÚNICAMENTE  AL SER EXPUESTOS A LA LUZ SOLAR NATURAL O LÁMPARA DE LUZ UV Y DEBERÁN 
MOSTRARSE EN COLOR PÚRPURA. AL RETIRAR EL FOLIO DE LA LUZ SOLAR  NATURAL O LÁMPARA DE LUZ UV, 
DEBERÁN PERMANECER VISIBLES POR UN TIEMPO MÍNIMO DE 6 SEGUNDOS Y MÁXIMO DE 50 SEGUNDOS, PASADO 
EL TIEMPO MÁXIMO, DEBERÁN DESAPARECER COMPLETAMENTE. EL FOLIO Y LOS MICRO TEXTOS TIENEN QUE 
COINCIDIR CON EL FOLIO DEL FORMATO. 
 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR 
 
CÓDIGO BIDIMENSIONAL TIPO QR ENCRIPTADO A 2 NIVELES DE LECTURA CON ACCESO EXCLUSIVO PARA EL 
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA. EL CÓDIGO PERMITIRÁ SU LECTURA EN 2 NIVELES: EL PRIMERO SERÁ DE 
ACCESO PÚBLICO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN FIJA QUE PODRÁ SER LEÍDA UTILIZANDO LECTORES ESTÁNDARES 
O TELÉFONOS INTELIGENTES CON APLICATIVO DE LECTURA DE CÓDIGOS TIPO QR. LA LECTURA TENDRÁ QUE SER 
TRANSPARENTE Y DEBERÁ ENLAZAR DE MANERA AUTOMÁTICA SIN NECESIDAD DE TECLEAR LA DIRECCIÓN 
WWW.PUEBLA.GOB.MX DESPLEGANDO LA PÁGINA Y PERMITIENDO UNA LIBRE NAVEGACIÓN EN LA MISMA. EL 
SEGUNDO NIVEL DE LECTURA SERÁ DE ACCESO RESTRINGIDO Y CONTENDRÁ INFORMACIÓN VARIABLE DE USO 
EXCLUSIVO PARA LA AUTORIDAD QUE PERMITIRÁ LA SEGUNDA VALIDACIÓN DEL FORMATO, DEBERÁ INCLUIR EL 
NÚMERO DE FOLIO DEL FORMATO (FOLIO VARIABLE, CONSECUTIVO IMPRESO AL FRENTE DEL FORMATO), TIPO DE 
FORMATO (SE REFIERE A LA CLAVE DEL FORMATO) Y LA PALABRA “ORIGINAL” O “VÁLIDO”. ESTA INFORMACIÓN 
DEBERÁ ESTAR CONTENIDA EN EL NIVEL DE ACCESO PRIVADO DEL MISMO CÓDIGO Y NO PODRÁ SER EXTRAÍDA DE 
FUENTES ALTERNAS RELACIONANDO BASES DE DATOS. LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE NIVEL DE ACCESO 
RESTRINGIDO PODRÁ SER ACCESADA POR LA AUTORIDAD UTILIZANDO LOS DISPOSITIVOS DE ACCESO 
RESTRINGIDO QUE CONTENGAN EL APLICATIVO DE LECTURA EN SISTEMA ANDROID, A TRAVÉS DE LLAVES DE 
ENCRIPTACIÓN DE 128 BITS, DE ESTA MANERA LA AUTORIDAD PODRÁ VALIDAR LA LEGITIMIDAD DEL CÓDIGO Y POR 
ENDE LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO. DEBIDO A QUE EL PRODUCTO FINAL ES UN FORMATO VALORADO DE 
USO OFICIAL NO SE ACEPTARÁN CÓDIGOS GENERADOS CON SOFTWARE DE USO COMERCIAL DEL DOMINIO 
PÚBLICO O DISPONIBLE PARA EL PÚBLICO EN GENERAL EN INTERNET FACILITANDO LA FALSIFICACIÓN DE LOS 
MISMOS. DICHO CÓDIGO DEBERÁ SER ELABORADO EN MEDIDA DE 24MM X 24MM, IMPRESO EN COLOR NEGRO CON 
TRIPLE FLUORESCENCIA VISIBLE ÚNICAMENTE AL SER EXPUESTA A LA LUZ UV CON UN MISMO DISPOSITIVO DE 
LECTURA DONDE LA MITAD DEL CÓDIGO AL SER EXPUESTO A LA LUZ UV FRECUENCIA 1 DEBERÁ MOSTRAR EL 50% 
DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR VERDE Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO NO DEBERÁ MOSTRAR 
FLUORESCENCIA ALGUNA Y AL SER EXPUESTO EL MISMO CÓDIGO A LA LUZ UV FRECUENCIA 2 DEBERÁ MOSTRAR 
EL 50% DEL CÓDIGO FLUORESCENCIA EN COLOR NARANJA Y EL OTRO 50% DEL CÓDIGO DEBERÁ MOSTRAR 
FLUORESCENCIA EN COLOR ROJO, LA FLUORESCENCIA ANTES MENCIONADA ÚNICAMENTE DEBERÁ OBSERVARSE 



“2017, Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos y de la Constitución Política del Estado libre y Soberano de Puebla” 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 

PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

 Página 57 de 69 

PART CANTIDAD U MEDIDA DESCRIPCIÓN 

EN LAS ÁREAS NEGRAS QUE CONFORMAN EL CÓDIGO, TODAS LAS ÁREAS BLANCAS QUE SE ENCUENTRAN DENTRO 
DEL CÓDIGO NO DEBERÁN MOSTRAR FLUORESCENCIA ALGUNA. 
LA AUTORIDAD DEBERÁ LEER EL CÓDIGO EN SUS 2 NIVELES UTILIZANDO EL MISMO DISPOSITIVO Y APLICATIVO DE 
LECTURA DE MANERA SIMULTÁNEA ACCESANDO DE MANERA TRANSPARENTE, AUTOMÁTICO Y SIN NECESIDAD DE 
TECLEAR INFORMACIÓN ADICIONAL. 

 
 



“2017, Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos y de la Constitución Política del Estado libre y Soberano de Puebla” 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 

PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

 Página 58 de 69 

 

 

Continuación de la Descripción de partida 1 
 
11. Código bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno del Estado de Puebla. El código permitirá su 
lectura en 2 niveles: el primero será de acceso público y contendrá información fija que podrá ser leída utilizando lectores estándares o teléfonos 
inteligentes con aplicativo de lectura de códigos tipo QR. La lectura tendrá que ser transparente y deberá enlazar de manera automática sin necesidad 
de teclear la dirección www.puebla.gob.mx desplegando la página y permitiendo una libre navegación en la misma. El segundo nivel de lectura será de 
acceso restringido y contendrá información variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que permitirá la segunda validación del formato, deberá 
incluir el número de folio del formato (folio variable, consecutivo impreso al frente del formato), tipo de formato (se refiere a la clave del formato) y la 
palabra “original” o “válido”. Esta información deberá estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo código y no podrá ser extraída de fuentes 
alternas relacionando bases de datos. La información contenida en este nivel de acceso restringido podrá ser accesada por “LA CONTRATANTE” 
utilizando los dispositivos de acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptación de 128 bits, 
de esta manera “LA CONTRATANTE” podrá validar la legitimidad del código y por ende la autenticidad del documento. Debido a que el producto final es 
un formato valorado de uso oficial no se aceptarán códigos de acceso público o de uso comercial generados por SW, ya que éstos pueden ser bajados 
en internet facilitando la falsificación de los mismos. “LA CONTRATANTE” deberá leer el código en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo. Dicho 
código deberá ser elaborado en medida de 24mm x 24mm, impreso en color negro con triple fluorescencia visible únicamente al ser expuesta a la luz UV 
con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del código al ser expuesto a la luz UV frecuencia 1 deberá mostrar el 50% del código fluorescencia 
en color verde y el otro 50% del código no deberá mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo código a la luz UV frecuencia 2 deberá 
mostrar el 50% del código fluorescencia en color naranja y el otro 50% del código deberá mostrar fluorescencia en color rojo. La fluorescencia antes 
mencionada únicamente deberá observarse en las áreas negras que conforman el código, todas las áreas blancas que se encuentran dentro del código 
no deberán mostrar fluorescencia alguna. 
12. Al reverso en el tanto verificación vehicular debe contener un folio invisible variable con el font bullpen en medida mínima de 4.8 cm x 2 cm, este folio 
debe estar dentro de un rectángulo formado por micro folios variables correspondientes al mismo folio y su medida será de 2 milímetros de alto como 
máximo con font arial black, el folio y los micro folios se harán visibles en color negro, únicamente al aplicar el reactivo químico exclusivo por medio de 
un plumón, dicho reactor químico deberá ser exclusivo ya que al aplicar sobre cualquier otro papel no deberá dejar evidencia alguna. El folio y los micro 
folios tienen que coincidir con el folio del formato, el folio y los micro folios deben ser generados con impresión digital que garantice la aplicación 
uniforme del folio descrito, no se aceptan sellos manuales que simulen los elementos de seguridad descritos. 
13. En cada tanto deberá llevar el folio invisible variable con el font sans serif en medida mínima de 5.2 cm x 1.7 cm. este folio estará dentro de un 
rectángulo formado por micro folios variables  correspondientes al mismo folio y su medida será de 2 milímetros de alto como máximo con  font arial. El 
folio y los micro folios deberán ser visibles únicamente  al ser expuestos a la luz solar natural o lámpara de luz UV y deberán mostrarse en color purpura, 
al retirar el folio y los micro folios  de la luz solar natural o lámpara de luz UV, deberán permanecer visibles por un tiempo mínimo de 6 segundos y 
máximo de 50 segundos, pasando el tiempo máximo, deberán desaparecer completamente. El folio y los micro folios tienen que coincidir con el folio del 
formato. 
14. Contendrá el tipo de certificado del que se trate y los siguientes prefijos seguidos del folio en tinta negra asignados a cada uno de los tres tantos y 
uno en la ventana de desprendimiento. 
"1" para certificado de verificación con holograma tipo “1,” 1er. o 2do., semestre del ejercicio fiscal que corresponda. 
"2" para certificado de verificación con holograma tipo “2”, 1er. o 2do., semestre del ejercicio fiscal que corresponda. 
"0" para certificado de verificación con holograma tipo “cero”, 1er. o 2do., semestre del ejercicio fiscal que corresponda. 
"00" para certificado de verificación con holograma tipo “doble cero”.  
“E” para certificado de verificación con holograma tipo “exento”.  
Seguido del folio que se le asigne a la serie, en tinta negra en cada uno de los tres tantos y uno más en la ventana de desprendimiento. 
15. Contendrá tres códigos de barras en cada uno de los tres tantos del certificado de verificación vehicular, tipo 2 de 5. 
16. Contendrá un holograma de 1.5 cms. aplicado mediante la técnica de estampado a calor al frente del certificado según corresponda el servicio. 
Deberá ubicarse en el costado izquierdo de la ventana de desprendimiento del holograma, sólo en el tanto del propietario, las referencias para este 
servicio serán: tipo de certificado del que se trate, referencia "1", "2", "0", "00" y “E”. Este holograma estampado deberá contener los mismos elementos 
de seguridad en forma aleatoria, con el que se realizará la calcomanía holográfica adherida en el reverso. 
17. Calcomanía holográfica. 
Las calcomanías holográficas bidi-tridimensionales deberán tener una medida de 7x7 cm. y deberán contener  las siguientes medidas de seguridad: 
a) Material poliéster plata metalizado de alta seguridad intransferible (tamper-proof), este deberá dejar evidencia del desprendimiento tanto en la 
calcomanía como en el cristal. 
b) En el primer plano contendrá una textura con el nombre "Estado de Puebla", en repetidas ocasiones. 
c) El segundo y tercer plano contendrá una textura del isotipo del Gobierno del Estado de Puebla, intercalando con la palabra “VERIFICACIÓN 
VEHICULAR” (se proporcionará diseño y medidas). 
d) La calcomanía holográfica contendrá en la parte superior la leyenda "Programa de Verificación Vehicular Obligatoria", en la parte inferior el periodo 
del que se trate "Primer o Segundo semestre y el ejercicio fiscal del que se trate"(en tipo doble cero y exento no aplica el ejercicio fiscal), en el extremo 
izquierdo de la ventana de desprendimiento de manera vertical la palabra "Puebla", y en el extremo derecho de la ventana de desprendimiento, en forma 
vertical el número arábigo "del ejercicio fiscal del que se trate". 
e) La calcomanía holográfica contendrá cortes de seguridad y esquinas redondeadas, los cortes deben provocar que al intentar desprender el 
holograma, éste se destruya en varias partes. 
f) Elementos en dot matriz generando efectos bidi-tridimensionales. 
g) Elementos de 1000 puntos en dot matriz como elemento de seguridad. 
h) Sobreimpreso a selección a color que diferenciará los tipos y modalidades, además deberá llevar un folio arábigo impreso consecutivo en color negro, 
que coincida con el número de folio del certificado (folio consecutivo del holograma). En relación con el punto 9. Este folio es el que va impreso en la 
ventana de desprendimiento y que debe coincidir con el folio del formato. 
i. Constancia de No Aprobado:  
Características de la Constancia de No Aprobado del Programa de Verificación Vehicular Obligatoria para el Estado de Puebla: 

ANEXO 2 
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1.- Formas 9 1/2" x 11" en papel de alta seguridad de 90 grs., por m2. Como mínimo requerido, marca de agua, con fibras ópticas visibles e invisibles y 
reactivo a químicos adulteradores, (que se entregarán en hojas sueltas) 
2.- Impreso el isotipo del Gobierno del Estado de Puebla (se entregará el diseño y podrá ser modificado en el transcurso del contrato) 
3.- Pantalla de seguridad con dos tintas fugitivas con textura irisada y líneas guilloche. 
4.- Textos al reverso en tinta negra (se proporcionarán a “EL PROVEEDOR”). 
5.- Líneas con elementos de micro impresión con leyenda "Constancia de No Aprobado  Puebla", en todas las líneas de identificación del documento. 
6.- Contendrá un folio holográfico alfanumérico en el tanto del propietario. 
7.- Contendrá dos plecas horizontales que dividen la forma en tres tantos y la leyenda impresa de su distribución, deberá estar en el siguiente orden: 
a) Superior Verificación Vehicular. 
b) Intermedio Propietario. 
c) Inferior Centro de Verificación. 
8.- Folio invisible variable con el font sans serif en medida mínima de 5.2 cm x 1.7 cm. este folio estará dentro de un rectángulo formado por micro folios 
variables  correspondientes al mismo folio y su medida será de 2 milímetros de alto como máximo con  font arial. El folio y los micro folios deberán ser 
visibles únicamente  al ser expuestos a la luz solar natural o lámpara de luz UV y deberán mostrarse en color púrpura, al retirar el folio y los micro folios  
de la luz solar natural o lámpara de luz UV, deberán permanecer visibles por un tiempo mínimo de 6 segundos y máximo de 50 segundos, pasado el 
tiempo máximo, deberán desaparecer completamente. El folio y los micro textos tienen que coincidir con el folio del formato. 
9.- Contendrá el folio en tinta negra asignado a la forma en cada  tanto  (verificación vehicular, propietario y centro de verificación), iniciando en el folio 
que se asigne. 
10.- Contendrá tres códigos de barras, uno en cada uno de los tres tantos de la constancia de no aprobado, tipo 2 de 5. 
11.- En cada tanto de la constancia contendrá una imagen representativa del Estado de Puebla,  que deberá integrar información oculta encriptada, 
variable la cual no será visible a través del ojo humano o medios convencionales tales como lectores de códigos de barras, micas decodificadoras, 
microscopios o luz ultravioleta, únicamente podrá ser leída con una aplicación especial para el Estado de Puebla, la cual deberá ejecutarse en 
dispositivos smartphone que cuenten con cámara con auto-focus y acceso a internet. La  información oculta encriptada no deberá alterar de manera 
visible el diseño de la forma valorada. la información oculta encriptada, no deberá estar alojada en el dispositivo smartphone, cargada como una base de 
datos, será consultada exclusivamente via internet, la información oculta encriptada, que deberá aparecer es la siguiente: escudo del Estado de Puebla, 
logotipo del Gobierno del Estado de Puebla, el texto “Secretaria de Finanzas y Administración”,  los últimos dos dígitos del formato, tipo de holograma  y 
calendario de verificación vehicular. 
12.- Código bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno del Estado de Puebla. El código permitirá su 
lectura en 2 niveles (: el primero será de acceso público y contendrá información fija que podrá ser leída utilizando lectores estándares o teléfonos 
inteligentes con aplicativo de lectura de códigos tipo QR. la lectura tendrá que ser transparente y deberá enlazar de manera automática sin necesidad de 
teclear la dirección www.puebla.gob.mx desplegando la página y permitiendo una libre navegación en la misma. El segundo nivel de lectura será de 
acceso restringido y contendrá información variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que permitirá la segunda validación del formato, deberá 
incluir el número de folio del formato (folio variable, consecutivo impreso al frente del formato), tipo de formato (se refiere a la clave del formato) y la 
palabra “original” o “válido”. Esta información deberá estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo código y no podrá ser extraída de fuentes 
alternas relacionando bases de datos. La información contenida en este nivel de acceso restringido podrá ser accesada por “LA CONTRATANTE” 
utilizando los dispositivos de acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptación de 128 bits, 
de esta manera “LA CONTRATANTE” podrá validar la legitimidad del código y por ende la autenticidad del documento. Debido a que el producto final es 
un formato valorado de uso oficial no se aceptarán códigos generados con software de uso comercial del dominio público o disponible para el público en 
general en internet facilitando la falsificación de los mismos. “LA CONTRATANTE” deberá leer el código en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo. 
dicho código deberá ser elaborado en medida de 24mm x 24mm, impreso en color negro con triple fluorescencia visible únicamente al ser expuesta a la 
luz UV con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del código al ser expuesto a la luz UV frecuencia 1 deberá mostrar el 50% del código 
fluorescencia en color verde y el otro 50% del código no deberá mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo código a la luz UV frecuencia 2 
deberá mostrar el 50% del código fluorescencia en color naranja y el otro 50% del código deberá mostrar fluorescencia en color rojo, la fluorescencia 
antes mencionada únicamente deberá observarse en las áreas negras que conforman el código, todas las áreas blancas que se encuentran dentro del 
código no deberán mostrar fluorescencia alguna. 
“LA CONTRATANTE” exhibirá muestra similar al trabajo requerido. 
j. Permiso provisional para circular sin placas (15 días):  
1. Papel seguridad de 90 grms., blanco con fibras ópticas visibles e invisibles. 
2. Selección de color 4 tintas, 4 x 4 offset, tipografías coolvetica, cordia new, helvética. 
3. Fondo en escala de azules pantone 301 c texturizado, con siluetas del logo en transparencia. 
4. El logo del Gobierno del Estado de Puebla se muestra en dos tamaños; el grande (5.2 x 4.9 cm), que pertenece a la sección del permiso provisional y 
otro logotipo pequeño (1.63 x 1.71 cm) que pertenece al recibo talón y repetido en el acuse de recibo.  
5. Contendrá códigos de barras del tipo 3-9 personalizado, medida de 40 mm de ancho x 9 mm de alto, que en su lectura contengan el número de folio 
del permiso provisional, dichos códigos de barras deberán de estar presentes al frente, en los tres elementos físicos que componen el permiso 
provisional: en el permiso el código será holográfico y se podrá leer la palabra "PUEBLA", para los recibos talón será impreso en tinta negra. En cada 
parte se deberá imprimir la clave de identificación PPC01. 
6. Tamaño final, (21.6 x 35.4 cm) 
7. La foliatura la proporcionará “LA CONTRATANTE”. 
8. La leyenda "Permiso Provisional" es holográfica, medida de 97 mm de ancho x 32 mm de alto. 
9. El formato contiene un marco con el microtexto que dice: "Gobierno del Estado de Puebla, permiso provisional para circular sin placas".   
10. Código bidimensional tipo QR en el reverso de la hoja en la sección que pertenece al permiso provisional, impreso en color negro. 
11. Otra medida de seguridad es la impresión de registro perfecto personalizado con el logotipo del Gobierno del Estado de Puebla.  
k. Constancia de No Antecedentes Penales de la Fiscalía General del Estado 
l. Constancia de No Haber Cometido Delito con Arma de Fuego de la Fiscalía General del Estado 
m. Constancia de Identificación Vehicular de la Fiscalía General del Estado. 
Los formatos Constancia de No Antecedentes Penales y Constancia de No Haber Cometido Delito con Arma de Fuego se requieren con un original y 
solo la Constancia de Identificación Vehicular requiere de una copia, estos formatos tienen características idénticas a los universales tamaño carta, con 
la variante que en el diseño se integra el Isologo de la Fiscalía General del Estado, Órgano autónomo de la Administración Pública, en el encabezado y 
en la trama del fondo la retícula se forma con la repetición de un elemento del mismo Isologo. 
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Características de los formatos Constancia de No Antecedentes Penales, Constancia de No Haber Cometido Delito con Arma de Fuego y Constancia de 
Identificación Vehicular: 
 
• Papel seguridad fovi, 90 grs., con fibras ópticas visibles e invisibles, reactivo a químicos adulteradores, medida final 21.6 x 28 cm. 
• Impresión a color con el Pantone BLUE 294C al 30% en el fondo de todo el cuerpo de este formato a partir de una retícula en selección a color 
formada por una trama con la repetición de la abstracción de la fachada del centro que alberga a la Fiscalía. 
• Encabezados en la parte superior de las formas delimitados por una línea formada con micro texto (formado con las siglas de la fiscalía FGE), con 
textos pre impresos que varían para identificar el uso y el nombre del órgano desconcentrado Fiscalía General del Estado. En esta área además se 
imprimirá el Isologo de la Fiscalía General del Estado, un código de barras, un moire de doble canal con las palabras “Puebla y Válido”, también estará 
impreso el folio variable consecutivo de la forma y la clave de la forma. 
• Margen izquierdo en color azul, con la palabra “PUEBLA“, en color blanco de manera calada. 
• Código de barras debe ser un código 3 de 9, en espacio en blanco limitado por un rectángulo con esquinas redondeadas formado por líneas de micro 
texto en positivo en color negro con la leyenda "Gobierno del Estado de Puebla", el código de barras deberá contener el folio variable asignado a la 
forma. 
• Medidas de seguridad: las tintas para esta impresión deberán tener la particularidad de ser borrables, más dos tintas e especiales a excepción de las 
copias: 
• Una de ellas es invisible con reflectancia en color amarillo, visible únicamente al colocarla bajo luz negra, con la palabra “PUEBLA” en letras huecas en 
todo el cuerpo del formato con las siguientes características largo de la palabra de 2.2 cms con un alto de 0.5 cm espacio entre cada palabra de 1 cm y 
espacio en cada renglón de 0.5 cm.  
• La segunda tinta tiene que ser de acuerdo a la siguiente descripción: contendrá un folio invisible dual, variable e irrepetible para cada formato, deberá 
estar elaborado de la siguiente manera: las medidas de este folio deberán ser de 8.5 cms., de largo (podrá tener un mínimo de 5 cms y un máximo de 10 
cms), por 1 cm de ancho (podrá tener un máximo de 2 cms), los caracteres que forman dicho folio únicamente deberán estar delineados y este folio 
deberá estar dentro de un rectángulo formado por microtextos variables correspondientes al mismo folio y su medida será de 1 mm. Este folio es 
invisible al ojo humano y solo se puede observar por completo con un lector UV dual que al ser activado mostrará dicho folio en dos colores diferentes 
visibles a simple vista (deberá cambiar de azul a rosa) no se aceptarán lectores diferentes para mostrar cada color, tampoco colores diferentes. 
• En el tanto original de los Constancia de No Antecedentes Penales, Constancia de No Haber Cometido Delito con Arma de Fuego y Constancia de 
Identificación Vehicular se deberá colocar un Código bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno del 
Estado de Puebla. El código permitirá su lectura en 2 niveles, el primero será de acceso público y contendrá información fija que podrá ser leída 
utilizando lectores estándares o teléfonos inteligentes con aplicativo de lectura de códigos tipo QR. La lectura tendrá que ser transparente y deberá 
enlazar de manera automática sin necesidad de teclear la dirección www.puebla.gob.mx desplegando la página y permitiendo una libre navegación en la 
misma. El segundo nivel de lectura será de acceso restringido y contendrá información variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que 
permitirá la segunda validación del formato, deberá incluir el número de folio del formato (folio variable, consecutivo impreso al frente del formato), tipo 
de formato (se refiere a la clave del formato) y la palabra “original” o “válido”. Esta información deberá estar contenida en el nivel de acceso privado del 
mismo código y no podrá ser extraída de fuentes alternas relacionando bases de datos. La información contenida en este nivel de acceso restringido 
podrá ser accesada por “LA CONTRATANTE” utilizando los dispositivos de acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, 
a través de llaves de encriptación de 128 bits, de esta manera “LA CONTRATANTE” podrá validar la legitimidad del código y por ende la autenticidad del 
documento. Debido a que el producto final es un formato valorado de uso oficial no se aceptarán códigos generados con software de uso comercial del 
dominio público o disponible para el público en general en internet facilitando la falsificación de los mismos. “LA CONTRATANTE” deberá leer el código 
en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo y aplicativo de lectura de manera simultánea accesando de manera transparente y automática, sin 
necesidad de teclear información adicional. Dicho código deberá ser en medida de 2.2 cm x 2.2 cm, impreso con un patrón de colores de forma 
horizontal y vertical, los colores que conforman el patrón son, azul, naranja, negro y verde, dicho código deberá ser impreso con tintas fugitivas sensibles 
al borrado mecánico.  
• También el tanto original llevarán el folio invisible variable con el font sans serif en medida mínima de 5.2 cm x 1.7 cm. este folio estará dentro de un 
rectángulo formado por micro folios variables correspondientes al mismo folio y su medida será de 2 milímetros de alto como máximo con font arial. El 
folio y los micro folios deberán ser visibles únicamente al ser expuestos a la luz solar natural o lámpara de luz UV y deberán mostrarse en color purpura, 
al retirar el folio y los micro folios de la luz solar natural o lámpara de luz UV, deberán permanecer visibles por un tiempo mínimo de 6 segundos y 
máximo de 50 segundos, pasando el tiempo máximo, deberán desaparecer completamente. El folio y los micro folios tienen que coincidir con el folio del 
formato. 
• Se deberá integrar una imagen representativa del Estado de Puebla, que deberá integrar información oculta encriptada, variable dinámica la cual no 
será visible a través del ojo humano o medios convencionales tales como lectores de códigos de barras, micas decodificadoras, microscopios o luz 
ultravioleta, únicamente podrá ser leída con una aplicación especial para el Estado de Puebla, la cual deberá ejecutarse en dispositivos smartphone que 
cuenten con cámara con auto-focus y acceso a internet. La información oculta encriptada no deberá alterar de manera visible el diseño de la forma 
valorada. La información oculta encriptada, no deberá estar alojada en el dispositivo smartphone, cargada como una base de datos, será consultada 
exclusivamente vía internet, la información oculta encriptada, que deberá aparecer es la siguiente: Escudo del Estado de Puebla, logotipo del Gobierno 
del Estado de Puebla, el texto “Secretaria de Finanzas y Administración” y los últimos dos dígitos del formato.  
• Micro textos con las siglas de la Fiscalía formando una línea que separa el encabezado del resto de la forma y en el rectángulo con las esquinas 
redondeadas que contiene el código de barras la frase “Gobierno del Estado de Puebla”. 
• Moire doble canal impreso en color negro colocado en la esquina superior derecha con la silueta del mapa del Estado de Puebla, formada 
internamente con las palabras “PUEBLA” y “VÁLIDO”. Este mapa deberá tener una medida de 21 x 29mm, junto de este deberá situarse un folio arábigo 
en color negro de 8 dígitos. 
• Moire invisible de doble canal con reflectancia en color amarillo visible con lámpara luz UV y mica decodificadora que se imprimirá en todos los 
tamaños de los formatos universales (carta, oficio y media carta) la medida será de 29 x 21 mms. Con las palabras “PUEBLA” y “VÁLIDO”. 
• En la esquina superior izquierda estará impreso el Isologo del Órgano (Fiscalía General del Estado) en color azul con los Pantones BLUE 294C y 
BLUE 293 C, de acuerdo a la muestra que proporcionará “LA CONTRATANTE” 
• Inmediatamente debajo de este logotipo deberá contener un espacio en blanco de 45 x 15mm delimitado por un rectángulo con esquinas redondeadas 
formado por líneas de micro texto positivo en color negro con la leyenda "Gobierno del Estado de Puebla" con el fin de personalizar por medio de un 
código de barras variable que será de 3 de 9 con una medida de 3.8 cm de largo x 1.1 cm de alto, que contendrá el folio variable impreso al frente del 
formato. 
• Además se imprimirá en micro texto una línea con las siglas del Organismo (FGE). Este micro texto se repetirá a todo lo ancho del formato delimitando 
el encabezado del formato. 
Características de tamaño e impresión de formatos considerados copias, específicamente la copia de la forma Constancia de Identificación Vehicular. 
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• Se elaborará con los mismos colores y diseños de los originales, imprimiéndolos sin los siguientes elementos: sin tintas invisibles a la luz ultravioleta y 
sin efectos moire, sin folios invisibles. 
 
 
 • Se imprimirán en papel bond de 90 grs., deben llevar código de barras y código bidimensional tipo QR impreso en color negro, microtexto y las tintas 
de la pantalla de fondo serán fugitivas.  
n. Avalúo Comercial Urbano. 
ñ. Avalúo Comercial Rústico. 
Las formas Avalúo Comercial Urbano y Avalúo Comercial Rústico tienen las mismas características tanto en originales como en copias así como en 
tamaño descritas en las formas universales tamaño carta. Se requieren en juegos de 6 originales y 6 copias. 
• Es importante señalar que la impresión de cada formato será realizada bajo demanda, es decir “LA CONTRATANTE” solicitará a “EL PROVEEDOR”, 
dependiendo del consumo que de cada formato tienen las Dependencias u Organismos involucrados, desde un formato a "n" cantidad de los mismos en 
el transcurso del periodo de entrega, además de adaptar todos los diseños de personalización se garantizará a “LA CONTRATANTE” el stock necesario 
para satisfacer esta demanda. 
• La confidencialidad y propiedad de los trabajos deberán estar vigentes por tiempo indefinido aún después de vencido el contrato y de recibidos los 
bienes materia del presente instrumento. 
• Debido a que las cantidades de los formatos universales y especiales fueron estimadas, en el periodo de vigencia del contrato se solicitarán conforme 
se demande y pudiera haber variaciones en las cantidades finales, permitiendo que se soliciten de más o de menos sin que se rebase el monto 
contratado, así también puede haber variación en los colores, diseños, logotipos y textos, sin modificar las características técnicas. De ser necesarios 
estos cambios la Dirección de Ingresos los notificará oportunamente al Proveedor que resulte adjudicado y tratándose de cambios en el color, diseño, 
logotipo o textos, los entregará al licitante adjudicado con toda la información relativa. 
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  CONCEPTO TAMAÑO 
TOTAL 
ORIGINALES 

TOTAL 
COPIAS 
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Constancia de no inhabilitado para desempeño de un empleo, 
cargo o comisión en el Servicio Público 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       Constancia de no inhabilitado para personas físicas y/o jurídicas, 
para participar en procedimientos de adjudicación 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       Constancia de Inscripción al listado de contratistas Sría. 
Contraloría. 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       Constancia de Revalidación al listado de contratistas Sría. 
Contraloría. 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       Constancia de Ampliación de especialidades en el listado de 
contratistas Sría. Contraloría. 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       
Hoja para Expedición de Certificaciones SEP 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Kardex de Secundaria 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Kardex de Bachillerato 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Diplomas SEP 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Certificados de Estudios SEP 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       Hojas Especiales para Certificación Secretaría de Finanzas y 
administración  

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Certificado Definitivo de Nicho 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       
Certificado Definitivo de Fosa 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       
Hoja para Expedición de Certificaciones del RPPC 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       Constancia de Revalidación de Autorización Para la Prestación 
de Servicios de Seguridad Privada 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       
DICTAMEN AUMENTO MODALIDADES SSP 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       HOJA PARA EXPEDICIÓN DE REGISTRO Y AUTORIZACIÓN 
PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD 
PRIVADA 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   

       
Constancia de medidas preventivas contra incendio 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Constancia de curso de primeros auxilios 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Constancia de curso de medidas preventivas contra incendio 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Cédula Catastral 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  2 Hoja Suelta   

       
Avalúo Catastral 

21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  3 Hoja Suelta   

       

ANEXO 3 



“2017, Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y de la Constitución Política del Estado libre y 
Soberano de Puebla” 

 
SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017 

CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 
PARA LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 

 Página 63 de 69 

Regularización de Predio Rústico 
21.6 X 28.0 
CM. 

                           
1  1 Hoja Suelta   
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Boleta de Infracción (ley ganadera) 
21.6 X 14.0 
CM. 

                           
1  2 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 

       
Formato media carta 

21.6 X 14.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Apostille de Legalización de Documentos 

21.6 X 14.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta Plecas de corte 

       
Formato de legalización 

21.6 X 14.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Boleta de Infracción Ambiental (No Verificar) 

21.6 X 14.0 
CM. 1 2 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 

       
Boleta de Infracción Ambiental  (Contaminar Ostensiblemente) 

21.6 X 14.0 
CM. 1 2 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 

       
Boleta de Infracción SSP, Seguridad vial. 

21.6 X 14.0 
CM. 1 2 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 

       
Orden de liberación de vehículos  

21.6 X 14.0 
CM. 1 2 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 

       
Comprobante de no adeudo SSP seguridad vial  

21.6 X 14.0 
CM. 1 1 Block 50 

copias en papel 
auto copiante 
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Título de derechos de acceso y uso de palcos y plateas del 
estadio Cuauhtémoc. 

21.6 X 34.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       Título de derechos de acceso y uso de palcos del estadio de 
Beisbol Hermanos Serdán. 

21.6 X 34.0 
CM. 

                           
1  0 Hoja Suelta   

       
Hoja Especial de Certificaciones  para el Archivo de Notarías 

21.6 X 34.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Autorización de Protocolo oficio 

21.6 X 34.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Manifiesto Catastral 

21.6 X 34.0 
CM. 1 2 Hoja Suelta   
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 Boleto Cinemática Luis Buñuel Ciclos Normales y Cortometrajes 

(General) 21.6 X 8.0 CM. 1 0 Block 50 Plecas de corte 

       Boleto Cultura (General)  21.6 X 8.0 CM. 1 0 Block 50 Plecas de corte 

       Boleto Cultura (Menores)  21.6 X 8.0 CM. 1 0 Block 50 Plecas de corte 

       Boleto Museo Internacional del Barroco, (General) 21.6 X 8.0 CM. 1 0 Block 50 Plecas de corte 

       Boleto Museo Internacional del Barroco INAPAm o personas con 
discapacidad, estudiantes y maestros 21.6 X 8.0 CM. 1 0 Block 50 Plecas de corte 
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Recibo Oficial de cobro forma continua. 
21.6 X 14.0 
CM. 1 3 

Forma 
continua 

copias en papel 
auto copiante 

       
Sticker bien Embargado 

64.0 X 21.5 
CM 1 0 Hoja Suelta   

       
Sello de Clausura 

64.0 X 21.5 
CM 1 0 Hoja Suelta   

       
Declaración del Impuesto Predial 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Carta invitación  Tenencia 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Hoja Blanca  T/Carta 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Hoja Blanca  T/Oficio 

21.6 X 34.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       
Certificados para el Programa de Verificación 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta Plecas de corte 
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Constancia de No Aprobado del Programa de Verificación sin 
holograma 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta Plecas de corte 

       
Permiso para circular sin placas 15 días 

21.6 X 35.4 
CM. 1 0 Hoja Suelta Plecas de corte 

       Constancia de No Antecedentes Penales de la Fiscalía General 
del Estado 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       Constancia de No haber cometido delito con arma de fuego de la 
Fiscalía General del Estado 

21.6 X 28.0 
CM. 1 0 Hoja Suelta   

       Constancia de Identificación Vehicular de la Fiscalía General del 
Estado 

21.6 X 28.0 
CM. 1 1 Hoja Suelta   

       
Avalúo Comercial Urbano 

21.6 X 28.0 
CM. 6 6 Hoja Suelta   

       
Avalúo Comercial Rústico 

21.6 X 28.0 
CM. 6 6 Hoja Suelta   
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CONCEPTO TAMAÑO JUZGADO ESTADO INTERESADO INEGI 
REGISTRO 
PÚBLICO 

INE 
ESTRADO

S 
PANTEON 

TOTAL 
ORIGINALE

S 

TOTAL 
COPIAS 

ENTREGA 

Formato de Defunción (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 ORIGINAL 3 COPIA 1 NO APLICA COPIA 2 NO APLICA NO APLICA 3 2 

Hoja 
Suelta 

Formato de Divorcio (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 ORIGINAL 3 ORIGINAL 4 NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 4 0 

Hoja 
Suelta 

Formato de Matrimonio (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 ORIGINAL 3 COPIA 1 

ORIGINAL 
4 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 4 1 

Hoja 
Suelta 

Formato de Nacimiento (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 ORIGINAL 3 COPIA 1 NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 3 1 

Hoja 
Suelta 

Formato de Presentación Matrimonial (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 COPIA 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA COPIA 2 NO APLICA 1 2 

Hoja 
Suelta 

Formato de Reconocimiento de Hijos (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 ORIGINAL 3 NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 3 0 

Hoja 
Suelta 

Orden de Inhumación (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA 

ORIGINAL 
3 3 0 

Hoja 
Suelta 

Orden de Traslado de Cadáver (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 

ORIGINAL 
2 NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA 

ORIGINAL 
3 3 0 

Hoja 
Suelta 

Extracto de Defunción (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. NO APLICA NO APLICA ORIGINAL 1 NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 1 0 

Hoja 
Suelta 

Extracto de Matrimonio (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. NO APLICA NO APLICA ORIGINAL 1 NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 1 0 

Hoja 
Suelta 

Hoja para Expedición de Certificados (SIEC) 
21.6 X 28.0 
CM. ORIGINAL 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

NO 
APLICA NO APLICA NO APLICA 1 0 

Hoja 
Suelta 

 

* EN LAS FORMAS OFICIALES VALORADAS CORRESPONDIENTES AL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS DEL ESTADO DE PUEBLAEL "PROVEEDOR" DEBERÁ TENER EN CUENTA QUE ALGUNOS FORMATOS MANEJAN PAPEL 
EXCEDENTE PARA ENCUADERNACIÓN DEL LADO IZQUIERDO Y UN TALON DESPRENDIBLE EN LA PARTE INFERIOR DEL FORMATO, TODO ESTO FUERA DEL MARCO DE LA SERPIENTE EMPLUMADA" 
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CANTIDADES MÁXIMAS Y MÍNIMAS DE FORMAS OFICIALES 

        

 

CLV CONCEPTO 
CANTIDAD 

MÁXIMA 
CANTIDAD MÍNIMA 

 
c 0900001 

Constancia de no inhabilitado para desempeño de un empleo, cargo o 
comisión en el Servicio Público 1,064                              639  

 
c 0900002 

Constancia de no inhabilitado para personas físicas y/o jurídicas, para 
participar en procedimientos de adjudicación 554                              333  

 c 0900004 Constancia de Inscripción al listado de contratistas  117                                71  

 c 0900005 Constancia de Revalidación al listado de contratistas  432                              260  

 c 0900006 Constancia de Ampliación de especialidades en el listado de contratistas . 51                                31  

 c 1000001 Hoja para Expedición de Certificaciones SEP 1,500                              900  

 c 1000002 Kardex de Secundaria 129,272                         77,564  

 c 1000003 Kardex de Bachillerato 70,000                         42,000  

 c 1000004 Diplomas SEP 3,000                           1,800  

 c 1000005 Certificados de Estudios SEP 70,566                         42,340  

 c 1100025 Hojas Esp. p/Certificación de la SFA 18,900                         11,340  

 c 1102002 Certificado Definitivo de Nicho del Memorial de la Piedad 480                              288  

 c 1102003 Certificado Definitivo de Fosa del Memorial de la Piedad 1,200                              720  

 c 1207001 Hoja para Expedición de Certificaciones del RPPC 150,000                         90,000  

 
c 1402001 

Constancia de Revalidación de Autorización Para la Prestación de 
Servicios de Seguridad Privada 150                                90  

 c 1402002 DICTAMEN AUMENTO MODALIDADES SSP 12                                  8  

 
c 1402003 

HOJA PARA EXPEDICIÓN DE REGISTRO Y AUTORIZACIÓN PARA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA 108                                65  

 c 1403001 Constancia de medidas preventivas contra incendio 14,000                           8,400  

 c 1403002 Constancia de curso de primeros auxilios 150                                90  

 c 1403003 Constancia de curso de medidas preventivas contra incendio 120                                72  

 c 1700002 Cédula Catastral 7,500                           4,500  

 c 1700003 Avalúo Catastral 87,400                         52,440  

 c 1700006 Regularización de Predio Rústico 3,000                           1,800  

 m 0600002 Boleta de Infracción Ley Ganadera 500                              300  

 m 1103002 Formato media carta 10,756                           6,454  

 m 1202001 Apostille de Legalización de Documentos 5,330                           3,198  

 m 1202002 Formato de legalización 85,000                         51,000  

 m 1300012 Boleta de Infracción Ambiental (No Verificar) 22,000                         13,200  

 m 1300013 Boleta de Infracción Ambiental  (Contaminar Ostensiblemente) 500                              300  

 m 1401002 Boleta de Infracción SSP, Seguridad vial. 30,000                         18,000  

 m 1401003 Orden de liberación de vehículos  3,200                           1,920  

 m 1401006 Comprobante de no adeudo SSP 120                                72  

 
o 1102001 

Título de derechos de acceso y uso de palcos y plateas del estadio 
Cuauhtémoc. 10                                  6  

 
o 1102004 

Título de derechos de acceso y uso de palcos del estadio de Beisbol 
Hermanos Serdán. 5                                  3  

 o 1201002 Hoja Especial de Certificaciones   para el Archivo de Notarías 13,944                           8,367  

 o 1203002 Autorización de Protocolo  1,056                              634  

 o 1700001 Manifiesto Catastral 16,300                           9,780  

 b 0403003 Boleto Cinemática Luis Buñuel Ciclos Normales y Cortometrajes (General) 100                                60  

 b 0416001 Boleto Cultura (General)  98,987                         59,393  

 b 0416002 Boleto Cultura (Menores)  18,690                         11,214  

 b 0416005 Boleto Museo Internacional del Barroco General  50,400                         30,240  

 
 

0416006 Boleto Museo Internacional del Barroco INAPAM o personas con 50,400                         30,240  
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discapacidad, estudiante y maestros 

e1 1100026 Recibo Oficial de cobro forma continua. 178,495                       107,085  

 e2 1101001 Sticker bien Embargado 200                              120  

 e3 1103001 Sticker de Clausura 72                                44  

 e4 1100001 Declaración del Impuesto Predial 900,000                       540,000  

 e5 CTAINV Carta invitación tenencia 800,000                       480,000  

 e6 0001001 Hoja Blanca T/Carta 24,847                         14,909  

 e7 0001002 Hoja Blanca T/Oficio 30,807                         18,485  

 e8 1300014 Certificados para el Programa de verificación con holograma 825,094                       495,057  

 e9 1300020 Constancia de No Aprobado del Programa de Verificación sin holograma 193,810                       116,286  

 
e10 

PPC01 
1100027 Permiso para circular sin placas 15 días 22,000                         13,200  

 
e11 0200001 

Constancia de No Antecedentes Penales de la Fiscalía General del 
Estado 169,160                       101,496  

 
e12 0200002 

Constancia de No haber cometido delito con arma de fuego de la Fiscalía 
General del Estado  4,245                           2,547  

 e13 0200003 Constancia de Identificación Vehicular de la Fiscalía General del Estado 3,024                           1,815  

 e14 1700004 Avalúo Comercial Urbano 700                              420  

 e15 1700005 Avalúo Comercial Rústico 400                              240  

 r 1206001 Formato de Defunción (SIEC) 67,735                         40,641  

 r 1206003 Formato de Divorcio (SIEC) 406                              244  

 r 1206007 Formato de Matrimonio (SIEC) 25,404                         15,243  

 r 1206009 Formato de Nacimiento (SIEC) 233,524                       140,115  

 r 1206011 Formato de Presentación Matrimonial (SIEC) 25,505                         15,303  

 r 1206013 Formato de Reconocimiento de Hijos (SIEC) 4,438                           2,663  

 r 1206018 Orden de Inhumación (SIEC) 53,918                         32,351  

 r 1206020 Orden de Traslado de Cadáver (SIEC) 13,501                           8,101  

 r 1206022 Extracto de Defunción (SIEC) 58,752                         35,252  

 r 1206024 Extracto de Matrimonio (SIEC) 69,694                         41,817  

 r 1206028 Hoja para Expedición de Certificados (SIEC) 117,014                         70,204  

 
   

  0 

 
  

TOTAL 4,789,619 2,873,770 

 

  

Nota: Las cantidades máximas y mínimas son estimadas las cuales 
podrán variar en función a la demanda de cada uno de los formatos, 
asimismo la nomenclatura de los formatos son de manera enunciativa 
más no limitativa ya que podrán ser modificados. 
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PRIMERA ENTREGA  

   POR PEDIDO   CLAVE FORMA 

5,000 416005 Boleto Museo Internacional del Barroco General 

5,000 416006 Boleto Museo del Barroco  INAPAM o Personas con Discapacidad, Estudiantes y Maestros 

19 1300015 Certificado Verificación con Holograma Tipo "Exento" 

43,164 1300016 Certificado Verificación con Holograma Tipo "1" 

7,753 1300017 Certificado Verificación  con Holograma Tipo "2" 

12,194 1300018 Certificado Verificación con Holograma Tipo "Cero"  

4,376 1300019 Certificado Verificación con Holograma  Tipo "Doble Cero" 

16,190 1300020 Constancia de No Aprobado  
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RECIBO DE MUESTRAS FÍSICAS 

 
 
 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL GESFAL-004/2017 COMPRANET CE-921002997-E4-2017, CONTRATACIÓN DE 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE FORMATOS OFICIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A CARGO DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO PARA LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN. 

 
 

NOMBRE DEL LICITANTE: 

No. DE PARTIDA DESCRIPCIÓN DE LA MUESTRA Si 
PRESENTA 

No 
PRESENTA 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 
 

PUEBLA, PUE., A ____ DE _______ DE 2017 
 
 
 
 
 
 

 

ENTREGA RECIBE 

 
 
 

_______________________________ 
(NOMBRE, PUESTO, FIRMA Y SELLO) 

 
 
 
 

__________________________________ 
REPRESENTANTE DE LA CONTRATANTE 

 
 
 
 
 
 

NOTA: ESTE RECIBO DEBERÁ SER ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL 

 
 

ARTÍCULO 77 

La Secretaría, los Comités Municipales, las dependencias y las entidades se abstendrán de recibir propuestas o celebrar 
contrato alguno en las materias a que se refiere esta Ley, en su caso, con las personas siguientes: 
I. Aquéllas en que el servidor público que intervenga en cualquier etapa de los procedimientos de adjudicación y contratación, 
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algún beneficio para él, su 
cónyuge o sus parientes consanguíneos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga 
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor público o las personas 
antes referidas formen o hayan formado parte;  
II. Las que desempeñen un empleo cargo o comisión en el servicio público, o bien las sociedades de que dichas personas 
formen parte, así como las inhabilitadas para desempeñar un empleo, cargo o comisión en el servicio público; 
III. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la contratante les hubiere rescindido administrativamente 
más de un contrato dentro de un lapso de dos años calendario contados a partir de la notificación de la primera rescisión, 
impedimento que prevalecerá ante todas las dependencias o entidades estatales y municipales durante dos años calendario 
contados a partir de la notificación de la rescisión del segundo contrato; 
IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolución de la Secretaría de la Contraloría, los Comités Municipales o la 
Contraloría Municipal, en los términos de este ordenamiento o de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las 
mismas para el Estado de Puebla; o su inscripción en el Padrón de Proveedores se encuentre suspendida o cancelada; 
V. Los proveedores que se encuentren en situación de atraso en las entregas de los bienes o en la prestación de los servicios 
por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados de la misma Administración Pública  
Estatal o Municipal, siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas.  
VI. Aquéllas que hayan sido declaradas en suspensión de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de acreedores;  
VII. Aquéllas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de contratación y que 
se encuentren vinculadas entre sí por algún socio o asociado común;  
VIII. Las que pretenden participar en un procedimiento de contratación y previamente hayan realizado o se encuentren 
realizando, por si o a través de empresas que conformen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, 
trabajos de análisis y control de calidad, preparación de especificaciones, presupuesto, o la elaboración de cualquier 
documento vinculado con el procedimiento con el que se encuentran interesados en participar; 
IX. Aquellas que por sí o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser contratadas para 
elaboración de dictámenes, Peritajes y avalúos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de 
los contratos en que dichas personas o empresas sean parte; 
X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley contraviniéndola o sin estar facultadas para hacer uso 
de derecho de propiedad intelectual, o las que actúen dolosamente o de mala fe; y 
XI. Las demás que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposición de Ley. 


