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T PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

CALENDARIO

27 DE FEBRERO DE 2019
SOL DE PUEBLA , EXCELSIOR Y PORTAL puebla.gob.mx
A PARTIR DE LA FECHA DE LA CONVOCATORIA
Y HASTA EL 28 DE FEBRERO DE 2019 A LAS 16:00 HORAS
A PARTIR DE LA FECHA DE CONVOCATORIA
HASTA LAS 22:00 HORAS DEL JUEVES 28 DE FEBRERO DE 2019
EL LUNES 04 DE MARZO DE 2019 A LAS 12:00 HORAS
SALA DE JUNTAS DE LA CONVOCANTE

FECHA DE PUBLICACION DE LICITACION

PERIODO DE (COMPRA DE BASES).

ENVIO DE DUDAS.

JUNTA DE ACLARACIONES.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL EL JUEVES 07 DE MARZO DE 2019 A LAS 11:00 HORAS
Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS. SALA DE JUNTAS DE LA CONVOCANTE

COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA Y EL MIERCOLES 13 DE MARZO DE 2019 A LAS 17:30 HORAS

APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS. SALA DE JUNTAS DE LA CONVOCANTE

EL VIERNES 15 DE MARZO DE 2019 A LAS 13:00 HORAS

FALLO. SALA DE JUNTAS DE LA CONVOCANTE
CALENDARIO
INDICE
1.- DEFINICIONES 14.-.FALLO
2.- DESCRIPCION GENERAL. 15.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

3.- PODERES DE REPRESENTACION Y ACREDITACION
DE PERSONAS FiSICAS Y JURIDICAS.

4.- ASPECTOS TECNICOS

16.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.
17. DECLARACION DE LICITACION Y/O PARTIDA DESIERTA

O CANCELADA
5.-ASPECTOS ECONOMICOS 18.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
6.- ASPECTOS INFORMATIVOS 19.- CONTRATOS.
7.- GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA. 20.- MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

8.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE .
ACLARACIONES. 21.- RESCISION DEL CONTRATO.

9.- JUNTA DE ACLARACIONES. 22.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

10.- PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL Y
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS. 23.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES

11.- EVALUACION TECNICA. 24.- PAGO.

12.- COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA 25.- ASPECTOS VARIOS.

13.- APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS 26.- CONTROVERSIAS
ANEXOS

ANEXO A: CARTA MODELO ARTICULO 77, ESTATUTOS GENERALES Y ESCRITO PODER
CARATULA DEL ANEXO B
ANEXO B: FORMATO PROPUESTA TECNICA
ANEXO B1: FORMATO CURRICULUM DEL LICITANTE
ANEXO C: FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO D: FORMATO GARANTIA (FIANZA) DE SERIEDAD DE PROPUESTA
ANEXO E: FORMATO GARANTIA (FIANZA) DE CUMPLIMIENTO
ANEXO F: FORMATO ELABORACION DE PREGUNTAS
ANEXO G: FORMATO CARTA DATOS GENERALES
ANEXO H: FORMATO DE NOTIFICACION DE INICIO DE SERVICIO (PARTES 1Y 2)
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pUEBI n DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

ANEXO 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
ANEXO 2: CANTIDADES MAXIMAS Y MINIMAS

ANEXO 3:

ANEXO 4: FORMATO UNICO DEL ACTA DE NACIMIENTO
ANEXO 5: MUESTRAS FISICAS

ANEXO 6 ALMACENES
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RECOMENDACIONES

ESTAD!

O PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Se recomienda leer cuidadosamente las bases ya que la omision de algin requisito es causa de descalificacion,
asimismo ser puntuales a los eventos de la presente licitacion.

En cumplimiento a lo ordenado por el Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, en su Articulo 108, asi como en lo dispuesto en los
Articulos 15 fraccién I, 16, 47 fraccion IV inciso b),63 fraccion |, 67 fraccion V, 80, 82 segundo parrafo, 108 y demas
relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal y en el Articulo
54 fraccién | de la Ley de Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2019, de conformidad con los
Articulos 10 fraccion 11l y 69 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion, se emiten las

siguientes:

BASES PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
GESFAL-010-077/2019
SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

| 1.- DEFINICIONES.

Para los efectos de las presentes bases, se dan las
siguientes definiciones:

1.1.- BASES: El presente documento, en conjunto con
sus anexos y demas, mismos que contienen los
conceptos, prevenciones, especificaciones, requisitos,
motivos de descalificacion y requerimientos, sobre los
que se regira la presente Licitacion Publica Nacional y
que seran aplicados para la contratacion del servicio
que se oferte.

1.2.- CONVOCANTE: Secretaria de Finanzas vy
Administracion del Gobierno del Estado de Puebla a
través de la Direccidon de Adquisiciones de Bienes y
Servicios de la Direccibn General de Adquisiciones y
Adjudicaciones de Obra Publica de la Subsecretaria de
Administracion.

1.3.- CONTRATANTE: SECRETARIA DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION

1.4.- CONVOCATORIA: La publicacion legal hecha en
los términos de los Articulos 78 y 79 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Pdblico Estatal y Municipal, asi como las

modificaciones que al efecto se hicieren a la misma.

1.5.- DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: 11 Oriente,
Numero 2224, Colonia Azcarate, Codigo Postal 72501,
Puebla, Pue..

1.6.- DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: 6 Norte 603
Colonia Centro, Puebla, Pue.

1.7.- FINALIDAD DE LA LICITACION: La presente
Licitacion Publica Nacional tiene como objeto atender
los requerimientos de la contratante en cuestion del
servicio de preparacion de mezclas oncologicas para el
Hospital del Nifio Poblano para los Servicios de Salud
del Estado de Puebla.

1.8.- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal
vigente.
1.9.- LICITACION: La Licitacion Publica Nacional

GESFAL-010-077/2019.
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1.10.- CONTRALORIA: El Organo Interno de Control
en la Secretaria de Finanzas y Administracion.

1.11.- LICITANTE: La persona fisica o juridica que
participe en la licitacion de conformidad con lo que
establecen las presentes bases.

1.12.- PROPUESTA: Proposicion técnica o econémica
que se expone en esta Licitacion conforme a las
presentes bases, para su analisis y valoracién en todos
sus aspectos.

1.13.- PROVEEDOR: La persona fisica o juridical que
celebre contratos de adquisiciones, con la contratante
como resultado de la presente Licitacion.

INFORMACION GENERAL DE LA

es: NACIONAL

2.3.- El origen de los recursos es: ESTATAL.

2.4.- CONSULTA'Y COMPRA DE BASES.

2.4.1.- PERIODO PARA ADQUIRIR BASES: DEL

MIERCOLES 27 DE FEBRERO AL JUEVES 28 DE
FEBRERO DE 2019.

2.4.2- CONSULTA DE BASES: Se podran consultar a
traves de la péagina www.puebla.gob.mx y/o
http://licitaciones.puebla.gob.mx/ y/o en la Direccion de
Adquisiciones de Bienes y Servicios, ubicada en la
planta baja del domicilio de la Convocante, de
conformidad al punto 2.4.1, en dias habiles y en un
horario de 9:00 a 16:00 horas.

2.4.3.- GENERACION DE ORDEN DE COBRO Y
PAGO DE BASES: Para adquirir las bases de la
presente licitacion deberan efectuar el pago de las
mismas dentro del periodo comprendido en el punto
2.4.1., bajo los siguientes datos:

2.4.3.1.- GENERACION DE ORDEN DE COBRO; El
licitante para poder realizar el pago, deberd solicitar la
generacion de la “orden de cobro”, previa presentacion
del ANEXO G de las presentes bases, debidamente
requisitado, asi como copia de identificacion oficial

LICITACION:

2.- DESCRIPCION GENERAL.

2.1.- SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL
ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO
DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION, segun cantidades,
especificaciones y caracteristicas descritas en el
ANEXO 1 de las presentes bases.

2.2.- El de licitacion

caracter esta

(IFE/INE VIGENTE, PASAPORTE VIGENTE O
CEDULA PROFESIONAL) de la persona que firma
dicho anexo. Esta orden de cobro se expedira en las
instalaciones de la convocante DEL_MIERCOLES
27 DE FEBRERO AL JUEVES 28 DE FEBRERO DE
2019 en un horario de 9:00 a 16:00 horas y se
realizara el pago en los bancos referidos en dicha
orden, el cual se deberé realizar dentro del perido
establecido en el punto 2.4.1., en caso de no
cumplir con ello, serd causa de descalificacion.

2.4.3.2.- En el caso de los licitantes, que no estén en
posibilidad de acudir a las oficinas de Ia
convocante, deberan solicitar la generacién de la
“Orden de Cobro” enviando el ANEXO G de las bases
debidamente requisitado y copia de identificacion
oficial de la persona que firma el Anexo G al siguiente
correo:

o.morales.puebla@gmail.com y
alma.villegas@puebla.gob.mx
Por esa via, se podra generar la orden de cobro y les
serd enviada su referencia de pago, apegandose a los
tiempos establecidos en los puntos 2.4.1. y 2.4.2. de
estas bases.

Queda bajo la responsabilidad de los licitantes
confirmar la recepcion de su solicitud al teléfono (222)
22970 00 /13/ /14/ ext. 5033./5074.
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Una vez que se obtenga la “Orden de Cobro”, el
pago debera efectuarse en los bancos autorizados
en la misma, antes del vencimiento del periodo
establecido en el punto 2.4.1. en caso de no
cumplir con ello, sera causa de descalificacion.

2.4.4.- COSTO DE BASES: $2,800.00 (DOS MIL
OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M. N.) pagaderos en
las instituciones bancarias sefialadas en la orden de
cobro.

2.4.5.- Para la consulta, generacion de orden de cobro
y pago de bases de esta licitacién, se debera respetar
el periodo y horarios mencionados en los puntos 2.4.2
2431 y 2.4.3.2. caso contrario serd causa de
descalificacién.

2.4.6.- Es requisito indispensable para participar en la
presente licitacion la adquisicion de las bases y en
ningn caso el derecho de participacion sera
transferible. Las condiciones contenidas en estas bases no
son negociables.

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

juridicas que pretendan participar en algin
procedimiento de adjudicacion o contratacion en la
materia de Obra publica, servicios relacionados con la
misma, adquisiciones, arrendamientos o0 servicios
deberédn tramitar ante la Secretaria de la
Contraloria, a través de la Coordinacion General
Juridica, la Constancia de No Inhabilitado de personas
fisicas y/o juridicas”

Dicha constancia tendra una Vigencia de 30 dias
naturales a partir del dia de su expedicion.

La Secretaria de la Contraloria, a través de la
Coordinacion General Juridica, previo pago de
derechos del servicio y en los casos que resulte
procedente, entregara al solicitante la “Constancia de
No Inhabilitado de personas fisicas y/o juridicas” a
que se refiere el acuerdo respectivo, la cual deberd
tramitarse en la Planta Baja del Edificio Sur del Centro
Integral de Servicios ubicado en Via Atlixcayotl 1101,
Col. Reserva Territorial Atlixcayotl, en caso de
duda, podran comunicarse al teléfono: (222) 3-03-
46-00 exts. 30134 y 30102 o bien, sera expedida en
los casos que resulte procedente a través de la

2.4.7.- INTEGRACION DE LAS PROPUESTAS

CONSTANCIA DE NO INHABILITADO DE
PERSONAS FiSICAS Y/O JURIDICAS PARA
PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION.

Cabe sefialar, que previo a la apertura de sus 3
sobres, el licitante, deberd presentar CONSTANCIA
DE_NO INHABILITADO DE PERSONAS FiSICAS Y/O
JURIDICAS PARA PARTICIPAR EN
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION VIGENTE,

Esto de conformidad al “Acuerdo de la Secretaria de
la Contraloria por el que se dan a conocer las
formas en que se podr& tramitar la constancia de
no inhabilitado de personas fisicas y/o juridicas,
para participar en procedimientos de adjudicacién o
para suscribir contratos de obra publica o servicios
relacionados con la misma, de adquisicion
arrendamientos o servicios del sector publico
estatal, publicado en el Periddico Oficial del Estado en
fecha 27 de mayo del afio 2011, las personas fisicas o

pagina del portal www.pue.gob.mx realizando los
siguientes pasos:
1. Menu: “Tramites”
2. lcono: “Negocio”
3. Constancia de no inhabilitacién de adjudicacion
para proveedor o contratista.
4. Iniciar (clic)

El licitante que no presente dicho documento, fuera de
sus tres sobres previo a la apertura, no podré participar
en este procedimiento.

El licitante debera presentar tres (3) sobres o
empaques debidamente cerrados, sellados con cinta
adhesiva e identificados con nombre del licitante,
namero de licitacion GESFAL-010-077/2019 y nimero
de sobre; en el lugar y fechas establecidas en el punto
10 de estas bases.

El PRIMER SOBRE debera contener:

Péagina 6 de 99
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 11 Oriente No. 2224, planta baja, Col. Azcarate, C.P. 72501, Puebla, Puebla /
(222) 229-70-13 y 229-70-14 / sfa.puebla.gob.mx

Puebla.gob.mx


http://www.pue.gob.mx/

SECRETARIA DE
FINANZASY
ADMINISTRACION

ization
oF

S B s
ISO;
NS

%,
7S,
8,
%
%

CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015

9001:2015

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA' Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL

3.- PODERES DE REPRESENTACION Y
ACREDITACION DE PERSONAS FISICAS Y/O
JURIDICAS.

Sobre 1: Los originales o copias certificadas estaran en
un félder y las copias simples invariablemente en
tamafio carta en otro félder con broche tipo “baco”,
dentro del sobre, respetando en ambos casos el orden

de presentacion.

NO PONER EN MICAS LOS DOCUMENTOS

3.1.- Copia simple legible y original o copia
certificada para cotejo de los siguientes documentos:
A) PERSONA FiSICA
e Acta de Nacimiento de la persona fisica que
firma la propuesta.

e Registro Federal de Contribuyentes, del
licitante

e Identificacion Oficial con fotografia vigente
(IFE/INE, PASAPORTE 0] CEDULA

PROFESIONAL) de la persona que firma las
propuestas, y

e Comprobante de domicilio con antigliedad no
mayor a 3 meses, (RECIBO DE TELEFONO,
LUZ, AGUA O PREDIAL). (En caso de no
estar el documento a nombre del licitante

debera presentar contrato de
arrendamiento).
B) PERSONA JURIDICA
e Registro Federal de Contribuyentes del
licitante

Acta Constitutiva del licitante, copia en tamafio
carta. (El objeto social indicado en el acta
constitutiva de la empresa, debera coincidir o
estar relacionado con el servicio, motivo de
esta Licitacion.

e En caso de que hubiese modificaciones
sustantivas a los estatutos, deberan presentar
las dos udltimas. Resaltando, preferentemente,
en qué consiste la modificacion

e Poder Notarial de la persona con poder
general para Actos de Administracion y/o
poder especial para participar en

Procedimientos de  Adjudicacion, con

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

facultades para presentar y firmar propuestas.
Copia en tamafio carta;

e Identificacién oficial con fotografia vigente
(IFE/INE, PASAPORTE o] CEDULA
PROFESIONAL) de la persona que firma las
propuestas y

e Comprobante de domicilio con antigliedad no
mayor a 3 meses, (RECIBO DE TELEFONO,
LUZ, AGUA O PREDIAL). (En caso de no
estar el documento a nombre del licitante
debera presentar contrato de
arrendamiento).

En caso de que la persona que asista no tenga el
Poder Notarial, deberd acreditar su personalidad
mediante la presentacion de una Carta poder simple
debidamente requisitada para acudir en su
representacién a los eventos de Presentacion de
Documentacion Legal y Apertura de Propuestas
técnicas, Apertura econdémica y Fallo, debiendo
anexar invariablemente copia simple legible de la
identificacién oficial vigente de quien otorga el
poder y de quien recibe (original para cotejo y
copia simple).

La Carta Poder simple debera presentarse soélo en
original, dentro del félder de copias y debera contener
los siguientes elementos:

e Nombre y firma del otorgante;

e Nombre y firma de quien recibe el poder;

e Debe hacer referencia al procedimiento de licitacion

correspondiente
e Nombre y firma de 2 testigos.

3.2.- Carta original dirigida a la Convocante, (de
acuerdo al ANEXO A) indicando el procedimiento
GESFAL-010-077/2019, en hoja membretada, sellada,
numerada o foliada, suscrita y firmada por el
representante legal de la empresa, en la que
manifieste bajo protesta de decir verdad que:

A) PERSONA FiSICA

e Que no me encuentro en ninguno de los

supuestos del articulo 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
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Sector Publico Estatal y Municipal. (El cual se
transcribe para su conocimiento en la ultima
hoja de la presente licitacion).

e Que conozco en su integridad y manifiesto mi
conformidad con todos y cada uno de los
puntos y requisitos esenciales establecidos en
el presento procedimiento GESFAL-010-
077/2019

e Que sujeto la informacién proporcionada en la
documentacién legal, en la propuesta técnica y
econdmica a la evaluacién de la Convocante y
la Contratante.

e Soy: MICRO, PEQUENA, MEDIANA o
GRANDE empresa. (Si es persona fisica, es
por su propio derecho), o

B) PERSONA JURIDICA
e Cuento con facultades suficientes para
suscribir a nombre de mi representada la
propuesta correspondiente.
e Que el poder con el que acredito mi

representacibn no me ha sido revocado ni
limitado en forma alguna.

e Que mi representada no se encuentra en
ninguno de los supuestos del articulo 77 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico Estatal vy
Municipal. (ElI cual se transcribe para su
conocimiento en la dltima hoja de la presente
licitacion).

e Que conoce en su integridad y manifiesta su
conformidad con todos y cada uno de los
puntos y requisitos esenciales establecidos en
el presente procedimiento GESFAL-010-
077/2019.

e Que sujeto la informacién proporcionada en la
documentacién legal, en la propuesta técnica y
econOmica a la evaluacién de la Convocante y
la Contratante.

Manifiesto que mi representada es:
PEQUENA, MEDIANA o GRANDE empresa

MICRO,

3.3.- Original y copia simple del Registro en el Padrén
de Proveedores del Gobierno del Estado de Puebla,
vigente.

e En caso de que el licitante no se encuentre
inscrito o actualizado en el Padron de
Proveedores del Gobierno del Estado, debera
presentar carta en hoja membretada del
licitante, debidamente sellada y firmada por el
representante legal, dirigida a la convocante y
haciendo referencia al presente procedimiento
GESFAL-010-077/2019, en la que se
compromete en caso de que se le adjudique el
contrato, a iniciar los tramites ante la
Secretaria de la Contraloria, para inscribirse o
actualizarse en dicho Padron.

3.4.- Se solicita a todos los licitantes que la
documentacién legal, original y copia solicitada segun
sea el caso, se presente debidamente sefialada para
su rapida identificacion, en un solo sobre o paquete
invariablemente cerrado y sellado con cinta adhesiva,
debidamente identificado con el nombre del licitante,
numero de licitacion y la leyenda “Documentacion legal
o Sobre 17, de la cual los originales o copias
certificadas estaran en un félder y las copias simples
en tamafio carta en fdlder con broche baco (cada
juego de copias en un félder), dentro del sobre o
paguete, respetando en ambos casos el orden de
presentacion.

3.5.- En caso de que el licitante no presente la copia
simple de algun documento, podré, de asi considerarlo
pertinente y bajo su propio riesgo, dejar el documento
original para copia y cotejo por parte de la Convocante,
pudiendo solicitar su devolucién hasta el dia habil
posterior a la emision del fallo de la licitacién.

LA FALTA DE ALGUN REQUISITO SERA CAUSA DE
DESCALIFICACION Y NO SERAN ACEPTADAS SUS
PROPUESTAS

4.- ASPECTOS TECNICOS

El SEGUNDO SOBRE, debidamente sellado con cinta
adhesiva e identificada con nombre del licitante,
namero de licitacion y con la leyenda “Propuesta
Técnica” o Sobre 2, debera contener:

4.1.- PROPUESTA TECNICA.
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4.1.1.- La propuesta técnica (CARATULA DEL
ANEXO B y ANEXO B) asi como demés cartas y
documentos solicitados, que se anexen a la misma
invariablemente deberan estar impresos en papel
original membretado del licitante, y deberan
presentarse en goriginal y copia, indicando el nimero
de la presente Licitacibn GESFAL-010-077/2019
dirigido a la convocante, contener sello y firma al
calce en todas y cada una de las hojas por la
persona autorizada para ello conforme al poder
notarial, debiendo la Ultima hoja ademas, contener el
nombre y puesto del representante legal del licitante y
encontrarse dentro del segundo sobre.

En caso de no cumplir con estos requisitos, la
propuesta sera descalificada.

El licitante debera considerar que la falta de alguno de
los elementos mencionados en este punto, sera total
responsabilidad del mismo. Todo en original y copia
debidamente separados, en diferentes recopiladores
de dos argollas, debiendo los dos tantos ser
exactamente iguales, tanto en anexos, cartas, etc. y
separando los originales de las copias.

4.1.2.- Aquellos documentos que formen parte de la
propuesta técnica y que por su misma naturaleza no
puedan ser modificados o alterados, se acepta que se
presenten en su forma original, con copia simple para
su cotejo, copias foliadas, selladas y debidamente
firmadas por la persona autorizada para ello conforme
al poder notarial.

4.1.3.- La propuesta técnica tomando como ejemplo
los formatos CARATULA ANEXO B Y ANEXO B, y el
anexo 3 y 4 estaran debidamente capturados en
formato WORD en un dispositivo USB, el cual sera
proporcionado por el licitante; en caso de que el
licitante no presente dicho dispositivo 0 el mismo _no
contenga la_informacién correspondiente sera motivo
de descalificacion.

La informacion contenida debera ser igual a la
expresada en forma impresa, en caso contrario sera
causa de descalificacion.

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Cabe aclarar que dichos formatos (CARATULA DEL
ANEXO B Y PROPUESTA TECNICA ANEXO B),
deberan contener, asimismo, la informacion vy
modificaciones derivadas del Acta de la Junta de
Aclaraciones y deberan estar dentro del segundo sobre
“propuesta técnica”.

Es importante que el licitante verifique antes de
incluir su dispositivo en el sobre, que éste
contenga la informacién, que no contengan virus,
que esté identificado con el nombre del licitante,
numero de licitacion y “Propuesta Técnica”.
Asimismo, que la informacién solicitada se
encuentre debidamente capturada, no escaneada,
no presentar el formato como imagen, a renglon
seguido no_dividir la tabla y gue no tengan
problemas para leerse.

Lo anterior con el objeto de que la misma se pueda
plasmar en el Acta correspondiente del evento
sefialado en el punto 10 de estas bases.

4.2.- Todas las caracteristicas y especificaciones que
se manifiesten en su Propuesta Técnica (ANEXO B)
deberan basarse invariablemente en lo requerido en el
ANEXO 1, indicando lo visto, en su caso en la Junta de
Aclaraciones, el no cumplir con lo anterior sera causa
de descalificacion.

4.3.- PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: El
periodo de prestacion del servicio sera a partir del
primer dia habil posterior a la firma del contrato y hasta
el 28 de diciembre de 2019; el lugar de entrega de las
formas oficiales sera de conformidad al Anexo 6.

4.3.1.- El presente procedimiento se realizara en la
modalidad de contrato abierto; lo anterior con
fundamento en el articulo 108 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal, por lo que la Contratante
se obliga a adquirir las cantidades minimas requeridas,
guedando las maximas sujetas en funcion de las
necesidades y suficiencia presupuestal de la misma.

4.4.- PERIODO DE GARANTIA: Debera ser minima
de 18 meses, posteriores a la entrega de los
formatos en los almacenes de |la contratante.
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4.5.- El licitante solo podra presentar una propuesta
técnica por partida, en caso de presentar dos opciones
0 més sera descalificado.

4.6.- REQUISITOS TECNICOS QUE
COMPLEMENTAN Y CONFORMAN LA PROPUESTA
TECNICA:

El licitantedebera anexar a su Propuesta Técnica
ANEXO B (tanto en el original como en la copia)
dentro del segundo sobre lo siguiente:

4.6.1.- Carta bajo protesta de decir verdad, en hoja
membretada de la empresa y debidamente firmada por
la persona autorizada para ello, en donde se
comprometa en caso de resultar adjudicado a lo
siguiente:

a. A garantizar que la confidencialidad y
propiedad de los trabajos estaran
vigentes por tiempo indefinido adn
después de vencido el contrato y de
recibidos los bienes del presente
servicio.

b. A que las formas valoradas tendran
una vida util de al menos 18 meses en
condiciones Optimas de uso,
posteriores a la entrega de los
formatos en los Almacenes de la
Contratante (Ver anexo 6).

c. A entregar dos muestras de cada
forma con las  caracteristicas,
mascarillas o disefios requeridos para
la aprobacién por parte de cada una
de las areas que “LA CONTRATANTE”
considere pertinentes, antes de la
entrega total.

d. A proporcionar a la conclusion del
servicio un catdlogo con todos los
formatos finales completos después
del visto bueno por parte de la
Contratante de la Gltima forma que se
entregue.

e. A realizar el canje al 100% de las
formas entregadas que presenten
vicios ocultos o que resulten dafiados
por defectos de empaque Yy/o
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transportacion, a partir de la recepcion
de los mismos en los almacenes
descritos en el Anexo 6, éstos seran
devueltos al licitante y deberan ser
sustituidos a satisfaccion de “LA
CONTRATANTE”, en un plazo no
mayor a diez dias habiles.
Se entiende por vicios ocultos
cualquier inconsistencia que no pueda
ser apreciable al momento de la
recepcion de los bienes.

A garantizar que los Dbienes
suministrados, seran completamente
nuevos y que ninguna de las partes
que lo componen, habran sido sujetas
a uso y de la misma forma, se
compromete a responder por su
cuenta y riesgo, de los defectos y
vicios ocultos de los bienes
suministrados que se  puedan
manifestar durante su uso.

A administrar y resguardar estos
disefos, los cuales seran propiedad de
"LA CONTRATANTE", asi como el
resultado de cualquier trabajo
adicional que para lograr un disefio se
hubiera  requerido (escaneo de
imagenes, trazos, captura de textos y
dibujos).

A generar alguna impresion variable
independiente a lo solicitado, si “LA
CONTRATANTE” lo requiere posterior
a la notificacién de la Direccién de
Ingresos de “LA CONTRATANTE” en
tiempo y forma.

A guardar confidencialidad, por las
caracteristicas de la informacion
utilizada en todo el proceso y la
inclusion en el contrato de una
clausula de confidencialidad de
informacién proporcionada para la
fabricacion de los bienes, asi como los
datos y resultados obtenidos de los
bienes vya sea a travées de
publicaciones, conferencias,
informaciones, asi como la
reproduccion total o parcial de
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cualquier otra forma o medio, sin la
autorizacion expresa y por escrito de
“LA CONTRATANTE", pues dichos
datos y resultados son propiedad
exclusiva de esta Ultima.

j. A proporcionar los instrumentos o
dispositivos de validaciébn en dos
juegos, mismos que pasaran a ser
propiedad de la Direccién de Ingresos
de la contratante.

k. A aceptar que se hard acreedor a las
sanciones en que incurra por la no
confidencialidad de datos
proporcionados en la base de datos
que entregara la Direccion de Ingresos
de “LA CONTRATANTE” o por la fuga
de informacion asi como, de las
responsabilidades civiles y penales a
que haya lugar, de conformidad con
los ordenamientos legales vigentes en
el Estado de Puebla.

. A presentar ante la Direccion de
Ingresos de “LA CONTRATANTE”, el
disefio de la forma para la validacion
de la informacion fija en un plazo no
mayor a 3 dias habiles posteriores a
partir de que cuente con la informacion
que le proporcione la misma. (Aplica
Unicamente para la forma especial F
Declaracion de pago del Impuesto
Predial.)

m. A presentar ante la contratante el
documento que acredite, de acuerdo a
las disposiciones de la Normatividad
en la materia, el cumplimiento de las
obligaciones de seguridad social
durante la vigencia del contrato.

n. A proporcionar a la contratante correo
electrénico para realizar las
solicitudes.

fi) Las entregas se llevaran a cabo en un

plazo no mayor de quince dias habiles y

no menor a cinco dias habiles a partir de

que se le notifique al licitante por parte de
la contratante y en funcibn a las
cantidades requeridas.

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

4.6.2.- Los licitantes deberan presentar curriculo en
hoja membretada de la empresa en el que indiquen su
experiencia minima de tres afios en la prestacion de
servicios iguales o similares asi como lista de
principales clientesde acuerdo con el anexo B1, donde
incluya:

a) Descripcidn de su organizacion.
b) Localizacion de sus instalaciones.
c) Servicios que ofrece.

4.6.3.- Copia simple de 3 (Tres) facturas y/o contratos
expedidos por los licitantes a diferentes clientes,
celebrados durante los dltimos afios sin exceder de
tres, en los que compruebe la prestacion de servicios
iguales o similares al requerido.

4.6.4. Se requiere que dentro de su propuesta técnica
los licitantes propongan dos medidas adicionales de
seguridad: (que en caso de resultar adjudicado, estas
seran aplicadas a todos los formatos descritos en esta
partida como universales en tamafios carta, media
carta, oficio y en los Certificados para el Programa de
Verificacién Vehicular Obligatoria se aplicara una en el
primer semestre y la otra en el segundo).

4.7.-PRESENTACION DE MUESTRAS FiSICAS

Los licitantes deberdn presentar junto con su
propuesta técnica las siguientes muestras fisicas con
la finalidad de evaluar que cumplan con las
caracteristicas solicitadas en la descripcion de la
partida, de los siguientes formatos:

4.7.1.- 50 muestras finales de cada uno de los
siguientes formatos:

e Forma tamafio carta: Hoja Especial para
Certificacion Recursos Humanos. Del folio:
1,950,001 al folio: 1,950,050.

e Forma tamafio oficio: Hoja para expedicién de
Certificaciones de la Direccion del Archivo de
Notarias. 1,950,051 al folio: 1,950,100.
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e Tamafio media carta: Apostille de Legalizacion
de Documentos. 1,950,101 al folio: 1,950,150.

e Forma especial: Constancia de No
Antecedentes Penales de la Fiscalia General
del Estado. Del folio: 1,950,151 al folio:
1,950,200.

e Forma especial: Certificado para el programa
de verificacion vehicular obligatoria Tipo
CERO. Del folio: 1,950,201 al folio: 1,950,250.

e Forma especial: Formato Unico Acta de
Nacimiento RENAPO. Del folio: 1,950,251 al
folio: 1,950,300.

e Forma especial: Forma de Extracto de
Matrimonio (SIEC). Del folio: 1,950,301 al folio:

1,950,350
4.7.2. Los instrumentos de validacidon que deberan
presentar son los siguientes: Validador Laser,
Lamparas de Luz UV normal y Dual, Micas

decodificadoras, cuenta hilos, Dispositivo Smartphone
con las aplicaciones de lectura, plumon con reactor
quimico y cualquier otro que se requiera que permita
ver y en su caso leer al total de las medidas de
seguridad, en dos juegos de dispositivos, mismos que
serdn devueltos dentro de los 15 dias hébiles
posteriores al fallo del presente procedimiento.

4.7.3. Estas muestras fisicas, deberan incluir todas las
especificaciones descritas en la partida, asi como las
medidas de seguridad solicitadas. Los folios requeridos
para las muestras seran en 7 digitos en forma
consecutiva (dichos folios deberan corresponder en las
medidas solicitadas que asi lo requieran, ademas del
cbdigo de barras y codigos tipo QR).

4.7.4.-Estas muestras deberan contener todos los
aspectos de disefio que se solicitan en la partida,
ademas dos medidas adicionales de seguridad,
propuestas por el licitante, deberan contener con letras
huecas al centro de cada muestra la leyenda
“MUESTRA SIN VALOR, NO NEGOCIABLE”.

4.7.5.-Las muestras deberan estar acompafiadas de
un diagrama que permita identificar claramente la
ubicacion de cada medida de seguridad solicitada y las
2 medidas propuestas por el Licitante, asi como los

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

dispositivos que permitan la lectura de cada medida de
seguridad. Con la finalidad de certificar su autenticidad
se entregaran en bolsas transparentes perfectamente
identificadas y etiquetadas con el nombre del licitante,
namero del procedimiento, asi como la descripcién
sintetizada de las mismas, podran venir dentro del
sobre de su propuesta técnica o bien fuera del mismo.

4.7.6. Se aceptard presentar muestras fisicas de
trabajos similares que en su conjunto rednan las
especificaciones solicitadas, siempre y cuando sean
cincuenta formas foliadas como se solicita por cada
elemento que no se pueda incorporar al formato
solicitado y que anexe carta compromiso que
establezca el plazo en que podra realizarlo.

4.7.7. Junto con dichas muestras fisicas los licitantes
deberan presentar original y 2 copias simples legibles
en hoja membretada el formato de recibo/entrega de
las muestras fisicas e instrumentos de validacion,
(Anexo 5) asentando en el mismo las muestras que
entrega. No presentar todas y cada una de las
muestras solicitadas, serd motivo de descalificacion.

4.7.8 Los disefios, especificaciones y caracteristicas
para la realizacion de muestras fisicas se entregaran
en medio electrénico en la junta de aclaraciones, asi
como disefios (dummies) que no son manipulables y
se pondran a la vista muestras fisicas con las que
cuenta la Contratante, las cuales son de referencia ya
que durante la vigencia del contrato podran cambiar
los disefios.

4.8.- INTEGRACION DE LA INFORMACION:

La propuesta técnica debera presentarse dentro del segundo
sobre de la siguiente manera:

a) En 2 (dos) tantos (original y copia) deberan ser
exactamente iguales y separando los originales de
las copias en recopiladores diferentes.

b) La presentacibn de las propuestas sera en
recopiladores lefort de dos argollas, solicitando
atentamente no presentar hojas sueltas 'y
engrapadas, ni en folder con broche

c) La documentacién debera venir organizada de
acuerdo al orden de los puntos sefialados en las
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presentes bases, debiendo ser a través de
separadores o pestafias

d) Cada uno de los documentos que integren la
propuesta técnica deberan estar debidamente
foliados 0 numerados en todas sus hojas tanto en el
original como en la copia, incluyendo toda la
documentacion anexa, ejemplo: cartas, etc. que se
les haya solicitado, en hoja membretada del licitante
y firma del representante legal. No cumplir con lo
anterior sera causa de descalificacion

e) Los documentos que se anexen y no hayan sido
solicitados en las presentes bases, no seran
considerados para la evaluacién técnica

f) Los términos y condiciones establecidos en los
puntos 4.3 y 4.4, deberan estar asentados en la
propuesta técnica, ANEXO B, debiendo coincidir
con lo solicitado. También se acepta asentar en su
propuesta “segun bases” 6 “el periodo requerido en
bases”. Salvo que se hayan realizado cambios en
esos puntos en la junta de aclaraciones de este
procedimiento. No cumplir con lo anterior sera
causa de descalificacion

g) Todos los documentos y requisitos solicitados en los
aspectos técnicos deberan ser debidamente
foliados, si carecen del mismo no sera
responsabilidad de la convocante, por lo que el
licitante debera revisar su informacion y
documentacion.

Debido a que los 2 juegos deberan ser exactamente iguales,
se recomienda sacar las copias una vez que se haya
integrado, firmado y foliado toda la documentacion del
original.

5.-ASPECTOS ECONOMICOS

El TERCER SOBRE, debidamente sellado con cinta
adhesiva e identificado con nombre del licitante,
namero de licitacibn y con la leyenda “Propuesta
Econdmica” o Sobre 3, debera contener:

5.1.- PROPUESTA ECONOMICA.

5.1.1.- La propuesta econémica ANEXO C, asi como
todos los demas documentos solicitados que se
anexen a la misma, deberan presentarse en folder
tamafio carta con broche baco, estar impresos en
papel membretado original del licitante, dirigida a la
convocante, indicando el nuimero de la presente
Licitacion GESFAL-010-077/2019, debiendo contener

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

folio, sello y firma en todas y cada una de las
hojas, por la persona autorizada para ello conforme
al poder notarial, debiendo indicar, adicionalmente en
la Gltima hoja, el nombre del mismo.

Cabe aclarar que dicho formato debera contener la
informacién y modificaciones derivadas de la Junta de
Aclaraciones y debera estar dentro del tercer sobre
“propuesta economica”

La propuesta economica del licitante, tomando como
ejemplo el ANEXO C, debiendo considerar cada uno
de los puntos que aqui se enumeran debidamente
capturados en un dispositivo USB mismo que sera
proporcionado por el licitante. La informacién contenida
en los mismos debera ser igual a la expresada en
forma impresa

En caso de que el licitante no presente dicho
dispositivo 0 el mismo no contenga la informacién
correspondiente sera motivo de descalificacién.

5.1.2.- Los precios deberan presentarse en moneda
nacional, con 2 decimales como méaximo. El no
presentarla asi serd causa de descalificacion.
Adicionalmente, se debera anexar la leyenda “Los
precios seradn firmes durante la vigencia del
contrato, dichos precios ya incluyen todo lo
requerido para la prestacion del servicio”.

5.1.3.- La propuesta econdmica no debera presentar
raspaduras, enmendaduras 0 correcciones en la
misma.

5.1.4.- En caso de existir descuentos se deberan incluir
en el precio unitario.

5.1.5.- En caso de que existan errores aritméticos
éstos seran rectificados prevaleciendo invariablemente
el precio unitario. Si el Licitante, en uno u otro caso, no
acepta la correccion, su propuesta sera rechazada.

5.1.6.- Los licitantes solo podran presentar una
propuesta econdmica por partida, en caso de presentar
dos 0 mas opciones, el licitante sera descalificado.

5.1.7.- Se solicita que, preferentemente, los precios
presentados se protejan con cinta adhesiva.
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Es importante que el licitante verifique antes de
incluir su dispositivo en el sobre, que el mismo
contenga el nombre del licitante, nimero de
licitacion y “propuesta econdémica”, que la
informaciéon solicitada se encuentre debidamente
capturada, no escaneada, a renglén seguido y que
no tenga problemas para leerse, ni que contenga
virus. Lo anterior, con el objeto de que la misma se
pueda plasmar en el acta correspondiente del
evento sefialado en el punto 13 de estas bases. (No
incluir imagenes).

Todos los documentos y requisitos solicitados en los
aspectos econdémicos deberan ser debidamente
foliados, si carecen del mismo no sera responsabilidad
de la convocante, por lo que el licitante debera revisar
su informacién y documentacion.

5.2.- REQUISITOS ECONOMICOS: Los licitantes
deberan anexar a su propuesta econémica, ANEXO C
los requisitos que acontinuacion se mencionan, la falta
de alguno de ellos sera causa de descalificaciéon.

5.2.1.- Garantia de seriedad conforme al punto 7 de
estas bases.

5.2.2.- Los licitantes deberan de presentar junto con su
propuesta econémica, copia simple legible del acuse
de recibo del SAT con el sello o liga digital
correspondiente, de la declaracion anual y/o la ultima
declaracién presentada.

5.2.3.-Asimismo, debera presentar, copia simple
legible de la “Opinibn de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales”, emitida por el SAT, con el
sello o liga digital correspondiente; dicho documento
debera haber sido expedido dentro de los 30 dias
naturales previos al acto de revisibn de
documentacion legal y apertura de propuestas técnica

6.- ASPECTOS INFORMATIVOS.

6.1.- En caso de que los dispositivos entregados por
los licitantes para cubrir con los puntos 4.1.3. y 5.1.1
no puedan ser abiertos por el equipo de la convocante

durante los eventos correspondientes, se procedera a
obtener copia fotostadtica o escaneada de sus
propuestas con el objeto de adjuntarlas al acta
correspondiente, formando parte integrante de las
mismas y sean conocidas por todos los licitantes, sin
que esto sea motivo de descalificacion.

6.2.- Favor de presentarse a los eventos con boligrafo
y memoria USB en la cual se le entregara copia digital
de las actas

6.3.- No se acepta participacién conjunta, toda vez que
se requiere que un solo licitante presente las garantias
solicitadas.

6.4.- No se aceptaran propuestas por correo o0
cualquier otro medio digital, ya que es un
procedimiento con caracter presencial

[ 7.- GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA.

7.1.- En apego al Articulo 126 fraccion | de la Ley, los
licitantes deberan garantizar la seriedad de sus
propuestas, mediante cheque cruzado el cual debera
contener la leyenda “No negociable”, o fianza a favor
de la Secretaria de Finanzas y Administraciéon del
Gobierno del Estado de Puebla, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total
ofertado a cantidades maximas sin incluir el IVA.

En caso de presentar cheque cruzado éste no debera
contener otra leyenda diversa a “No negociable”, de
acuerdo a lo previsto en el Articulo 178 de la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito.

En caso de exhibir cheque cruzado, éste debera
presentarse dentro de una mica o sobre, (no
enmicado) por lo que no se aceptardn cheques
engrapados o pegados en hojas blancas.

La garantia se exige para cubrir al Gobierno del Estado
de Puebla contra el riesgo de incumplimiento por parte
de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si el licitante retira su oferta.
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b) Si el licitante al que se le adjudicé el contrato
derivado de esta licitacion, no firma el mismo de
conformidad con los plazos establecidos en estas
bases.

En cualquiera de estos casos, la garantia de seriedad
se aplicara en beneficio del Gobierno del Estado de
Puebla, como indemnizacion por los dafos
ocasionados. Esta garantia debera presentarse dentro
del tercer sobre.

7.2.- En caso de que los licitantes, para garantizar sus
propuestas, decidan otorgar podliza de fianza, ésta
debera ser expedida por afianzadora autorizada
conforme a la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas y su redaccién seré conforme al ANEXO D.

7.3.- No se aceptaran garantias con enmendaduras,
tachaduras, rotas o perforadas. Ni cheques de cuentas
de persona distinta al licitante. El presentarlas asi sera
causa de descalificacion.

7.4.- Esta garantia se regresara a los licitantes que no
hayan resultado adjudicados, en un plazo de 15 dias
habiles posteriores a la notificacion del fallo respectivo.

7.5.- Por lo que respecta al licitante adjudicado, le sera
devuelto una vez que presente la garantia de
cumplimiento respectiva, debidamente sellada de
recibido por la contratante.

7.6.- El horario para recoger dichas garantias sera de
lunes a viernes de 10:00 a 15:00 horas en las oficinas
de la Convocante, presentando el recibo y oficio de
solicitud respectivo y copia de identificacion de la
persona que recibira la garantia.

7.7.- La devolucion de las garantias de seriedad a los
licitantes se realizara en un periodo maximo de seis
meses posteriores a la comunicacion del fallo de esta
licitacion, después de este plazo, las garantias seran
consideradas como canceladas y resguardadas en el
archivo general.

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

EVENTOS DE LA LICITACION:

8.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

8.1.- Las dudas referentes a las especificaciones
descritas, puntos de las bases y requisitos para los
licitantes, serdn recibidas a partir de la fecha de
publicacién y hasta el 28 DE FEBRERO DE 2019
HASTA LAS 22:00 HORAS, mismas que
invariablemente deberan ser enviadas en el formato
identificado como ANEXO F (no escaneado y en
formato WORD), Unica y exclusivamente a través
del correo electrénico que a continuacion se
sefiala (se debera indicar en el asunto del correo la
leyenda “PREGUNTAS GESFAL-010-077/2019
NOMBRE DEL LICITANTE”) debiendo enviar copia
legible escaneada del comprobante de pago de
bases respectivo, por el mismo medio:

juntadeaclaraciones.sa.pue@gmail.com y

o.morales.puebla@gmail.com
QUEDA BAJO LA MAS ESTRICTA
RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES,
LLAMAR AL TELEFONO (222) 2 29 70 00 /13/ /14/
EXT. 5033 o0 5074 PARA CONFIRMAR QUE SUS
PREGUNTAS HAYAN SIDO RECIBIDAS, PREVIO A
LA REALIZACION DEL ACTO DE JUNTA DE
ACLARACIONES.

Lo anterior, con el fin de que la Convocante esté en
posibilidad de analizar, responder y dar lectura a las
respuestas de las dudas planteadas en tiempo y forma,
en el evento de junta de aclaraciones; en caso de no
enviarlas al correo antes mencionado, en el formato
correspondiente 'y dentro del término sefialado
anteriormente, la Convocante NO SE HARA
RESPONSABLE QUE LAS DUDAS PRESENTADAS
NO SEAN RESPONDIDAS EN LA JUNTA
MENCIONADA.

Por ninglin motivo se aceptaran preguntas por escrito y
en forma directa, debiendo ser invariablemente a
través de la direccion electrénica y hasta la hora
prevista. Asimismo, no se aclarard en el evento
sefialado en el punto 9 de estas bases, duda alguna
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que no haya sido planteada con anterioridad o en el
horario antes mencionado. Solo seran contestadas las
preguntas previamente presentadas, reservandose la
Convocante el derecho de resumirlas en caso de que
contengan comentarios adicionales.

8.2.- Las preguntas de los licitantes deberan realizarse
precisando a que punto de las bases, del ANEXO 1 o
anexos se refieren, en caso de no presentarse como
se indica, no seran tomadas en cuenta.

8.3.- No se tomaran en cuenta las preguntas de
aquellos Licitantes que no hayan enviado su
comprobante de pago de Bases, asi como las
preguntas, previamente al evento de Junta de
Aclaraciones, de conformidad con el punto 8.1 de
estas bases.

9.- JUNTA DE ACLARACIONES.

9.1.- FECHA, HORA Y LUGAR. - Este evento se
llevara a cabo el dia 04 DE MARZO DE 2019, A LAS
12:00 HORAS, en la sala no. 1 de la Direccion De
Adquisiciones de Bienes y Servicios de la
Secretaria de Finanzas y Administracion, ubicada
en la Planta Baja del domicilio de la Convocante.

Los licitantes deberan traer memoria USB para que
se les proporcione copia del acta del evento.

En caso de que la persona que asista no tenga el
Poder Notarial, deberd acreditar su personalidad
mediante la presentacion de una Carta poder simple
debidamente requisitada para acudir en su
representacion al evento, debiendo anexar
invariablemente copia simple legible de la
identificacién oficial vigente de quien otorga el
poder y de quien recibe (original para cotejo y
copia simple).

9.2.- Uno de los representantes de la convocante dara
lectura a las respuestas de las preguntas que los
licitantes hayan presentado previo a este evento por
escrito en los términos sefialados en el punto 8 de
estas bases.

9.2.1.- Una vez que se concluya la lectura de las
preguntas y respuestas por parte del funcionario que
presida el evento, el Licitante podra solicitar aclaracién
en base a sus preguntas planteadas, por lo que el
Licitante debera tomar nota, quedando bajo su
responsabilidad estar atento a la lectura de las
mismas.

9.3.- Los representantes de la Convocante y de la
Contratante, asi como los licitantes, firmaran el acta en
la cual se encuentran asentadas las aclaraciones a las
dudas presentadas y se entregara copia del acta en
medio electrénico a los asistentes y se enviara por
correo a los que no se presentaron

9.4.- Todo lo que se establezca en el acta de Junta de
Aclaraciones, sera parte integrante de las bases de la
presente licitacion, de conformidad al Articulo 81
fraccion 1l de la Ley, por lo que los cambios realizados
deberan considerarse para la presentacion de sus
propuestas. El no cumplir con lo anterior sera causa de
descalificacion.

9.5.- Toda vez que la presencia del licitante no es
requisito indispensable para participar en este evento
su inasistencia queda bajo su estricta responsabilidad,
considerando que estara de acuerdo con las
aclaraciones realizadas en la misma y que la
convocante se libera de cualquier responsabilidad en
relacibn a que algun licitante carezca de alguna
informacion.

10.- PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL
Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS.

10.1.- FECHA Y HORA.- Este evento sera el dia 07
DE MARZO DE 2019, A LAS 11:00 HORAS, en la
sala no. 1 de la Direccién de Adquisiciones de
Bienes y Servicios de la Secretaria de Finanzas y
Administracién, ubicada en la Planta Baja del
domicilio de la Convocante, el registro se llevara a
cabo 10 minutos antes de esa hora.

EXACTAMENTE a la hora sefialada y tomando como
base la hora que marca el reloj del recinto
mencionado, se cerraran las puertas del mismo, no
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permitiéndose el ingreso a documentacion o licitante
alguno, quedando descalificado automaticamente y sin
responsabilidad alguna para la Convocante.

Para este evento solo podra estar presente el licitante
0 su representante debidamente acreditado.

10.2.- Los licitantes que adquirieron bases y se
inscribieron, que no estén presentes al iniciar este
acto, quedaran autométicamente descalificados.

DESARROLLO DEL EVENTO.

10.3.- Se hard declaracién oficial del evento de
presentacion de documentacién legal y apertura de
propuestas técnicas.

10.4.- Se hard la presentacion de los representantes
de la convocante, contratante y 6rgano de control.

10.5.- Se pasara lista de asistencia de los licitantes
quienes deberan presentar, a través de sus
representantes debidamente acreditados los TRES
SOBRES IDENTIFICADOS, CERRADOS Y
SELLADOS CON CINTA ADHESIVA, conforme a lo
sefalado en los puntos 3, 4 y 5 de estas bases.

Previo a abrir los sobres, el licitante debera presentar

CONSTANCIA DE NO INHABILITADO DE
PERSONAS FISICAS _Y/O JURIDICAS PARA
PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE

ADJUDICACION VIGENTE, de acuerdo con el punto
2.4.7. de _las presentes bases. En _caso _de no
presentarla, no se abrirdn sus sobres y quedara
descalificado.

10.6.- Con fundamento en el Articulo 85 fraccion Il de
la Ley, se procedera a la apertura del primer sobre,
con la documentacion legal de cada licitante, que debe
contener los originales o copias certificadas y copias
simples de la documentacién solicitada, mismas que
se cotejaran en el momento. Los originales o copias
certificadas seran devueltos a los licitantes, excepto lo
solicitado en el ANEXO A. Las copias simples se
quedaran invariablemente en poder de la Convocante.

En caso de que algun licitante quede descalificado por
no presentar uno o varios de los documentos legales
solicitados en el punto 3 de las presentes bases, se le
hara entrega inmediatamente de los dos sobres que
contienen la propuesta técnica, asi como la
econdmica, quedando bajo su eleccion el abandonar el
recinto en ese momento.

10.7.- En caso de que la documentacion presentada se
encuentre completa, se procedera a abrir el segundo
sobre de cada licitante, el cual debe contener lo
solicitado en el punto 4 de estas bases.

10.8.- Las propuestas seran rubricadas al menos por
un asistente a este evento.

10.9.- Se levantara acta circunstanciada del evento de
presentacion de documentacién legal y apertura de
propuestas técnicas, asentando los motivos de la
descalificacion de aquellos licitantes que hubiesen
omitido cualquiera de los requisitos a que se refieren
los puntos 3 y 4 de las presentes bases, las
propuestas recibidas y las observaciones respectivas.

El acta sera firmada por los asistentes, entregando
copia ya sea impresa o en medio magnético al
finalizar.

10.10.- La omision de firmas por parte de algin
asistente no invalidara el contenido y efecto del acta.

10.11.- EIl tercer sobre de cada licitante, cerrado y
sellado, que debe contener la propuesta econémica y
la garantia de seriedad de propuestas, sera
debidamente firmado por los asistentes, quedando los
mismos en custodia de la Convocante hasta el dia del
evento de la apertura de propuestas econoémicas.

10.12.- Si se da el caso en el que algun licitante no
presente alguno o ninguno de los sobres solicitados y
haya comprado bases, se le dara acceso al evento,
pero quedara automaticamente descalificado, situacion
gue serd asentada en el acta correspondiente.

Los licitantes deberan traer memoria USB para que
se les proporcione copia del acta del evento
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| 11.- EVALUACION TECNICA.

La Contratante y la Convocante realizaran la
evaluacion de las propuestas técnicas recibidas, para
determinar el dictamen técnico respectivo, mismo que
se dara a conocer en el evento sefialado en el punto
12 de estas bases.

CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

11.1.- Se evaluara que la descripcion técnica ofertada
por el licitante corresponda invariablemente con lo
solicitado en el ANEXO 1 y demas documentos
solicitados en el punto 4. ambos de las presentes
bases.

serd causa de

El no cumplir lo anterior

descalificacion

con

11.2.- Elementos para la evaluacion técnica.- La
evaluacion de las propuestas técnicas se realizara
comparando el servicio ofertado por los licitantes, con:

a) Todo lo solicitado en estas bases;

b) Cartas, Anexos, etc. y

¢) Demas requisitos que se soliciten en la junta de
aclaraciones.

d) muestras

11.3.- Las propuestas de los licitantes que no cumplan
con todos y cada uno de los requisitos exigidos en las
bases de esta licitacion seran desechadas, en virtud de
que todos los puntos de ésta son esenciales

| 12.- COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA. |

12.1.- FECHA, HORA Y LUGAR. - Este evento se
llevard a cabo el dia 13 DE MARZO DE 2019, A LAS
17:30 HORAS, en la sala no. 1 de la Direccion De
Adquisiciones de Bienes y Servicios de la
Secretaria de Finanzas y Administracion ubicada en
la Planta Baja del domicilio de la Convocante.

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

12.2.- La Convocante procedera a informar el resultado
de la evaluacion de las propuestas técnicas, de cada
licitante, segln dictamen correspondiente.

12.3.- Con relacion a las propuestas técnicas
descalificadas, en ese momento sera devuelto el tercer
sobre al o los licitantes correspondientes.

12.4.- Si la propuesta técnica es rechazada y el
licitante no asiste a este evento, el tercer sobre cerrado
y sellado, quedara en poder de la Convocante, hasta
en tanto el licitante acuda a solicitarlo, mediante escrito
firmado por la persona autorizada para ello, en un
plazo maximo de seis meses posteriores a la
comunicacién del fallo de esta licitacién, después de
este plazo, serda considerada como cancelada y
resguardadas en el archivo general. Una vez firmada el
acta correspondiente a esta comunicacién de
evaluacion técnica, se procedera con:

| 13.- APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS. |

DESARROLLO DEL EVENTO:

13.1.- Se hard declaracién oficial del evento de

apertura de propuestas econémicas.

13.2.- Se pasara lista de asistencia de los licitantes
cuyas propuestas técnicas fueron aceptadas.

13.3.- En el caso de las propuestas aceptadas, se
procedera a la apertura del tercer sobre y una vez
verificada la garantia de seriedad, se dara lectura en
voz alta a la propuesta econémica.

13.4- Cuando algun licitante no asista a este evento y
Su propuesta técnica sea aceptada, el tercer sobre que
debe contener la propuesta econémica, asi como la
garantia solicitada, en ese instante sera abierto por un
representante de la Convocante y se procedera a dar
lectura a la misma.

13.5.- Las propuestas econémicas seran firmadas por
los asistentes.
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13.6.- Se levantara acta circunstanciada del evento
asentando los importes unitarios y totales de todas y
cada una de las propuestas econémicas aceptadas y
las observaciones respectivas, firmando los asistentes
y entregando copia a los mismos, ya sea impresa 0 en
medio Optico y/o electrénico.

13.7.- Para los fines de la evaluacién economica, en
caso de error aritmético, prevaleceran los precios
unitarios. Cuando se presente un error de calculo en
las propuestas presentadas, solo habrd lugar a su
rectificacion por parte de la convocante, cuando la
correcciobn no implique la modificacion de precios
unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades
escritas con letra y con nimero prevalecera la cantidad
con letra, por lo que de presentarse errores en las
cantidades o unidad de medida solicitados, estas
podran corregirse. De continuar discrepancia entre la
cantidad con letra y correccion aritmética, la propuesta
sera rechazada.

NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS
LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO
INVALIDARA EL ACTA DEL EVENTO.

13.8.- La convocante podra negociar a la baja los
precios contenidos en las propuestas econdmicas de
los licitantes, cuando exista el riesgo de declararse
desierto el procedimiento, siempre y cuando se haga
del conocimiento previo de todos los licitantes
presentes al momento de la apertura de propuestas; lo
anterior de conformidad con la fraccion Il del Articulo
81 de la Ley.

13.9.- Si se da el caso de negociacién, la Convocante
levantard el acta respectiva junto con la Contraloria y
la Contratante, y el Licitante donde se asentari el
resultado de este hecho.

14.- FALLO.

14.1.- Este evento se llevara a cabo el dia 15 DE
MARZO DE 2019, A LAS 13:00 HORAS, en la sala
num. 1 de la Direccion de Adquisiciones de Bienes
y Servicios de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion ubicada en la Planta Baja del
domicilio de la Convocante.

ASPECTOS GENERALES:

15.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

|

Serd motivo de descalificacién a los licitantes que
incurran en uno o mas de los siguientes supuestos:

15.1.- Por no estar presentes al iniciar el evento de
presentacion de documentacién legal y apertura de
propuestas técnicas.

15.2.- Si no presenta o no cumple con todos y cada
uno de los requisitos solicitados en las bases de la
presente licitacion, de conformidad a lo sefialado en el
Articulo 80 fraccion VIl de la Ley, ya que todos los
requisitos solicitados son esenciales.

15.3.- Si la propuesta técnica, econémica y demas
documentos solicitados no se presentan en hojas
membretadas originales del licitante, dirigidas a la
Convocante, indicando numero de licitacion, selladas y
firmadas por el representante legal, indicando en la
Ultima hoja, el nombre y puesto del mismo.

15.4.- Si se comprueba que algun licitante ha acordado
con otro u otros elevar los precios servicio, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas licitantes.

15.5.- Si no presenta la garantia solicitada en el punto
6 de estas bases dentro del tercer sobre o cuando el
valor de la garantia para la seriedad de propuestas,
sea inferior al 10% (diez por ciento) del monto total de
la oferta sin incluir el I.V.A. (segun sea el caso), o si
esta garantia no se encuentra debidamente
requisitada.

15.6.- Cuando se compruebe que algun licitante se
encuentre dentro de los supuestos que marca el
Articulo 77 de la Ley.

15.7.- Si no presenta original y copia de la propuesta
técnica o si esta Ultima estuviera incompleta.
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Si

15.8.- su propuesta no indica el periodo de
prestacion del servicio o periodo de garantia o si éstos
no se ajustan a los establecidos en estas bases.

15.9.- Si en la propuesta ya sea técnica o econémica,
0 en ambas, existe informacién que se contraponga o
bien por no anexar los dispositivos solicitados que
contienen de manera electrénica las propuestas.

15.10.- En caso de que la carta solicitada en el punto
3.2 se presente con alguna restriccion o salvedad

15.11.- Cualquier punto o concepto adicional no
solicitado en las bases, que sea presentado en la
propuesta técnica o econémica y que esta afecte a los
intereses del Gobierno del Estado de Puebla.

15.12.- Si se demuestra que el licitante utiliza o ha
utilizado documentaciéon no auténtica, falsa, apécrifa o
declarado falsamente en éste o cualquier otro
procedimiento de adjudicacion previsto por la Ley en el
que se encuentre participando, cualquiera que sea el
estado del procedimiento en cuestion.

15.13.- La inclusion de elementos en cualquiera de las
propuestas técnica, econdémica e incluso en la
documentacién legal, que implique el otorgamiento de
bienes o servicios en condiciones inferiores a las
establecidas por las bases vy eventualmente
modificadas por la Junta de Aclaraciones, toda vez que
lo anterior representa una negociacion indirecta de las
bases, de conformidad con lo establecido en los
articulos 79 fraccion V y 80 fraccion X de la Ley de la
materia que expresamente establecen que el
contenido de las bases no es negociable.

15.14.- En aquellos casos en que la inclusion sea de
elementos que impliquen condiciones superiores a las
establecidas, se estara a lo que al efecto determine la
Convocante, previo analisis de la conveniencia de la
aceptacion de dichas condiciones, por lo que de
determinarse que no son convenientes y por ende
representan ofrecimiento de condiciones inferiores,
sera procedente la descalificacion.

15.15.- Por no cumplir con la descripcion detallada del
servicio en su propuesta técnica conforme al ANEXO 1

de estas bases, asi como por no considerar los
cambios derivados de la junta de aclaraciones.

15.16.- Por no presentar los formatos CARATULA
ANEXO B Y ANEXOS B y C, debidamente
requisitados, o bien la informacién requerida no
coincida conforme a lo solicitado en el ANEXO 1 o
bien, si éste no se presenta en los formatos indicados
en estas bases.

15.17.- Si en el evento sefialado en el punto 10 de
estas bases, no presenta alguno de los 3 sobres
requeridos.

15.18.- Por no aplicar en sus propuestas, los cambios
derivados de la junta de aclaraciones.

15.19.- Por no presentar o por no cumplir con algin
requisito legal solicitado en el punto 3 de las presentes
bases.

15.20.- Por no presentar o por no cumplir con algin
requisito técnico solicitado en el punto 4 de las
presentes bases.

15.21.- Por no presentar o por no cumplir con algin
requisito econémico solicitado en el punto 5 de las
presentes bases

15.22.- Por no anexar los dispositivos USB o medios
electrénicos que contengan las propuestas técnicas y
econdmicas o los mismos no contengan la informacion
correspondiente.

16.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

16.1.- El criterio de adjudicacion sera en favor de aquel
licitante que cumpla con los requisitos legales,
técnicos, econdmicos que oferte el precio mas bajo
por latotalidad del servicio.

16.2.- Si resultare que 2 0 mas propuestas satisfacen
la totalidad de los requerimientos de la convocante, y
exista un empate en el precio, se adjudicara el servicio
a aquel licitante que siendo persona fisica o juridica,
tenga establecido su domicilio fiscal dentro del territorio
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del Estado de Puebla; entendido como tal, el que se
haya manifestado ante el registro federal de
contribuyentes para los efectos fiscales.

16.3.- Si una vez verificado lo establecido en el punto
anterior, apareciere que mas de un licitante tiene la
personalidad de poblano, la partida o partidas se
dividiran entre los participantes empatados y en caso
de que no sea susceptible de ser dividido, se
establecera el procedimiento de puja a la baja, en el
cual todos los Licitantes en empate, podran en ese
mismo acto reevaluar sus propuestas y otorgar un
nuevo precio mismo que por ningun motivo debera
ser superior al originalmente presentado, de
conformidad con el articulo 89 de la ley en la materia.

16.4.- La convocante podrd modificar las cantidades
adjudicadas, pudiendo aumentar o reducir estas, ya
sea por necesidades 0 por restricciones
presupuestales y a peticion de la contratante.

16.5.- El presente procedimiento se realizara en la
modalidad de contrato abierto; lo anterior con
fundamento en el articulo 108 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal, por lo que la contratante se
obliga a adquirir las cantidades minimas requeridas,
quedando las maximas sujetas en funciéon de las
necesidades y suficiencia presupuestal de la misma.

17.- DECLARACION DE LICITACION Y/O PARTIDA
DESIERTA O CANCELADA

La presente licitacion o alguna de sus partidas, podra
declararse desierta y/o cancelada en los siguientes
casos:

17.1.- Cuando las propuestas presentadas no retinan
los requisitos esenciales previstos en las bases de la
presente licitacion, con fundamento en el Articulo 92
fraccion | de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

17.2.- Si después de efectuada la evaluacion, no fuese
posible adjudicar el contrato objeto de la presente
licitacion con ningln participante porque sus precios

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

rebasen el presupuesto autorizado, de conformidad
con el Articulo 92 fraccion Il de la Ley.

17.3.- Cuando no adquieran las bases de esta
licitacion por lo menos tres licitantes o habiéndose
inscrito no se presente ninguna propuesta, de acuerdo
con el Articulo 92 fraccién Il de la Ley.

17.4.- Si después de realizarse la evaluacion, no fuera
posible adjudicar el contrato a ninguno de los licitantes
por asi convenir a los intereses de la convocante y/o
contratante, de conformidad con el articulo 92 fraccion
IV de la Ley.

17.5.- Por caso fortuito o fuerza mayor, o bien existan
circunstancias que provoquen la extincién de la
necesidad de esta licitacion de conformidad con el
Articulo 91 de la Ley.

17.6.- Por de la
solicitante.

restricciones  presupuestales

! 18.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

18.1.- De conformidad con el Articulo 126 fraccion lll
de la Ley, el proveedor ganador, garantizard el
cumplimiento del contrato, asi como la indemnizacién
por vicios ocultos, mediante cheque certificado, de
caja, fianza o hipoteca otorgada a favor de la
Secretaria _de Finanzas vy Administracién del
Gobierno del Estado de Puebla, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total
adjudicado a cantidades maximas con IVA.

Garantia que debera cubrir el cumplimiento oportuno
en la entrega de los bienes, calidad y vicios ocultos, la
cual debera presentarse a la firma del contrato citado.
En caso de ser fianza debera presentarse conforme al
ANEXO E.

18.2.- No se aceptaran garantias de cumplimiento de
contrato diferente a cheque certificado, de caja, fianza
o hipoteca, con independencia del texto del contrato y
del importe adjudicado.

Péagina 21 de 99
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 11 Oriente No. 2224, planta baja, Col. Azcarate, C.P. 72501, Puebla, Puebla /
(222) 229-70-13 y 229-70-14 / sfa.puebla.gob.mx

Puebla.gob.mx



SECRETARIA DE
FINANZASY
ADMINISTRACION

o

"y,

\otematig,

ISO
NS

ization £
R for g,

o
2pe

CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015

9001:2015

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA' Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

18.3.- Cabe destacar que en caso de que algln
proveedor adjudicado no presente la garantia de
cumplimiento, se estara a lo previsto en el articulo 105
de la Ley.

19.- CONTRATOS.

19.1.- El proveedor adjudicado, debera presentarse a
firmar y recibir el contrato derivado de la presente
licitacion dentro de los 5 DIAS HABILES siguientes a
la notificacién del fallo respectivo, en las instalaciones
de la contratante, con los documentos sefialados
(original y dos copias) y a través de los representantes
acreditados:

a) Garantia de Cumplimiento del contrato.

b) Cédula de identificacion fiscal o R.F.C.

c) Acta constitutiva de la persona juridica o acta de
nacimiento en caso de ser persona fisica. Para el caso
de que la empresa haya tenido modificaciones a su
acta constitutiva, deberd presentar las Ultimas
modificaciones correspondientes.

d) Poder notarial del representante o apoderado legal
de la empresa.

e) lIdentificacion Oficial vigente con fotografia del
apoderado o representante legal.

f) Comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor
a tres meses.

g) Constancia de no adeudo relativa al cumplimiento
formal de obligaciones y la inexistencia de créditos
fiscales expedida por la Secretaria de Finanzas y
Administracion vigente. (De acuerdo al articulo 28 de la
Ley de Ingresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio
Fiscal 2019).

h) Constancia de Alta al Padron de Proveedores del
Estado de Puebla o Carta Compromiso de inscripcion
al mismo.

i) Constancia de No Inhabilitado expedida por la
Secretaria de la Contraloria.

La documentacién original sera devuelta
inmediatamente después de que se haya cotejado, a
excepcion de la garantia de cumplimiento.

Los documentos que se solicitan en este numeral
también deberan ser presentados en medio
electrénicos por medio de cd o USB.

19.2.- En caso de no presentarse a la formalizacion del
contrato o no entregar la garantia de cumplimiento
dentro del tiempo y lugar estipulado en el punto
anterior, se hara efectiva la garantia de seriedad de
propuesta.

En su caso, aquellos documentos que, con motivo
de esta licitacion, se hubieren comprometido a
entregar.

19.3.- En caso de no presentarse a la formalizacion de
los contratos, o no presentar alguno de los
documentos mencionados en el punto 19.1 dentro del
tiempo y lugar estipulado en el punto anterior, no se
podra proceder a la formalizacién del contrato y se
hara efectiva la garantia de seriedad de propuesta y la
contratacién pasara al segundo lugar.

En términos de lo previsto en el articulo 25 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Puablico, Estatal y Municipal, al momento de
resultar adjudicado con un contrato, debera realizar los
tramites administrativos y legales con la finalidad de
obtener su registro en el padrén de proveedores.

19.4.- El licitante, en caso de resultar adjudicado,
debera acreditar a la contratante el cumplimiento de
las obligaciones en materia de Seguridad Social de
forma mensual, durante la vigencia del contrato.

20.- MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

|

20.1.- La contratante bajo su responsabilidad y por
razones fundadas podra modificar el contrato dentro de
los seis meses posteriores a su firma, siempre que el
monto total de las modificaciones no rebase, en
conjunto, o separadamente el 20% (veinte por ciento
en tiempo y monto) de los conceptos y volimenes
establecidos originalmente en los mismos. Estos se
formalizaran por escrito, de conformidad con el Articulo
112 de la Ley.

21.- RESCISION DEL CONTRATO.

|
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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA' Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

La contratante podra rescindir administrativamente el
contrato cuando el proveedor no cumpla con las
obligaciones derivadas del mismo, tales como:

21.1.- Si no cumple con la entrega de los bienes en el
tiempo y forma convenidos.

21.2.- Por el incumplimiento de las demas obligaciones
del contrato celebrado.

21.3.- Cuando las diversas disposiciones
aplicables al respecto asi lo sefalen.

legales

21.4.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

Cuando se rescinda el contrato, la contratante debera
informar a la convocante a efecto de que ésta verifique
conforme al criterio de adjudicacion, si existe otra
proposicién que resulte aceptable, en cuyo caso, el
contrato se celebrara con el licitante que ocupara el
segundo lugar en precios mas bajos y cuya oferta
técnica haya sido aceptada.

21.5.- Para rescindir administrativamente el contrato
por causas imputables al proveedor se hara de la
siguiente manera:

a) Podrd iniciarse al dia siguiente a aquel en que se
tenga conocimiento del incumplimiento.

b) Se comunicard por escrito al presunto infractor los
hechos constitutivos de la infraccion, para que dentro
del término, que para tal efecto se sefale y que no
podra ser menor a 3 dias habiles, exponga lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime
pertinentes.

¢) Transcurrido el término a que se refiere el punto
anterior, se resolvera considerando los argumentos y
pruebas que se hubiesen hecho valer; y

d) La resolucién serd debidamente fundada y motivada
y se notificara personalmente por correo certificado
con acuse de recibo al infractor, dentro de un término
de 15 DIAS HABILES.

22.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

22.1.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.-
Almacén de Formas Valoradas de la Secretaria de
Finanzas y Administracion Sétano del edificio central
ubicado en la Calle 11 oriente no. 2224, Colonia
Azcérate, C.P. 72501, Puebla, Pue.

Departamento de Impuestos Municipales Coordinados
Primer piso del edificio ubicado en la Calle 11 oriente
no. 2224, Colonia Azcérate.

Subdireccién de Control Vehicular Primer piso del
edificio Sur del Centro Integral de Servicios ubicado en
la via Atlixcayotl.

22.2.- El inicio del servicio deberd ser notificado a la
convocante mediante el formato identificado como
“ANEXO H” parte 1 al correo electronico
o.morales.puebla@gmail.com y a la contratante
parte 2 a los correos electrénicos
martha.briones@puebla.gob.mx y
rafael.diaz@puebla.gob.mx, con una anticipacion
minima de 24 hrs, de conformidad con lo dispuesto por
el Articulo 107 fraccién IV de la Ley.

Teléfono para notificacion: 222) 229.70.00 ext. 2084,
2005

22.3.- La supervision del servicio se hace consistir en
una facultad de la convocante, la cual puede 0 no
ejercer, de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 133
de la Ley, sin que lo dispuesto por la fraccion Xl del
Articulo 45 de la misma Ley se contraponga a aquella
disposicion.

23.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES

Las sanciones que la contratante aplicara seran las
estipuladas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal
y Municipal.

Se haran efectivas las garantias respectivas a la
seriedad de las propuestas en los siguientes casos:

23.1.- Cuando los licitantes no sostengan sus
propuestas o se retiren de la licitaciéon, después del
acto de apertura de propuestas técnicas.
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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA' Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

23.2.- Cuando el licitante adjudicado no confirme su
aceptacion para que se le adjudique el contrato dentro
de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha en
que se hubiere comunicado el fallo.

23.3.- Cuando el licitante adjudicado no entregue la
garantia de cumplimiento, dentro de los 5 (cinco) dias
habiles posteriores a la firma del contrato.

23.4.- Se haréa efectiva la garantia de cumplimiento,
cuando exista incumplimiento en el servicio, por no
iniciar el servicio motivo de esta licitacion en los plazos
y especificaciones establecidos en las Bases, o por dar
servicios de calidad inferior a la pactada.

23.5.- Las penas convencionales que se aplicaran por
retraso en la fecha de inicio o prestacién de servicio,
seran las siguientes:

a) El 2% del monto correspondiente a los

servicios no iniciados o prestados del contrato
(sin incluir 1.V.A.), por cada dia natural de
retraso, a partir del dia siguiente, posterior a la
fecha pactada para el inicio del servicio; mismo
que serd deducido a través de cheque
certificado o de caja. Dicho documento debera
estar a nombre de: Secretaria de Finanzas y
Administracién del Gobierno del Estado y
deberda ser presentado previamente a la
entrega de la facturacién
La contratante podra rescindir el contrato total
0 parcialmente, segin sea el caso, haciendo
efectiva la péliza de garantia y podra adjudicar
el contrato al segundo lugar.
En caso de que la contratante autorice una
prorroga, por causas imputables al licitante,
durante la misma, se aplicara la sancién
establecida en este punto por cada dia de
prorroga.

Aplicacién de las sanciones estipuladas en la
ley.

b)

24.- PAGO

24.1.- El proveedor debera ingresar sus facturas con la
Contratante cubriendo los requisitos legales vy
administrativos  vigentes, ya que sera la
responsabilidad del proveedor, los problemas que para
su cobro representen. Las facturas deberan ser
expedidas de acuerdo a lo siguiente:

NOMBRE Gobierno del Estado de Puebla
R.F.C. GEP 850101 1S6
p 11 Oriente, Nimero 2224, Colonia Azcarate,
liR=geel Cédigo Postal 72501, Puebla, Pue.

24.2.- La contratante no cubrira factura que no esté
validada en su totalidad, ademas no liberara el pago de
las facturas correspondientes si éstas no cuentan con
toda la documentacién que ampare la total realizacion
del servicio.

24.3.- Los pagos estaran en funcion a las entregas que
realice de manera mensual, en exhibiciones
mensuales, a los 20 dias naturales posteriores a la
presentacion de las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales y administrativos:

24.4.- No se otorgaran anticipos al licitante adjudicado
en esta licitacion.

24.5.- Se hace del conocimiento del Licitante que la
Contratante sera la responsable de llevar a cabo la
retencion a que se refiere el Articulo 32 fraccién V la
Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el Ejercicio
Fiscal 2019, correspondiente al pago de derechos
equivalente al 5 al millar sobre el importe de su factura
antes de IVA, el cual se debera considerar en la
presentacion de su factura

24.6.- Solo sera cubierto por la Contratante el IVA,
cualquier otro impuesto o derecho debera ser cubierto
por parte del Proveedor.

| 25.- ASPECTOS VARIOS.

25.1.- Una vez que los licitantes hayan ingresado al
recinto establecido, durante cualquier etapa, no podran
utilizar aparatos de intercomunicacion de ningun tipo,
(teléfonos celulares, radios, computadoras portatiles,
etc.).
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
13 SEE
> PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

25.2.- Una vez iniciado el evento de presentacion de
documentacién legal y apertura de propuestas
técnicas, no podra ingresar licitante alguno o introducir
al recinto documento alguno.

25.3.- Los lugares, fechas y horarios de los distintos
eventos que conforman la licitacion podran ser
suspendidos, cambiados o diferidos de conformidad
con las necesidades de la convocante con el fin de
proveer al 6éptimo desarrollo de la Licitacion, siempre
apegandose a lo dispuesto para tal efecto en la Ley,
por lo anterior sera de la més estricta responsabilidad
del licitante por medio de si o de quien lo represente, el
presentarse en todos y cada uno de los eventos tanto
en las fechas indicadas en las presentes bases, asi
como en las que al efecto sean sefialadas como
sustituciéon a éstas, lo cual invariablemente le sera
sefalado en los eventos de junta de aclaraciones o de
aperturas. Lo anterior sin que bajo ninguna
circunstancia tenga la convocante obligacion alguna de
notificar personalmente al licitante acerca del estado,
resultado, fechas, horas o lugares de cualquier evento
de la presente licitacién pues en estas bases le han
sido informadas tales circunstancias o lo seran en las
actas que al efecto se levanten.

| 26.- CONTROVERSIAS. |

26.1.- Las controversias que se susciten con motivo de
la interpretacion o ejecucion derivadas de estas bases,
se resolveran con apego a lo previsto en la Ley.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE
ZARAGOZA A 27 DE FEBRERO DE 2019

ALBERTO MEDINA ZAMUDIO
DIRECTOR DE ADQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS

FSB/ALVP/OMB
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FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
1’ ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
1 DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . .
2 PU:BL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO A H

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES,
CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO
CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE

Por medio de la presente, en mi caracter de representante legal de (PERSONA FiISICA O JURIDICA) declaro bajo
protesta de decir verdad que:

A) PERSONA FISICA

e Que no me encuentro en ninguno de los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (El cual se transcribe para su conocimiento en la Ultima hoja de
la presente licitacion).

e Que conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad con todos y cada uno de los puntos y requisitos
esenciales establecidos en el presento procedimiento GESFAL-010-077/2019.

e Que sujeto la informacion proporcionada en la documentacién legal, en la propuesta técnica y econdmica a la
evaluacion de la Convocante y la Contratante.

e Soy: MICRO, PEQUENA, MEDIANA o GRANDE empresa. (Si es persona fisica, es por su propio derecho), 6

B) PERSONA JURIDICA

¢ Cuento con facultades suficientes para suscribir a nombre de mi representada la propuesta correspondiente.

e Que el poder con el que acredito mi representacion no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna.

e Que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (El cual se transcribe para
su conocimiento en la Gltima hoja de la presente licitacion).

e Que conoce en su integridad y manifiesta su conformidad con todos y cada uno de los puntos y requisitos
esenciales establecidos en el presente procedimiento GESFAL-010-077/2019.

e Que sujeto la informacién proporcionada en la documentacion legal, en la propuesta técnica y econémica a
la evaluacion de la Convocante y la Contratante.

e Manifiesto que mi representada es: MICRO, PEQUENA, MEDIANA o GRANDE empresa.

ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO DE LA EMPRESA
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Nt PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

CARATULA DEL ANEXO B

RESUMEN DE LA PROPUESTA TECNICA

FECHA:

NOMBRE DEL LICITANTE

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRIGIDA A: DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES

DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019

IMPRESION DE FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN
- INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL
CONTRATACION DEL SERVICIO DE: ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

No. de | Unidad de

Partida medida Cantidad Descripciéon General

Se requiere la contratacion del Servicio de impresion de Formas Oficiales, con la imagen
Institucional del Gobierno del Estado de Puebla y del Organo constitucionalmente Auténomo
denominado Fiscalia General del Estado, que se utilizan para la prestacion de los servicios a
cargo de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado, bajo la
1 SERVICIO 1 modalidad de contrato abierto de conformidad al articulo 108 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por lo que el monto de la
contratacién estara en funcién a las cantidades minimas, quedando las cantidades maximas
sujeto a las necesidades y suficiencia presupuestal de la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO DE LA EMPRESA
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION )
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Nt PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO B ||
PROPUESTA TECNICA

Formato para la presentacidn de la Propuesta Técnica con caracteristicas originales, el licitante tendra que tomar en
cuenta todos los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentacion de su propuesta.

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES,
CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO
CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE
NOMBRE DEL LICITANTE:
< - PERIODO DE PERIODO
PARTIDA | CANTIDAD URIAEQDDEE DSFES_TESSELngg\I/CI:SO PRESTACION DEL DE
SERVICIO GARANTIA
1 1 SERVICIO CONFORME AL ANEXO 1:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO
NOTAS:
1.- El licitante deberé& respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada, en caso de no hacerlo,
sera causa de descalificacién. Este formato se presentara en WORD.
2.- El licitante debera capturar y presentar su propuesta técnica a renglén seguido, evitando dividir la tabla o
presentando hoja por partida, tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de la tabla. Unicamente podran
configurar la pagina para que ésta se imprima correctamente en sus hojas membretadas.
3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacién
4.- Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando hombre y puesto de la persona autorizada.
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SECRETARIA DE
FINANZASY

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
] . SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
1T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

a 2 DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
Nt PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO B1 ||
CURRICULUM VITAE DEL LICITANTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES,
CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO
CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE

INDICACIONES: Todos los campos del presente anexo se deberan llenar sin excepcién alguna. En caso de
que no exista la informacién de alguno de los campos se debera asentar “NO APLICA”.

Se podran utilizar los espacios que requiera en cada uno de los campos del presente anexo.

(Nombre completo) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y
han sido debidamente verificados asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el
presente procedimiento de adjudicacién, a nombre y representacién de: (persona juridica); y que la documentacion
gue se entrega con la propuesta es veridica, legitima y fidedigna.

1. INFORMACION GENERAL
NOMBRE DE LA EMPRESA
RFC CON HOMOCLAVE

CALLE: NUMERO:
COLONIA: C.P.

DOMICILIO FISCAL

DELEGACION O MUNICIPIO:

ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE FUNDACION:

ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA

NUMERO : | FECHA:

REPRESENTANTE LEGAL

NOTARIO PUBLICO ANTE | NOMBRE:
EL CUAL SEDIOFEEL | NUMERO:
ACTA CONSTITUTIVA | LUGAR:
APELLIDO PATERNO: APELLIDO PATERNO:
RELACION DE APELLIDO MATERNO: APELLIDO MATERNO:
ACCIONISTAS NOMBRES: NOMBRES:
RFC: RFC:
OBJETO SOCIAL
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA |
DATOS DE INSCRIPCION | FOLIO:
~ EN EL REGISTRO NUMERO: FECHA:
PUBLICO DE COMERCIO '
APELLIDO PATERNO:
APELLIDO MATERNO:
REPRESENTANTE LEGAL | | quemr e
RFC.
CALLE: NUMERO:
DOMICILIO FISCAL DEL  F=~FSi CP.

DELEGACION O MUNICIPIO:

ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
> FINANZASY i ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION )
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Ny PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e — GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

CORREO ELECTRONICO
DATOS DEL DOCUMENTO | NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA:
MEDIANTE EL CUAL FECHA:

ACREDITA SU NOMBRE DEL NOTARIO:
PERSONALIDAD Y NUMERO DEL NOTARIO: )
FACULTADES DOMICILIO DE LA NOTARIA:

2. ANTECEDENTES DE LA EMPRESA:
(COMO SE FUNDO, CON QUE OBJETO Y CUAL HA SIDO SU EVOLUCION, HASTA LA PRESENTE FECHA).

3. PRINCIPALES SERVICIOS O PRODUCTOS QUE MANEJE, INDICANDO SUS PRINCIPALES MARCAS, (ESTOS DEBEN SER
PRODUCTOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION).

4. INDICAR LA EXPERIENCIA QUE SE TIENE EN LA PRESTACION DE SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL
PROCEDIMIENTO (ESTA DEBE SER POR LO MENOS DE 2 ANOS DE ANTIGUEDAD).

5. RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES (MINIMO 3)

DEBERAN SER DEL MISMO GIRO O SIMILAR AL SOLICITADO EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION/CONTRATACION).
NOMBRE COMPLETO:
DEPARTAMENTO AL QUE SE LE
VENDIO O SE PRESTO EL SERVICIO
CONTACTO DE VENTA (NOMBRE
1 COMPLETO DE LA PERSONA)
ESPECIFICACION DEL BIEN O
SERVICIO QUE SE PRESTO
DIRECCION:

TELEFONOS CON LADA:

NOMBRE COMPLETO:
DEPARTAMENTO AL QUE SE LE
VENDIO O SE PRESTO EL SERVICIO
CONTACTO DE VENTA (NOMBRE
2 COMPLETO DE LA PERSONA)
ESPECIFICACION DEL BIEN O
SERVICIO QUE SE PRESTO
DIRECCION:

TELEFONOS CON LADA:

NOMBRE COMPLETO:
DEPARTAMENTO AL QUE SE LE
VENDIO O SE PRESTO EL SERVICIO
CONTACTO DE VENTA (NOMBRE
3 COMPLETO DE LA PERSONA)
ESPECIFICACION DEL BIEN O
SERVICIO QUE SE PRESTO
DIRECCION:

TELEFONOS CON LADA:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
BT ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
e PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

ANEXO C

PROPUESTA ECONOMICA
Formato para la presentacion de la Propuesta econémica con caracteristicas originales, el licitante tendra que tomar
en cuenta todos los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentacion de su propuesta.

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES,
CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO
CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE
NOMBRE DEL LICITANTE:
UNIDAD
PAI;TID CANDTlDA o INSUMOS
MEDIDA
CANTIDA : PRECIO | IMPORTE A | IMPORTE A
SANToA D DESCRIPCION | PRESENTACIO | UNITARI | CANTIDADE | CANTIDADE
@ MAXIMA AL AL N o) S MINIMAS | S MAXIMAS
(b) (c) (a*c) (b*c)
Hoja Especial
para
Certificaciones
. 1UNIVERSAL
8,000 20,000 |y Constancias CARTA
de
Dependencias
y Entidades.
Hojas Esp.
SERVICI
1 1 .. .. | TUNIVERSAL
o)
1,443 3,607 | p/Certificacion CARTA
Ingresos
5 | 20 |befintose |MUNIVERSA
) CARTA
Nicho
Certificado
i 1UNIVERSAL
91 227 Definitivo de CARTA
Fosa
Hojas Esp.
1UNIVERSAL
59 e
898 ,244 | p/Certificacién CARTA
Recursos
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
13 SEE
> PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Humanos
Cédula 1UNIVERSAL
309 772 Catastral CARTA
Avaltuo 1UNIVERSAL
8,973 22,432 Catastral CARTA
Hoja para

Expedicion de | 1TUNIVERSAL
Certificaciones | CARTA

del IRCEP
Constancia de
no
inhabilitado
para
desempeiio de | ITUNIVERSAL
un empleo, CARTA
cargoo
comisioén en el
Servicio
Publico
Constancia de
no
inhabilitado
para personos
fisicas y/o 1UNIVERSAL
juridicas, para | CARTA
participar en
procedimiento
sde
adjudicacion
Constancia de
Inscripcion al
Listado de 1UNIVERSAL
Contratistas CARTA

Sria.
Contraloria.
Constancia de
Ampliacién de | 1UNIVERSAL
Especialidades | CARTA

en el Listado

50,014 | 125,033

18 44

67 167

20 49
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION )
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

¥ P PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

de
Contratistas
Sria.
Contraloria.
Constancia de
Revalidacion al

21 51 Listado de 1UNIVERSAL
Contratistas CARTA
Sria.
Contraloria.
Kardex de 1UNIVERSAL
26,706 | 66,763 Bachillerato CARTA
1UNIVERSAL

421 1,051 |Diplomas SEP CARTA

Certificados de | 1UNIVERSAL
Estudios SEP | CARTA

Hoja para
Expedicion de
Certificaciones
SEP 1UNIVERSAL
(DIRECCION CARTA

DE
EDUCACION
SUPERIOR)
Hoja para
Expedicion de
Certificaciones
25 63 SEP
(DIRECCION
DE CONTROL
ESCOLAR)
Hoja para
Expedicion de
Certificaciones | 1UNIVERSAL
SEP CARTA
(DIRECCION
DE PERSONAL)
Constancia de
42 103 Revalidacion
de

Pagina 33 de 99
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 11 Oriente No. 2224, planta baja, Col. Azcéarate, C.P. 72501, Puebla, Puebla /

(222) 229-70-13 y 229-70-14 / sfa.puebla.gob.mx

Puebla.gob.mx

32,853 | 82,131

400 998

1UNIVERSAL
CARTA

49 121

1UNIVERSAL
CARTA




seation
™ O
F

IS ; CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015
NS/

&

\terna
&
e

9001:2015

SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION )
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

. PUEBLA

Autorizacién
Parala
Prestacion de
Servicios de
Seguridad
Privada

Hoja para
Expedicién de
Registroy
Autorizacién
para la
Prestacion de
Servicios de
Seguridad
Privada

1UNIVERSAL
CARTA

Dictamen
aumento
modalidades
SSP

1UNIVERSAL
CARTA

3,947 9,866

Constancia de
Medidas
Preventivas
Contra
Incendio

1UNIVERSAL
CARTA

84 210

Constancia de
curso de
primeros
auxilios

1UNIVERSAL
CARTA

84 210

Constancia de
curso de
medidas
preventivas
contra
incendio

1UNIVERSAL
CARTA

1,340 3,350

Apostille de
Legalizacion
de

Documentos

2UNIVERSAL
MEDIA
CARTA

15,542 | 38,854

Formato de
legalizacion

2UNIVERSAL
MEDIA
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8%} PUEBLA

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

CARTA
For lm.u:ar('jo 2UNIVERSAL
75 1g7 | MUtPlede yepia
Pago | CARTA
Fiscalizacidn
Formulario 2UNIVERSAL
5 11 multiple de MEDIA
pago, Ingresos | CARTA
For lm.”:ar('f 2UNIVERSAL
18 ag |MUHPIECE N ebiA
Pago, | CARTA
Recaudacion
Permiso para
:'lgcclgar SN | 2uNIVERSAL
40 100 exclu;ivo para MEDIA
. CARTA
motocicletas
(5 dias)
Boleta de 2UNIVERSAL
11,417 28,542 | Infraccion SSP, | MEDIA
Seguridad vial. | CARTA
Orden de 2UNIVERSAL
6 15 liberacion de | MEDIA
vehiculos CARTA
Constancia dj 2UNIVERSAL
1,040 | 2,600 ::fr’gz:’::eas ® | MEDIA
. CARTA
viales
Boleta de 2UNIVERSAL
40 100 Infraccion ley | MEDIA
ganadera CARTA
Autorizacidn
3UNIVERSAL
50 123 de' P'rotocolo OFICIO
oficio
Hoja para
expedicion de
2,772 6,930 | Certificaciones SUNIVERSAL
. .. | OFICIO
de la Direccién
del Archivo de
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . &
Ry T PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
—— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Notarias.

Manifiesto 3UNIVERSAL
Catastral OFICIO
Recibo Oficial
de Cobro en
40,270 | 100,674 ESPECIAL D
Forma
Continua
Sello bien
20 50 Embargado ESPECIALE1
Ingresos
Sello de bien
13 32 Embargado ESPECIAL E2
Fiscalizacidn
Sello de
23 56 Clausura ESPECIAL E3
Fiscalizacién
Declaracién de
Pago del
Impuesto
Predial
Carta
Invitacién Para
320,000 | 800,000 | el Pago del ESPECIAL G
Control
Vehicular
Hoja Blanca de
2,104 5,258 | Certificacidon ESPECIALH
Tamafo Carta
Hoja Blanca de
1,160 2,899 | Certificacién ESPECIAL |
Tamafio Oficio
Certificados
para el
Programa
Obligatorio de
Verificacidon
Vehicular
Constancia de

25,200 | 63,000 No Aprobado ESPECIALK
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zation .
or.
&

%
%,
BN %

&
o
4
9
g
3

s 5‘ CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015
NS

\terna

9001:2015

SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
¢ FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . &
Ry T PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
—— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

para el
Programa de
Verificacidn
Vehicular
Obligatoria
Permiso para
526 | 1,313 |SrUrSIn ecpeciaLL
Placas por 15
Dias
Constancia de
41,562 | 103,904 No ESPECIAL M
Antecedentes
Penales
Constancia de
No Haber Sido
Condenado
647 1,617 |porla ESPECIAL N
Portacién de
Arma de
Fuego
Constancia de
26 64 Identificacion | ESPECIAL N
Vehicular
Avalto
50 125 Comercial ESPECIALO
Urbano
Avalto
49 122 Comercial ESPECIAL P
Rustico
Fomato de
9,467 23,667 | Defuncién ESPECIAL Q1
(SIEC)
Extracto de

6,024 | 15,059 |Matrimonio gle;ECIAL
(SIEC)
Hoja Especial
para la ESPECIAL
161> 1 4037 | certificacion | Q11
(SIEC)
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T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . &
Ry T PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
—— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Formato de
799 1,996 Divorcio (SIEC) ESPECIAL Q2
Formato de
3,162 7,904 | Matrimonio ESPECIAL Q3
(SIEC)
Formato de
13,104 | 32,759 |Nacimiento ESPECIAL Q4
(SIEC)
Formato de
2,409 | 6,021 |Fresentadion ecpecialas
Matrimonial
(SIEC)
Formato de
79 197 Reconocimieto | ESPECIAL Q6
de Hijos
Orden de
7,280 18,199 |Inhumacion ESPECIAL Q7
(SIEC)
Orden de
621 1,552 |Traslado de ESPECIAL Q8
Cadaver (SIEC)
Extracto de
2,838 7,095 | Defuncién ESPECIAL Q9
(SIEC)
Formato Unico
68,227 | 170,566 |13 9€ ESPECIAL R
Nacimiento
RENAPO

IMPORTE TOTAL A SUBTOTAL

CANTIDADES

MAXIMAS CON LETRA: IVA (16%)
TOTAL

IMPORTE TOTAL A CANTIDADES
MINIMAS CON LETRA:

“Los precios seran firmes hasta la total prestacion del servicio, dichos precios ya incluyen todo lo requerido
para la prestacion del servicio.”

Vigencia de la cotizacion: 60 dias naturales.

LUGAR Y FECHA
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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE
FINANZASY SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
PUEB DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
LA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO

NOTAS:

1.- El licitante debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada, en caso de no hacerlo,
sera causa de descalificacion. Este formato se presentard en EXCEL.

2.- El licitante debera capturar y presentar su propuesta econémica a renglén seguido, evitando dividir la tabla o
presentando hoja por partida, tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de la tabla. Unicamente podran
configurar la pagina para que ésta se imprima correctamente en sus hojas membretadas.

3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion
4.- Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.
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FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION )
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b 2 g
Ny PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO D ||

GARANTIA (FIANZA) DE SERIEDAD DE PROPUESTA ECONOMICA
(TRAMITADA ANTE INSTITUCION FINANCIERA)

Ante o a favor de la: SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
PUEBLA

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o juridica), con R.F.C. , con domicilio en
, la seriedad de la propuesta presentada en la licitacién
publica nacional GESFAL010-077/2019 CONTRATACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL ORGANO
CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION, realizada por el Gobierno del Estado de Puebla de
conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por un
importe total a cantidades maximas de $ (numero) (letra M.N.) sin incluir IVA.

Esta fianza permanecera vigente aun cuando se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte
resolucién firme por autoridad competente.

El sostenimiento de la oferta es por un periodo minimo de 60 (sesenta) dias naturales contados a partir del acto de
apertura de ofertas.

En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compafiia afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de
$ (ndmero) ( letra M.N.) que corresponde al 10% del monto total de la propuesta econémica a
cantidades maximas sin incluir IVA. Como garantia de sostenimiento de oferta, para lo cual, (compaifiia
afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de ejecucidon (con exclusién de cualquier otro)
establecido en los articulos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Nt PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO E ||

FIANZA DE CUMPLIMIENTO

Ante o a favor de: LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
PUEBLA
(TRAMITADA ANTE INSTITUCION FINANCIERA)

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o juridica), con R.F.C. , con domicilio en
, el fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del contrato (CONTRATO DEPENDENCIA) relativo a la CONTRATACION DE SERVICIO
DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE PUEBLA Y DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION realizada por el Gobierno del Estado
de Puebla de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, dentro del expediente No. GESFAL-010-077/2019, por el monto total adjudicado a cantidades
maximas con IVA de $ (namero) (letra M.N.)

Esta fianza permanecera vigente en cuanto al cumplimiento del contrato, desde la fecha de su expedicién hasta la
total terminacion de las obligaciones derivadas del mismo, aun cuando se otorguen prorrogas o esperas y para los
casos en que se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucion firme por autoridad
competente.

Asimismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacién en los casos de vicios o defectos
ocultos de los bienes o servicios contratados, quedando vigente un afio posterior a la entrega o prestacion de los
mismos.

En los casos de hacerse exigible la fianza esta compafiia afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de
$ (nimero) ( letra M.N.) que corresponde al 10 % del monto total del contrato a cantidades
maximas con IVA. Como garantia de su cumplimiento asi como contra vicios o defectos ocultos, para lo cual,
(compafiia afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de ejecucién (con exclusién de cualquier
otro) establecido en los articulos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Nt PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO F ||

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE
FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL
ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

NOMBRE DEL LICITANTE

REFERENCIA

1 PREGUNTA

RESPUESTA
REFERENCIA

2 PREGUNTA

RESPUESTA
REFERENCIA

3 PREGUNTA

RESPUESTA
REFERENCIA

4 PREGUNTA

RESPUESTA

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO, PARTIDA O ANEXOS DE LAS
BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.
APARTADO DE PREGUNTA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION.
APARTADO DE RESPUESTA: DEJAR EN BLANCO

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS DATOS
REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA
PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Nt PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO G ||

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE
FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL
ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO PARA
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

Fecha:

Por medio de la presente declaro bajo protesta de decir verdad que los datos asentados a continuacion son los
correspondientes a mi representada

NOMBRE O RAZON SOCIAL
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
NACIONALIDAD
(CALLE , NUMERO , COLONIA ,
DOMICILIO FISCAL DELEGACION O MUNICIPIO , C.P. ,
ENTIDAD FEDERATIVA )
TELEFONOS Y FAX
CORREO ELECTRONICO
DATOS DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA (NUMERO______ YFECHA___ )
DATOS DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL | (NOMBRE NUMERO Y
SE DIO FE DE LA MISMA LUGAR )
(NUMERO , TOMO , FOLIOS ,
DATOS REGISTRALES FECHA ) —_— —
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA
NOMBRE DEL APODERADO O
REPRESENTANTE LEGAL QUE FIRMA LA
PROPUESTA TECNICA/ ECONOMICA:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL .
ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES: (NUMERO__ YFECHA___)
DATOS DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL | (NOMBRE NUMERO Y
SE OTORGO: LUGAR )

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO

Pagina 43 de 99
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 11 Oriente No. 2224, planta baja, Col. Azcéarate, C.P. 72501, Puebla, Puebla /
(222) 229-70-13 y 229-70-14 / sfa.puebla.gob.mx

Puebla.gob.mx




zation

q\@“‘ /"'_r,
ISO~ CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015
TN

9001:2015

SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
Ny PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
e —— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO H ||

FORMATO DE NOTIFICACION DE INICIO DE
SERVICIO

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE
BIENES Y SERVICIOS

Se hace del conocimiento de los licitantes adjudicados, que es necesario comunicar a la Direccién de Adquisiciones
de Bienes y Servicios, el inicio del servicio con una anticipacion de al menos 24 horas, al siguiente correo
electronico o.morales.puebla@gmail.com mediante el presente documento denominado ‘“FORMATO DE
NOTIFICACION DE INICIO DE SERVICIO” debiendo asentar lugar, dia y hora.

Parte 1 (Expediente Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios)

Procedimiento: GESFAL-010-077/2019
DATOS DE LA ENTREGA:

Proveedor:

Dependencia/Entidad:

Cantidad:

Descripcién genérica del servicio:
1.-

2.-
3.-

Fecha: Hora:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . &
Ry T PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
—— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS

OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

FORMATO DE NOTIFICACION DE INICIO DE
SERVICIO

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE
BIENES Y SERVICIOS

Se hace del conocimiento de los licitantes adjudicados, que es necesario comunicar a la CONTRATANTE, el inicio
del servicio con una anticipacion de al menos 24 horas, al siguiente correo electronico
martha.briones@puebla.gob.mx vy rafael.diaz@puebla.gob.mx mediante el presente documento denominado
“FORMATO DE NOTIFICACION DE INICIO DE SERVICIO” debiendo asentar lugar, dia y hora.

Parte 2 (Expediente Dependencia/Entidad)

Procedimiento: GESFAL-010-077/2019
DATOS DE LA ENTREGA:

Proveedor:

Dependencia/Entidad:

Cantidad:

Descripcién genérica del servicio:
1.-

2.-
3.-

Fecha: Hora:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
BT ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
e PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

et GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

|| ANEXO 1 ||
Part | Cantidad U Descripcion
Medida
1 1 Senvicio | DESCRIPCION DE LA PARTIDA:

I. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO:

Se requiere la contratacién del Servicio de impresion de Formas Oficiales, con la imagen Institucional del
Gobierno del Estado de Puebla y del Organo constitucionalmente Auténomo denominado Fiscalia
General del Estado, que se utilizan para la prestacion de los servicios a cargo de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica del Estado, bajo la modalidad de contrato abierto de conformidad
al articulo 108 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, por lo que el monto de la contratacion estara en funcién a las cantidades minimas, quedando
las cantidades méaximas sujeto a las necesidades y suficiencia presupuestal de la Secretaria de Finanzas
y Administracion.

Il. PERIODO Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El periodo de prestacion del servicio sera a partir del primer dia habil posterior a la firma del contrato y
hasta el 28 de diciembre de 2019; el lugar de entrega de las formas oficiales sera de conformidad al
Anexo 6.

lIl. DESCRIPCION ESPECIFICA DEL SERVICIO:

Servicio de impresién de Formas Oficiales, con la imagen institucional del Gobierno del Estado de
Puebla y del Organo Constitucionalmente Auténomo denominado Fiscalia General del Estado, que se
utilizan en la prestacion de los servicios a cargo de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica del Estado, asi como para imponer las sanciones que les competen.

Cantidad méaxima de 3,048,824.
Cantidad minima de 1,219,551.

Las formas que se relacionan son resultado de una estimacion de acuerdo al consumo, se detallan los
tipos de formas que actualmente se encuentran en uso, de manera enunciativa, mas no limitativa, y se
solicitaran conforme se demanden, por lo tanto se requiere asignar precio por tamafio y forma especial
solicitada, bajo este contexto, podra variar el nimero de cada una de las formas referidas, asi también
se podran solicitar otras que no estén detalladas en el anexo 2, pero que contengan las mismas
especificaciones técnicas, para tal caso el proveedor debera elaborarlos al mismo precio.

Las formas se solicitaran en pedidos conforme se demande durante la vigencia del contrato, pudiendo
haber variaciones en las cantidades finales, permitiendo que se soliciten de mas o de menos sin que se
rebase el monto contratado.

Asi también durante la vigencia del contrato puede haber variacion en los colores, disefios, logotipos y
textos, sin modificar las caracteristicas técnicas. (ver anexo 2 de las cantidades minimas y maximas):

1. Formas Universales, éstos tienen similares caracteristicas de imagen y especificaciones y solo difieren
en los tamafios:

* Carta (21.6 x 28.0 cm).
* Media carta (21.6 x 14 cm).
» Oficio (21.6 x 34 cm).
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SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
Nt ;’ PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
— GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.
Part | Cantidad U Descripcion
Medida

A. Formas tamafio carta (21.6 x 28 cm), dividido en:

Hoja Especial para Certificaciones y Constancias de Dependencias y Entidades.

Hoja Especial para Certificacién Ingresos.

Certificado Definitivo de Nicho.

Certificado Definitivo de Fosa.

Hoja Especial para Certificaciones Recursos Humanos.

Cédula Catastral.

Avaluo Catastral.

Hoja para Expedicién de Certificaciones del Instituto Registral y Catastral.

Constancia de no Inhabilitado para Personas Fisicas y/o Juridicas, para Participar en Procedimientos de
Adjudicacion.

Constancia de no inhabilitado para desempefio de un empleo, cargo o comision en el Servicio Publico
Constancia de Inscripcién al Listado de Contratistas Secretaria de la Contraloria.

Constancia de Ampliacion de Especialidades en el Listado de Contratistas Secretaria de la Contraloria.
Constancia de Revalidacion al Listado de Contratistas Secretaria de la Contraloria.

Kardex de Bachillerato de la Secretaria de Educacion Publica.

Diplomas de la Secretaria de Educacion Publica.

Certificados de Estudios Secretaria de Educacion Publica.

Hoja para Expedicion de Certificaciones Secretaria de Educacion Publica (Direccion de Educacion
Superior).

Hoja para Expedicién de Certificaciones Secretaria de Educacion Publica (Direccién de Control Escolar).
Hoja para Expedicién de Certificaciones Secretaria de Educacion Publica (Direccion de Personal).
Constancia de Revalidacion de Autorizacion Para la Prestacion de Servicios de Seguridad Privada.

Hoja para Expedicién de Registro y Autorizacién para la Prestacion de Servicios de Seguridad Privada.
Dictamen Aumento Modalidades de Seguridad Privada.

Constancia de Medidas Preventivas Contra Incendio.

Constancia de Curso de Primeros Auxilios.

Constancia de Curso de Medidas Preventivas Contra Incendio.

B. Formas tamafio media carta (21.6 x 14 cm) dividido en:

Apostille de Legalizacién de Documentos

Formato de Legalizacion

Formulario Mdltiple de Pago, Fiscalizacién

Formulario Mdltiple de Pago, Ingresos

Formulario Mdltiple de Pago, Recaudacion

Permiso para Circular Sin Placa, Exclusivo para Motocicletas (5 dias)
Boleta de Infraccion de Seguridad Vial.

Orden de liberacion de vehiculos

Constancia de Inexistencia de Infracciones Viales

Boleta de Infraccion Ley Ganadera.

C. Formas tamafio oficio (21.6 x 34 cm):
Autorizacién de Protocolo.

Hoja para Expedicién de Certificaciones de la Direccién del Archivo de Notarias.
Manifiesto Catastral.
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2. Formas Especiales:

D. Recibo Oficial de Cobro en Forma Continua.

E. Sellos

E1l Sello de Bien Embargado de Ingresos.

E2 Sello de Bien Embargado de Fiscalizacion.

E3 Sello de Clausura de Fiscalizacion.

F. Declaracion de Pago del Impuesto Predial

G. Carta invitacion para el pago del Control Vehicular.

H. Hoja Blanca de Certificacion Tamafio Carta.

I. Hoja Blanca de Certificacion Tamafio Oficio.

J. Certificados para el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria.
K. Constancia de No Aprobado para el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria.
L. Permiso para Circular Sin Placas por 15 Dias.

M. Constancia de No Antecedentes Penales.

N. Constancia de No Haber Sido Condenado por la Portacion de Arma de Fuego.
N. Constancia de Identificacién Vehicular.

0. Avaltio Comercial Urbano.

P. Avalio Comercial Rustico.

Q Formatos SIEC

Q1. Formato de Defuncién (SIEC).

Q2. Formato de Divorcio (SIEC).

Q3. Formato de Matrimonio (SIEC).

Q4. Formato de Nacimiento (SIEC).

Q5. Formato de Presentacion Matrimonial (SIEC).

Q6. Formato de Reconocimiento de Hijos.

Q7. Orden de Inhumacién (SIEC).

Q8. Orden de Traslado de Cadaver (SIEC).

Q9. Extracto de Defuncion (SIEC).

Q10. Extracto de Matrimonio (SIEC).

Q11. Hoja Especial para la Certificacion (SIEC).

R. Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPO

Considerando que las formas descritas en el anexo 2, con la cantidad maxima de 3,048,824 y minima de
1,219,551 resultaron de una estimacion de consumo, éstas podran variar en funcién a la demanda de
cada una de las formas, asimismo, son de manera enunciativa mas no limitativa, ya que se podran
modificar. Para solicitar la modificacion de una forma oficial o la inclusién de una nueva, la Direccién de
Ingresos de LA CONTRATANTE, notificar4 oportunamente al Proveedor y tratdndose de cambios en el
color, disefio, logotipo o textos, la contratante los entregara al Proveedor con toda la informacion relativa
y con una imagen de referencia.

(ver plazos sefialados en el punto 1 de las condiciones generales).

LA CONTRATANTE se reserva el derecho de solicitar, ademas de las formas, las copias de las mismas,
gue las areas usuarias necesiten, por tanto se debera considerar el costo de cada copia impresa en
papel bond de 90 grs. con los disefios y colores de las formas, pero sin efectos moire, tintas especiales,
imagenes encriptadas, tintas especiales, tampoco efectos en el codigo bidimensional tipo QR, que en las
copias se imprimira en color negro, en el anexo 3 se detallan las formas solicitadas y se indica el nimero
de copias de cada uno, asi como las que requieren de papel autocopiante de 90 grs en el original y para
las copias intermedias y finales de 54 a 62 grs., asi también se describe la forma de entrega de las
formas y las que requieren plecas de corte.
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|. Caracteristicas técnicas de las Formas Universales:

Las formas universales tamafio carta, media carta y oficio, comparten las mismas caracteristicas de
impresion solo varian en tamafio, las caracteristicas son las siguientes:

PAPEL

* Papel seguridad de 90 grs. con fibras dpticas visibles e invisibles, reactivos a quimicos adulteradores,
excepto la forma denominada Diploma de la Secretaria de Educacion Publica que se realizara con papel
cartulina de 164 grs., y en las que se requiera papel autocopiante sera de 90 grs. en el original, para las
copias intermedias y finales de 54 a 62 grs. (ver anexo 3)

IMPRESION

* Impresion en el anverso con el disefio institucional en seleccion a color contemplando una reticula de
fondo, en el centro de la forma el Escudo del Estado de Puebla en seleccidn a colora manera de calado,
logotipo del Gobierno del Estado de Puebla y en algunos casos, de la dependencia o entidad que lo
emite, la particularizaciéon con textos que identifiquen a cada forma oficial, la unidad responsable que la
utiliza, el folio variable consecutivo, clave de la forma ademéas algunas formas oficiales requieren de
esqueletos y textos pre- impresos en el cuerpo de la forma y/o en el reverso.

» Encabezados en la parte superior de las formas delimitados por una linea formada con micro texto
(positivo o negativo con el nimero de folio variable consecutivo asignado a la forma, segun el disefio),
con textos pre impresos que varian para identificar la forma y la dependencia o unidad responsable que
utiliza la forma oficial, en esta area ademas se imprimird un cédigo de barras, en color negro, un moire
secuencial variable (con el folio variable consecutivo de la forma), un moire de doble canal con las
palabras Puebla, Valido y también estard impreso el folio variable consecutivo de la forma y la clave
administrativa de la forma.

» Margen izquierdo en seleccion a color, con la palabra PUEBLA, de manera repetida.

» Codigo de barras, debera ser un codigo 3 de 9, en espacio en blanco limitado por un rectangulo con
esquinas redondeadas formado por lineas de micro texto en positivo en color negro con la leyenda
Gobierno del Estado de Puebla, el codigo de barras debera contener el folio variable asignado a la
forma.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Debera concordar el folio variable consecutivo que se asigne a cada forma repitiéndose en los siguientes
elementos: el que se imprime en el encabezado, el micro texto que forma una linea para delimitar el
encabezado, en la informacion contenida en el cédigo de barras, en el moire secuencial variable, en el
folio dual de la tinta especial No. 2, en la informacién contenida en el cédigo QR y en las medidas de
seguridad que asi lo requieran.

« Tintas fugitivas en la reticula de fondo de todo el cuerpo de la forma y en el Escudo del Estado de
Puebla, al centro de la forma.

* Micro textos formando lineas que delimitan al encabezado y al cédigo de barras
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» Moire secuencial variable impreso en color negro conteniendo el mismo folio impreso en la forma, este
folio es visible Unicamente al sobreponer su correspondiente mica de lectura.

» Moire doble canal impreso en color negro formando la silueta del Estado de Puebla, con las palabras
Puebla y Valido.

* Moire invisible de doble canal con reflectancia en color amarillo visible con lampara luz UV y mica
decodificadora que se imprimira en todos los tamafios de las formas universales: En los tamafios carta,
oficio y media carta, la medida serd de 29 x 21 mms. En el recibo oficial serd de 22 x 11 mms. Con las
palabras Puebla y Valido.

Se deberéan integrar dos tintas especiales a todos los tamafios de las formas de tipo universal en el tanto
original (carta, media carta y oficio):

* Una de ellas es invisible con reflectancia en color amarillo, visible Gnicamente al colocarla bajo luz
negra, con la palabra “PUEBLA” en letras huecas en todo el cuerpo de la forma (la palabra PUEBLA, se
repite en toda la forma con las siguientes caracteristicas: largo de la palabra de 2.2 cms. con un alto de
0.5 cm, espacio entre cada palabra de 1 cm y espacio en cada renglon de 0.5 cm, esto sera en todas las
formas universales).

* La segunda sera un folio invisible (que correspondera con el folio Unico que se le asigne a esa forma
oficial), este folio sera variable e irrepetible para cada forma, debera estar elaborado de la siguiente
manera: las medidas de este folio deberan ser de 8.5 cm. (podréa tener un minimo de 5 cm y un maximo
de 10 cm) de largo, por 1 cm de ancho (podra tener un maximo de 2 cm), los caracteres que forman
dicho folio Unicamente deberdn estar delineados y este folio deberd estar dentro de un rectangulo
formado por microtextos variables correspondientes al mismo folio y su medida sera de 1 mm. Este folio
serd invisible al ojo humano y solo se puede observar en color azul con un lector UV.

* En el tanto original de todas las formas universales de esta partida se debera incluir el Escudo de
armas del Estado de Puebla, que deberd integrar informacion oculta encriptada, variable dindmica la cual
no sera visible a través del ojo humano o medios convencionales tales como lectores de cddigos de
barras, micas decodificadoras, microscopios 0 luz ultravioleta, Unicamente podra ser leida con una
aplicacion especial para el Estado de Puebla, misma que deberd ser proporcionada por EL
PROVEEDOR, la cual debera ejecutarse en dispositivos Smartphone que cuenten con cdmara con auto-
focus y acceso a internet. La informacién oculta encriptada no debera alterar de manera visible el disefio
de la forma valorada. La informacion oculta encriptada, no debera estar alojada en el dispositivo
smartphone, cargada como una base de datos, serda consultada exclusivamente via internet, la
informacién oculta encriptada, que debera aparecer es la siguiente: Escudo de armas del Estado de
Puebla, logotipo del Gobierno del Estado de Puebla., el texto: Secretaria de Finanzas y Administracion y
los ultimos dos digitos de la forma.

» En el tanto original de las Formas Universales tamafos carta y oficio se debera colocar un Cédigo
bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno del
Estado de Puebla. El cédigo permitird su lectura en 2 niveles, el primero serd de acceso publico y
contendra informacion fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con
aplicacioén para la lectura de codigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y debera enlazar de
manera automatica sin necesidad de teclear la direccion www.puebla.gob.mx desplegando la pagina y
permitiendo una libre navegacién en la misma. El segundo nivel de lectura serd de acceso restringido y
contendra informacion variable de uso exclusivo para LA CONTRATANTE, que permitira la segunda
validacién de la forma, deberd incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo impreso
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al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra “original”
o “valido”. Esta informacién debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo cédigo y no
podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. La informacion contenida en este
nivel de acceso restringido podra ser consultada por LA CONTRATANTE utilizando los dispositivos de
acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de
encriptacion de 128 bits, de esta manera LA CONTRATANTE podra validar la legitimidad del codigo y
por ende la autenticidad del documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se
aceptaran cédigos generados con software de uso comercial del dominio publico o disponible para el
publico en general en internet que facilitan la falsificacion de las mismas. LA CONTRATANTE debera
leer el cddigo en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo. Dicho cédigo debera ser en medida de 2.2
cm x 2.2 cm, impreso con un patrén de colores de forma horizontal y vertical, los colores que conforman
el patrén son, azul, naranja, negro y verde, dicho cédigo deberd ser impreso con tintas fugitivas
sensibles al borrado mecénico.

+ Otra medida de seguridad que llevaran las formas universales tamafio carta y oficio en el tanto original,
serd un codigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con una reticula de alta
resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene informacion, la cual no
es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de cddigos de barras, QR,
PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Unicamente puede ser leido con la
aplicacién de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha informacion debera
ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con cadmara y auto-
focus. La informacion encriptada se encontrard exclusivamente en el codigo descrito y no en medios
alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcién descrita. Dicho cédigo solo se
debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o escéaner, el
cbdigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningun tipo de tinta como base. La
informacién que debera mostrar dicho cddigo es la siguiente:

a) Documento autentico.

b) Escudo de armas del Estado de Puebla.

c¢) Logotipo de la actual administracion.

d) Folio del formato.

» También en las formas universales tamafo carta y oficio, llevaran el folio invisible variable con el font
Sans Serif 3D en medida minima de 5.2 cm x 1.7 cm. Este folio estard dentro de un rectangulo formado
por micro folios variables correspondientes al mismo folio y su medida serd de 2 milimetros de alto como
méximo, con font arial. El folio y los micro folios deberan ser visibles Gnicamente al ser expuestos a la luz
solar natural o lampara de luz UV y deberan mostrarse en color puarpura, al retirar el folio y los micro
folios de la luz solar natural o lampara de luz UV, deberan permanecer visibles por un tiempo minimo de
6 segundos y maximo de 50 segundos, pasando el tiempo maximo, deberan desaparecer
completamente. El folio y los micro folios tienen que coincidir con el folio de la forma.

* En el tanto original de las Formas Universales tamafio media carta se debera colocar en el reverso el
Caddigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno
del Estado de Puebla. El codigo permitira su lectura en 2 niveles: El primero sera de acceso publico y
contendra informacién fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con
aplicacioén para la lectura de codigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y debera enlazar de
manera automatica sin necesidad de teclear la direccion www.puebla.gob.mx desplegando la pagina y
permitiendo una libre navegacion en la misma. El segundo nivel de lectura serd de acceso restringido y
contendra informacion variable de uso exclusivo para LA CONTRATANTE, que permitira la segunda
validacién de la forma, deberd incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo impreso
al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra “original”
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o “valido”. Esta informacion debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo cédigo y no
podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. En este nivel de acceso restringido
habra informacion a la que podra acceder LA CONTRATANTE, utilizando los dispositivos de acceso
restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptacion
de 128 bhits, de esta manera LA CONTRATANTE, podra validar la legitimidad del cédigo y por ende la
autenticidad del documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran
cddigos generados con software de uso comercial del dominio pablico o disponible para el pablico en
general en internet que facilitan la falsificacién de los mismos. LA CONTRATANTE, debera leer el codigo
en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo. Dicho cddigo deberéa ser elaborado en medida de 24mm
X 24mm, impreso en color negro con triple fluorescencia visible Gnicamente en las areas negras que
conforman el cédigo QR y al ser expuesto a la luz UV frecuencia 1 (con un mismo dispositivo de lectura)
la mitad del codigo debera mostrar el 50% fluorescencia en color verde y el otro 50% del cédigo no
debera mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cédigo a la luz UV frecuencia 2 debera
mostrar el 50% del cddigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del cddigo deberd mostrar
fluorescencia en color rojo. La fluorescencia antes mencionada Unicamente debera observarse en las
areas negras que conforman el cédigo, todas las areas blancas que se encuentran dentro del codigo no
deberan mostrar fluorescencia alguna.

COPIAS.

Las formas oficiales se requieren con un tanto original y algunas con copias, las copias deberan tener el
mismo tamafio e impresion con los disefios y colores de los originales, cuando se solicita papel
autocopiante el original ser4 de 90 grs. y para las copias intermedias y final de 54 a 62 grs. (esta
especificacion la deberan llevar las formas que se indican en el anexo 3)

Papel bond de 90 grs.

Impresién en seleccion a color con el mismo tamafio, disefios y colores del original.
Tintas fugitivas en la reticula de fondo de la forma.

Micro textos en las lineas que delimitan los encabezados y al cédigo de barras.
Cddigo de barras 3 de 9, micro folio y folio variable.

Tamano final carta, 21.6 x 28 cms.
Tamano final media carta, 21.6 x 14 cms.
Tamano final oficio, 21.6 x 34 cms.

En los tantos de copia (s) de las formas universales tamafio carta, media carta y oficio deberan contener:
un Cddigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el
Gobierno del Estado de Puebla. El codigo permitira su lectura en 2 niveles, este codigo bidimensional
serd impreso en color negro. De los niveles de lectura, el primero sera de acceso publico y contendra
informacion fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con aplicativo
de lectura de cddigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y deberd enlazar de manera
automética sin necesidad de teclear la direccibn www.puebla.gob.mx desplegando la pagina y
permitiendo una libre navegacion en la misma. El segundo nivel de lectura sera de acceso restringido y
contendra informacién variable de uso exclusivo para LA CONTRATANTE que permitira la segunda
validacion de la forma, debera incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo impreso
al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra original
o valido. Esta informacion debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo codigo y no
podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. A la informacién contenida en este
nivel de acceso restringido LA CONTRATANTE podra acceder utilizando los dispositivos de acceso
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restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptacion
de 128 bits, de esta manera LA CONTRATANTE podra validar la legitimidad del cédigo y por ende la
autenticidad del documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran
cédigos generados con software de uso comercial del dominio publico o disponible para el publico en
general en internet facilitando la falsificacién de los mismos. LA CONTRATANTE debera leer el codigo
en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo y aplicativo de lectura de manera simultanea para
acceder de manera transparente, automatica y sin necesidad de teclear informacion adicional.

Caracteristicas del disefio de la forma universal para el Gobierno del Estado de Puebla:
El disefio estara constituido por lo siguiente:

A. Formas Universales tamafo carta:

* Papel seguridad de 90 grs. con fibras dpticas visibles e invisibles, reactivo a quimicos adulteradores,
medida final 21.6 x 28 cm.

« El fondo de todo el cuerpo de esta forma debera elaborarse a partir de una reticula en seleccion a
color, estas tintas deberan tener la particularidad de ser borrables, tinta invisible, la cual es visible
unicamente al poner luz negra con reflectancia en color amarillo, con el texto “PUEBLA” en letras huecas
en todo el cuerpo de la forma. La palabra “PUEBLA” se repite en toda la forma con las siguientes
caracteristicas largo de la palabra de 2.2 cms con un alto de 0.5 cms, espacio entre cada palabra de 1
cm. y espacio en cada renglén de 0.5 cm.

* Moire invisible con reflectancia en color amarillo de dos canales: los dos canales se tienen que
observar con la misma mica decodificadora bajo luz UV.

 Moire secuencial variable impreso en color negro conteniendo el mismo folio impreso en la forma, este
folio es visible Unicamente al sobreponer su correspondiente mica de lectura.

+ Cadigo bidimensional tipo QR impreso con tintas fugitivas en patron de colores de forma horizontal y
vertical, los colores que conforman el patrén son, azul, naranja, negro y verde, antes descrito (en las
medidas de seguridad).

* En el centro de la forma se imprimira el Escudo del Estado de Puebla a manera de calado, en seleccion
a color y el fondo en seleccién a color en tipo marca de agua.

* En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo del Gobierno del Estado de Puebla en
seleccion a color.

* Inmediatamente debajo de este logotipo debera contener un espacio en blanco de 45 x 15mm
delimitado por un micro texto positivo en color negro con la leyenda Gobierno del Estado de Puebla con
el fin de personalizar por medio de un cédigo de barras variable serd de 3 de 9 con una medida de 3.8
cms. de largo x 1.1 cms. de alto en cada uno de las formas.

» Mientras en la esquina superior derecha se podra observar la silueta del mapa del Estado de Puebla,
impreso en color negro formada internamente en efecto moire de dos canales: con las palabras PUEBLA
y VALIDO. Este mapa debera tener una medida de 21 x 29 mms, junto de éste debera situarse un folio
arabigo en color negro, con 8 digitos y sobre este la clave administrativa de la forma en 7 digitos

» Ademas de este folio, se imprimira en micro folio una linea con el mismo folio de la forma. Este folio se
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repetira a todo lo ancho de la forma.
* En el margen izquierdo una linea en seleccién a color con la palabra PUEBLA de manera (repetida).

* “EL PROVEEDOR” debera elaborar la forma en tamafo carta, especificamente las copias, con los
mismos colores y disefios de los originales, imprimiéndolos sin los siguientes elementos:

Sin efectos moire, tintas especiales, imagenes encriptadas, folios invisibles, tampoco efectos en el
Cddigo bidimensional tipo QR, el cual serd impreso en negro

Las copias se realizaradn en papel bond de 90 grs., deben llevar codigo de barras, tintas fugitivas de la
pantalla de fondo y micro textos dichas formas debera integrarse en juegos en los casos que asi lo
requieran con las siguientes caracteristicas: papel auto copiante, unidos por goma y terminados en
block.

A.1. Certificados de estudios de la Secretaria de Educacion Publica, especificaciones que corresponden
al tamafio carta, ademas se aplicaran las siguientes caracteristicas especificas:

* En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo de la Secretaria de Educacion Publica en
seleccion a color.

» Esta forma contendra un folio arabigo de 8 digitos en color rojo ubicado en la parte inferior izquierda de
la forma.

* Textos preimpresos en la forma.

« “EL PROVEEDOR” debera elaborar la forma en tamafio carta, se especifica que incluye una copia (hoja
suelta) que sera elaborada en papel bond de 90 gramos de acuerdo a las caracteristicas descritas para
las copias.

* Hoja suelta en medida de 21.6 x 28 cms. (tamaiio carta).

A.2 Diplomas Secretaria de Educacion Puablica.

También corresponden al tamafio carta, ademas se aplicaran las siguientes caracteristicas especificas:

* Papel cartulina de 164 grs.

* En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo de la secretaria de educacion publica en
seleccion a color.

+ Este formato contendra un folio arabigo de 8 digitos en color rojo ubicado al lado izquierdo y a la altura
media del formato.

* Textos preimpresos en el formato.

* Hoja suelta en medida de 21.6 x 28 cms. (tamafio carta).

B. Forma Universal tamafio media carta:

* Papel seguridad FOVI, 90 grs.

* Impresion a seleccion a color mas una tinta especial con reflectancia en color amarillo con la palabra
PUEBLA en letras huecas en todo el cuerpo de la forma, visible Unicamente al colocarla bajo luz negra.
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* La segunda sera un folio invisible (que correspondera con el folio Unico que se le asigne a esa forma
oficial), este folio sera variable e irrepetible para cada forma, debera estar elaborado de la siguiente
manera: las medidas de este folio deberan ser de 8.5 cm. (podra tener un minimo de 5 cm y un maximo
de 10 cm) de largo, por 1 cm de ancho (podra tener un maximo de 2 cm), los caracteres que forman
dicho folio Unicamente deberan estar delineados y este folio debera estar dentro de un rectangulo
formado por microtextos variables correspondientes al mismo folio y su medida sera de 1 mm. Este folio
serd invisible al ojo humano y solo se puede observar en color azul con un lector UV.

+ Este tamafio tendra las mismas caracteristicas de la forma carta pero el tamafio final serd de 21.6 x
14.0 cms.

+ Cadigo bidimensional tipo QR, impreso en color negro con triple fluorescencia visible unicamente al ser
expuesta a la luz UV con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del cédigo al ser expuesto a la
luz UV frecuencia 1 debera mostrar en el 50% del codigo, fluorescencia en color verde y en el otro 50%
del cédigo no debera mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cédigo a la luz UV
frecuencia 2 debera mostrar el 50% del cédigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del cédigo
debera mostrar fluorescencia en color rojo, antes descrito (en las medidas de seguridad)

* En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo del Gobierno del Estado de Puebla, en
seleccion a color. Inmediatamente debajo de este logotipo debera contener un espacio en blanco de 45 x
15 mms. Delimitado por un micro texto positivo en color negro con la leyenda Gobierno del Estado de
Puebla con el fin de personalizar por medio de un cédigo de barras variable con el folio consecutivo para
cada una de las formas.

* Mientras en la esquina superior derecha se podra observar la silueta del mapa del Estado de Puebla
formada internamente en efecto moire de dos canales: con las palabras PUEBLA y VALIDO, los dos
canales se tienen que observar con la misma mica decodificadora. El mapa se elaborara de 17 x 12 mm,
junto de éste debera situarse un folio arabigo en color negro con 8 digitos.

Ademas, se imprimira en micro texto formando una linea a todo lo ancho de la forma, con el mismo folio
de la forma.

Ademas se imprimira la clave administrativa de la forma en 7 digitos en el costado derecho de la forma
de manera vertical, en posicién centrada.

EL PROVEEDOR debera elaborar la forma en tamafio media carta, especificamente las copias, con los
mismos colores y disefios de los originales, imprimiéndolos sin los siguientes elementos: sin tintas
invisibles a la luz ultravioleta y sin efectos moire. Dichas formas deberan integrarse en juegos en los
casos que asi lo requieran con las siguientes caracteristicas: Papel autocopiante para las copias
intermedias y final de 54 a 62 grs., unidos por goma y terminados en block.

C. Forma Universal tamafio oficio:

Este tamario debera tener las mismas caracteristicas de las formas universales tamafio carta, asi como
la ubicacion y tamafio del escudo, logotipo, y espacio para el cédigo de barras pero con la diferencia de
gue el tamario final seré de 21.6 x 34 cms.

En la esquina superior derecha se podra observar la silueta del mapa del Estado de Puebla, impreso en
color negro, formada internamente en efecto moire de dos canales: con las palabras PUEBLA y VALIDO,
los dos canales se tienen que observar con la misma mica decodificadora. El mapa se elaborara de 21 x
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29 mms, junto de éste debera situarse un folio arabigo en color negro de 8 digitos y sobre este la clave
administrativa de la forma en 7 digitos.

Ademas se debera imprimir en micro texto una linea con el mismo folio de la forma que se repetira a
todo lo ancho de la forma.

En el margen izquierdo una linea en seleccién a color con la palabra “PUEBLA” de manera repetida.

Cddigo bidimensional tipo QR impreso con tintas fugitivas en patron de colores, antes descrito (en las
medidas de seguridad)

* “EL PROVEEDOR” debera elaborar, las copias de las formas en tamafo oficio, con los mismos colores
y disefios de los originales, imprimiéndolos sin los siguientes elementos de seguridad: sin tintas invisibles
a la luz ultravioleta y sin efectos moire, en papel bond de 90 grs. Dichas formas deberan integrarse en
juegos en los casos que asi lo requieran con las siguientes caracteristicas: papel autocopiante unidos
por goma y terminados en block.

Il. Formas especiales:

Todas las formas especiales tendran el codigo tipo QR impreso en color negro (excepto cuando se
indique otra especificacion), ademas de las siguientes caracteristicas:

D. Formas de Recibo Oficial de Cobro en forma continua:

Papel seguridad en el original.

Papel autocopiante en las copias

Impresion a seleccion de color

Microtextos

Tintas fugitivas

Moire doble canal impreso en color negro con la silueta del mapa del Estado de Puebla de conteniendo
las palabras PUEBLA y VALIDO.

Moire invisible de doble canal con reflectancia en color amarillo al colocar lampara de luz negra la
medida sera de 22 x 11 mms.
Caddigo de barras 3 de 9 y folio de 8 digitos.

Tamano final 21.6 x 14 cms.

Cddigo Bidimensional tipo QR impreso en color negro (llevard el mismo que se enuncia en la
especificacion de copias) impreso en la parte inferior al costado derecho del cédigo de barras.

Los recibos se deberan entregar en forma continua, segun las cantidades solicitadas.
Caracteristicas del papel:

Papel seguridad en el original y papel autocopiante color blanco en las copias, tamafio 21,6 x 14 cm.
caracteristicas del papel: original de 90 grs. copias intermedias y final de 54 a 62 grs. con impresos en
original y tres copias, impresion en seleccion a color.

Del lado izquierdo una linea en seleccion a color con la palabra “PUEBLA” de manera repetida, en el
centro de la forma se imprimird el escudo del Estado de Puebla (de acuerdo al dummy) debera de
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imprimirse un microtexto con la palabra

PUEBLA formando lineas en las cajas que integran el esqueleto del disefio de la forma (esta
caracteristica solo aplica al original en las copias son lineas sencillas), en la esquina superior izquierda
estard impreso el logotipo de la Secretaria de Finanzas y Administracion, en seleccion a color, cédigo de
barras ubicado al frente, en la parte inferior izquierda a 13 mms., del margen izquierdo y en todos los
tantos del recibo, con las siguientes caracteristicas: 3 de 9, en color negro tipo de dato: numérico: mismo
folio de la forma.

En la esquina superior derecha se debera observar la silueta del mapa del Estado formada internamente
en efecto moire de dos canales: con las palabras PUEBLA y VALIDO, los dos canales se tienen que
observar con la misma mica decodificadora.

El mapa se elaborara de 17 x 12 mms.

Ademas se imprimira la clave administrativa de la forma en 7 digitos en el margen derecho de la forma
de manera vertical, en posicién centrada.

Al reverso de la forma, al centro en todos los tantos contendrd impreso en tinta negra los datos de
identificacion del proveedor, (nombre completo, RFC. direccion y teléfono) fecha de impresion, nimero
de concurso asignado, y la foliatura que se imprime, la cual le proporcionara LA CONTRATANTE, al
momento de realizar los pedidos.

La distribucion debera de realizarse de la siguiente manera:

Original: Contribuyente, lera. Copia: Secretaria de Finanzas y Administracion, 22. Copia.
Oficina Recaudadora y de Asistencia al Contribuyente, 3era. Copia: Varios.

Deberé entregarse la forma en cajas de cartén tamafio carta de 2000 juegos cada una.

EL PROVEEDOR deberé elaborar las copias de los recibos oficiales de pago forma continua, con las
mismas caracteristicas y disefios de los originales, imprimiéndolos sin los siguientes elementos de
seguridad: sin micro textos, sin tintas invisibles a la luz ultravioleta y sin efectos moire.

En estos tantos debera incluirse el mismo codigo de barras de manera independiente.

Dichas formas oficiales deberan integrarse en juegos con las caracteristicas de papel de forma continua
y en papel autocopiante.

E. Sellos

E1l. Sello de Bien Embargado de Ingresos.

E2. Sello de Bien Embargado de Fiscalizacion.
E3. Sello de Clausura de Fiscalizacion.

Estos tres formatos comparten las caracteristicas y solo cambian los textos preimpresos.

Papel couché 90 grs. auto adherible.

Impresién a seleccién de color.

Textos pre impresos con la fundamentacion y los que identifican el uso de la forma.

Caddigo bidimensional tipo QR impreso en color negro, antes descrito (llevara el mismo que se enuncia
en la especificacion de copias)

El fondo de todo el cuerpo de este formato debera elaborarse a partir de una reticula en seleccion a
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color.

En el centro del formato se imprimira el escudo del Estado de Puebla a manera de calado, en seleccion
a color en tipo marca de agua.

En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo de la dependencia en seleccién a color.

Folio arabigo en color negro de 8 digitos en la parte superior derecha.

Hoja suelta.

Tamafo final 64 x 21.6 cms.

EL PROVEEDOR debera entregar el formato en paquetes de cien, dentro de bolsas plésticas
transparentes selladas.

F. Declaracion de pago del Impuesto Predial.

Papel seguridad de 90 grs.

Impresion a seleccion a color

Caodigo de barras debe ser 1 2/5 entrelazado

Cddigo bidimensional tipo gr en el reverso de la declaracion de pago, en las cuatro divisiones. color
negro moire invisible de doble canal con reflectancia en color amarillo al colocar lampara de luz negra,
los dos canales se tienen que observar con la misma mica decodificadora.

Los textos serdn Puebla y Valido, los dos canales se tienen que observar con la misma mica
decodificadora.

Tintas fugitivas.

Tamafo final 21.6 x 28 cms.

Deberén ir suajadas con lineas de desprendimiento.

Se deberan personalizar como estado de cuenta y para ello se tiene que contemplar la programacion de
los datos a imprimir.

La elaboracion de discos compactos que contengan la informacion digital del resultado de dicha
programacion dividida por municipios o por algin otro muestreo que la contratante considere pertinente.
Cada documento debera estar dividido en cuatro secciones impresas.

Contendra el mismo folio fisico.

Contendra una pleca en forma horizontal y una vertical, cada una de estas secciones debera de medir
10.9 cms. de ancho por 13.9 cms. de largo.

Cada seccién de la forma de declaracién de pago del impuesto predial, debera de contener lo siguiente:
impresion sobre papel seguridad de 90 grs.

El fondo de todo el cuerpo de esta forma debera elaborarse a partir de una reticula en seleccion a color.
A lo largo de la forma, del lado izquierdo, debera imprimirse una linea en seleccién a color de 5
milimetros, con el texto Puebla de manera repetida.

En la esquina superior izquierda estara impreso el logotipo de la Secretaria de Finanzas y Administracion
en seleccioén a color.

La forma debera contener impreso cédigo de barras.

Caodigo de barras 1 2/5 entrelazado, impreso en calidad laser. longitud de la barra 40 mm y altura de la
barra 12.8 mms.

Las formas deberan elaborarse en cuatro secciones, con pleca de corte exacto, entre las cuatro
secciones.

Teniendo la siguiente distribucion: Secretaria de Finanzas y Administracién, Tesoreria del
Municipio, Contribuyente y Recibo informativo impresién en la parte superior derecha.

EL PROVEEDOR deberd presentar ante la Direccidn de Ingresos de la contratante, el disefio de la forma
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para la validacion de la informacién fija en un plazo no mayor a 3 dias habiles a partir de que cuente con
la informacion que le proporcionara la misma. La impresion en la forma sera fija en el anverso y reverso
e impresién variable en el anverso. Conforme a la base de datos del padrén y en anverso de la
declaracion informativa.

Para la impresion de la informacion variable de las formas de Declaracién de pago del Impuesto Predial,
se debe considerar:

Vertical: 8 caracteres por pulgada (1/8 octavos)
Horizontal: 10 caracteres por pulgada (1/10 décimos)

La base de datos sera entregada al proveedor a mas tardar en la segunda quincena del mes de
diciembre de 2019.

La Impresién de la emision se detallara en el recuadro destinado para ello y sera: anual y bimestral.
Para la emision anual de las formas de declaracion de pago del impuesto predial:

Se debera imprimir como constante en el recuadro que se refiere al ejercicio fiscal 2020 y en clase de
pago: anual. Asimismo, la vigencia hasta el 30 de abril del 2020, en el recibo informativo; sé6lo en 5
municipios la vigencia sera hasta el hasta el 31 de marzo del 2020, los cuales se daran a conocer al
momento de la validacién de la informacion fija de las formas.

Para la impresion de la emision bimestral de las formas de declaracion de pago del impuesto predial:

Se debera imprimir como constante en el recuadro de ejercicio fiscal el nUmero de: 2020 y en la clase de
pago bimestral y en el numero de bimestre, el que corresponda del 1° al 6° y la vigencia de cada
bimestre en el recibo informativo. la cual sera:

1ER. BIMESTRE 31 DE ENERO DE 2020.

2D0O. BIMESTRE 31 DE MARZO DE 2020.

3ER. BIMESTRE 31 DE MAYO DE 2020.

4TO. BIMESTRE 31 DE JULIO DE 2020.

5TO. BIMESTRE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020.
6TO. BIMESTRE 30 DE NOVIEMBRE DE 2020.

En la impresién de declaraciones anuales y bimestrales de las formas de declaracion de pago del
impuesto predial se debera considerar lo siguiente:

Folio consecutivo ardbigo a 6 posiciones.

Numero de oficina recaudadora (01 a la 21).

Numero de municipio (001 al 217).

La letra u, r 0 s segun corresponda (urbano, ristico o suburbano).

NUmero de cuenta predial a 8 posiciones.

En los recuadros de superficie debera expresarse en m2.

En el recuadro de diferencias 2019, se debera imprimir el nimero del bimestre en su caso.

Los importes se deberan imprimir justificando hacia la derecha del recuadro expresado con dos
decimales.

La impresion variable Gnicamente sera en los espacios disefiados para ello.
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Entrega de las declaraciones de impuesto predial:
Debera ser en forma individual (hoja suelta).
En paquetes separados por pago anual y bimestral y una vez clasificados por el primer concepto.

Dichas formas deberan de subclasificarse por Oficina Recaudadora y Asistencia al Contribuyente y
teniendo como ultimo parametro de clasificacion los Municipios.

EL PROVEEDOR considerara en las formas de Declaracion de pago del Impuesto Predial:

Entregar las formas acompafiadas de una relacion en medio magnético por cada municipio
(disco compacto que permita reescribir informacion).

Dicho archivo deberéa de estar clasificado en rustico, urbano o suburbano, por Oficina Recaudadora y de
Asistencia al Contribuyente y por Municipio, ademas de contener los siguientes campos:

NUMERO DE CUENTA.

BASE DEL IMPUESTO.

IMPUESTO.

DIFERENCIAS DEL IMPUESTO.

TOTAL A PAGAR.

TOTAL DE DECLARACIONES DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL.

TOTALES GLOBALES (IMPUESTO, DIFERENCIAS DE IMPUESTO Y TOTAL A PAGAR), SOLO DEL
MUNICIPIO QUE CORRES-PONDA.

La cantidad de declaraciones de pago del impuesto predial que se solicitan en la requisicion es variable,
ya que puede incrementarse o disminuirse debido a que la impresién es conforme a la base de datos del
padrén.

Al término de la impresion, EL PROVEEDOR entregara 500 formas en blanco sin especificar ejercicio
fiscal, al departamento de impuestos municipales coordinados adscrito a la direccion de ingresos de LA
CONTRATANTE.

El plazo de entrega de las declaraciones serd de 10 dias habiles posteriores, contados a partir del dia
héabil siguiente a la fecha de la entrega de la base de datos. Para el efecto, EL PROVEEDOR, presentara
para la validacion de la impresion variable, por lo menos 200 recibos como muestras (parte del pedido
total), antes de llevar a cabo el tiraje total. Dicha validacién estara a cargo del Departamento de
Impuestos Municipales Coordinados, y el plazo de validacién se considerard dentro de los 10 dias
habiles.

Se hace de conocimiento a EL PROVEEDOR que se hara acreedor a las sanciones en que incurra por la
no confidencialidad de datos proporcionados en la base de datos que entregara la Direccion de Ingresos
de LA CONTRATANTE o por la fuga de informacion, asi como de las responsabilidades civiles y penales
a que haya lugar, de conformidad con los ordenamientos legales vigentes en el Estado de Puebla.

G. Carta invitacion para el pago del Control Vehicular.

1. Hoja extendida tamafio carta (81/2 x 11)
2. Papel bond 90 grs.
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3. Impresién anverso en seleccion a color de alta resolucion.
4. Impresién reverso en seleccion a color de alta resolucion.

5. Impresion en el anverso con datos variables de acuerdo a la base de datos proporcionada por la
contratante, en los campos asignados con los siguientes datos:

a) Nombre del propietario.

b) Linea del vehiculo.

¢) Marca del vehiculo.

d) Placa del vehiculo.

e) Numero de serie del vehiculo.

f) Importe de pago.

g) Numero de referencia.

h) Cadigo tipo QR que contiene el nimero de referencia.

6. Impresion al reverso con datos variables de acuerdo a la base de datos proporcionada por
contratante, en los campos asignados contendra los siguientes datos:

a) Destinatario.

b) Direccion.

c¢) Cadigo postal.

d) Cdédigo de reparto.

e) Cddigo de barras tipo 128.

7. Impresion de folio de control en tira de desprendimiento.
8. Acabado final en auto-sobre doblado en C con plecas laterales para abrir la carta.
9. Empaque en sacas con etiqueta de identificacion.

10. El servicio de impresion debera incluir el mapeo de la base de datos y clasificacion de acuerdo a las
Instrucciones que determine “LA CONTRATANTE”.

H. Hoja blanca de certificacion tamafio carta:

Tamafio carta (21.6 x 28 cm).

Papel bond de 90 grs.

Sobre impresa a dos tintas en seleccion a color y negro (folio variable consecutivo).

Hoja suelta

Cddigo bidimensional tipo QR impreso en negro en el reverso de la hoja (llevara el mismo que se
enuncia en la especificacion de copias)

Folio arabigo en color negro de 8 digitos y clave administrativa de la forma de 7 digitos, impresos
horizontalmente a un lado del margen izquierdo.

Se imprimird un cédigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con una reticula
de alta resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene informacion, la
cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de codigos de barras,
QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Unicamente puede ser leido con la
aplicacién de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha informacion debera
ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con camara y auto-
focus. La informacion encriptada se encontrara exclusivamente en el cédigo descrito y no en medios
alternos como marcos o0 imagenes adicionales que simulen la encripcién descrita. Dicho cddigo solo se
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debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o escaner, el
cédigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningln tipo de tinta como base. La
informacién que debera mostrar dicho cédigo es la siguiente:

1. Documento autentico.

2. Escudo de armas del Estado de Puebla.
3. Logotipo de la actual administracion.

4. Folio del formato.

I. Hoja blanca de certificacion tamafio oficio:

Tamarfio oficio (21.6 x 34 cm).

Papel bond de 90 grs.

Sobre impresa a dos tintas en seleccion a color y negro.

Cddigo bidimensional tipo QR en el reverso de la hoja en color negro (llevard el mismo que se enuncia
en la especificacion de copias).

Hoja suelta .

Folio arabigo en color negro de 8 digitos y clave administrativa de la forma de 7 digitos, impreso
horizontalmente a un lado del margen izquierdo.

Se imprimira un cddigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con una reticula
de alta resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene informacion, la
cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de cédigos de barras,
QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Unicamente puede ser leido con la
aplicacién de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha informacion debera
ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con camara y auto-
focus. La informacién encriptada se encontrara exclusivamente en el cddigo descrito y no en medios
alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcion descrita. Dicho codigo solo se
deberé leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o escéner, el
codigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningun tipo de tinta como base. La
informacién que debera mostrar dicho cddigo es la siguiente:

1. Documento autentico.

2. Escudo de armas del Estado de Puebla.
3. Logotipo de la actual administracion.

4. Folio del formato.

J. Certificados para el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria:

Certificado verificacion con holograma tipo 1.
Certificado verificacion con holograma tipo 2.
Certificado verificacion con holograma tipo “cero”.
Certificado verificacion con holograma tipo “doble cero”.
Certificado verificacion con holograma tipo “exento”.

1. Formas de 21.6 cm x 28 cms. en papel de alta seguridad de 90 grs., por m2. Como minimo requerido,
gue se entregaran en hojas sueltas.

2. Impreso el logotipo del Gobierno del Estado de Puebla.
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3. Pantalla de seguridad con dos tintas fugitivas con textura irisada y lineas guilloche.
4. Textos al reverso en tinta negra.

5. Lineas con elementos de micro impresion con leyenda Certificado de Verificacion vehicular Puebla y el
ejercicio fiscal que corresponda (excepto en los tipos cero, doble cero y exento), en todas las lineas de
identificacion del documento.

6. Contendra una pleca horizontal que divide la forma en dos tantos:

a) Propietario.
b) Centro de Verificacion.

7. Aplicacion de barniz silicon a registro en el reverso de la forma para poder integrar el holograma del
vehiculo o bien, colocaciéon de un parche de silicén a registro en el reverso de la forma para poder
integrar el holograma.

8. Ventana de desprendimiento medida de 5.1 cms. x 3.8 cms. dentro de la cual se asignaran las
variables del vehiculo como son: clave del centro de verificacion vehicular, placas del vehiculo, tipo de
combustible, semestre, vigencia y nimero de folio (la numeracion la proporcionard LA CONTRATANTE a
EL PROVEEDOR al momento de realizar los pedidos), y de ser necesario alguna otra que se requiera
por las disposiciones normativas.

9. En cada tanto del certificado contendra el Escudo de Armas del Estado de Puebla, que debera
integrar informacién oculta encriptada variable, la cual no sera visible a través del ojo humano o medios
convencionales tales como lectores de cddigos de barras, micas decodificadoras, microscopios o luz
ultravioleta, Unicamente podra ser leida con una aplicacion especial para el Estado de Puebla, la cual
debera ejecutarse en dispositivos smartphone que cuenten con camara con auto-focus y acceso a
internet. La informacién oculta encriptada no debera alterar de manera visible el disefio de la forma
valorada. La informacion oculta encriptada, no deberd estar alojada en el dispositivo smartphone,
cargada como una base de datos, sera consultada exclusivamente via internet, la informacién oculta
encriptada, que debera aparecer es la siguiente: Escudo del Estado de Puebla, logotipo del Gobierno del
Estado de Puebla”, el texto “Secretaria de Finanzas y Administracion”, los ultimos dos digitos de la
forma, tipo de holograma y calendario de verificacion vehicular.

10. Cadigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el
Gobierno del Estado de Puebla. El codigo permitira su lectura en 2 niveles: el primero sera de acceso
publico y contendra informacion fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos
inteligentes con aplicacién de lectura de cédigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y
deberd enlazar de manera automédtica sin necesidad de teclear la direccion www.puebla.gob.mx
desplegando la pagina y permitiendo una libre navegacion en la misma. El segundo nivel de lectura sera
de acceso restringido y contendra informacion variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que
permitira la segunda validacion de la forma, debera incluir el nimero de folio de la forma (folio variable,
consecutivo impreso al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma)
y la palabra “original” o “valido”. Esta informacién debera estar contenida en el nivel de acceso privado
del mismo cédigo y no podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. La
informacién contenida en este nivel de acceso restringido podra ser consultada por “LA
CONTRATANTE” utilizando los dispositivos de acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura
en sistema android, a través de llaves de encriptacion de 128 bits, de esta manera “LA CONTRATANTE”
podra validar la legitimidad del codigo y por ende la autenticidad del documento. Debido a que el
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producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran cédigos de acceso publico o de uso comercial
generados por software de uso comercial del dominio publico o disponible para el piblico en general en
internet facilitando la falsificacion de los mismos. ‘LA CONTRATANTE” debera leer el codigo en sus 2
niveles utilizando el mismo dispositivo. Dicho cédigo debera ser elaborado en medida de 24mm x 24mm,
impreso en color negro con triple fluorescencia visible Gnicamente en las areas negras que conforman el
codigo QR y al ser expuesta a la luz UV con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del codigo al
ser expuesto a la luz UV frecuencia 1 debera mostrar el 50% del cddigo fluorescencia en color verde y el
otro 50% del cddigo no debera mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cddigo a la luz
UV frecuencia 2 debera mostrar el 50% del cédigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del
cbédigo deberd mostrar fluorescencia en color rojo. La fluorescencia antes mencionada Unicamente
deberad observarse en las areas negras que conforman el cédigo, todas las areas blancas que se
encuentran dentro del codigo no deberan mostrar fluorescencia alguna.

11. Al reverso, en el tanto distribuido como “Centro de Verificacién” debe contener un folio invisible
variable con el Font Bullpen 3D en medida minima de 4.8 cm x 1.7 cm, este folio debe estar dentro de un
rectangulo formado por micro folios variables correspondientes al mismo folio y su medida serd de 2
milimetros de alto como méaximo con font arial black, el folio y los micro folios se haran visibles en color
negro, Unicamente al aplicar el reactivo quimico exclusivo por medio de un plumoén, dicho reactor
guimico debera ser exclusivo ya que al aplicar sobre cualquier otro papel no debera dejar evidencia
alguna. El folio y los micro folios tienen que coincidir con el folio de la forma, el folio y los micro folios
deben ser generados con impresion digital que garantice la aplicacion uniforme del folio descrito, no se
aceptan sellos manuales que simulen los elementos de seguridad descritos.

12. Al reverso en el tanto del propietario deberd llevar el folio invisible variable con el font Sans Serif 3D
en medida minima de 5.2 cms. x 1.7 cms. este folio estara dentro de un rectangulo formado por micro
folios variables correspondientes al mismo folio y su medida serd de 2 milimetros de alto como méaximo
con font arial. El folio y los micro folios deberan ser visibles Unicamente al ser expuestos a la luz solar
natural o lampara de luz UV y deberan mostrarse en color pirpura, al retirar el folio y los micro folios de
la luz solar natural o ldmpara de luz UV, deberan permanecer visibles por un tiempo minimo de 6
segundos y maximo de 50 segundos, pasando el tiempo maximo, deberan desaparecer completamente.
El folio y los micros folios tienen que coincidir con el folio de la forma.

13. En cada tanto contiene un cédigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con
una reticula de alta resolucién con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene
informacién, la cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de
cadigos de barras, QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, inicamente puede
ser leido con la aplicacion de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha
informacién debera ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con
camara y auto-focus. La informacién encriptada se encontrara exclusivamente en el cédigo descrito y no
en medios alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcién descrita. Dicho
cédigo solo se debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o
escaner, el codigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningun tipo de tinta como base.
La informacion que debera mostrar dicho cédigo es la siguiente:

a) Documento autentico.

b) Escudo de armas del Estado de Puebla.
c) Logotipo de la actual administracion.

d) Folio del formato.

14. Debera contener el tipo de certificado del que se trate y los siguientes prefijos:
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1 para certificado de verificacion con holograma tipo “1,” 1er. o 2do., semestre del ejercicio fiscal que
corresponda.

2 para certificado de verificacion con holograma tipo “2”, 1er. o 2do., semestre del ejercicio fiscal que
corresponda.

0 para certificado de verificacion con holograma tipo “cero”,

00 para certificado de verificacién con holograma tipo “doble cero”.
“E” para certificado de verificacion con holograma tipo “exento”.

Este prefijo seguido del folio que se le asigne a la serie, en tinta negra en cada uno de los tres tantos y
uno mas en la ventana de desprendimiento.

15. Contendra dos codigos de barras en cada uno de los tres tantos del certificado de verificacion
vehicular, tipo 2 de 5.

16. Contendra un holograma de 1.5 cms. aplicado mediante la técnica de estampado a calor al frente del
certificado segln corresponda el servicio. Debera ubicarse en el costado izquierdo de la ventana de
desprendimiento del holograma, sélo en el tanto del propietario, las referencias para este servicio seran:
tipo de certificado del que se trate, referencia

1, 2, 0, 00 y “E”. Este holograma estampado debera contener los mismos elementos de seguridad en
forma aleatoria, con el que se realizard la calcomania holografica adherida en el reverso.

17. Calcomania hologréfica.

Las calcomanias hologréficas bidi-tridimensionales deberan tener una medida de 7x7 cm. y deberan
contener las siguientes medidas de seguridad:

-. Material poliéster plata metalizado de alta seguridad intransferible (tamper-proof), este debera dejar
evidencia del desprendimiento tanto en la calcomania como en el cristal.

- En el primer plano contendra una textura con el nombre Gobierno del Estado de Puebla.

- En el segundo y tercer plano contendra una textura del escudo de Armas del Estado de Puebla y con
micro texto “GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA EN REPETIDAS OCASIONES”.

- La calcomania holografica contendra, generado mediante la técnica de desmetalizado a registro, en la
parte superior la leyenda Programa de Verificacién Vehicular Obligatoria, en la parte inferior el periodo
del que se trate Primer Segundo semestre y el ejercicio fiscal del que se trate(en tipo cero, doble cero y
exento no aplica el ejercicio fiscal), en el extremo izquierdo de la ventana de desprendimiento de manera
vertical la palabra Puebla, y en el extremo derecho de la ventana de desprendimiento, en forma vertical
el numero arabigo del ejercicio fiscal del que se trate (en tipo cero, doble cero y exento no aplica el
ejercicio fiscal, se coloca la palabra “Puebla”).

- La calcomania hologréfica contendra cortes de seguridad y esquinas redondeadas, los cortes deben
provocar que al intentar desprender el holograma, éste se destruya en varias partes.
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- Elementos en dot matriz generando efectos bidi-tridimensionales.
- Elementos de 1000 puntos en dot matriz como elemento de seguridad.

- Sobreimpreso a seleccién a color que diferenciara los tipos y modalidades, ademas debera llevar un
folio arabigo impreso consecutivo en color negro, que va impreso en la ventana de desprendimiento y
que debe coincidir con el folio de la forma.

K. Constancia de No Aprobado para el Programa de Verificacion:
Caracteristicas de la Constancia de No Aprobado del Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria
para el Estado de Puebla:

1. Formas 21.6 cms. x 28 cms. en papel de alta seguridad de 90 grs. por m2. como minimo requerido,
marca de agua, con fibras épticas visibles e invisibles y reactivo a quimicos adulteradores, (que se
entregaran en hojas sueltas)

2. Impreso el logotipo del Gobierno del Estado de Puebla.
3. Pantalla de seguridad con dos tintas fugitivas con textura irisada y lineas guilloche.
4. Textos al reverso en tinta negra (se proporcionaran a “EL PROVEEDOR?”).

5. Lineas con elementos de micro impresion con leyenda Constancia de No Aprobado Puebla, en todas
las lineas de identificacién del documento.

6. Contendra un folio holografico alfanumérico en el tanto del propietario.

7. Contendra una pleca horizontales que dividen la forma en dos tantos y la leyenda impresa de su
distribucion, debera estar en el siguiente orden:

a) Superior Propietario.
b) Inferior Centro de Verificacion.

8. Folio invisible variable con el font Sans Serif 3D en medida minima de 5.2 cms, x 1.7 cms. este folio
estara dentro de un rectangulo formado por micro folios variables correspondientes al mismo folio y su
medida sera de 2 milimetros de alto como maximo con font arial. El folio y los micro folios deberan ser
visibles Unicamente al ser expuestos a la luz solar natural o lampara de luz UV y deberan mostrarse en
color purpura, al retirar el folio y los micro folios de la luz solar natural o lampara de luz UV, deberan
permanecer visibles por un tiempo minimo de 6 segundos y maximo de 50 segundos, pasado el tiempo
maximo, deberan desaparecer completamente. El folio y los micro textos tienen que coincidir con el folio
del forma.

9. Contendra el folio en tinta negra asignado a la forma en cada tanto:propietario y centro de verificacion.
10. Contendra dos codigos de barras, uno en cada tanto de la constancia de no aprobado, tipo 2 de 5.
11. En cada tanto de la constancia contendra el Escudo de Armas del Estado de Puebla, que debera

integrar informacién oculta encriptada variable la cual no serd visible a través del ojo humano o medios
convencionales tales como lectores de cddigos de barras, micas decodificadoras, microscopios o luz
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ultravioleta, Unicamente podra ser leida con una aplicacion especial para el Estado de Puebla, la cual
debera ejecutarse en dispositivos smartphone que cuenten con camara con auto-focus y acceso a
internet. La informacién oculta encriptada no debera alterar de manera visible el disefio de la forma
valorada. La informacion oculta encriptada, no debera estar alojada en el dispositivo smartphone,
cargada como una base de datos, sera consultada exclusivamente via internet, la informacién oculta
encriptada, que debera aparecer es la siguiente: Escudo del Estado de Puebla, logotipo del Gobierno del
Estado de Puebla, el texto “Secretaria de Finanzas y Administracién”, los dltimos dos digitos de la forma,
tipo de forma y calendario de verificacion vehicular.

12. Cddigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el
Gobierno del Estado de Puebla. El cédigo permitira su lectura en 2 niveles (: el primero sera de acceso
publico y contendra informacion fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos
inteligentes con aplicacion de lectura de codigos tipo QR. la lectura tendra que ser transparente y debera
enlazar de manera automatica sin necesidad de teclear, a la direcciéon www.puebla.gob.mx desplegando
la pagina y permitiendo una libre navegacion en la misma. El segundo nivel de lectura sera de acceso
restringido y contendra informacién variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que permitira la
segunda validacion de la forma, deber& incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo
impreso al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra
“original” o “valido”. Esta informacion debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo
cddigo y no podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. A la informacion
contenida en este nivel de acceso restringido podra tener acceso ‘LA CONTRATANTE” utilizando los
dispositivos que contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptacion
de 128 bits, de esta manera “LA CONTRATANTE” podra validar la legitimidad del cddigo y por ende la
autenticidad del documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran
cddigos generados con software de uso comercial del dominio publico o disponible para el publico en
general en internet facilitando la falsificacién de los mismos. “LA CONTRATANTE” debera leer el codigo
en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo, dicho cédigo debera ser elaborado en medida de 24mm
x 24mm, impreso en color negro con triple fluorescencia visible Gnicamente en las areas negras que
conforman el codigo QR y al ser expuesta a la luz UV con un mismo dispositivo de lectura en frecuencia
1 debera mostrar el 50% del cédigo fluorescencia en color verde y el otro 50% del codigo no debera
mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cddigo a la luz UV frecuencia 2 debera mostrar
el 50% del cddigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del codigo deberda mostrar fluorescencia
en color rojo, la fluorescencia antes mencionada Unicamente debera observarse en las areas negras que
conforman el cédigo, todas las areas blancas que se encuentran dentro del cédigo no deberan mostrar
fluorescencia alguna.

13. En cada tanto contendra un cddigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso
con una reticula de alta resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene
informacion, la cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de
cédigos de barras, QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Gnicamente puede
ser leido con la aplicacién de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha
informacién debera ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con
camara y auto-focus. La informacién encriptada se encontrara exclusivamente en el cédigo descrito y no
en medios alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcion descrita. Dicho
cadigo solo se debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o
escaner, el codigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningin tipo de tinta como base.
La informacién que deberd mostrar dicho codigo es la siguiente:

a) Documento autentico.

b) Escudo de armas del Estado de Puebla.

¢) Logotipo de la actual administracion.

Pagina 67 de 99
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios, 11 Oriente No. 2224, planta baja, Col. Azcéarate, C.P. 72501, Puebla, Puebla /
(222) 229-70-13 y 229-70-14 / sfa.puebla.gob.mx

Puebla.gob.mx




ization ;.
& o,

SO
NS

9001:2015

e

g
nezipe®

CERTIFICADO ISO 9001:2015 / NMX-CC-9001-IMNC-2015

o

. N
[

7

SECRETARIA DE SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
FINANZASY ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ]
T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
} PUEBLA PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

et GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA'Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

Part | Cantidad U Descripcion
Medida

d) Folio del formato.

L. Permiso para circular sin placas 15 dias.

1. Papel seguridad de 90 grms., blanco con fibras 6pticas visibles e invisibles.

2. Seleccioén de color 4 tintas, 4 x 4 offset, tipografias coolvetica, cordia new, helvética.
3. Fondo en escala de colores texturizado, con siluetas del logo en transparencia.

4. El logo del Gobierno del Estado de Puebla se muestra en dos tamafios; el grande (5.2 x 4.9 cms.), que
pertenece a la seccion del permiso provisional y el pequefio (1.63 x 1.71 cms.) que pertenece al recibo
talén y repetido en el acuse de recibo.

5. Contendra codigos de barras del tipo 3 de 9 personalizado, medida de 40 mms. de ancho x 9 mms. de
alto, que en su lectura contengan el nimero de folio del permiso provisional, dichos cddigos de barras
deberén de estar presentes al frente, en los tres elementos fisicos que componen el permiso provisional:
en el permiso el cédigo sera holografico y se podra leer la palabra PUEBLA, para los recibos talon sera
impreso en tinta negra. En cada parte se debera imprimir la clave de identificacion PPCO1.

6. Tamafio final, (21.6 x 35.4 cms.)
7. Folio Impreso en color negro.

8. La leyenda
Permiso Provisional es hologréfica, medida de 97 mms. de ancho x 32 mms. de alto.

9. El formato contiene un marco con el microtexto que dice: Gobierno del Estado de Puebla, permiso
provisional para circular sin placas

10. Cddigo bidimensional tipo QR en el reverso de la hoja en la seccidn que pertenece al permiso
provisional, impreso en color negro.

11. Otra medida de seguridad es la impresiéon de registro perfecto personalizado con el logotipo del
Gobierno del Estado de Puebla.

M. Constancia de No Antecedentes Penales.
N. Constancia de No Haber Sido Condenado por la Portacion de Armas de Fuego.
N. Constancia de Identificacion Vehicular.

Las dos primeras formas se requieren con un original y solo la Constancia de Identificacion Vehicular
requiere de una copia, estos formatos tienen caracteristicas idénticas a los universales tamafio carta,
con la variante que en el disefio se integra el Logotipo de la Fiscalia General del Estado, (Organo
Constitucionalmente Autbnomo), en el encabezado y en la trama del fondo la reticula que se forma con
la repeticion de un elemento del mismo Logotipo..

Caracteristicas:
» Papel seguridad fovi, 90 grs. con fibras dpticas visibles e invisibles, reactivo a quimicos adulteradores,
medida final 21.6 x 28 cms.
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* Impresion a color con el Pantone BLUE 294C al 30% en el fondo de todo el cuerpo de esta forma a
partir de una reticula en seleccion a color formada por una trama con la repeticion de la abstraccion de la
fachada del centro que alberga a la Fiscalia.

» Encabezados en la parte superior de las formas delimitados por una linea formada con micro texto
(formado con las siglas de la Fiscalia FGE), con textos pre impresos que varian para identificar el uso y
el nombre del 6rgano Fiscalia General del Estado. En esta drea ademas se imprimira el Logotipo de la
Fiscalia General del Estado, un codigo de barras, un moire secuencial variable (con el folio variable
consecutivo de la forma), un moire de doble canal con las palabras “Puebla y Valido”, también estara
impreso el folio variable consecutivo de la forma y la clave de la forma.

» Margen izquierdo en color azul, con la palabra “PUEBLA®, en color blanco de manera calada.

» Cddigo de barras 3 de 9, en espacio en blanco limitado por un rectangulo con esquinas redondeadas
formado por lineas de micro texto en positivo en color negro con la leyenda Gobierno del Estado de
Puebla, el codigo de barras debera contener el folio variable asignado a la forma.

» Medidas de seguridad: las tintas para esta impresion deberan tener la particularidad de ser borrables,
mas dos tintas especiales.

* Una de ellas es invisible con reflectancia en color amarillo, visible unicamente al colocarla bajo luz
negra, con la palabra “PUEBLA” en letras huecas en todo el cuerpo de la forma con las siguientes
caracteristicas largo de la palabra de 2.2 cms. con un alto de 0.5 cm espacio entre cada palabra de 1 cm
y espacio en cada renglén de 0.5 cm.

* La segunda sera un folio invisible (que correspondera con el folio Unico que se le asigne a esa forma
oficial), este folio sera variable e irrepetible para cada forma, debera estar elaborado de la siguiente
manera: las medidas de este folio deberan ser de 8.5 cm. (podra tener un minimo de 5 cm y un maximo
de 10 cm) de largo, por 1 cm de ancho (podra tener un maximo de 2 cm), los caracteres que forman
dicho folio Gnicamente deberan estar delineados y este folio debera estar dentro de un rectangulo
formado por microtextos variables correspondientes al mismo folio y su medida sera de 1 mm. Este folio
sera invisible al ojo humano y solo se puede observar en color azul con un lector UV.

* En el tanto original de las formas Constancia de No Antecedentes Penales, Constancia de No Haber
Cometido Delito con Arma de Fuego y Constancia de Identificacion Vehicular, se deberd colocar un
Cadigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno
del Estado de Puebla. El cédigo permitird su lectura en 2 niveles, el primero sera de acceso publico y
contendra informacion fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con
aplicacion de lectura de codigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y debera enlazar de
manera automatica sin necesidad de teclear la direccion www.puebla.gob.mx desplegando la pagina y
permitiendo una libre navegacién en la misma. El segundo nivel de lectura serd de acceso restringido y
contendra informacion variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que permitira la segunda
validacién de la forma, deberd incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo impreso
al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra “original”
o “valido”. Esta informacion debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo cédigo y no
podréa ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. A la informacién contenida en este
nivel de acceso restringido podra acceder ‘LA CONTRATANTE” utilizando los dispositivos que
contengan el aplicativo de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptacion de 128 bits, de
esta manera “LA CONTRATANTE" podra validar la legitimidad del cddigo y por ende la autenticidad del
documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran codigos
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generados con software de uso comercial del dominio publico o disponible para el publico en general en
internet facilitando la falsificacién de los mismos. “LA CONTRATANTE” debera leer el cédigo en sus 2
niveles utilizando el mismo dispositivo y aplicativo de lectura de manera simultanea teniendo acceso de
manera transparente y automatica, sin necesidad de teclear informacién adicional. Dicho codigo debera
ser en medida de 2.2 cms. x 2.2 cms. impreso con un patron de colores de forma horizontal y vertical, los
colores que conforman el patrén son, azul, naranja, negro y verde, dicho cédigo debera ser impreso con
tintas fugitivas sensibles al borrado mecéanico.

» También el tanto original llevaran el folio invisible variable con el font Sans Serif 3D en medida minima
de 5.2 cm x 1.7 cm. este folio estard dentro de un rectangulo formado por micro folios variables
correspondientes al mismo folio y su medida sera de 2 milimetros de alto como maximo con font arial. El
folio y los micro folios deberan ser visibles Unicamente al ser expuestos a la luz solar natural o lampara
de luz UV y deberan mostrarse en color purpura, al retirar el folio y los micro folios de la luz solar natural
o lampara de luz UV, deberan permanecer visibles por un tiempo minimo de 6 segundos y maximo de 50
segundos, pasando el tiempo méximo, deberan desaparecer completamente. El folio y los micros folios
tienen que coincidir con el folio de la forma.

» Se debera integrar el Escudo de Armas del Estado de Puebla, que debera contener informacién oculta
encriptada, variable dindmica la cual no seré visible a través del ojo humano o medios convencionales
tales como lectores de codigos de barras, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta,
Unicamente podra ser leida con una aplicacion especial para el Estado de Puebla, la cual debera
ejecutarse en dispositivos smartphone que cuenten con camara con auto-focus y acceso a internet. La
informacién oculta encriptada no debera alterar de manera visible el disefio de la forma valorada. La
informacién oculta encriptada, no debera estar alojada en el dispositivo smartphone, cargada como una
base de datos, sera consultada exclusivamente via internet, la informacién oculta encriptada, que debera
aparecer es la siguiente: Escudo del Estado de Puebla, logotipo del Gobierno del Estado de Puebla, el
texto “Secretaria de Finanzas y Administracion” y los ultimos dos digitos de la forma.

* Micro textos con las siglas de la Fiscalia formando una linea que separa el encabezado del resto de la
forma y en el rectangulo con las esquinas redondeadas que contiene el codigo de barras la frase
“Gobierno del Estado de Puebla”.

» Moire secuencial variable impreso en color negro conteniendo el mismo folio impreso en la forma, este
folio es visible inicamente al sobreponer su correspondiente mica de lectura.

* Moire doble canal impreso en color negro colocado en la esquina superior derecha con la silueta del
mapa del Estado de Puebla, formada internamente con las palabras “PUEBLA” y “VALIDO”. Este mapa
deberé tener una medida de 21 x 29 mms, junto de éste debera situarse un folio arabigo en color negro
de 8 digitos.

* Moire invisible de doble canal con reflectancia en color amarillo visible con lampara luz UV y mica
decodificadora que se imprimira en todos los tamarios de las formas universales (carta, oficio y media
carta) la medida sera de 29 x 21 mms. Con las palabras “PUEBLA” y “VALIDO”.

« En la esquina superior izquierda estara impreso el Logotipo del Organo (Fiscalia General del Estado)
en seleccion a color con los Pantones BLUE 294C y BLUE 293 C.

* Inmediatamente debajo de este logotipo debera contener un espacio en blanco de 45 x 15mm
delimitado por un rectangulo con esquinas redondeadas formado por lineas de micro texto positivo en
color negro con la leyenda
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Gobierno del Estado de Puebla
con el fin de personalizar por medio de un codigo de barras variable que sera de 3 de 9 con una medida
de 3.8 cm de largo x 1.1 cm de alto, que contendra el folio variable impreso al frente de la forma.

+ Ademas se imprimira en micro texto una linea con las siglas del Organo (FGE). Este micro texto se
repetird a todo lo ancho de la forma delimitando el encabezado de la forma.

O. Avallio Comercial Urbano.
P. Avalio Comercial Rustico.

Las formas Avallo Comercial Urbano y Rustico tiene las mismas caracteristicas en sus originales como
en sus copias, como en tamafio de las descritas en las formas universales tamafio carta. Pero se
considera forma especial porque se requieren en juegos de 6 originales y 6 copias.

Las formas descritas en el inciso Q y R se refieren a las formas que utiliza el Registro del Estado Civil de
las personas en tipo SIEC y Formato Unico.

Los formatos que utiliza el Registro del Estado Civil de las personas se pueden requerir en juegos con
mas de un original y copias (ver anexo 3). Todas las medidas de seguridad irdn en el primer tanto
original y los demas tantos originales y copias, seran en papel seguridad de 90 grs. con todos los colores
y disefio, asi como el cadigo bidimensional tipo QR. Al reverso del formato con un microfolio del formato
(folio variable, consecutivo impreso al frente del formato) asi también se debera imprimir en fondo con
letras huecas el destinatario de cada uno de los tantos y al calce la palabra original o copia segun
corresponda. El tamafio del formato que se considera solo abarca hasta el marco.

CARACTERISTICAS DE LAS FORMAS SIEC

Para las oficialias del registro civil que cuentan con un sistema automatizado y el equipo necesario para
la explotacion de la base de datos producto de la captura histérica, se requiere imprimir formatos con el
disefio y las especificaciones técnicas antes sefialadas, en blanco, para imprimir la informacion que se
debera certificar de cada uno de los actos del estado civil por medios automatizados.

Q. Formatos SIEC

Q1. Formato de Defuncion (SIEC).

Q2. Formato de Divorcio (SIEC).

Q3. Formato de Matrimonio (SIEC).

Q4. Formato de Nacimiento (SIEC).

Q5. Formato de Presentacion Matrimonial (SIEC).
Q6. Formato de Reconocimiento de Hijos.

Q7. Orden de Inhumacién (SIEC).

Q8. Orden de Traslado de Cadaver (SIEC).

Q9. Extracto de Defuncion (SIEC).

Q10. Extracto de Matrimonio (SIEC).

Q11. Hoja Especial para la Certificacion (SIEC).

Especificaciones técnicas formas tipo SIEC.

PAPEL.
Gramaje: 90 grs./m2
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Tamafos: oficio, carta o0 esquela, conforme a las cantidades arriba sefialadas.

Medida(s) de seguridad: con marca de agua exclusiva del Registro Nacional de Poblacion e
Identificacion Personal

Reactivos quimicos contra solventes, acidos, bases polares y no polares, alcalis y al borrado.

Fibras 6pticas visibles e invisibles.

Color del papel con tinta fugitiva al borrado, pantone 434

Impresion:

Medidas de seguridad: Impresién realzada sensible al tacto en el marco del formato constituido por la
serpiente emplumada (Quetzalcdatl), conforme al disefio exclusivo del formato y en Pantone 491.

Escudo nacional ubicado en el extremo superior izquierdo.

Escudo del estado, ubicado en el margen superior derecho.

Microtexto positivo ubicado en el margen superior.

Microtexto negativo ubicado en el margen izquierdo.

Imagen latente ubicada en el centro inferior del marco.

Fondo de seguridad personalizado con el escudo nacional en el centro del formato.

Microtexto positivo en offset para la firma del titular del registro civil, ubicado en el centro izquierdo del
formato y arriba del marco inferior.

Folio consecutivo impreso en tinta penetrante.

Folio consecutivo impreso en tinta invisible fluorescente, ubicado en el centro inferior del formato.
Esqueletos del formato impresos en offset (para el caso de formatos para oficialias no automatizadas).
Escudo del Estado que corresponda y contorno de la Republica Mexicana, impresos en tinta invisible
fluorescente, fugitiva al borrado, distribuidos en el fondo del formato.

Impresion indicia en todo el fondo del formato.

Colores: pantone 491 para la serpiente, escudo nacional, escudo del Estado, e imagen latente.

Pantone 434 para el fondo del formato.

Descripcion de las medidas de seguridad:
Marca de agua

Este documento esta impreso en papel seguridad con un gramaje 90 grs./m2 con marca de agua, que ya
es exclusiva del formato, cuyo disefio forma cordones entrelazados observables a contraluz, el cual
representa uno de los elementos de seguridad por excelencia. Este sello se elabora al hacer variar de
forma selectiva el gramaje del papel en un lado de la hoja durante su fabricacion, ya sea formando la
hoja de papel en un molde tridimensional (forma redonda), o apretando un rodillo filigranador en la
superficie del papel (se ratifica que el papel debera contener la marca de agua amarilla y que es
exclusiva del RENAPO).

Las marcas de agua deberan ser dificiles de falsificar, porque forman parte integral del papel y resulta
imposible fotocopiarlas.

Fibras opticas visibles
Asimismo, el papel debera contar con fibras 6pticas visibles e invisibles. Las primeras se incorporan en

el papel durante su fabricaciéon en forma dispersa (siembra), en forma localizada (banda), y que a simple
vista pueden ser identificadas las fibrillas sin necesidad de aparatos.

Fibras opticas invisibles
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Por su parte las fibras Opticas invisibles, son incorporadas en la masa del papel, invisibles a la luz del
dia, las cuales apareceran colocadas bajo la luz ultravioleta; resultando imposible reproducirlas con
fotocopiadoras a color, scanner o con impresiéon convencional.

Reactivos quimicos

Adicionalmente el papel deber& ser fabricado con reactivos quimicos que los proteja contra alteraciones
por medios quimicos, a fin de que el papel reaccione contra, solventes, acidos, bases polares o no
polares, alcalis y lapices borradores de tintas comerciales.

Tintas fugitivas al borrado.

Debido al incremento de fraudes en los documentos de valor se han desarrollado un gran ndmero de
tintas para proteger estos documentos. entre las tintas con las que estdn impresos los documentos
universales destacan las fugitivas al borrado, entre otras, por lo que para el fondo del formato se debera
utilizar dicha tinta fugitiva al borrado, la cual debera ser en el color pantone 434 (segun muestra) a fin de
ofrecer al documento un alto indice de proteccion contra manipulaciones mecénicas de falsificacion
técnica, por ejemplo, la goma para borrar, permitiendo realizar una segunda protecciéon contra la
alteracion falsa con solventes organicos.

Impresion realzada sensible al tacto nota: solo la deberd llevar el primer formato original.

Técnica de impresion con lAminas grabadas formadoras de relieve una vez impresa, destinada para la
impresion de diversos documentos de seguridad.

El formato debera tener un marco de 1.3 cm. de ancho. En el marco deberad aparecer la serpiente
emplumada (Quetzalcoatl), conforme al disefio que se proporcionara al proveedor a la formalizacion del
contrato, un microtexto negativo en el margen izquierdo y un microtexto positivo en el margen superior,
ambos con la leyenda Registro Civil del Estado Libre y Soberano de Puebla. Todos los elementos del
marco deberan estar impresos en calcografia en impresion realzada sensible al tacto en color pantone
491.

El formato deberd contener ademas, en el extremo superior izquierdo el Escudo Nacional y en el
extremo superior derecho el Escudo Estatal, ambos impresos con impresion realzada sensible al tacto
en color pantone 491.

Igualmente en impresion realzada sensible al tacto, debera incluirse una imagen latente en el 6valo que
constituye el centro del marco inferior la cual consiste en la codificacion de un mensaje oculto en la barra
que se observa al colocar su correspondiente mica decodificadora

El mensaje oculto debera decir registro civil, ubicado en el centro del 6valo.

Fondos de seguridad
Escudo nacional para el fondo del formato de 12 x 12 cms, ubicado al centro del formato, impreso en
offset en color 0.5 del pantone 434 constituyendo un disefio Unico personalizado, dificilmente

fotocopiable o de reproducirse por medios convencionales.

Microtexto para firma
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Se debera incluir un microtexto positivo impreso en offset formando una linea de 7 cm. para la firma del
documento, ubicada 1.5 cm. arriba del marco inferior de la serpiente emplumada y 2 cm. separada del
borde del marco izquierdo, en tinta negra. El texto que debera contener es: Titular del Registro Civil, de
manera continua, este elemento de seguridad no sera perceptible a simple vista; los caracteres
procesados en el microtexto son identificables con cuenta hilos o lupa.

Tintas penetrantes

Tinta de seguridad penetrante a la masa del papel, usada generalmente para proteccion de la
numeracion de documentos de valor, otorgando seguridad ante el borrado mecénico o injertos.

El formato contendra un folio en tinta penetrante impreso en el extremo inferior derecho del formato, con
una separacion de 1 cm. del marco derecho y 1 cm. arriba del marco inferior y el mismo folio en tinta
invisible fluorescente, impreso en el centro del marco inferior en donde se localiza la imagen latente
impresa. La impresion del frente aparece negra y el respaldo con la misma imagen en rojo.

Tintas invisibles fluorescentes

En los formatos para la entidad deberan imprimirse en tintas invisibles fluorescentes fugitivas al borrado,
el Escudo del Estado que corresponda y el contorno de la Republica Mexicana distribuidos en el fondo
del formato (segin muestra), tintas que son incorporadas a la masa del papel, invisibles a la luz del dia
las cuales apareceran colocadas bajo luz ultravioleta; resulta imposible reproducirlas con fotocopiadoras
a color, scanner o con impresién convencional.

Impresion indicia

Otra de las medidas de seguridad denominada indicia debera ser invisible en todo el formato (el disefio,
debe ser con la leyenda Registro Civil en una linea continua y RC en otra, de igual manera, distribuidas
en todo el formato), apreciables con el visor de plastico en forma horizontal y con el visor en forma
vertical debera apreciarse el contorno de la republica mexicana (segin muestra), este efecto se logra
empleando una camara de alta precision programada electronicamente y utilizando una innovadora serie
de técnicas, la cdmara distorsiona las imagenes. Ya impresas las imagenes, pueden ser sobrepuestas y
ser decodificadas con un simple y econémico visor de plastico.

Por ser un sistema electrénico, no es posible copiarse o escanearse, ya que las imagenes se degradan y
el costo de una duplicacion seria muy alto, extremadamente dificil y virtualmente imposible.

Color

Pantone 491 para todo el marco del formato y la serpiente emplumada (Quetzalcéatl), Escudo Nacional,
Escudo del Estado e imagen latente (Con impresion realzada sensible al tacto)

Pantone 434 para el fondo del formato en tinta fugitiva al borrado.

Pantone 434 a nivel .5 para el fondo de seguridad personalizado con el Escudo Nacional con un
diametro de 12x12 cms. en el centro del formato.

Folios invisibles variables

Al reverso se imprimird un folio invisible variable con el font Sans Serif 3D en medida minima de 5.2 cm x
1.7 cm. Este folio estara dentro de un rectangulo formado por micro folios variables correspondientes al
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mismo folio y su medida sera de 2 milimetros de alto como maximo, con font arial. El folio y los micro
folios deberan ser visibles Unicamente al ser expuestos a la luz solar natural o lampara de luz UV y
deberan mostrarse en color purpura, al retirar el folio y los micro folios de la luz solar natural o lampara
de luz UV, deberan permanecer visibles por un tiempo minimo de 6 segundos y maximo de 50
segundos, pasando el tiempo maximo, deberan desaparecer completamente. El folio y los micro folios
tienen que coincidir con el folio de la forma.

Al reverso imprimir4 un folio invisible variable con el font Bullpen 3D en medida minima de 4.8 cm x 1.7
cm, este folio debe estar dentro de un rectangulo formado por micro folios variables correspondientes al
mismo folio y su medida seri de 2 milimetros de alto como méaximo con font arial black, el folio y los
micro folios se haran visibles en color negro, Unicamente al aplicar el reactivo quimico exclusivo por
medio de un plumoén, dicho reactor quimico debera ser exclusivo ya que al aplicar sobre cualquier otro
papel no debera dejar evidencia alguna. El folio y los micro folios tienen que coincidir con el folio de la
forma, el folio y los micro folios deben ser generados con impresion digital que garantice la aplicacién
uniforme del folio descrito, no se aceptan sellos manuales que simulen los elementos de seguridad
descritos. Dicho folio debera quedar permanente en el documento.

Caddigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno
del Estado de Puebla. El cddigo permitird su lectura en 2 niveles: el primero sera de acceso publico y
contendra informacién fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con
aplicacion de lectura de codigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y debera enlazar de
manera automatica, sin necesidad de teclear, a la direccion www.puebla.gob.mx desplegando la pagina
y permitiendo una libre navegacion en la misma. El segundo nivel de lectura sera de acceso restringido y
contendra informacion variable de uso exclusivo para “LA CONTRATANTE” que permitira la segunda
validacién de la forma, deberé incluir el nimero de folio de la forma (folio variable, consecutivo impreso
al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave administrativa de la forma) y la palabra “original”
o “valido”. Esta informacion debera estar contenida en el nivel de acceso privado del mismo codigo y no
podréa ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. A la informacion contenida en este
nivel de acceso restringido “LA CONTRATANTE” podra acceder utilizando los dispositivos que
contengan aplicacion de lectura en sistema android, a través de llaves de encriptacion de 128 bits, de
esta manera “LA CONTRATANTE" podra validar la legitimidad del codigo y por ende la autenticidad del
documento. Debido a que el producto final es una forma de uso oficial no se aceptaran cddigos
generados con software de uso comercial del dominio publico o disponible para el publico en general en
internet facilitando la falsificacion de los mismos. ‘LA CONTRATANTE” debera leer el cédigo en sus 2
niveles utilizando el mismo dispositivo, dicho cddigo debera ser elaborado en medida de 24mm x 24mm,
impreso en color negro con triple fluorescencia visible Gnicamente en las areas negras que conforman el
cadigo QR y al ser expuesta a la luz UV con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del codigo al
ser expuesto a la luz UV frecuencia 1 debera mostrar el 50% del cddigo fluorescencia en color verde y el
otro 50% del cédigo no debera mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cddigo a la luz
UV frecuencia 2 deberd mostrar el 50% del codigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del
coédigo debera mostrar fluorescencia en color rojo, la fluorescencia antes mencionada Unicamente
debera observarse en las areas negras que conforman el coédigo, todas las areas blancas que se
encuentran dentro del cddigo no deberan mostrar fluorescencia alguna.

La Contratante debera leer el codigo en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo y aplicativo de
lectura de manera simultanea teniendo acceso de manera transparente, automatica y sin necesidad de
teclear informacién adicional.

Se imprimira al reverso un cédigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con
una reticula de alta resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene
informacion, la cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de
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cédigos de barras, QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Unicamente puede
ser leido con la aplicacién de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha
informacién debera ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con
camara y auto-focus. La informacioén encriptada se encontrara exclusivamente en el cédigo descrito y no
en medios alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcién descrita. Dicho
cédigo solo se debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o
escéner, el codigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningun tipo de tinta como base.
La informacién que debera mostrar dicho cédigo es la siguiente:

1. Documento autentico.

2. Escudo de armas del Estado de Puebla.

3. Logotipo de la actual administracién.

4. Folio del formato.

R. Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPO

“Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPQ?”, (con el disefio, contenido y caracteristicas aprobadas por
unanimidad en el Acuerdo de la Reunién Nacional Extraordinaria del Consejo Nacional de Funcionarios
del Registro Civil “CONAFREC”, celebrada el dia 13 de mayo de 2015, y del acuerdo de la XXXVI
Reunién Nacional del CONAFREC del 24 de septiembre de 2015)

“‘EL PROVEEDOR” debera tener una cantidad en stock para poder entregar las formas en los plazos
establecidos en el punto 3 inciso a de las condiciones generales.

Descripcion especifica de los elementos del “Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPO”.

1. Folio de impresién:

Parte superior izquierda.

Numero impreso con tinta penetrante como medida de seguridad para el control en la distribucion de las
formas. Este folio Gnicamente sera impreso en la expedicién de Actas de Nacimiento en papel valorado
emitidas en las oficialias y juzgados del Registro Civil y en las representaciones de México en el exterior.

2. Cédigo QR (reverso de la hoja):
Contiene el folio de impresién que coincide con la medida de seguridad nimero 1.

3. Logotipo Institucional: Identidad grafica de la Secretaria de Gobernacion y Direccion General del
Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal.

4. Logotipo del CONAFREC.
Impreso en tinta OVI de seguridad.
5. Escudo de Armas del Estado de Puebla.

En escala de grises, en marca de agua y en la parte central del reverso de la forma, el que corresponda
a la entidad federativa en donde se realiz6 el registro.

6. DISENO.
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Tamafio.
Carta 28 centimetros de largo por 21.6 centimetros de ancho.

Cintilla Marco.

El contenido del acta de nacimiento estara enmarcado por una Cintilla de 0.75 centimetros en colores
blanco y verde oscuro con motivo inspirado en arte Huichol que simboliza la diversidad y pluriculturalidad
de la nacién y Estado Mexicano; con un remate centrado en la parte superior del documento conteniendo
el Escudo Nacional en color blanco sobre un tono verde oscuro, flanqueado por dos grecas inspiradas en
arte prehispanico azteca similares a la cabeza de la serpiente emplumada.

Fondo marca de Agua.
Una imagen en tono verde olivo opaco del Escudo Nacional, con un diametro de 12.3 centimetros.

7. MEDIDAS DE SEGURIDAD.

PAPEL: Seguridad de 90 gramos, con marca de agua bitonal, con fibras Opticas visibles e invisibles que
solo se pueden observar con la luz U.V.

Tintas al anverso

4 tintas al anverso, de las cuales son:

» 2 tintas directas: verdes 576 y beige 7743.

+ 1 tinta invisible roja de seguridad.

« 1 tinta reactiva sobre marco verde (cintilla), solo visible con un haz de rayo laser.

Marco

Cintilla de 0.75 cm calada en blanco sobre el fondo verde PMS (7743) al 100%, con un motivo inspirado
en arte huichol que simboliza la diversidad y pluriculturalidad de la Nacién. Con remate centrado en la
parte superior del documento, conteniendo el Escudo Nacional calado en blanco sobre fondo verde,
flanqueado por dos grecas inspiradas en el arte azteca, similares a la cabeza de la serpiente
emplumada.

Microtexto anverso
PUEBLA en positivo, en posicion horizontal y con un caracter invertido.

Microtexto anverso
Con la leyenda “REGISTRO CIVIL” en negativo, en posicion vertical y con caracter invertido.

Imagen Anverso
Escudo Nacional en tinta roja U.V. de seguridad invisible.

Folio en anverso
Folio numérico de impresién en el angulo superior izquierdo y cédigo de barras del tipo 3 de 9 que al
leer arroja el mismo folio del documento.

Fondo anverso

Linea de texto con la leyenda: “FORMATOUNICODECERTIFICACIONDEACTASREGISTRALES”, con
efecto linea de Modulacion, el cual produce tamafios de 450u(micras) 250u(micras), con espacio entre
lineas de 70u(micras).

Fondo al centro del acta anverso
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Escudo Nacional con un diametro de 12.3 centimetros; en color PMS 7743 al 20% elaborado con la
leyenda “Soy México” con efecto linea de modulacion, el cual produce tamafios de 450u(micras) a
350u(micras), con espacio entre lineas de 70u(micras).

Tintas al reverso

5 de las cuales son:

* 4 tintas directas: rojo, verde, gris y negra.
* 1 tinta OVI de seguridad.

Cadigo bidimensional tipo QR encriptado a 2 niveles de lectura con acceso exclusivo para el Gobierno
del Estado de Puebla. El cédigo permitird su lectura en 2 niveles: el primero sera de acceso publico y
contendra informacién fija que podra ser leida utilizando lectores estandares o teléfonos inteligentes con
aplicacién de lectura de codigos tipo QR. La lectura tendra que ser transparente y debera enlazar de
manera automatica sin necesidad de teclear la direccion www.puebla.gob.mx desplegando la pagina y
permitiendo una libre navegacion en la misma.

El segundo nivel de lectura sera de acceso restringido y contendré informacion variable de uso exclusivo
para la autoridad que permitira la segunda validacion de la forma, debera incluir el nimero de folio de la
forma (folio variable, consecutivo impreso al frente de la forma), tipo de forma (se refiere a la clave de la
forma) y la palabra “original” o “valido”. Esta informacién debera estar contenida en el nivel de acceso
privado del mismo cddigo y no podra ser extraida de fuentes alternas relacionando bases de datos. La
informacién contenida en este nivel de acceso restringido podra ser consultada por la autoridad
utilizando los dispositivos de acceso restringido que contengan el aplicativo de lectura en sistema
android, a través de llaves de encriptacion de 128 bits, de esta manera la autoridad podra validar la
legitimidad del cddigo y por ende la autenticidad del documento. Debido a que el producto final es una
forma de uso oficial no se aceptaran codigos generados con software de uso comercial del dominio
publico o disponible para el publico en general en internet facilitando la falsificacion de las mismas. Dicho
codigo debera ser elaborado en medida de 24mm x 24mm, impreso en color negro con triple
fluorescencia visible Gnicamente en las areas negras que conforman el codigo QR y al ser expuesta a la
luz UV con un mismo dispositivo de lectura donde la mitad del codigo al ser expuesto a la luz UV
frecuencia 1 debera mostrar el 50% del codigo fluorescencia en color verde y el otro 50% del codigo no
debera mostrar fluorescencia alguna y al ser expuesto el mismo cédigo a la luz UV frecuencia 2 debera
mostrar el 50% del cédigo fluorescencia en color naranja y el otro 50% del cddigo deberd mostrar
fluorescencia en color rojo, la fluorescencia antes mencionada Unicamente deberéd observarse en las
areas negras que conforman el codigo, todas las areas blancas que se encuentran dentro del cédigo no
deberan mostrar fluorescencia alguna.

La Contratante debera leer el codigo en sus 2 niveles utilizando el mismo dispositivo y aplicativo de
lectura de manera simultanea teniendo acceso de manera transparente, automatico y sin necesidad de
teclear informacién adicional.

Se imprimira al reverso un cédigo de seguridad encriptado anti copia de 1.5 cm x 1.5 cm impreso con
una reticula de alta resolucion con apariencia a simple vista de una plasta en color gris, que contiene
informacién, la cual no es visible a través del ojo humano o medios convencionales como lectores de
cédigos de barras, QR, PDF, micas decodificadoras, microscopios o luz ultravioleta, Gnicamente puede
ser leido con la aplicacion de seguridad desarrollada exclusivamente para el estado de Puebla, dicha
informacién debera ejecutarse en equipos Smartphone con sistema operativo Android, que cuenten con
camara y auto-focus. La informacién encriptada se encontrard exclusivamente en el codigo descrito y no
en medios alternos como marcos o imagenes adicionales que simulen la encripcién descrita. Dicho
cbdigo solo se debera leer en su formato original y de ninguna manera se podra leer en una copia, foto o
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escéaner, el cédigo debera estar impreso directamente sobre el papel sin ningun tipo de tinta como base.
La informacién que deberd mostrar dicho codigo es la siguiente:

a) Documento autentico.

b) Escudo de armas del Estado de Puebla.
¢) Logotipo de la actual administracion.

d) Folio del formato.

Logotipo SEGOB-Direccién General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal
Identidad gréafica del Gobierno de la Republica — Secretaria de Gobernacién.

Logotipo CONAFREC
Impreso en tinta OVI de seguridad y offset al reverso

Al reverso se imprimira un folio invisible variable con el font Sans Serif 3D en medida minima de 5.2 cm
x 1.7 cm. Este folio estara dentro de un rectdngulo formado por micro folios variables correspondientes al
mismo folio y su medida sera de 2 milimetros de alto como maximo, con font arial. El folio antes descrito
y los micro folios deberan ser visibles Unicamente al ser expuestos a la luz solar natural o lampara de luz
UV y deberan mostrarse en color purpura, al retirar el folio y los micro folios de la luz solar natural o
lampara de luz UV, deberan permanecer visibles por un tiempo minimo de 6 segundos y maximo de 50
segundos, pasando el tiempo maximo, deberan desaparecer completamente. El folio antes descrito y los
micro folios tendran que coincidir con el folio de la forma.

Al reverso imprimir4 un folio invisible variable con el font Bullpen 3D en medida minima de 4.8 cm x 1.7
cm, este folio debe estar dentro de un rectangulo formado por micro folios variables correspondientes al
mismo folio y su medida seri de 2 milimetros de alto como méaximo con font arial black, el folio y los
micro folios se haran visibles en color negro, Unicamente al aplicar el reactivo quimico exclusivo por
medio de un plumoén, dicho reactor quimico debera ser exclusivo ya que al aplicar sobre cualquier otro
papel no debera dejar evidencia alguna. El folio antes descrito y los micro folios tendran que coincidir
con el folio de la forma, el folio y los micro folios deben ser generados con impresion digital que garantice
la aplicacion uniforme del folio descrito, no se aceptan sellos manuales que simulen los elementos de
seguridad descritos. Dicho folio debera quedar permanente en el documento.

Tipo de impresion
Offset.

Para méas abundamiento se anexa el Manual “Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPO” anexo 4.

Es importante sefialar que la impresion de cada forma serd realizada bajo demanda, es decir LA
CONTRATANTE solicitara a EL PROVEEDOR, dependiendo del consumo de cada forma segin las
areas usuarias, ademas se adaptara todos los disefios de personalizacion debiendo garantizar a LA
CONTRATANTE el stock necesario para satisfacer esta demanda.

La confidencialidad y propiedad de los trabajos deberan estar vigentes por tiempo indefinido adn
después de vencido el contrato y de recibidos los bienes materia del presente instrumento.

IV. CONDICIONES GENERALES

1. Debido a que las cantidades de las formas universales y especiales fueron estimadas, durante la
vigencia del contrato se solicitaran conforme se demanden y pudiera haber variaciones en las cantidades
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finales, permitiendo que se soliciten de mas o de menos sin que se rebase el monto contratado, asi
también puede haber variacion en los colores, disefios, logotipos y textos, sin modificar las
caracteristicas técnicas. De ser necesarios estos cambios la Direccion de Ingresos los notificara
oportunamente al Proveedor y tratandose de cambios en el color, disefio, logotipo o textos, la contratante
los entregara al Proveedor con toda la informacion relativa y con una imagen de referencia.

2. Los disefios, especificaciones y caracteristicas para la realizacién de muestras fisicas se entregaran
al proveedor en medio electrénico en la junta de aclaraciones, asi como disefios (dummies) que no son
manipulables y se pondran a la vista muestras fisicas con las que cuenta la Contratante, las cuales son
de referencia ya que durante la vigencia del contrato podran cambiar los disefios.

3. Después de la notificacion del fallo se indicara al Proveedor la fecha en que se llevara a cabo la
reunion con la Direccidn de Ingresos para acordar lo siguiente:

a) Entrega de toda la informacion disponible (disefios, imagenes, textos fijos, informacion variable,
logotipos, tipografia, colores, medidas, bases de datos) y pondra a la vista las muestras de referencia, e
indicara el plazo para presentar dummies con todas las especificaciones solicitadas de acuerdo a lo
siguiente:

De una a cinco diferentes Formas Oficiales sera de tres dias habiles y de seis a diez diferentes formas
se extenderda hasta cinco dias habiles.

Esto con la finalidad de darle el visto bueno y poder iniciar la impresién de las mismas.

b) La Direccion de Ingresos de la Contratante contari con dos dias habiles para emitir el visto bueno u
observaciones cuando se trate de una a cinco Formas Oficiales y hasta cuatro dias habiles cuando se
trate de seis a diez formas, estos plazos aplican también si se requiriera la modificacion de las Formas
Oficiales.

c) A partir del visto bueno se podra realizar el pedido formalmente, mediante una ficha técnica que
indicara la partida a la que pertenece, el numero de pedido en forma progresiva, la cantidad, los folios
requeridos, la clave administrativa de la Forma Oficial, el nombre de la Forma Oficial, el tamafio, la
manera de entregar y si requiere copias. Esta solicitud se realizaré por correo electrénico.

d) Dependiendo de la demanda en la cantidad de formas oficiales que se requieran, se realizaran los
pedidos por el area usuaria quien establecerd las prioridades de entrega, de tal manera que se
especifique que la entrega se lleve a cabo en un plazo que no sea mayor de quince dias habiles y no
menor a cinco dias habiles en funcion a las cantidades requeridas.

3. El Proveedor debera garantizar que los bienes suministrados son completamente nuevos y que
ninguna de las partes que lo componen, han sido sujetas a uso; y de la misma forma el Proveedor
respondera por su cuenta y riesgo de los defectos y vicios ocultos de los bienes suministrados que se
puedan manifestar durante su uso.
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|| ANEXO 2 ||
CANTIDADES MAXIMAS Y MINIMAS

SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS OFICIALES, CON LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y DEL
ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO

CANTIDAD CANTIDAD
TIPO CONCEPTO MiNIMA MAXIMA
1 | 1UNIVERSAL Hoja Especial para Certificaciones y Constancias de
CARTA Dependencias y Entidades. 8,000 20,000
2 [1UNIVERSAL
Hojas Esp. p/Certificacién Ingresos
CARTA jas Esp. p/ g 1,443 3,607
3 | 1UNIVERSAL . . .
CARTA Certificado Definitivo de Nicho g 20
4 | 1UNIVERSAL . N
CARTA Certificado Definitivo de Fosa 91 527
5 | 1UNIVERSAL
Hojas Esp. p/Certificacién Recursos Humanos
CARTA jas Esp. p/ 898 2,244
6 | 1UNIVERSAL
Cédula Catastral
CARTA 309 772
7 | 1UNIVERSAL
Avaluo Catastral
CARTA 8,973 22,432
8 | 1UNIVERSAL
Hoja para Expedicion de Certificaciones del IRCEP
CARTA Ja para £xp 50,014 125,033
9
1UNIVERSAL Constancia de no inhabilitado para desempefio de un
s s 44
CARTA empleo, cargo o comision en el Servicio Publico 18
10 . . oy . .
LUNIVERSAL .Corls.tanua de no |r.1h.ab|I|tado para .pe_rsonos fisicas y/o
juridicas, para participar en procedimientos de
CARTA N
adjudicacion 67 167
11| 1UNIVERSAL Constancia de Inscripcion al Listado de Contratistas
CARTA Sria. Contraloria. 20 49
12 | 1UNIVERSAL Constancia de Ampliacién de Especialidades en el
CARTA Listado de Contratistas Sria. Contraloria. 4 8
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13 | 1UNIVERSAL Constancia de Revalidacion al Listado de Contratistas
CARTA Sria. Contraloria. 21 51
14 | 1TUNIVERSAL
Kardex de Bachillerato
CARTA 26,706 66,763
15| 1UNIVERSAL
Diplomas SEP
CARTA P 421 1,051
16 | TUNIVERSAL
Certificados de Estudios SEP
CARTA 32,853 82,131
17 | 1UNIVERSAL Hoja para Expedicion de Certificaciones SEP
CARTA (DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR) 400 998
18 | 1UNIVERSAL Hoja para Expedicion de Certificaciones SEP
CARTA (DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR) 25 63
19| 1UNIVERSAL Hoja para Expedicion de Certificaciones SEP
CARTA (DIRECCION DE PERSONAL) 49 121
20
1UNIVERSAL Constancia de Revalidacion de Autorizaciéon Para la
CARTA Prestacion de Servicios de Seguridad Privada
42 103
21 ) )
1UNIVERSAL Hoja para Expedicién de Registro y Autorizacion para la
CARTA Prestacion de Servicios de Seguridad Privada 4 10
22| TUNIVERSAL Dictamen aumento modalidades SSP
CARTA 4 10
23
LUNIVERSAL Constancia de Medidas Preventivas Contra Incendio
CARTA 3,947 9,866
24 [ 1UNIVERSAL Constancia de curso de primeros auxilios
CARTA P 84 210
25 [ 1UNIVERSAL Constancia de curso de medidas preventivas contra
. . 210
CARTA incendio 84
26 | 2UNIVERSAL . o
MEDIA CARTA Apostille de Legalizacion de Documentos 1340 3.350
27| 2UNIVERSAL Formato de legalizacién
MEDIA CARTA & 15,542 38,854
28| 2UNIVERSAL Formulario multiple de pago, Fiscalizacion
MEDIA CARTA pie de pago, 75 187
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29 [ 2UNIVERSAL Formulario multiple de pago, Ingresos
MEDIA CARTA pie de pago, Ing 5 11
30 [ 2UNIVERSAL Formulario multiple de pago, Recaudacion
MEDIA CARTA pi€ de pago, 18 a4
31| 2UNIVERSAL Permiso para circular sin placa, exclusivo para
MEDIA CARTA motocicletas (5 dias) 40 100
32 | 2UNIVERSAL . . .
MEDIA CARTA Boleta de Infraccion SSP, Seguridad vial. 11,417 28,542
33| 2UNIVERSAL . - .
MEDIA CARTA Orden de liberacién de vehiculos 6 15
34| 2UNIVERSAL Constancia de inexistencia de infracciones viales
MEDIA CARTA 1,040 2,600
35| 2UNIVERSAL Boleta de Infraccion ley ganadera
MEDIA CARTA Ve 40 100
36 | 3UNIVERSAL o -
OFICIO Autorizacion de Protocolo oficio 50 173
37 | 3UNIVERSAL Hoja para expedicion de Certificaciones de la Direccién
OFICIO del Archivo de Notarias. 2,772 6,930
38 | 3UNIVERSAL
Manifiesto Catastral
OFICIO 1,126 2,813
39 | ESPECIALD Recibo Oficial de Cobro en Forma Continua 40,270 100,674
40 | ESPECIAL E1 Sello bien Embargado Ingresos 20 50
41 | ESPECIAL E2 Sello de bien Embargado Fiscalizacidn 13 32
42 | ESPECIAL E3 Sello de Clausura Fiscalizacion 23 56
43 | ESPECIALF Declaracién de Pago del Impuesto Predial 360,000 900,000
44
ESPECIAL G Carta Invitacién Para el Pago del Control Vehicular 800,000
320,000
45 | ESPECIAL H Hoja Blanca de Certificacion Tamafo Carta 2,104 5,258
46 | ESPECIAL | Hoja Blanca de Certificacién Tamafo Oficio 1,160 2,899
a7 o - -
ESPECIAL J Cer'.uflca(':i?s para'l el Programa Obligatorio de
Verificacidon Vehicular 144,320 360,800
48 i
ESPECIAL K Con.sjcangla de NFJ Aproba(?lo par.a el Programa de
Verificacidn Vehicular Obligatoria 25,200 63,000
49 [ ESPECIAL L Permiso para Circular Sin Placas por 15 Dias 526 1,313
50 | ESPECIAL M Constancia de No Antecedentes Penales 41,562 103,904
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51 ESPECIAL N Consta'r]cia de No Haber Sido Condenado por la

Portacién de Arma de Fuego 647 1,617
52 [ESPECIAL N Constancia de Identificacion Vehicular 26 64
53 | ESPECIALO Avalio Comercial Urbano 50 125
54 [ ESPECIAL P Avaluo Comercial Rustico 49 122
55| ESPECIAL Q1 Fomato de Defuncién (SIEC) 9,467 23,667
56 | ESPECIAL Q10 Extracto de Matrimonio (SIEC) 6,024 15,059
57 | ESPECIAL Q11 Hoja Especial para la Certificacion (SIEC) 1,615 4,037
58 | ESPECIAL Q2 Formato de Divorcio (SIEC) 799 1,996
59 | ESPECIAL Q3 Formato de Matrimonio (SIEC) 3,162 7,904
60 | ESPECIAL Q4 Formato de Nacimiento (SIEC) 13,104 32,759
61 | ESPECIAL Q5 Formato de Presentacion Matrimonial (SIEC) 2,409 6,021
62 | ESPECIAL Qb6 Formato de Reconocimieto de Hijos 79 197
63 | ESPECIAL Q7 Orden de Inhumacién (SIEC) 7,280 18,199
64 | ESPECIAL Q8 Orden de Traslado de Cadaver (SIEC) 621 1,552
65 | ESPECIAL Q9 Extracto de Defuncidn (SIEC) 2,838 7,095
66 | ESPECIALR Formato Unico Acta de Nacimiento RENAPO 68,227 170,566

Total 1,219,551 3,048,824
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|| ANEXO 3 ||

DEPENDE < MODO DE OBSERVACION
CLAVE FORMA NCIA ENTREGA ES

1UNIVE Hoja Especial para

RSAL Certlflcauones.y Constancias Varias 216X 1 1 Hoja

de Dependencias y 28.0 CM. Suelta
CARTA )

Entidades.
LUNIVE Hoja Especial para 21.6X Hoja
RSAL Certificacidon Ingresos 28.0CM Suelta
CARTA gresos. SFA R 1 0
LUNIVE Certificado Definitivo de 21.6X Hoja
RSAL Nicho SFA 28.0CM ! ! Suelta
CARTA ) ) )
LUNIVE Certificado Definitivo de 21.6X Hoja
RSAL Fosa SFA 28.0CM ! ! Suelta
CARTA ) ) )
1UNIVE HOja. I?spegal para 21.6 X Hoja
RSAL Certificaciones Recursos 8.0 CM Suelta
CARTA | Humanos. SFA ) ) 1 0
1UNIVE .
RSAL Cédula Catastral ;;g )C(M IS-i:eJ:?ta
CARTA IRCEP ’ ’ 1 2
LUNIVE , 21.6X Hoja
RSAL Avalto Catastral 28.0 CM Suelta
CARTA IRCEP ’ ’ 1 3
RSAL | Conthendoncs del Insituto 216X Hoja

28.0 CM. Suelta

CARTA | Registral y Catastral. IRCEP 1 0
Constancia de no
Inhabilitado para Personas

1UNIVE

Fisicas y/o Juridicas, para 21.6X Hoja
RSAL .

Participar en 28.0 CM. Suelta
CARTA .

Procedimientos de

Adjudicacién. SC 1 1

Constancia de no
1UNIVE

inhabilitado para 21.6X Hoja
RSAL ~

desempeiio de un empleo, 28.0 CM. Suelta
CARTA s

cargo o comisién en el SC 1 1
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Servicio Publico
1UNIVE C‘onstanua de InscrlpC|on al 21.6 X Hoja
RSAL Listado de Contratistas 28.0 CM Suelta
CARTA | Secretaria de la Contraloria. |SC ) ) 1 1
LUNIVE Constén.(:la de Ampllaleon de ‘
RSAL Especialidades en el Listado 21.6X Hoja
CARTA de Contratistas Secretaria 28.0 CM. Suelta
de la Contraloria. SC 1 1
1UNIVE Con.stanua de Revalu.jauon 21.6 X Hoja
RSAL al Listado de Contratistas 58.0 CM Suelta
CARTA | Secretaria de la Contraloria. |SC ) ’ 1 1
1UNIVE |Kardex dle Bachlllerat.(? dela 216 X Hoja . .
RSAL Secretaria de Educacion 58.0 CM Suelta Folio rojo
CARTA | Publica. SEP ’ ’ 1 0
FI{EL\IEVE Diplomas de la Secretaria de 21.6X Hoja Papel cartulina de
CARTA Educacién Publica. SEP 28.0 CM. 1 0 Suelta 164 grs
1UNIVE Certlflcaleos de Estudll?s 216 X Hoja
RSAL Secretaria de Educacion 8.0 CM 1 1 Suelta
CARTA Publica. SEP ’ )
LUNIVE HOja. |:.)ara. Expedicion del .
Certificaciones Secretaria de 21.6X Hoja
RSAL R . ., | SEP 1 0
Educacién Publica (Direccidn 28.0 CM. Suelta
CARTA L, .
de Educacion Superior).
LUNIVE HOja. |:.)ara. Expedicion del .
Certificaciones Secretaria de 21.6X Hoja
RSAL R . ., | SEP 1 0
Educacién Publica (Direccidn 28.0 CM. Suelta
CARTA
de Control Escolar).
LUNIVE Ho;a. para. Expedicidn del '
Certificaciones Secretaria de 21.6X Hoja
RSAL R . ., | SEP 1 0
Educacién Publica (Direccion 28.0 CM. Suelta
CARTA
de Personal).
LUNIVE Constanc.la d.el Revalidacion '
de Autorizacidn Para la 21.6X Hoja
RSAL g . SSP 1 1
Prestacion de Servicios de 28.0 CM. Suelta
CARTA . .
Seguridad Privada
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Hoja para Expedicion de
1UNIVE . o .

Registro y Autorizacién para 216X Hoja
RSAL . - SSP 1 1

la Prestacién de Servicios de 28.0 CM. Suelta
CARTA . .

Seguridad Privada
LUNIVE 21.6 X Hoja
RSAL ) ) SSP 1 1

Dictamen Aumento Modalidades de 28.0 CM. Suelta
CARTA Seguridad Privada.
1UNIVE
R;JAL Constancia de Medidas SSP/BOMB | 21.6 X 1 0 Hoja
CARTA Preventivas Contra Incendio | EROS 28.0 CM. Suelta
1UNIVE .
o | o e sy
cARTA | EROS Carta 1 0 |Suelta
1UNIVE | Constancia de curso de
RSAL medidas preventivas contra | SSP/BOMB Hoja
CARTA |incendio EROS Carta 1 0 |[Suelta
2UNIVE
RSAL Apostille de Legalizacion de | SGG/APOS |21.6 X Hoja
MEDIA | Documentos TILLA 14.0 CM. 1 O Isuelta Plecas de Corte
CARTA
2UNIVE
RSAL o SGG/APOS |21.6 X Hoja
MEDIA | Formato de legalizacion TILLA 14.0 CM. 1 O Isuelta
CARTA
2UNIVE
RSAL Formulario multiple de SEA 21.6X 1 0 Hoja
MEDIA | pago, Fiscalizacion 14.0 CM. Suelta
CARTA
2UNIVE
RSAL Formulario multiple de SEA 21.6X 1 0 Hoja
MEDIA | pago, Ingresos 14.0 CM. Suelta
CARTA
2UNIVE
RSAL Formulario multiple de SEA 21.6 X 1 0 Hoja
MEDIA | pago, Recaudacién 14.0 CM. Suelta
CARTA
2UNIVE | Permiso para‘ circular sin 21.6 X Hoja
RSAL placa, exclusivo para SFA 14.0 CM 1 0 Suelta
MEDIA | motocicletas (5 dias) ’ )
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CARTA
2UNIVE
RSAL Boleta de Infraccion SSP, 21.6X Papel
MEDIA | Seguridad vial. SSP 14.0 CM. Block 50 Autocopiante
CARTA
2UNIVE
RSAL Orden de liberacién de Papel
MEDIA | vehiculos Media Autocopiante
CARTA SSP Carta Block 50
2UNIVE
RSAL Constancia de inexistencia 21.6X Papel
MEDIA |de infracciones viales SSP 14.0 CM. Block 50 Autocopiante
CARTA
2UNIVE
RSAL Boleta de Infraccién ley SDRSOT 21.6X Block de Papel
MEDIA | ganadera 14.0 CM. 50 Autocopiante
CARTA
3UNIVE .
RSAL Autorizacién de Protocolo SGG (Z:i/IG X34 ;'Sé?ta
OFICIO ’
3UNIVE Hoja para expedicion de

Certificaciones de la SGG/NOTA [21.6 X 34 Hoja
RSAL . L. .

Direccién del Archivo de RIAS CM. Suelta
OFICIO .

Notarias.
3UNIVE
RSAL Manifiesto Catastral 21.6X34 Hoja
OFICIO IRCEP CM. Suelta
ESPECIA | Recibo Oficial de Cobro en SEA 21.6X Forma Papel
LD Forma Continua 14.0 CM. Continua | Autocopiante
ESPECIA | Sello bien Embargado SEA 64 x 21.6 Hoja Papel Auto
LE1 Ingresos CM. Suelta Adherible
ESPECIA |Sello de bien Embargado SEA 64 x 21.6 Hoja Papel Auto
LE2 Fiscalizacién CM. Suelta Adherible
ESPECIA |Sello de Clausura SEA 64 x 21.6 Hoja Papel Auto
LE3 Fiscalizacién CM. Suelta Adherible
ESPECIA | Declaracién de Pago del 21.6 X Hoja
LF Impuesto Predial SFA 28.0 CM. Suelta Plecas de Corte
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ESPECIA | Carta Invitacion Para el Pago 216X Hoja

LG del Control Vehicular SFA 28.0 CM. 1 0 Suelta Autosobre

ESPECIA | Hoja Blanca de Certificacion |SGG/RCIVI |21.6 X 1 0 Hoja

LH Tamafio Carta L 28.0 CM. Suelta

ESPECIA | Hoja Blanca de Certificacion |SGG/RCIVI [21.6 X 34 1 0 Hoja

LI Tamafio Oficio L CM. Suelta
Certificados para el Plecas de Corte y

ESPECIA Programa Obligatorio de SDRSOT 216X 1 0 |Hojasuelta|Calcomania

LJ o ) 28.0 CM. ‘e
Verificacién Vehicular Holografica
Constancia de No Aprobado

ESPECIA | para el Programa de 216X .

LK Verificacion Vehicular SDRSOT 28.0 CM. 1 0 |Hojasuelta| Plecas de Corte
Obligatoria

ESPECIA | Permiso para Circular Sin 21.6 X Hoja

LL Placas por 15 Dias SFA 35.4CM 1 0 Suelta Plecas de Corte

ESPECIA | Constancia de No p 21.6X Hoja

LM Antecedentes Penales FISCALIA 28.0 CM. 1 0 Suelta
Constancia de No Haber .

ESPECIA Sido Condenado por la FISCALIA 216X 1 0 Hoja

LN -, 28.0 CM. Suelta
Portacién de Arma de Fuego

ESPECIA | Constancia de Identificacion p 21.6X Hoja

LN Vehicular FISCALIA 28.0 CM. ! ! Suelta

ESPECIA , . 216X Hoja

LO Avallo Comercial Urbano IRCEP 28.0 CM. 6 6 Suelta

ESPECIA , . — 21.6X Hoja

Lp Avallo Comercial Rustico IRCEP 28.0 CM. 6 6 Suelta

ESPECIA ., SGG/RCIVI |21.6X Hoja

Lal Fomato de Defuncién (SIEC) L 28.0 CM. 3 2 Suelta

ESPECIA . . SGG/RCIVI |21.6X Hoja

LQ2 Formato de Divorcio (SIEC) L 28.0 CM. 4 0 Suelta

ESPECIA | Formato de Matrimonio SGG/RCIVI [21.6X 4 1 Hoja

LQ3 (SIEC) L 28.0 CM. Suelta

ESPECIA | Formato de Nacimiento SGG/RCIVI [21.6X 3 1 Hoja

LQ4 (SIEC) L 28.0 CM. Suelta

ESPECIA | Formato de Presentacion SGG/RCIVI [21.6X 1 ) Hoja

L Q5 Matrimonial (SIEC) L 28.0 CM. Suelta

ESPECIA | Formato de Reconocimieto |SGG/RCIVI |21.6 X 3 0 Hoja

LQ6 de Hijos L 28.0 CM. Suelta
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ES(;D;ECIA Orden de Inhumacién (SIEC) EGG/RCIVI 22(6) )éM. 3 0 SHL:)(Je?ta
ESPECIA | Orden de Traslado de SGG/RCIVI [21.6X 3 0 Hoja
L Q8 Cadaver (SIEC) L 28.0 CM. Suelta
ESC;D:GA Extracto de Defuncidn (SIEC) EGG/RCIVI 22(6) )éM. 1 0 SHL:)(Je?ta
ESPECIA | Extracto de Matrimonio SGG/RCIVI [21.6X 1 0 Hoja
L Q10 (SIEC) L 28.0 CM. Suelta
ESPECIA | Hoja Especial para la SGG/RCIVI |21.6X 1 0 Hoja
LQl1 Certificacion (SIEC) L 28.0 CM. Suelta
ESPECIA | Formato Unico Acta de SGG/RCIVI [21.6X 1 0 Hoja
LR Nacimiento RENAPO L 28.0 CM. Suelta
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|| ANEXO 4 |

\[ (;()|§ Direccid del Regist cional de Pobl ‘O&M':.n:::

DEL MIE!
DISERO, CONTENIDO, MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PERIODO DE TRANSICION

1. DISENO

Vo cm s
00000000

Estados Unidos Mexicanos
Acta de Nacimiento .

e Tadhe de Nacyerio Lugw 00 ‘acTTery

LI TR T " St et

» o ——— - -
i 1 —— — o — o —y 5 2
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e Poblackd " el
de s 3

-

Ii. CONTENIDO

A. Folio de Impresién: Es un ndmero impreso con tinta penetrante que constituye una medida de
seguridad para el control en la distribucion del papel seguridad y se ubica en la parte superior lxquierda.
Dicho folio Unicamente aparecerd en las actas de nacimiento que se expidan en papel seguridad en las
oficialias y juzgados del Registro Civil y en las representaciones de México en el exterior.

8. Denominacién del Documento: Estatus civico legal provisto por el Estado mediante el Registro Civil,
leyenda “Estados Unidos Mexicanos” y la denominacién del doc to que se expide “Acta de
Nacimiento”,

C. Identificador Electrénico: Serle numérica de veinte digitos para el control y diferenciacion de las
impresiones de cada formato, asignado de forma electrénica por los servicios tecnolégicos de la
Secretaria de Gobernacién por medio de la Direccidn General del Registro Nacional de Poblacién e
Identificacion Personal (RENAPO), el cual podré verificarse en linea a través de la liga que aparece en la
parte inferlor del formato.

D. Elementos del Registro:
1) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): CURP de la persona registrada. .

2) Numero de Certificado de Nacimiento: nimero del certificado que expide la Secretaria de Salud
para acreditar el nacimiento de una persona

3) Entidad de Registro: Entidad Federativa de la Repiblica Mexicana v oficina consular de México
en el exterior que realizéd la inscripcién de la persona cuyo nacimiento se hace constar.

4) Municipio de Registro: Municipio de la Entidad Federativa en la cual fue asentado el registro de
Ia persona cuyo nacimiento se hace constar.

S) Datos de Registro: constituyen los datos de localizacion del registro asentado a cargo del
Registro Civil de cada Entidad Federativa o de la red consular mexicana. Consta de:

« Oficialia,

« Fecha de Registro (dd/mm/aaaa), en donde “d” es dia; “m” es mes; y "3" es afio.
* Numero de libro, y

e  Nimero de Acta.
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E. Datos de la Persona Registrada: constituyen los datos personales de la persona cuyo nacimiento ha sido
inscrito en el Registro Civil. Consta de:

1) Nombre (s);

2) Primer apelflido y segundo apellido, £l orden de los apellidos estard a lo dispuesto por la
legisiacién local en la materia;

3) Sexo, apartado en el que se deberd asentar dnicamente: Hombre o Mujer;
4) Fecha de nacimiento, constituido por dia, mes y aflo de nacimiento (dd/mm/aaaa);
5) Lugar de nacimiento, en donde se asienta el Municipio y la Entidad Federativa de origen.

F. Datos de Filiacién de la Persona Registrada:
1) El nombre completo de las personas que detenten paternidad, maternidad o patria potestad del
registrado;

2) La nadionalidad de las personas que detenten paternidad, maternidad o patria potestad del
registrado, y

3) La(s) Clave(s) Unicals) de Registro de Poblacin de las personas que detenten paternidad,

maternidad o patria potestad del registrado, que serd{n) vinculante(s) con la CURP de la persona
registrada.

G. Anotaciones Marginales: Son las modificaciones juridico-administrativas relevantes a la identidad legal
de la persona, que se registran en los libros correspondientes a cargo de cada Registro Civil u oficing
consular y se hacen constar para su debida publicidad.

H. Certificacién: constituye el fundamento legal para la expedicidn y certificacién del documento. Se
asentara:

1) €l orden normativo que establezca la facultad pars la emision del documento y que constituyen
las atribuciones de los directores, oficiales o jueces de los Registros Civiles del pais y de las
personas en los consulados de México en el exterior;

2) Fecha de expedicion del acta de nacimiento: A LOS XX DIAS DEL MES DE XXXXX DE XXXX; y
3) La palabra “DOY FE" como acto del fedatario piblico que da certeza al documento expedido.

I. Cédigo Bidimensional QR que contiene Informacién encriptada del acta: Mddulo que almacena
informacién del acta de nacimiento en un codigo de barras bidimensional, situado en la esquina inferior
izquierda, el cual sdlo podrd ser leido por las autoridades que tengan los permisos para tal efecto,
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SEGOB Oireccit General del Registro vl s arcacon b

J. lLeyenda "Soy México™: Impresion en marca de agua con la leyenda que enuncia la vinculacién de una
persona con México y expresa el orgullo de ser mexicana o mexicano.

K. Firma Electrénica Avanzada: Conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion del firmante,
que ha sido creada por medios electrénicos bajo su exclusivo control, de manera que estd vinculada
unicamente al mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier
modificacién posterior de éstos, la cual produce los mismos efectos juridicos que la firma autégrafa.

L. Firma y datos de la autoridad emisora: Espacio para el cargo, nombre y la firma digital-autografa del
Titular, Oficlal 0 Juez del Registro Civil facultado para la expedicién del acta.

M. Cédigo QR: Médulo que almacena informacién del acta de nacimiento en una matriz de puntos y
permite verificar la autenticidad de los datos contenidos en el formato expedido, asignado de forma
electrénica por los servicios tecnolégicos de RENAPO, el cual puede descifrarse a través de una
aplicacién para lectura de codigo QR que se descargue en un dispositivo mévil. Este codigo se ubica en
la esquina Inferior derecha del formato.

N. Cédigo de Verificaclén: Es una serie numérica para verificar la autenticidad de los datos contenidos en
el formato expedido, asignada de forma electrénica por los servicios tecnolégicos de RENAPO, y vincula
el Acta de Nacimiento con la CURP de la persona registrada.

0. Leyenda de Instrucciones para la verificacién del documento: En la parte inferior del documento, se
establecerd una leyenda que indica en donde y cdmo podrd ser verificado el contenido de este
documento.
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on Genaral del Reg

1ll. MEDIDAS DE SEGURIDAD DEL FORMATO UNICO DEL ACTA DE NACIMIENTO

A. El papel seguridad de la forma valorada que se expida en las Oficialias y Juzgados del Registro Civil, y
consulados de México en el exterior contendra:

"

1~ PAPEL

Segunidad de S0 gramos, con marca de sgua bltonal, con fibras dpticas
vishies y fioras invisibles que sdl0 se pueden observar con & luz UV,

2. TINTAS AL ANVERSO
4, de las cusles son:

2 tirtas directas: verdes 576 y beige 7743
1 tinta invisible roje de seguridad
1 tna reactiva sobre MAICO werde (Gntila) s0i0 wisitde con

un haz O rayo laser
3. TAMaRO
21.6 ¢ 28 comtimetron.

4. TWPO DE MPRERON

9.- FOUO EN ANVERSO
TOlo AumErco Ce IMPreLion 6n ¢l SAQUI0 JuPeror guerto

30.- FONDO EN ANVERSO

Une3a Se terto con 3 leventa
“FORMATOUNICOODECERTIHICACONOCACT ASRI GIITRALLS®, con efects
Unea con Modulaaaon, of Cusl produce tamador de 450y ¢ 1504, con
252200 entre kneas de Oy

11.- FONDO AL CENTRO D€L ACTA ANVERIO:

Excudo Naconal con un didmetro de 12.3 cantimetron; en color PMS
7743 3l 20W, eaborado con la leyenda “Soy Miwio”, con wlects Unea
de Modulacide, of cus produce tamalios 450 4 @ 350 4 con especo
entre lirees de 70 1

Offyee.

$.- MARCO 11.- TINTAS AL REVIRSO

Crtia 8 075 contimetres. Cakadd an URaCo So0ie o 0RO verde PALS **‘““‘:"‘m

57 o 100%, 0N Un MO PEOICAdO on ol arte huchel Que ¥Mbols @ l?mm. rojo, varde, gris y rnegra.
1 tinta OVI de segunidad,

Sweritad y plurncuituralidad de @ Nacidn. con remete centrado e B
parte superior dei Jocumenta, comteniendo e Lcudo Naconal caledo
#» banco sobre fondo verde PMS 576, fanqueado por dos grecas
Impiradas en of arte arteca, smilires 3 la cabers de b serplents
emplumsda

6. MICROTEXTO ANVERSO
Con o nombre de la Entidad Federativa en positiva, en posickdn
harizantal y con un cardcter vertido

7. MICROTIXTO ANVERSO
Con I leyenda "REGISTROCIVIL® en megativo, &0 posicion vertical y con
cardcter invertido.

B - IMAGEN EN ANVERSO
Escuto Naclonal en tinta raja U.V. de segundad invisible

13.-CODIGO QR EN EL REVERSO DELACTA
Impreso en negro (conladonado con folio an sveno)

14,-LOGOTIPO SEGOS- DIRECCION GENERAL DEL AEGISTRO NACIONAL
Df POMACON £ 1DEI PERSONAL: Iderticed grafica Ot
Gobierno de de

15.- LOGOT®O CONAFREC

Impresa en Unta OV de sagurdad v offset & reverso.

16.- IMAGEN - [SCUDO DE ARMAS
facudo de Armas do cadta Emticad Federstha, porcentae de g o
reverto Gel formatn, an 32 Camtios.

B. €l papel de la forma valorada en el que se expida ol Formato Unico del Acta de Nacimiento en linea (por

carta con medidas de 21.6 x 28 ¢cm, la cual se podrd

internet), serd una hoja blanca tipo bond,

imprimir a eleccién del solicitante, a color o en blanco y negro.
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2 a2 de " YA I »
SEGOB a—— B = ot Jae e s

IV. PERIODO DE TRANSICION

Dentro de la etapa de transicion que se llevard a cabo para que todos los Registros Civiles del pals Gnicamente
emitan ¢l Formato Unico, deben agotar previ. el io que cada Entidad Federativa tenga respecto
al papel valorado que desde el aflo 2000 estuvo en circulacion y que entre sus caracteristicas se encontraba su
Impresidn en color sepla. A continuacién se muestran algunos ejemplos de este papel seguridad, que todavia es
expedido por los Registros Civiles del pais:

poE==c=sc=—o- ﬂa——a--uﬁ“‘ 4

4 ,‘ m 3 .

R

e

. -

;E

] {

o HAAA
S —— v | — —

Por tanto, durante este periodo de tramsiclon que durard aproximadamente un afio, existirdn actas de
nacimiento expedidas en el formato color sepla y en el Formato Unico (color verde) tanto en su papel seguridad
como en hoja blanca tipo bond (el cual se podrd imprimir a color o blanco y negro), los cuales son plenamente
vélidos para realizar cualquier trdmite o recibir algin servicio ante los sectores pablico y privado.

e
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ANEXO 5

RECIBO/ENTREGA DE MUESTRAS FISICAS E INSTRUMENTOS DE VALIDACION

“MUESTRAS FiSICAS”

. No
Si PRESENTA PRESENTA

NOMBRE DEL LICITANTE:
CANTIDAD

No. DE PARTIDA ENTREGADA

DESCRIPCION DE LA MUESTRA

“INSTRUMENTOS DE VALIDACION”

NOMBRE DEL DISPOSITIVO

CANTIDAD ENTREGADA

DE 2018

PUEBLA, PUE., A DE
RECIBE

ENTREGA

(NOMBRE, PUESTO, FIRMA Y SELLO)
REPRESENTANTE DE LA CONTRATANTE

NOTA: ESTE RECIBO DEBERA SER ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE
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DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

ANEXO 6 ALMACENES

NUMERO ENTREGAR EN DIRECCION CONTACTO PARA CITA
\f:ln(:f:g:sddeelzlzr:;i:etaria de Sétano del edificio central ubicado en la Calle 11 oriente | Responsable del area 2-29-70-00
. .. L, no. 2224, Colonia Azcarate, C.P. 72501, Puebla, Pue. ext.1005

1 Finanzas y Administracion

Departamento de Impuestos | Primer piso del edificio ubicado en la Calle 11 oriente no. | Responsable del area 2-29-70-00 ext.
2 Municipales Coordinados 2224, Colonia Azcarate 3011

Subdireccién de Control Primer piso del edificio Sur del Centro Integral de Responsable del area 3-03-46-00 ext
3 Vehicular Servicios ubicado en la via Atlixcayotl 1227
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T ADMINISTRACION DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
b . A
; PUEBL l PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

GESFAL-010-077/2019 CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMAS
OFICIALES, CON LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA Y
DEL ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMO DENOMINADO FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL

ARTICULO 77

La Secretaria, los Comités Municipales, las dependencias y las entidades se abstendran de recibir propuestas o
celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere esta Ley, en su caso, con las personas siguientes:

I. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa de los procedimientos de adjudicacién y
contratacion, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algan
beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios o sociedades de las que
el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

Il. Las que desempefien un empleo cargo o comision en el servicio publico, o bien las sociedades de que dichas
personas formen parte, asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico;

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la contratante les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la primera rescision, impedimento que prevalecera ante todas las dependencias o entidades
estatales y municipales durante dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la rescisién del segundo
contrato;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Contraloria, los Comités Municipales o
la Contraloria Municipal, en los términos de este ordenamiento o de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas para el Estado de Puebla; o su inscripcién en el Padron de Proveedores se encuentre
suspendida o cancelada;

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o en la prestacion de los
servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados de la misma
Administracién Publica Estatal o Municipal, siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas.

VI. Aquéllas que hayan sido declaradas en suspensién de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de
acreedores;

VII. Aquéllas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de
contratacion y que se encuentren vinculadas entre si por algiin socio o asociado comun;

VIIl. Las que pretenden participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan realizado o se
encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que conformen parte del mismo grupo empresarial, en virtud
de otro contrato, trabajos de andlisis y control de calidad, preparacién de especificaciones, presupuesto, o la
elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento con el que se encuentran interesados en
participar;

IX. Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser
contratadas para elaboraciébn de dictAmenes, Peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en que dichas personas o0 empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley contraviniéndola o sin estar facultadas para
hacer uso de derecho de propiedad intelectual, o las que actden dolosamente o de mala fe; y

XI. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.
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